Tematica testare cunostinte PC-nivel mediu

I. APLICATIA MICROSOFT WORD

Crearea unui document (fisier) nou in Microsoft Word,;
Deschiderea, inchiderea, salvarea, listarea si vizualizarea documentelor in Microsoft Waord
Modul de vizualizare al paginii
Setarea marginilor, dimensiuni s pozitiei paginii in Microsoft Word
Formatarea textului - Modalitati de formatare
Selectarea unui text
Copierea unui text
Mutarea unui text
Stergerea unui text
Stabilire de antet si subscl la pagina{din submeniul Header and Footer din meniul View)
Crearea tabelelor prin inserare{ Table-Insert Table)
Stergerea unui tabel sau a unei portiuni din tabel
Folosirea din meniul Table-Split Cels pentru scindarea unei celule intr-un nr. de randuri sifsau coloane
darit
Functiunile menu —urilor
File (New, Open, Close, Save, Save As, Page Selup, Print, Print Preview, Proprieties, Exit);
Edit {Undo, Redo, Repeat, Cut, Copy, Paste, Clear, Select All, Find, Go To... Paste Special );
View (Page Layout , Toolbars, Ruler, Header and Footer, Full Screen, Zoom J;
Insert {(Fage Numbers, Symbol, Clip Art ),
Format (Font, Paragraph.Bullets and Numbering, Borders and Shading, Columns, Text Direction);
Table(Draw Table, Insert Table, Delete, Sort)

2. UTILIZARE INTERNET

- Cum se conecteaza un PC |a Intemel  Securitatea navigarii pe Internet (program antivirus,
deschiderea doar a site-urilor/programelor/atasamentelor de provenienia sigura),

- Serviciile de posta electronica; utilizarea programelor tip client de posta electronica,

- Cautare avansata pe Web folosind motoroare de cautare (de ex. Google),

- Cunoasterea diferitelor tehnici de cautare (termeni cheie potriviti) in scopul documentarni on-line
pentru diverse programe sau proiecte;

- Portalul Web; utilizarea serviciilor furnizate de un portal Web,

3.WEEB DESIGN

3. cunostintele de programare Web pentru realizarea practica a unui site Web, folosind HTML / XHTML,
CSS, JavaScript, PHP si MySQL si salvarea lui pe un server Web pentru vizualizare prin Internet
folosind aplicatii CMS - Joomla!, Drupal sau WordPress

- Structurarae paginii web;

Procesarea materiilor prime ale site-ului;

Constructia elementelor de baza a site-ului si asezarea acestora intr-un tot unitar;
- Integrarea in prototipurile create a unor tehnologii, precum PHP, baze de date , analizarea

scopului paginii web;

Proiectarea structurii site-ului;

Procesarea imaginilor, crearea de animatii si flash-uri;

Elaborarea de prototipuri;

Realizarea site-ului;
- Testarea site-ului;

Publicarea site-ului;

Intretinerea site-ului.

COMPARTIMENT IT




