
 
PRIMĂRIA PIATRA-NEAMŢ 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENŢĂ A PERSOANELOR  
PIATRA-NEAMŢ 
PL/8/4779 din _________             
                        Aprobat, 
                 Primar, 

                                                Dragoş Chitic 
 
 

                  Avizat,  
                                                                          Secretar mun. Piatra Neamţ, 

                                     Fecic Florin 
 
 
 

Bibliografie 
în vederea ocupării funcţiilor publice de execuţie vacante de consilier asistent cu 

atribuţii IT din cadrul Biroului de Evidenţă a Persoanelor 
 

1. Legea nr. 188 din 1999, republicată, privind Statutul funcţionarilor publici, 
r2, cu modificările şi completările ulterioare; 

2. Legea nr. 7/2004, republicată, privind Codul de conduită a funcţionarilor 
publici, cu modificările şi completările ulterioare; 

3. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenţa, 
domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, republicată, cu 
modificările şi completările ulterioare; 

4. Hotărârea Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor 
metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor legale privind evidenţa, domiciliul, 
reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români; 

5. Legea nr. 287/2009, republicată, privind Codul civil – Cartea I – Titlul II 
Persoana fizică; 

6. Legea nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea 
datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi 
completările ulterioare; 

 
În plus, faţă de bibliografia de mai sus, pentru informatică : 

1. PC – Depanare şi modernizare – Ediţia a IV-a, Autor: Scott Mueller, Editura 
Teora; 

2. Windows XP Professional, Autori: Robert Cowart, Brian Knittel, Editura Teora; 
3. Microsoft Windows 7, Autor: Steve Johnson, Editura Niculescu; 
4. Reţele locale de calculatoare. Proiectare şi administrare. Ediţia a II-a, Autori : 

Adrian Munteanu, Valerică Greavu-Şerban, Editura Polirom ; 
5. Microsoft Office 2003 pentru Windows, Autor: Steve Sagman, Editura Corint; 
6. Microsoft Office 2007 pentru Windows, Autor: Steve Schwartz, Editura 

Niculescu. 
 

 
 
 



TEMATICA(post informatician) 
 

1. Calculatoare personale 
• Arhitectura calculatoarelor personale de tip PC 
• Componente şi caracteristici 
• Suporţi magnetici: tipuri, caracteristici principale 
• Periferice : imprimante, terminale, modemuri 
• Diagnosticare defecte la calculatoare şi periferice 

2. Sisteme de operare 
• Tipuri, clasificare, utilizare 
• Configurare şi administrare : Windows XP, Windows 7 

3. Reţele locale de calculatoare 
• Medii de comunicaţie 
• Structură generală, componente 
• Topologii : definire, avantaje şi dezavantaje 

4. Microsoft Office 2003/2007 
• Instalarea suitei Office 2003/2007 
• Utilizarea aplicaţiilor Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       Întocmit, 

Şef S.P.C.L.E.P. Piatra Neamţ,  
           Popescu Loredana 
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