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TEMATICA 
 

1. Calculatoare personale 
• Arhitectura calculatoarelor personale de tip PC 
• Componente şi caracteristici 
• Suporţi magnetici: tipuri, caracteristici principale 
• Periferice : imprimante, terminale, modemuri 
• Diagnosticare defecte la calculatoare şi periferice 

2. Sisteme de operare 
• Tipuri, clasificare, utilizare 
• Configurare şi administrare : Windows XP, Windows 7 

3. Reţele locale de calculatoare 
• Medii de comunicaţie 
• Structură generală, componente 
• Topologii : definire, avantaje şi dezavantaje 

4. Microsoft Office 2003/2007 
• Instalarea suitei Office 2003/2007 
• Utilizarea aplicaţiilor Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook. 
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