CONSILIER, clasa I, grad profesional principal - SERVICIUL FINANCIAR
CONTABIL

A) Atributiile postului:

= 0 %~

Evidenta financiar-contabild a operatiunilor de incasari si plati aferente miscarilor bunurilor
din patrimoniul municipiului, conform reglementarilor legale si interne in vigoare;
Efectuarea inregistrarii in evidenta contabila a rezultatelor inventarierii anuale, care se
intocmeste pe baza documentelor justificative conform reglementarilor legale si interne in
vigoare;

Efectuarea inregistrarii in evidenta contabild a valorificarii rezultatelor operatiunilor de
casare si valorificare a materialelor/bunurilor rezultate in urma acestei operatiuni pe baza
documentelor justificative conform reglementarilor legale si interne 1n vigoare;

Intocmeste balantele analitice la activele fixe corporale si necorporale, precum si a
bunurilor de natura obiectelor de inventar asigurand punctajul lunar, sau ori de cate ori este
nevoie, intre evidenta scriptica si cea faptica.

Participa la lucrarile specifice de intocmire a situatiilor financiare din cadrul serviciului, la
inventarierea generald a patrimoniului si la inventarierea anuald, sau ori de cate ori este
cazul, a conturilor din balanta de verificare a municipiului.

Executa orice lucrare dispusd de directorul executiv al directiei economice si de seful
serviciului financiar contabil;

Rezolva corespondenta primita;

Pastreaza si arhiveazd documentele conform legislatiei in vigoare;

Aduce la cunostinta sefului ierarhic toate lucrarile pentru a fi vizate;

. Réspunde pentru incalcarea legislatiei in vigoare, neindeplinirea atributiilor de serviciu si

pentru nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al institutiei,



