Anexa nr. 1 la H.C.L. nr.136 din 30.04.2026

REGULAMENT (GHIDUL SOLICITANTULUI)
Privind regimul finantarilor nerambursabile din bugetul propriu al Municipiului Piatra - Neamt,
alocate pentru activitati non-profit de interes local
,,Proiecte in domeniul CULTURA”



CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Prezentul GHID se aplica tuturor solicitantilor persoane fizice si juridice fard scop
patrimonial asociatii ori fundatii constituite conform legii, sau culte religioase recunoscute
conform legii, care depun propuneri de proiecte in conformitate cu domeniile si obiectivele
prevazute in ,,PROGRAMUL ANUAL” al finantarilor nerambursabile de la bugetul Municipiului
Piatra - Neamt, in vederea atribuirii contractelor de finantare nerambursabila.

Participarea la ,,PROGRAMUL ANUAL” al finantarilor nerambursabile de la bugetul
Municipiului Piatra - Neamt (Autoritate Finantatoare) pentru acordarea de finantari nerambursabile
este nediscriminatorie. Solicitantii care depun propuneri de proiecte pot fi persoane fizice (care
prezintd o formd de inregistrare/atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional - ex.
legitimatie, adeverintd, referintd, recomandari), sau juridice fara scop patrimonial, asociatii ori
fundatii constituite potrivit legii sau culte religioase recunoscute conform legii si propun
desfasurarea unor actiuni de interes public local in conformitate cu domeniile specificate in
-PROGRAMUL ANUAL” al finantarilor nerambursabile.

Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

In conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitafi nonprofit de interes general, cu
modificarile si completarile ulterioare, Municipiul Piatra - Neamt{ prin Consiliul Local Piatra -
Neamt poate finanta din fonduri proprii, pe baza unui contract de finantare nerambursabila,
proiecte de interes local ale persoanelor fizice si juridice fara scop patrimonial respectiv,
asociatiile, fundatiile si cultele religioase constituite si recunoscute conform legii.

Prezentul Ghid are ca scop stabilirea principiilor, cadrului si a procedurii pentru
atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din fonduri publice, precum si a cdilor de atac
ale actului sau deciziei autoritatii finantatoare care aplica procedura de atribuire a contractelor de
finantare nerambursabild acordate din bugetul Municipiului Piatra - Neamf.

in intelesul prezentului Ghid, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarea semnificatie:
a) Activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit in mod direct pentru o
persoana fizicd sau juridica;
b) Autoritate Finantatoare/Autoritate Contractanta — Municipiul Piatra - Neamt;
¢) Beneficiar - Solicitantul/Aplicantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in
urma procedurii de selectie publicd de proiecte;
d) Cheltuieli eligibile - sunt considerate eligibile cheltuielile prevdzute in art. 4 din OG 51/1998,
in situatia in care reflecta costuri necesare si rezonabile, sunt oportune si justificate, sunt realizate
efectiv pe perioada de desfasurare a proiectului, sunt prevazute in cadrul contractului de finantare,
sunt prevazute in formularul de buget, identificabile si verificabile, sunt sustinute de acte si
documente justificative originale corespunzatoare;
e) Contract de finantare nerambursabila - contract incheiat, in conditiile legii, intre Municipiul
Piatra - Neamt, in calitate de Autoritate Finantatoare si Beneficiar;
f) Finantare nerambursabila = grant - alocatie financiara directd din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane fizice sau persoane juridice fard scop patrimonial/culte religioase



recunoscute conform legii a unor activitati nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni
sau programe de interes public la nivelul municipiului Piatra - Neamt;

g) Fonduri publice - sume alocate din bugetul propriu de catre Municipiul Piatra - Neamt;

h) Solicitant - orice persoand fizica sau juridica fara scop patrimonial/culte religioase recunoscute
conform legii care depune o propunere de proiect;

i) Proiectul - este un ansamblu coerent de actiuni tehnice si financiare, coordonate in mod logic,
rational, organizat si eficient, conform unei succesiuni de activitati prevazute a fi desfasurate intr-
un interval de timp si intr-un loc prestabilit pentru atingerea unor obiective determinate, obtinerea
unor rezultate identificabile si masurabile cat mai aproape de asteptarile si intentiile initiale;

j) Proiect cultural - proiectul definit la art. 1, lit. €) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind
imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a proiectelor cultural.

LEGISLATIE APLICABILA

Legea Nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului Nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a
proiectelor culturale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea Nr. 8/1996 Republicatd privind dreptul de autor si drepturile conexe cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea Nr. 186/2003 Republicatd privind sustinerea si promovarea culturii scrise cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea Nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului Nr. 119/1999 Republicata privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului Nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea Nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice Nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenfa §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

Legea Nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

OBIECTIVE GENERALE SI OBIECTIVE SPECIFICE

Prevederile prezentului Ghid se aplica pentru atribuirea oricdrui contract de finantare
nerambursabild, in conformitate cu Legea nr. 350/2005 cu modificarile si completarile ulterioare,
pentru domeniul Cultura.

Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit.

Potrivit dispozitiilor prezentului ghid, nu se acordd finantdri nerambursabile pentru
activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului.

Sunt incurajate proiectele care promoveaza municipiul Piatra - Neamt la nivel
regional, national si international.



Obiectivele programului
CULTURA

Obiectivul general:

Obiectivul general al finantarii nerambursabile 1l reprezintd imbundtatirea calitatii vietii
locuitorilor municipiului Piatra - Neamt, prin sustinerea programelor, proiectelor si actiunilor
culturale.

Obiectivele specifice vor viza:

- consolidarea relatiilor dintre autoritétile locale si ONG-uri prin sprijinirea sectorului
nonguvernamental in vederea dezvoltarii sustenabile si durabila a culturii;

- dezvoltarea si promovarea vietii culturale locale prin crearea de evenimente specifice
pe plan local, cu impact major asupra publicului tinta;

- promovarea §i sprijinirea creativitatii culturale;

- consolidarea identitatilor culturale si conservarea traditiilor;

- dezvoltarea relatiilor inter-culturale;

- promovarea imaginii municipiului Piatra - Neamt prin actiuni care sa utilizeze
patrimoniul istoric, cultural, arhitectural;

- sporirea accesului la culturd pentru societatea civild prin promovarea patrimoniului
cultural, a turismului cultural;

- promovarea valorilor culturale contemporane prin intermediul proiectelor si actiunilor
culturale din domeniul artelor vizuale, artelor spectacolului, filmului si culturii scrise
asigurand creatorilor oportunitatea de a-si face cunoscuta opera;

- organizarea de actiuni de promovare a tradifiilor si obiceiurilor populare specifice
municipiului Piatra - Neamt;

- organizarea de activitati de promovare a produselor culturale oferite de organizatii si
institutii Tn domeniul cultural, in randul diverselor categorii de populatie din municipiu;

- actiuni dedicate memoriei istorice si spiritualitatii romanesti.

CAPITOLUL II
ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE FINANTARE NERAMBURSABILA

Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face in concordantd cu
»PROGRAMUL ANUAL” si in limita fondurilor publice ce vor fi alocate de Municipiul Piatra -
Neamt.

Finantarile nerambursabile nu se acordad pentru activititi generatoare de profit si nici pentru

activitdti din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare.

De asemenea, nu se acordd finantdri nerambursabile pentru activitdfi ce presupun
dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului In care aceasta reprezintd o
componentd indispensabila a proiectului. Totodatd, nu se acordd finantari nerambursabile pentru

achizitionarea de bunuri cu o valoare individuald mai mare de 2.500 lei/articol.



Proiectele pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild elaborate de
Solicitanti vor cuprinde detaliat informatii verificabile despre: scop, obiectivele specifice,
activitatile ce se doresc a fi Intreprinse, costurile asociate si rezultatele urmarite precum si alte
informatii verificabile, utile pentru sustinerea si evaluarea proiectelor.

Evaluarea proiectelor pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face in
sistem competitiv, potrivit criteriilor de acordare a finantarilor nerambursabile si a punctajului
stabilit, cu respectarea prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile
din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In cazul in care Beneficiarul contracteazi, in cursul aceluiasi an calendaristic mai mult de o
finantare nerambursabila pentru activitati si proiecte diferite, de la aceeasi Autoritate Finantatoare,
nivelul finantarilor totale nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate
,PROGRAMULUI ANUAL” aprobat.

In cazul in care existd un singur participant la procedura de selectie pentru un domeniu
specific cuprins in ,,PROGRAMUL ANUAL” aprobat de catre Finantator, procedura de selectie se
va repeta.

Daca in urma procedurii de repetare a selectiei, numai un participant a depus propunerea de
proiect pe specific, Autoritatea Finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare
nerambursabild acestuia, In conditiile legii sau de a repeta procedura.

Pentru aceeasi activitate nonprofit, un Beneficiar nu poate contracta decat o singura
finantare nerambursabild in decursul unui an fiscal. In plus, finantarea acordata de Municipiul
Piatra - Neamt nu va putea fi folositd pentru acoperirea, de catre un Solicitant, a cofinantarii sale
intr-un proiect cu finantare publicd romaneascd (guvernamentald sau locald) sau din bugetul
Uniunii Europene, Bancii Mondiale etc.

Finantarea nerambursabild (grant-ul) nu poate depasi 90% din costurile eligibile totale ale
proiectului. Diferenta trebuie sa fie suportata de solicitant.

VALOAREA TOTALA A FINANTARII

Grantul total al finantarii nerambursabile, pe domenii de activitate, va fi publicat in
Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea a VI-a si in anuntul de participare. Domeniile si activitatile
care sunt finantate prin prezentul Ghid se regdsesc in ,,Programul anual pentru acordarea de
finantari nerambursabile”.

Prima transa, in procent de 70 % din valoarea finantarii alocatd din fonduri publice, va fi
viratd beneficiarului dupa semnarea contractului de finantare nerambursabila, in contul special
destinat proiectului, in termen de 30 de zile de la solicitarea in scris a acestuia;

Ultima transa, reprezentand 30 % din valoarea finantarii nerambursabile, va fi suportatd din
sursele proprii ale solicitantului, care pe masurd ce va derula activitatile va alimenta din contul
curent al organizatiei contul special destinat proiectului, pentru a putea efectua toate platile n
vederea finalizarii proiectului. Ulterior, Beneficiarul isi va recupera aceastd sumd de la
Autoritatea Finantatoare, in termen de 30 de zile de la data validdrii Raportului final narativ si
financiar (Decontul).

* La cererea beneficiarilor, cu acordul Autoritatii finantatoare, ultima transa, reprezentand 30
% din valoarea finantarii nerambursabile, poate fi impartitd in mai multe trange.



Acordarea unei trange intermediare este conditionatd de justificarea utilizarii avansului -
conform obligatiilor asumate in Anexele Beneficiarului la Contractul de finantare nerambursabila,
cu documentele financiare solicitate in prezentul Ghid.

In elaborarea proiectelor, care vor primi finantare nerambursabild, se vor avea in vedere
urmatoarele principii:

a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau juridica ce
desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a
criteriilor care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

¢) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel incat orice persoana
fizica sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a 1 se atribui contractul
respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul cd aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes
general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare;

f) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile unei
activitafi a carei executare a fost deja inceputd sau finalizatd la data incheierii contractului de
finantare, cu exceptia fondurilor financiare cheltuite de beneficiar pentru continuarea programului,
in limita plafonului de cofinantare prevazut la lit. g);

g) cofinantarea, in sensul ca finantdrile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din
partea beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii;

h) anualitatea, in sensul derularii intregii proceduri de finantare in cadrul aceluiasi an
calendaristic 1n care s-a acordat finantarea nerambursabild din bugetul local.

Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a unui proiect in baza unui contract incheiat
intre parti. Pentru aceeasi activitate nonprofit, un Beneficiar nu poate contracta decit o singura
finantare nerambursabila in decursul unui an calendaristic.

Fiecare solicitant trebuie sd participe cu contribugia proprie la costurile totale eligibile ale
proiectului. Aceasta contributie va fi depusa in contul sau subcontul deschis special pentru proiect,
solicitantul avand obligatia ca in termen de 5 zile de la semnarea contractului de finantare
nerambursabild, anterior solicitarii primei transe de finantare, sa faca dovada depunerii acesteia.

Contributia proprie trebuie sa fie in procent de cel putin 10% din costurile totale, eligibile
ale proiectului. Contributia in naturd nu este eligibild. Li se atrage atentia solicitantilor ca
nivelul lor de implicare financiara este un criteriu de punctaj: cu cat acesta este mai mare (decat
procentul minim de 10%) cu atat punctajul obtinut la evaluare va fi mai bun.



CAPITOLUL IIT
DATA LIMITA PENTRU DEPUNEREA PROPUNERILOR DE PROIECTE

Data limitd pentru depunerea propunerilor de proiecte se stabileste prin anunful de
participare, si nu va fi mai devreme de 30 de zile de la data publicarii anuntului de participare.
Anuntul de participare va fi publicat in presa locald precum si in Monitorul Oficial al Romaniei.
Orice solicitare primita dupa termenul limita va fi respinsa in mod automat.

In cazul in care, din motive de urgenta respectarea termenului previzut mai sus, ar cauza
prejudicii  Autoritatii Finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea procedurii de
selectie de proiecte prin reducerea numirului de zile, dar nu mai putin de 15 zile. In acest caz, se
va include in anunful de participare, motivele reducerii termenului de 30 de zile.

Termenul de depunere a propunerilor de proiecte poate fi prelungit, cu conditia comunicarii
in scris a noii date limitd de depunere a propunerilor de proiecte, cu cel putin 6 zile inainte de
expirarea termenului initial, catre tofi solicitantii care au primit un exemplar al documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

Solicitantul are obligatia de a depune propunerea de proiect la adresa si pana la data limita
pentru depunere, stabilita in anuntul de participare.

Orice Solicitant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage propunerea de proiect numai
inainte de data limitd stabilitd pentru depunerea propunerii de proiect. Nerespectarea acestei
prevederi se sanctioneaza cu excluderea Solicitantului de la procedura atribuirii contractului de
finantare nerambursabila.

Modalitatea de depunere a proiectelor

Solicitantii trebuie sd inainteze formularul cererii de finantare nerambursabild anexat
Ghidului, disponibil pe site-ul Municipiului Piatra — Neam{ www. primariapn.ro.

Cererile de finantare (proiectul complet) se depun intr-un singur dosar.

IMPORTANT!

Proiectul trebuie si contina toate filele indosariate/legate. In cuprinsul acestuia se vor aseza
in ordine: Anexele 1-8 din prezentul Regulament, completate conform solicitarilor si specificatiilor
fiecarui solicitant, in limba romana, tehnoredactat—toate exemplare originale, apoi restul
documentelor solicitate “copie conform cu originalul”. Paginile proiectului vor fi numerotate.

Proiectul indosariat conform descrierii de mai sus, trebuie trimis intr-un plic cu burduf,
sigilat, prin posta recomandatd, mesagerie expresa sau inmanat personal (aducatorului i se va
elibera o confirmare de primire) la sediul Autoritatii Finantatoare: Municipiul Piatra - Neamt, str.
Stefan cel Mare, nr. 6 — 8, cod 610101, mun. Piatra - Neamt — Registratura;

In cazul proiectelor depuse in format fizic la sediul institutiei, plicul trebuie si poarte
numele complet al solicitantului, adresa organizatiei, domeniul de aplicare, titlul proiectului si
mentiunea "A nu se deschide inainte de sesiunea de evaluare”.

Plicul trebuie sa fie completat conform modelului de mai jos:



Municipiul Piatra - Neamt

Str. Stefan cel Mare, nr. 6 - 8, cod 610101

Mun. Piatra-Neamt, Judetul Neamt

SOLICITANT:

TITLUL Proiectului

Solicitare de finantare nerambursabili pentru anul 2026, pentru domeniul CULTURA

CAPITOLUL 1V
CRITERII DE ELIGIBILITATE

Exista trei categorii de criterii de eligibilitate:

- Eligibilitatea solicitantilor
- Eligibilitatea proiectelor
- Eligibilitatea cheltuielilor
A. ELIGIBILITATEA SOLICITANTILOR

Pentru a fi eligibili pentru o finantare nerambursabild, solicitantii trebuie sd indeplineasca
urmatoarele conditii:

a) sa fie persoane juridice fara scop patrimonial - asociatii ori fundatii constituite conform
legii/culte religioase recunoscute conform legii sau persoane fizice (care prezintd o forma
de atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional - ex. legitimatie, adeverinta,
referinta, recomandari, etc);

b) Domeniul activitatilor proiectului pentru care se solicita finantare sa fie inclus in
statutul organizatiei;

c) sa fie direct responsabili de pregatirea si managementul proiectului si sd nu actioneze ca
intermediari;

d) sa desfasoare activitatea in municipiul Piatra - Neamt;

Potentialii solicitanti nu sunt in drept sia primeasca finantare nerambursabila daca:
- sunt subiectul procedurilor de declarare a falimentului, de lichidare, de litigii, de
administrari judiciare, de acorduri cu creditorii sau al altor proceduri similare prevazute
de legislatia si reglementarile nationale in vigoare;
- reprezentantii legali au suferit condamnari definitive datorate unei conduite
profesionale indreptatd impotriva legii;
- sunt vinovati de grave greseli profesionale sau nu si-au indeplinit obligatiile asumate
printr-un contract de finantare nerambursabild anterior, incheiat cu Autoritatea Contractanta;
- nu si-au indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor cétre stat, a
contributiei pentru asigurarile sociale de stat, precum si a impozitelor si taxelor locale;
- furnizeaza informatii false/incorecte in documentele prezentate;
- au incercat sa obtina informatii confidentiale sau sa influenteze comisia de evaluare in
timpul procesului de evaluare.

Cererea de finantare se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in prezentul Ghid,



de maniera a asigura furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea tehnica. Cererea de
finantare va fi Insotitd de o Declaratie de Impartialitate semnatd de catre Solicitant, de
Declaratia Solicitantului si Declaratia de Parteneriat semnatd de catre toti partenerii dintr-un
proiect, acolo unde exista mai multi parteneri.

PARTENERI AI SOLICITANTULUI:

Partenerii pot fi persoane fizice sau juridice care participd la costurile si beneficiile
proiectului. Rolul lor trebuie sé fie clar definit in cadrul unei solicitari de finantare nerambursabila.
Faptul ca la identificarea, realizarea si implementarea unui proiect participa si parteneri ai
solicitantului, va aduce un plus de credibilitate respectivei aplicatii In momentul evaludrii.

Partenerii trebuie si indeplineasca aceleasi criterii de eligibilitate ca si solicitantul.

B. ELIGIBILITATEA PROIECTELOR

Proiectele in domeniul cultura trebuie sa propuna activititi din urmatoarele domenii/arii
tematice eligibile, fara ca aceastd enumerare sa fie limitativa:

- Artele spectacolului (teatru, dans, muzica, etc.)

- Patrimoniu cultural (documentarea/cercetarea patrimoniului cultural mobil si imobil,
traditii, obiceiuri, muzicd si dansuri populare, mestesuguri traditionale, artd culinara
etc.)

- Arte vizuale (film/picturd, sculptura, arte decorative, foto/video, multimedia, etc.)

- Educatie culturald (utilizarea culturii si a creativitatii pentru dezvoltarea de noi
audiente, mediere culturald, interventie culturald, rezidentd de cercetare/creatie);

- Proiecte editoriale si literare;

- Fonduri de mobilitate-culturala;

- Organizarea de festivaluri, programe, proiecte, manifestdri artistice, in domeniul
cultural (inclusiv traditional) si domeniile conexe culturii;

- Organizarea unor targuri culturale si/sau traditionale;

- Punerea 1n scend sau prezentarea unor spectacole de teatru, muzica, dans, film,
interdisciplinare sau pluridisciplinare;

- Organizarea de expozitii de arta, de carte, istorice, numismatice, filatelice, documentare
si alte asemenea;

- Crearea de pagini web, programe, platforme on-line sau aplicatii informatice avand ca
obiect domeniul cultural sau conexe domeniului cultural, platforme educationale web si
mobile, aplicatii concursuri interactive virtuale, biblioteci electronice, baze de
date/imagini;

- Organizarea de simpozioane, dezbateri si intdlniri cu personalitati, stiintifice si
culturale.

Urmatoarele tipuri de activitati nu sunt eligibile:
- Sponsorizari individuale pentru participarea la workshop-uri, seminarii, conferinte,

congrese;

- Burse de studii sau cursuri de instruire individuala;

- Cheltuieli cu intretinerea si reparatia autovehiculelor detinute de Solicitant, chiar daca
acestea sunt de tip specializat;



- Activitati deja finantate sau 1n curs de finantare de la bugetul de stat sau din alte surse.

In elaborarea proiectelor se vor avea in vedere urmitoarele principii:
- orientarea resurselor, in functie de nevoile identificate;
- cresterea gradului de participare comunitara, respectiv implicarea membrilor
comunitatii;
- asigurarea unui raport optim intre cost si rezultatele proiectelor;
- utilizarea in cuantificarea rezultatelor proiectului de indicatori cantitativi si calitativi;
- asigurarea eficientei si transparentei in gestionarea bugetului;
- sd fie replicabile, rentabile si sa respecte principiul complementaritatii.

Marimea proiectelor: Nu existd restrictii referitoare la costul total al unui proiect, insa
valoarea maximd a finantdrii acordatd de Municipiul Piatra-Neamt pentru un proiect nu poate
depasi 1/3 din suma alocatda domeniului de finantare pentru care a fost depus;

Nu exista restrictii referitoare la numarul de proiecte pe care il poate depune un solicitant,
dar valoarea totald a finantarii mai multor proiecte ale aceluiasi solicitant, in cadrul aceluiasi
domeniu de finantare, nu poate depési 1/3 din fondurile destinate domeniului respectiv;

In cazul in care un solicitant depune multe proiecte, pentru mai multe domenii de finantare
in cadrul aceluiasi program de finantare, valoarea finantarii cumulate nu poate depasi 1/3 din
intreaga suma alocatd suma alocata programului de finantare.

Durata proiectelor: Proiectul va incepe si va fi finalizat de catre Beneficiar conform
termenelor stabilite In cererea de finantare, si in Anexele Beneficiarului la Contractul de
finantare- parte integranta din Contract, fira a depasi data de 15 decembrie - dupa caz ultima
zi lucratoare inaintea datei de 15 decembrie a anului in care are loc sesiunea de finantare.

Termenul limita pentru depunerea Raportului final (narativ si financiar) al proiectului si a
ultimei cereri de plata este de 30 de zile calendaristice de la data finalizarii contractului de
finantare nerambursabila.

Tipul activitatilor:

Activitatile avute in vedere in propunerile de proiecte trebuie sa fie In concordantd cu
obiectivele specifice prezentului program:
- Dezvoltarea si promovarea vietii culturale locale prin crearea de evenimente specifice pe
plan local, cu impact major asupra publicului tinta;
Promovarea si sprijinirea creativitatii culturale;

Consolidarea identitatilor culturale si conservarea traditiilor;

Dezvoltarea relatiilor inter-culturale;

- Promovarea imaginii municipiului Piatra - Neamt prin actiuni care sa utilizeze
patrimoniul istoric, cultural, arhitectural;

- Sporirea accesului la culturd pentru societatea civila prin promovarea patrimoniului
cultural, a turismului cultural;

- Promovarea valorilor culturale contemporane prin intermediul proiectelor si actiunilor
culturale din domeniul artelor vizuale, artelor spectacolului, filmului si culturii scrise
asigurand creatorilor oportunitatea de a-si face cunoscuta opera;
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- Organizarea de actiuni de promovare a traditiilor si obiceiurilor populare specifice
municipiului Piatra - Neamt;

- Organizarea de activitati de promovare a produselor culturale oferite de organizatii si
institutii Tn domeniul cultural, in randul diverselor categorii de populatie din municipiu;

- Actiuni dedicate memoriei istorice si spiritualitatii romanesti.

Activitatile enumerate nu sunt limitative.

Grupul tinta:

Grupul {inta trebuie sa fie recrutat de pe raza teritoriald a municipiului Piatra - Neamt.

Grupul tinta este reprezentat de persoanele care sunt implicate direct 1n activitatile dedicate
proiectului, beneficiazd in mod direct de fondurile alocate, este cuantificabil si masurabil si
participarea acestuia la actiunile finantate poate fi demonstrata.

ELIGIBILITATEA CHELTUIELILOR

Doar “costurile eligibile* pot fi luate in considerare pentru o finantare nerambursabila.
Aceste costuri sunt specificate in detaliu mai jos. Prin urmare, bugetul este atit o estimare a
costurilor, cat si un plafon maxim al “costurilor eligibile”. Se atrage atentia potentialilor
Solicitanti asupra faptului ca aceste costuri eligibile trebuie sa fie costuri justificabile si nu pot lua
forma unor sume forfetare.

O recomandare pentru Solicitant este aceea cd bugetul proiectului trebuie judicios
dimensionat, astfel incat, in procesul de verificare ce precede semnarea contractului de finantare
nerambursabild, sd nu apard probleme care necesitd schimbarea bugetului propus. Aceasta
verificare poate duce la solicitarea de clarificari suplimentare si, acolo unde este cazul, Autoritatea
Finantatoare poate impune reducerea bugetului. Este, prin urmare, in interesul solicitantului sa
prezinte un buget realist, fundamentat si un raport optim cost/beneficiu.

Cheltuielile eligibile din cererea de finantare propusa trebuie sa respecte urmatoarele
conditii:

- Sa fie necesare pentru realizarea actiunii, sd fie prevazute in Contractul de finantare - in
Anexele Beneficiarului la Contractul de finantare si sa fie In conformitate cu principiile unui
management financiar sandtos, respectiv utilizarea eficientd a banilor si un raport optim
cost/beneficiu;

- Sa fie efectuate in perioada de executie a proiectului si dupd semnarea contractului. Se atrage
atentia solicitantilor asupra principului neretroactivitatii, astfel cum este definit de Legea nr.
350/2005 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Sa fi fost inregistrate In contabilitatea Beneficiarului sau partenerilor Beneficiarului, sa fie
identificabile si verificabile, sa fie dovedite prin originalele documentelor justificative (in cazul
efectudrii unui control de persoane abilitate sa se facd dovada existentei documentelor originale).

11



CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE
Premii in bani

In cadrul acestui capitol se pot acorda premii pentru grupul tintd al proiectului sau alti
beneficiari directi ai activitdtilor implementate, pentru participarea la concursuri organizate ca
parte a actiunilor eligibile.

Pentru acordarea de premii, se va prezenta Regulamentul de desfasurare a concursului si de
acordare a premiilor, proces verbal de acordare a premiilor si componenta juriului, tabelul nominal
cu beneficiarii premiilor, copii dupa documentele de identitate, dispozitia de plata si registrul de
casa.

Dacéd beneficiarul premiului va fi minor sub 14 ani, premiul va fi ridicat de cétre
reprezentantul legal.

Premii in obiecte

Daca beneficiarul doreste sa acorde premii in obiecte in cazul unor concursuri de
talente/perspicacitate - care fac parte din activitatile eligibile ale proiectului, va prezenta
Regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor, procesul verbal de acordare
a premiilor si componenta juriului, tabelul nominal cu beneficiarii premiilor, descrierea si
contravaloarea obiectelor acordate ca premii pentru fiecare loc ocupat in clasament.

Echipamente, costumatie scenica si aparatura

Pentru derularea activitdtilor se pot achizitiona echipamente, costumatie scenica si
aparaturd in cuantum de maxim 40% din totalul finantarii nerambursabile.

Aceste achizitii trebuie justificate In cererea de finantare, pentru a demonstra cd sunt
imperios necesare desfasurarii activitatilor si atingerii rezultatelor propuse.

Consumabile

Cheltuielile pentru asigurarea consumabilelor necesare implementarii proiectului sunt
cheltuieli eligibile, in masura in care pot fi justificate si consumate in perioada deruldrii
proiectului.

Pot fi decontate cheltuielile pentru rechizite birou, papetdrie, alte consumabile specifice
pentru activitati creative.

Inchirieri

Pot fi decontate cheltuielile cu chiria pentru spatiul alocat actiunii, chirie autoturism si alte
tipuri de servicii de inchiriere.

Cazare si masa

Cazare: Se pot deconta cheltuielile cu cazarea, fard a se depasi cuantumul de 250 lei/
noapte/persoana;
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Masa: Se poate asigura masa participantilor la activitatile proiectului si se pot deconta
pana la 100 lei / zi / persoana.

Cheltuieli pentru transport

Pentru deplasarile efectuate in interesul proiectului cu mijoacele de transport aflate in
proprietatea beneficiarului, inchiriate sau mijoacele de transport de uz personal utilizate in scopul
implementdrii activitdtilor din proiect, se vor deconta 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe
distanta cea mai scurta.

In cazurile in care nu existi posibilitatea de vizare a ordinului de deplasare (ex: zone cu
destinatie finalda in care nu existd institutii) beneficiarul va anexa o Declaratie pe proprie
raspundere cu privire la numarul real de kilometri parcursi in care va detalia distantele parcurse
(conform www.distanta.ro), consumul de combustibil si activitatea aferentd pentru realizarea
scopului proiectului.

Transportul participantilor / invitatilor la actiunile organizate in tara, in alta localitate decat
cea in care isi au domiciliul acestia:
cu orice fel de tren, clasa a II-a;
cu mijloace de transport in comun;
cu mijloace de transport auto inchiriate conform legii;
Pentru transportul participantilor / invitatilor la activitati organizate in straindtate:
cu avionul, la clasa economic;
cu trenul, inclusiv cu vagonul de dormit;
cu mijloace de transport auto inchiriate conform legii;
cu autoturismul proprietate personald sau mijoacele de transport de uz personal utilizate in scopul
implementdrii activitatilor din proiect.

Informare si publicitate

Cheltuielile pentru informare si publicitate nu pot depasi 20% din totalul finantarii
nerambursabile.

Pot fi achizitionate sau concepute si editate materiale promotionale (pliante, afise, roll- up,

banner etc.), precum si diverse servicii de publicitate audio vizuald: anunturi, comunicate, articole
in presa scrisd, stiri radio, filmare, editare video si transmisiune live In on-line a conferintelor de
presa, emisiuni, competitii si festivitati premiere legate de proiect.
Toate materialele elaborate in cadrul proiectelor vor contine mentiunea “Proiect finantat de
Municipiul Piatra - Neamt”, inclusiv sigla Municipiului Piatra - Neam{. Autoritatea finantatoare
este indreptatita sd nu recunoascd la platd documentele pentru publicatiile care nu contin aceste
elemente.

Toate materialele de informare si publicitate a proiectului, realizate in cadrul proiectului, vor
fi obligatoriu aprobate de citre finantator. In acest sens, machetele acestora vor fi transmise pe
adresa de e-mail infopn@primariapn.ro, cu mentiunea pentru aprobare in vederea derularii
Contractului de finantare nerambursabila in baza Legii 350/2005 .

Editarea si tiparirea materialelor finale se va realiza DOAR dupa confirmarea prin e-mail de
catre Autoritatea finantatoare a respectarii conditiilor de forma.
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Costuri de resurse umane

Onorarii pentru consultanta, onorarii pentru colaboratorii beneficiarului in scopul realizarii
proiectului, altii decat cei permanenti, In baza conventiilor civile sau a altor forme legale de
colaborare ( ex. specialisti in diverse domenii, etc.);

Costuri cu achizitiile de servicii

Orice activitate prestatd in conditiile legii de o persoand juridica sau fizica, care nu se
incadreaza la categoriile onorarii.

Alte cheltuieli aferente bunurilor si serviciilor

Pot fi decontate cheltuieli care nu au fost evidentiate in prezentul ghid dar sunt justificate
pentru implementarea activitatilor proiectului.
Taxa pe valoare adaugata, pentru entitatile inregistrate ca neplatitoare de TVA.

CHELTUIELI NEELIGIBILE

Cheltuielile care nu se regasesc in extrasul de cont al contului deschis special pentru proiect, care
nu au niciun fel de corespondent in extrasul de cont si care apar la raportare ca efectuate in cadrul
proiectului;

Cheltuielile efectuate din alte conturi decat contul deschis special pentru proiect;

Cheltuieli de transport nesustinute de foaia de parcurs;

Comisioane pentru posibile pierderi sau datorii viitoare; dobanzi datorate; pierderi de schimb
valutar; credite la terte parti;

Cumparari de terenuri sau cladiri;

Cheltuielile cu intretinerea si reparatia autovehiculelor detinute de solicitant sau Inchiriate, chiar
daca acestea sunt de tip specializat;

Achizitionarea de autoturisme, remorci, rulote, platforme de transport rutier, noi sau second hand,
inclusiv rate leasing financiar sau operational;

Achizitionarea de bunuri cu valoare individuala de 3.000 lei sau mai mare;

Tichete de masa, tichete/carduri cadou, vouchere vacantd, bonuri de cresa;

Cheltuieli care fundamenteaza activitati comerciale sau orice activitate generatoare de profit;

Taxa pe valoare adaugata (TVA), pentru entitdtile inregistrate ca platitoare de TVA;

Cheltuieli ale unor studii pregatitoare sau altor activitati pregatitoare;

Aporturi de tipul contributiei In natura (ex.: teren, proprietate imobiliard, integrala sau partiala,
bunuri de folosinta indelungata, materii prime, muncd de binefacere neplatitd a unor persoane
fizice private sau persoane juridice);

Elemente deja finantate prin alte proiecte/finantari;

Cheltuieli pentru alcool si tutun;

Cheltuieli de personal la nivelul managementului proiectului;

Diferente de schimb valutar;

Bacsis

14



CAPITOLUL V

CEREREA DE FINANTARE NERAMBURSABILA, ELABORAREA PROPUNERII DE
PROIECT SI DOCUMENTELE NECESARE

Dosarul de solicitare pentru finantare nerambursabild trebuie sd contind obligatoriu
urmatoarele documente, perforate si atasate intr-un dosar de plastic cu sind, sau legate, in ordinea
descrisa mai jos:

- Formularul de solicitare a finantdrii nerambursabile, activitatea propusd si etapele desfasurarii
acesteia (Anexa 1);

- Bugetul proiectului (Anexa 2) La stabilirea perioadei de desfasurare a proiectului trebuie avut
in vedere faptul ca perioada dintre data depunerii cererii de finantare §i cea de semnare a
contractului este de peste 30 de zile (data de incepere a proiectului trebuie sa fie ulterioara
semnarii contractului)

- Extras de cont actualizat, emis de catre o institutie bancara, prin care sa se confirme numarul de
cont al solicitantului, mentionat in cererea de finantare;

- Copii dupa documentele statutare: actul constitutiv, statutul, hotarare judecatoreasca de infiintare
(copii certificate ,,conform cu originalul” - semnate pe fiecare pagind de catre reprezentantul
asociatiei si/sau fundatiei);

- Certificat de inregistrare fiscala si CI reprezentant legal;

- Dovada sediului in Municipiul Piatra - Neamt cu Extras actualizat din Registrul Asociatiilor si
Fundatiilor, eliberat in anul curent;

- Certificat de Atestare Fiscala eliberat de Administratia Financiara care sa stipuleze ca organizatia
nu are datorii la bugetul de stat, valabil la data depunerii proiectului, in original

Notd: In situatia in care, solicitantul are o decizie de esalonare emisi de ANAF, Autoritatea
Contractanta va solicita dovada respectarii graficului de esalonare.

- Certificat fiscal privind impozitele si taxele locale, eliberat de Directia Impozite si Taxe Piatra —
Neamt care sd stipuleze ca organizatia nu are datorii la bugetul local, valabil la data depunerii
proiectului, in original;

- Declaratie pe propria raspundere ca nu se afld in nici una din situatiile de incompatibilitate
mentionate in prezentul ghid de finantare (Anexa 3 );

- Declaratie de impartialitate a beneficiarului (Anexa 4 );

- Declaratie pe propria raspundere privind inregistrarea in scopuri de TVA (Anexa 5 );

- Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in situatiile prevazute la alin (1) si alin (2)
al art. 12 din Legea 350 din 2005, modificatad si completatd (Anexa 6);

- Declaratie pe propria raspundere privind achizitille de mijloace fixe efectuate in cadrul
proiectului (Anexa 7) (daca este cazul);

- CV coordonator proiect (Anexa 8).
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INFORMATII PRIVIND ELABORAREA SI PREZENTAREA PROPUNERII DE
PROIECT

Titlul proiectului: trebuie sa scoata in evidenta scopul proiectului, sa fie clar, concis si
usor de retinut.
Descrierea proiectului: este o prezentare clara, detaliatd a propunerii in care trebuie evidentiat
faptul ca tematica aleasa poate fi incadratd la Domeniul Cultuta, activitatile desfasurate sunt
necesare, fac parte din sfera de interese ale populatiei, creaza un impact real in randul grupului
tintd, in cadrul comunitatii, aduc beneficii pe termen lung si pe mai multe planuri.
Punctele cheie ale prezentarii sunt:
Scopul proiectului;
Obiectivele proiectului;
Activitatile proiectului (prezentare cronologica);
Grupul tinta al proiectului;
Bugetul proiectului;
Durabilitatea proiectului.
Necesitatea/problema proiectului (declararea si descrierea ei): este o descriere a
evenimentelor/actiunilor propuse, care raspund unor preferinte, necesitati si dorinte ale grupului
tintd, ale beneficiarilor directi si indirecti, care poate fi o traditie, o sarbatoare, o omagiere, un
prilej de a se descoperi talente, de a evolua, de a schimba perpective, de a aduce plusvaloare, de
intalnire si socializare, de a se alinia noilor tendinte.
Scopul proiectului: reprezintd stadiul n care va ajunge problema proiectului ca urmare a realizarii
actiunii (ce intentioneaza sa realizeze proiectul, de exemplu, rezultatul dorit). De obicei, scopul
unui proiect are caracter general, subiectiv, atemporal si se adreseazd unor nevoi importante ale
comunitatii.
Obiectivele proiectului: sunt efectele care trebuie obtinute in efortul de atingere a scopului
proiectului si, implicit, a rezolvarii problemei.
Obiectivele reprezintd o declaratie referitoare la rezultatul/produsul dorit intr-un interval de timp
definit. Obiectivele sunt axate pe rezultate concrete si cuantificabile si legate de timp. Trebuie sa
existe cel putin un obiectiv pentru fiecare proiect.
Activitatile: sunt caile, actiunile ce permit atingerea obiectivelor. Solicitantul trebuie sd enunte
fiecare activitate, sd specifice responsabilul pentru activitatea respectiva, sd precizeze necesarul de
resurse, sa descrie secventele In timp si modul in care activitatile se intrepatrund. Raportarea va
contine documente care sd demonstreze desfasurarea activitatii.
Rezultatele asteptate ale proiectului reprezinta finalitatea proiectului, justificarea existentei sale.
De obicei ele sunt cantitative si calitative. Rezultatele trebuie sd fie masurabile, vizibile si
specifice, reprezentand, de fapt, atingerea obiectivelor propuse. Acestea reprezintd schimbarile in
bine, beneficiile obtinute.
Indicatori ai performantei: sunt unitati de masurd a performantelor efective, identifica resursele
folosite, produsul obtinut, rezultatele si costurile serviciilor respective.
Indicatori ai resurselor folosite Cuantifica resursele (financiare, umane, materiale) folosite

pentru a oferi un serviciu;

Indicatori externi ai rezultatelor Cuantifica rezultatele, impactul si calitatea serviciilor oferite
Indici de satisfactie ai cetatenilor Raporteaza costurile la rezultate.
si beneficiarilor
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Grupul tinta: persoanele/categoriile de persoane carora li se adreseaza proiectul.

Grupul tinta trebuie sa fie cuantificabil.

Persoanele din grupul tinta vor participa obligatoriu la activitdtile prevazute in proiect. Participarea
grupului tintd la activitatile proiectului trebuie justificatd prin intermediul documentelor de proiect
(liste prezenta, liste premii, procese verbale, diagrame de masa, diagrame de cazare, fotografii,
etc).

Propunerea financiara (bugetul proiectului) se elaboreaza de Solicitant in asa fel incat sa
asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii financiare, tindndu-se cont si de
respectarea reglementarilor legale in domeniu, cu privire la achizitiile publice precum si
plafoanele maxime legale stabilite pentru anumite tipuri de cheltuieli.

Propunerea de proiect (Cererea de finantare si Anexele obligatorii) are caracter ferm si
obligatoriu din punct de vedere al continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de
catre Solicitant sau de catre o persoand imputernicita legal de acesta. Bugetul ramane ferm pe toata
durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabild iar grantul acordat de catre
Autoritatea Finantatoare nu va putea fi reactualizat. Solicitantul are obligatia de a exprima
pretul in lei, in propunerea financiara.

Orice persoana fizicd sau juridicd fara scop patrimonial care a obtinut un exemplar al
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect (Pachetul Informativ) are
dreptul de a solicita si de a primi clarificari din partea Autoritatii Finantatoare. Aceasta are
obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai la acele clarificari
primite cu cel putin 6 zile inainte de data limitd pentru depunerea propunerilor de proiect.
Autoritatea Finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitérile de clarificari cu cel
putin 4 zile inainte de data limita pentru depunerea propunerilor de proiect.

CAPITOLUL VI
COMISIA DE EVALUARE SI SELECTIE SI COMISIA DE SOLUTIONAREA A
CONTESTATIILOR

Atribuirea contractelor de finantare nerambursabild se face exclusiv pe baza selectiei
publice de proiecte, procedura care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabila
din fonduri publice, prin selectarea acestuia de catre o Comisie de evaluare si selectie constituitd
prin Dispozitia primarului Municipiului Piatra - Neamt.

Membrii Comisiei de Evaluare si Selectie precum si membrii Comisiei de Solutionare a
Contestatiilor vor fi numiti prin Dispozitia primarului Municipiului Piatra - Neamt.

Fiecare comisie 1si desemneazd din randul membrilor sai un presedinte. Presedintele
comisiei va asigura convocarea si prezenta membrilor comisiei, ulterior comunicarii de cétre
secretarul comisiei a problemelor a céror rezolvare este de competenta acesteia.

Secretarul Comisiei de Evaluare si Selectie este si secretarul Comisiei de Solutionare a
Contestatiilor , face parte din aparatul de specialitate al primarului si desfasoara, prin caracterul
postului ocupat, activititi specifice pe linia urmaririi respectdrii prevederilor Legii 350/2005, a
implementdrii In bune conditii a prezentului Ghid, a monitorizdrii activitdtilor beneficiarilor de
finantari nerambursabile si a comunicarii cu solicitantii si beneficiarii de finantari nerambursabile.

Secretarul nu are drept de vot in cadrul comisiilor, ci de informare a mebrilor acestora

asupra activitatii solicitantilor.
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Fiecare membru al comisiei de evaluare si selectie a proiectelor va completa o Declaratie
de impartialitate.
Comisia de Evaluare si Selectie a propunerilor de proiect are obligatia de a deschide ofertele
de propuneri proiecte dupa data indicata in anuntul de participare.

Membrii Comisiei de Evaluare si Selectie au urmatoarele atributii:

- participa la sedintele de evaluare;

- analizeaza documentele de calificare;

- evalueaza propunerile de proiecte in conformitate cu criteriile de evaluare;

- solicita clarificari, daca este cazul, in ambele etape de evaluare a proiectelor;

- semneaza grilele de evaluare;

- ulterior evaluarii fiecarei propuneri de proiect, evalueaza toate actiunile propuse in contextul
general al oportunitatii realizarii acestora in functie de durata lor, beneficiari, impactul durabil in
comunitate, experienta si rezultatele obtinute de-a lungul timpului in derularea proiectelor cu
municipalitatea, originalitate, creativitate, viziune;

- semneaza procesul verbal/procesele-verbale intocmite ca urmare a sedintelor de lucru.

- pastreaza confidentialitatea datelor cuprinse in documentele verificate in cadrul lucrarilor
Comisiei.

Fara a putea depasi 30 zile, durata activitatii Comisiei de Evaluare si Selectie este data de:
volumul documentelor, numarul solicitarilor de finantare depuse in cadrul unei sesiuni de selectie,
numarul solicitarilor de clarificari, precum si orice alte evenimente de naturd a intarzia procedura
de evaluare.

La sfarsitul activitatii, Comisia de Evaluare si Selectie va intocmi un proces-verbal in care
va consemna decizia sa cu privire la atribuirea contractului/contractelor de finantare.

Secretarul comisiilor are urmatoarele atributii:
- pastreaza sigilate toate solicitarile de finantare si le Inmaneaza Comisiei de evaluare si selectie
la data stabilita pentru inceperea activitatii;
- asigura convocarea membrilor Comisiei la sedintele de lucru ale acesteia;
- asigura redactarea tuturor documentelor elaborate de Comisie;
- intocmeste, transmite si urmareste corespondenta generata de activitatea Comisiet;
- asigurd pastrarea tuturor documentelor depuse de solicitanti, a documentelor elaborate de
Comisie in cadrul fiecdrei sesiuni de selectie, precum si a oricdror alte documente produse in
legdtura si/sau pentru desfasurarea activitatii de evaluare si selectie.

Orice decizie a Comisiei de Evaluare si Selectie se va lua cu votul majoritatii (jumatate
plus unu) membrilor comisiei constituite prin Dispozitia Primarului.

In cazul in care existi divergente de pareri intre membrii comisiei, membrul care nu este de
acord cu decizia adoptata are obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in
acest sens o Notd individuala, care se ataseaza la procesul verbal al comisiei.

In situatia in care se constati diferente mai mari de 20 de puncte intre punctajele totale
acordate pentru aceeasi prpunere de proiect, comisia de evaluare si selectie va convoca o reuniune
de reevaluare comuna a propunerii de proiect in cauza.

Comisia de Solutionare a Contestatiilor nu poate avea in componenta membri care au
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facut parte din Comisia de Evaluare si Selectie.

Membrii Comisiei de Solutionare a Contestatiilor vor analiza aspectele invocate de catre
contestatari, coroborate cu informatiile cuprinse in grilele de evaluare intocmite pentru respectivele
proiecte de cdtre membrii Comisiei de Evaluare si Selectie si vor proceda la reevaluarea
solicitarilor de finantare care fac obiectul contestatiei, implicit recalcularea punctajelor obtinute,
daca este cazul.

Contestatiile se solutioneaza prin verificarea tuturor documentelor depuse in termenul
stabilit prin prezentul ghid.

Rezultatele vor fi consemnate si comunicate in scris solicitantilor de catre secretarul
comisiei de solutionare a contestatiilor. Pe parcursul desfasurarii procedurii de evaluare si selectie,
membrii Comisiei de Evaluare si Selectie si membrii Comisiei de Solutionare a Contestatiilor au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra oricaror informatii prezentate de catre solicitanti,
precum si asupra procesului de analiza si evaluare.

Solutia datd de Comisia de Solutionare a Contestatiilor este definitiva, inclusiv modificarea
punctajelor si nu mai poate fi inaintatd o noua contestatie; Solutia datd de Comisia de Solutionare
a Contestatiilor nu poate schimba rezultatele celorlalte propuneri de proiecte aflate n competitie.

CAPITOLUL VII
DESCHIDEREA, EVALUAREA SI SELECTAREA CERERILOR DE FINANTARE
NERAMBURSABILA

Cererile de finantare nerambursabila vor fi examinate si evaluate de catre Autoritatea
Finantatoare.
Toate proiectele solicitantilor vor fi evaluate conform urmatoarelor criterii:

1. Conformitate administrativa;
2. Eligibilitatea solicitantilor, partenerilor si proiectelor;
3. Evaluarea calitatii propunerilor si evaluarea financiara.

IMPORTANT:

Cererile de finantare trimise prin fax sau e-mail vor fi respinse, fara a intra in etapa de evaluare;
Cererile de finantare nerambursabilda completate de méana vor fi respinse, fard a intra in etapa de
evaluare;

Cererile de finantare primite dupd expirarea perioadei de depunere, vor fi respinse, fard a intra in
etapa de evaluare;

Daca in etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii se constata ca lipseste
cel putin un document din cele obligatorii enumerate la Cap. V, cererea de finantare este declarata
respinsa,

Dacd in etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii se constatd cd nu se
respectd cerintele de la cap. IV punctele A, B sau C, cererea de finantare este declarata respinsa.

Decizia de a respinge o cerere de finantare nerambursabild sau de neacordare a finantarii
nerambursabile va avea la baza unul din urmatoarele motive:
- Cererea a fost primita dupa data limita de depunere a cererilor;
- Dosarul de cerere este incomplet;
- Solicitantul sau unul sau mai multi parteneri sunt neeligibili;
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- Proiectul este neeligibil (ex. activitatea propusd nu se incadreaza in tipul de activitati
specifice domeniului de finantare, propunerea depaseste durata maximad permisa,
finantarea solicitatd este mai mare decat suma maxima permisa, etc);

- Relevanta si calitatea tehnica a propunerii sunt considerate mai slabe decat cele ale
propunerilor selectate;

- Calitatea financiara a propunerii este considerata insuficienta;

- Propunerea de proiect pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabilda nu
respecta cerintele prevazute in documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerii
de proiect;

- Proiectul contine propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in
mod evident dezavantajoase pentru Autoritatea Finantatoare;

- Bugetul proiectului nu este fundamentat in mod concludent;

- Conditii deosebit de favorabile de care beneficiaza Solicitantul si care 1i confera
acestuia un avantaj net (se doreste evitarea finantarii unui Solicitant care detine pozitii
similare monopolului fata de ceilalti concurenti) in realizarea Contractului de finantare
nerambursabila.

- Prin valoarea inclusa 1n propunerea financiara a fost depasitd valoarea Grantului maxim
alocat fiecarui domeniu.

Evaluarea propunerilor, incluzand bugetul propus, va fi efectuata in conformitate cu criteriile
de evaluare, prin intermediul Grile de Evaluare de mai jos:

Punctaj Punctaj
CRITERIU maxim obtinut
Justificarea actiunilor propuse si oportunitatea realizarii
acestora in raport cu impactul in viata comunitatii si a
imaginii Municipiului Piatra- Neamt pe plan national 30
Elaborarea originala, cursiva si completa a proiectului 10
Exprimarea clara, realista si fundamentata a bugetului pe
capitole bugetare, in concordanta cu activitatile din proiect se
vor acorda 20, astfel
-10 puncte buget narativ
-10 puncte buget tabel categorii bugetare 20
Necesitatea activitdfilor propuse in raport cu tematica aleasa 10
Coerenta rezultatelor preconizate, impactul asupra grupului

tintd si efectele pe termen lung 10

Contributii proprii ale Beneficiarului (inclusiv sponsorizari

private atrase) in realizarea proiectului- se vor acorda 20 de

puncte, astfel:
- peste 60% din buget — 20 puncte
- intre 20-40% din buget — 10 puncte
- intre 10-20% din buget — 5 puncte 20
TOTAL 100

Vor fi selectionate in vederea finatarii proiectele care obtin un punctaj minim de 70 de puncte.
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Decizia Autoritatea Finantatoare In urma evaluarii turor cererilor de finantare depuse de
solicitanti, va fi anuntata public.

CAPITOLUL VIII
INFORMATII PRIVIND DECIZIA AUTORITATII FINANTATOARE

Dupa anuntul public al Autoritatii Finantatoare, Solicitantii pot depune contestatii, in scris,
prin postd sau direct la Registratura Autoritatii Finantatoare: Municipiul Piatra - Neamt, Str.
Stefan cel Mare, nr. 6 - 8, cod 610101, Piatra Neamt, judetul Neamt, in termen de 3 zile lucratoare
de la data acestuia.

Autoritatea Finantatoare este obligatd sa raspunda in termen de 5 zile la toate contestatiile
depuse in perioada sus-mentionata.

CAPITOLUL IX
FORME DE COMUNICARE

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea, se transmite sub forma
de document scris.

Orice document scris se Inregistreazd in momentul transmiterii §i al primirii. Orice
document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.
Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:

a) scrisoare prin posta;
b) scrisoare electronica.

CAPITOLUL X
ANULAREA APLICARII PROCEDURII PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE
FINANTARE NERAMBURSABILA

Autoritatea Finantatoare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea

contractului de finantare nerambursabila, in urmatoarele cazuri:

a) nici unul dintre Solicitanti nu a indeplinit conditiile de calificare;

b) au fost prezentate numai propuneri de proiecte necorespunzatoare, respectiv care:
- sunt depuse dupa data limitd de depunere a propunerilor de proiecte;
- nu au fost elaborate si prezentate in concordanta cu cerintele cuprinse in Ghidul Solicitantului,
- nu s-au respectat formularele Cererii de finantare si a Anexelor;
- contin date care par in mod evident a nu fi rezultatul liberei concurente si care nu pot fi temeinic
justificate; contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru Autoritatea Finantatoare;

¢) circumstante exceptionale afecteazd procedura pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila sau este imposibila incheierea contractului.

Decizia de anulare nu creeaza Autoritatii Finantatoare nici un fel de obligatie fata de
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participantii la procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

Autoritatea Finantatoare va comunica tuturor participantilor la procedura de atribuire a
contractelor de finantare nerambursabild in cel mult 5 zile lucratoare de la data anularii, motivul
acestei decizii.

CAPITOLUL XI
INCHEIEREA, DERULAREA SI FINALIZAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE
NERAMBURSABILA

Contractul de finantare nerambursabild se incheie intre Municipiul Piatra - Neamt in
calitate de FINANTATOR, prin ordonatorul principal de credite - Primar si Solicitantul al carui
proiect a fost selectionat, in calitate de Beneficiar, in termen de maxim 30 de zile de la data
comunicarii rezultatului. Fiecare Contract de finantare nerambursabila va avea o data proprie de
demarare a activitdtilor, in functie de perioada proprie de desfasurare a acestora, confom
ANEXELOR BENEFICIARULUI LA CONTRACTUL DE FINANTARE
NERAMBURSABILA - parte integranti a contractului de finantare nerambursabili.

La semnarea contractului, beneficiarii au obligatia de a deschide un cont special pentru
derularea proiectului, separat de contul curent al organizatiei si sd aduca documentul bancar
doveditor, iar in termen de 5 zile de la semnarea contractului, anterior solicitarii primei transe de
finantare, beneficiarii au obligatia sa facd dovada depunerii cofinantarii proiectului in contul sau
subcontul deschis special pentru proiect.

Drepturile si obligatiile Beneficiarului in raport cu Autoritatea Finantatoare:

- Dupa semnarea contractului de finantare nerambursabila, Tnainte de a solicita prima transa din
finantarea nerambursabild, sa faca dovada depunerii contributiei proprii;

- Sé realizeze activitdtile asa cum sunt ele prevazute in cererea de finantare;

-Séa respecte prevederile Ghidului solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile din
bugetul propriu al Municipiului Piatra - Neamt;

- S& asigure suportul administrativ necesar executarii serviciilor;

- S& asigure componenta si functionalitatea echipei de lucru a proiectului;

- Sa nu comunice, in nici o situatie, fard consimtdmantul prealabil scris al Finantatorului,
informatii confidentiale apartinand acestuia sau obtinute de el In baza relatiilor contractuale;

- Beneficiarul are obligatia de a face referire explicitd pe toate materialele si produsele obtinute n
urma finantarii primite, precum s$i cu ocazia tuturor evenimentelor si actiunilor desfasurate pe
durata proiectului: “Proiect realizat cu sprijinul financiar al Municipiului Piatra - Neamt”;

- Beneficiarul de fonduri publice, in cadrul contractului de finantare nerambursabila, este obligat
ca 1n cazul achizitiilor de bunuri si servicii, a caror valoare este egala sau depaseste suma de 2.500
lei, sd respecte si sd aplice prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, sa dea
dovadd de transparentd, impartialitate si sa evite orice conflict de interese; Pentru astfel de

achizitii se consultd trei oferte de pret-fiind acceptatd oferta cea mai avantajoasd, iar intre
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beneficiar si furnizorul de bunuri si servicii trebuie exclusa orice formd de interes financiar,
economic sau personal care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori
independenta lor in contextul achizitiei; Reprezentantul legal sau managerul de proiect al
organizatiei care a obtinut fondurilor publice nu va solicita oferte de la furnizori de bunuri si
servicii care le sunt sof/sotie, rude sau afini pana la gradul al doilea inclusiv, sau care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere al organizatiei beneficiare a unui contract de
finantare nerambursabila;

- S informeze in scris Finantatorul despre declararea starii de faliment sau de lichidare in termen
de 5 zile de la producerea acestor evenimente;

- Isi asuma intreaga raspundere tehnica si supravegherea generald a executarii serviciilor;
-Raspunde pentru realizarea obligatiilor contractuale si suporta pagubele cauzate Finantatorului, ca
urmare a oricaror actiuni sau omisiuni legate de realizarea contractului si care 1i sunt imputabile;

- Raspunde de exactitatea datelor prezentate in documentele justificative de plata;

- Raspunde de pastrarea documentelor care au stat la baza incheierii contractului pe o perioada de
minimum 5 ani de la data incheierii raporturilor contractuale;

- Sa permita pe toatd durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la incetarea acestuia,
in decurs de 3 zile lucratoare de la primirea unei notificari in acest sens, accesul reprezentantilor
Finantatorului sau a altor organe de control abilitate prin lege, pentru a controla documentele pe
baza carora se tine evidenta activitatilor derulate in cadrul contractului. Controlul se efectueaza la
locul unde aceste documente sunt pastrate de catre Beneficiar;

- Sa intocmeasca si sa predea in termen Finantatorului raportul final de activitate (descriptiv) si
financiar (inclusiv documentele justificative in copie);

- Sa prezinte, la solicitarea Finantatorului, orice document care priveste derularea proiectului,
inclusiv documentele originale ce justifica platile, in termen de 5 zile de la solicitarea acestora;

- Pentru finalizarea proiectului, pe langa partea de cofinantare, de minim 10% din suma acordata
ca finantare nerambursabild, Beneficiarul are obligatia de a suporta si cota de 30% din finantarea
nerambursabild, aceasta urmand sa fie decontatd de Municipiul Piatra-Neamt si viratd In contul
destinat proiectului, unde a fost virat si avansul in cuantum 70% din suma aprobatd, in termen de
30 de zile de la data validarii Raportului final de activitate (narativ si financiar);

- Pe parcursul deruldrii proiectului, toate cheltuielile, trebuie efectuate din contul special

destinat proiectului. Beneficiarul va alimenta contul special deschis pentru proiect, din contul

curent al organizatiei, anterior efectuarii platilor, astfel incat la incheierea activitatilor, extrasul de
cont depus la Raportul final sa evidentieze ca atat contributia proprie cat si cota de 30%, au fost
rulate prin acest cont;

- La intocmirea Raportului final al proiectului, beneficiarul are obligativitatea justificarii in primul
rand a contributiei proprii i apoi a contributiei din partea Finantatorului. Orice suma primitd ca
finantare de la Finantator in temeiul prezentului contract va fi cheltuitd de citre Beneficiar numai
pentru realizarea proiectului;

- Sa realizeze cheltuielile conform bugetului detaliat al proiectului prezentat in documentatia
depusa pentru acordarea finantirii nerambursabile; In situatia in care suma aprobati este mai mica

decat suma solicitata, Beneficiarul va modifica bugetul in Anexele Beneficiarului la contractul de
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finantare nerambursabila, incadrandu-se 1n categoriile financiare initiale, diminuindu-le sau
renuntdnd la unele din acestea; (Cheltuielile efectuate Tnainte de semnarea contractului si dupa
perioada de derulare a proiectului nu sunt eligibile); Atunci cand Finantatorul constata, pe baza
rapoartelor sau ca urmare a verificarilor efectuate, ca Beneficiarul a folosit sau foloseste fondurile
si/sau bunurile achizifionate pentru derularea proiectului, intr-o maniera neconforma cu clauzele
contractuale sau ca nu justifica utilizarea sumelor, Finantatorul poate solicita in scris restituirea
acestora;
- Beneficiarul are obligatia de a restitui Finantatorului sumele primite, in termen de 15 zile
lucratoare de la primirea solicitarii scrise;
- Atunci cand derularea proiectului a fost posibila cu costuri mai mici fatd de transa virata initial de
finantator, suma rdmasa necheltuitd va fi evidentiata in raportul financiar final si va fi restituita de
catre Beneficiar Finantatorului in termen de 15 zile lucratoare de la solicitarea acestuia;
-Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, Beneficiarul achizifioneaza, din fonduri
publice nerambursabile, produse sau servicii, procedura de achizitie este cea prevazuta de
legislatia Tn vigoare, valabild pentru achizitiile publice;
- In cazul in care, in urma implementirii proiectului se realizeaza economii, acestea vor fi scazute
din transa finala ce va fi virata de Finantator;
- Beneficiarul va prezenta Finantatorului rapoarte de activitate intermediare si rapoarte de
activitate finale, Intocmite in conformitate cu anexele contractului si Insotite obligatoriu de
documentele justificative solicitate prin prezentul Ghid;
- In scopul informarii Finantatorului cu privire la dificultitile apirute pe parcursul derularii
proiectului, Beneficiarul va elabora si transmite acestuia rapoarte speciale;

- Raportul final va cuprinde obligatoriu justificarea la nivelul intregului proiect cuprinzand atat
finantarea nerambursabild cat si finantarea proprie, va fi depus intr-un singur exemplar la
registratura Finantatorului, in termen de 30 zile calendaristice de la data finalizarii proiectului
(data de expirare a contractului de finantare nerambursabild). Raportul va contine si dovezi
concrete ale derularii activitatilor, in conformitate cu actiunile declarate de beneficiar la semnarea
contractului de finantare nerambursabila (fotografii, pliante, afise sau alte materiale semnificative);
- Raportérile intermediare (daca este cazul), vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei trange
intermediare, in vederea justificdrii transei anterioare;

-Toti Beneficiarii au obligatia de a organiza la demararea actiunilor din Proiect o conferinta de
presa in care sd facd cunoscut Proiectul, etapele acestuia, obiectivele, partenerii si finantarea
obtinutad de la Municipiul Piatra — Neamt la care va participa si reprezentantul Finantatorului,
respectiv primarul municipiului Piatra — Neamt;

-Toti Beneficiarii au obligatia ca, la fiecare activitate desfasuratd pe perioada deruldrii Proiectului
sa utilizeze materiale promotionale vizuale (bannere,afise, roll-up) care vor fi inscriptionate
vizibil cu mentiunea “Proiect finantat de Municipiul Piatra - Neamt”, si cu stema Municipiului

Piatra — Neamt;

- Pe perioada desfasurarii Proiectului pentru care au primit finantare nerambursabila de la
Municipiul Piatra-Neamt, Beneficiarii au obligatia de a NU PERCEPE niciun fel de taxa de
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participare, donatie sau contributie participantilor cu domiciliul in municipiul Piatra -
Neamt.

- Nedepunerea In termen a raportului final duce la pierderea transei finale.

Drepturile si obligatiile Finantatorului in raport cu beneficiarul

- Sa vireze catre Beneficiar sumele alocate din bugetul municipiului pentru finantarea proiectului,
in urma solicitarii In scris a acestuia;

- Sa nu comunice, in nici o situatie, fard consimtdmantul prealabil scris al Beneficiarului,
informatii confidentiale apartinind Beneficiarului sau obtinute de Finantator in baza relatiilor
contractuale, cu exceptia situatiilor prevazute de actele normative in vigoare;

- Sa asigure si sa realizeze evaluarea proiectului;

- Sa urmareasca cofinantarea proiectului prin verificarea efectuarii documentelor justificative, si
dupa caz, prin verificare la locul desfasurarii proiectului;

- Finantatorul are dreptul de a solicita ori de cate ori considera necesar informatii
suplimentare si rapoarte privind derularea contractului de finantare nerambursabila;

- Atunci cand Finantatorul constata, pe baza rapoartelor sau ca urmare a verificarilor efectuate, ca
Beneficiarul a folosit sau foloseste fondurile si/sau bunurile achizitionate pentru derularea
proiectului, intr-o maniera neconforma cu clauzele contractuale sau cd nu justifica utilizarea
sumelor, Finantatorul poate solicita in scris restituirea acestora;

-Va putea pe parcursul derularii proiectului sau la finalul acestuia, sa faca publice: obiectivele si
durata proiectului; finantarea acestuia de catre Municipiul Piatra - Neamt; activitétile efectuate n
cadrul proiectului; rezultatele obtinute;

-Nu isi asuma raspunderea si nu intervine in litigiile care pot aparea intre parteneri in privinta
drepturilor de proprietate asupra rezultatelor obtinute sau utilizate de acestia, atat pe parcursul
derularii proiectului, cat si dupa finalizarea acestuia;

-Nu este raspunzator pentru prejudiciile suferite de beneficiar, de catre personalul acestuia ori de
catre subcontractori n timpul executarii contractului;

-Nu poate fi supus vreunei revendicari pentru compensarea sau reparatii fatd de aceste prejudicii.

- Raportul final, care va cuprinde raportul descriptiv si raportul financiar va fi verificat la nivelul
structurilor de specialitate din cadrul Municipiului Piatra - Neamt, care sunt implicate in derularea
procedurii de finantare nerambursabild pentru activitati nonprofit de interes general, conform
atributiilor specifice stabilite In Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei;

- Raportul Final (Decontul) va fi verificat mai intdi la nivelul Directiei Relatii Publice,
Management Proiecte Educationale, Sportive si Culturale, care va analiza raportul narativ vizavi
de activitatile propuse si va aviza de conformitate cheltuielile efectuate, certificand astfel ca
acestea apartin proiectului, iar categoriile bugetare asumate au fost respectate. Ulterior va intocmi
un raport de validare a Raportului Final pe care il va inainta Directiei Economice pentru verificari
de specialitate si acordarea transei finale.
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INTOCMIREA RAPORT FINAL

Este responsabilitatea beneficiarului de a pune la dosarul Raportului Final toate dovezile
specifice activitatii pentru care a obtinut finantare, conform particularitatilor acesteia, care se
gasesc rezumate in Anexele Beneficiarului la contractul de finantare, cat mai transparent $i mai
amanuntit, pentru a avea o imagine completd a tuturor pasilor realizarii proiectului;

Toate cheltuielile din cadrul proiectelui se efectueaza respectand intocmai categoriile
bugetare din Anexele beneficiarului la contractul de finantare, bugetul rimanind ferm pe

categorie bugetara, fara posibilitatea de a transfera o economie financiari de la o categorie
bugetard la alta. Dacd vor exista economii pe o anumitd categorie, aceasta se va face din
contributia finantatorului, beneficiarul avand obligatia de a justifica Tn primul rand contributia
proprie asumata;

Raportul final (decontul) se va inainta intr un singur dosar/biblioraft — care va cuprinde
Raportul de activitate si Raportul financiar — conform anexelor din Ghidul solicitantului, va fi
indosariat, toate foile perforate si legate (nu puse doar in folie sau plic ) in urmatoarea ordine :

- Raport de activitate narativ, complet si detaliat care sa cuprindd toate
materialele/documentele/formularele specifice utilizate in cadrul actiunilor derulate in cadrul
proiectului finantat, respectiv tot ce considera beneficiarul cd este necesar si relevat pentru a
dovedi modul in care a executat corect, complet, legal si transparent toate activitdtile asumate,
insotit de fotografii;

- Raport financiar conform anexei din Ghidul Solicitantului, tabelul 2 Cheltuieli
preconizate/cheltuieli executate, urmat de tabelul 3 Detalierea cheltuielilor conform
categoriilor bugetare — care se completeaza in aceeasi ordine a categoriilor bugetare,

- Documentele financiare, copii conform cu originalul ale documentelor originale pe

care a fost aplicata in prealabil stampila cu inscrisul "Factura decontata la Municipiul Piatra-
Neamt" — in chenarul cireia beneficiarul a completat suma si data la care aceasta a fost aplicata,
semnate si stampilate de beneficiar cu stampila organizatie, care vor fi asezate in ordinea
categoriilor bugetare din tabelele 1 si 2, impreund cu dovada achitarii acestora ; bon fiscal sau
extras de cont (nu doar ordin de platd) si unde se impune - in cazul achizitiei de bunuri si
servicii ale caror costuri sunt egale sau depasesc valoarea de 2.500 lei, contract si dovada
consultarii a trei oferte de pret;

Lista standard a documentelor justificative pentru procedura de decont:

Reprezentantii finantatorului pot solicita beneficiarului informatii suplimentare in
vederea validarii documentatiei.

Tipul cheltuielii Documente justificative

Inchiriere transport:
Cheltuieli de transport | - contract

- foaie de parcurs

- factura fiscala

- chitanta sau virament bancar
Masina personala:
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- bon fiscal

- ordin de deplasare (completat si semnat de beneficar + semnaturd si
stampila institutiei unde au loc activitatile sportive)

- se vor deconta 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai
scurta.

* [n cazurile in care nu existd posibilitatea de vizare a ordinului de
deplasare (ex: zome cu destinatie finala in care nu exista institutii)
beneficiarul va anexa o Declaratie pe proprie raspundere cu privire la nr.
real de kilometri parcursi in care va detalia distantele parcurse, consumul
de combustibil si activitatea desfasuratd.

Alte mijloace de transport:

- bilete de calatorie ¢ microbuz, tren, avion)

- factura fiscala (de ex. pt bilete de avion)

- chitantd sau bon fiscal sau virament bancar

IMPORTANT:

In tard, bonurile fiscale vor purta obligatoriu si codul fiscal al
beneficiarului. Pentru deplasari externe, beneficarul va prezenta bonuri
fiscale doar cu inscrierea pe verso a numarului de inmatriculare al
autoturismului §i a persoanei care a efectuat deplasarea.

Cheltuieli cazare

- facturd fiscald si document prin care se dovedeste clasarea hotelului de 3
stele (ex. print screen sau orice alt document care atesta acest lucru)

- chitantd sau bon fiscal sau virament bancar

- diagrama de cazare — pentru cazare interna

IMPORTANT:

*In tard, bonurile fiscale vor purta obligatoriu si codul fiscal al
beneficiarului

*Pentru cazare internd, factura va avea anexata obligatoriu si diagrama de
cazare completata. Pentru cazare externd, diagrama de cazare trebuie
intocmita de catre beneficiar, insa factura trebuie sa cuprinda obligatoriu
urmadtoarea detaliere: nr. pers x pret x nr. zile

Cheltuieli masa

- contract - In situatia in care se depdsesc 3 zile de masa consecutive la
acelasi furnizor (care va cuprinde obligatoriu detalierea: nr. pers x pret X nr.
zile)

- factura fiscala

- pontaj masa, diagrama masd — aceasta anexa va fi competata si prezentata
impreuna cu factura fiscala.

- chitanta sau bon fiscal sau virament bancar

IMPORTANT:

*In situata in care nu exista un contract, factura fiscala va cuprinde
obligatoriu urmadtoarea detaliere: nr. pers x pret x nr. zile

*In tard, bonurile fiscale vor purta obligatoriu si codul fiscal al
beneficiarului

Echipamente,
costumatie scenica §i
aparatura

- contract (pt. materiale si echipamente cu valoare mai mare sau egala cu
2.500 lei achizitionate de la acelasi furnizor)

- nota de comanda (pt. materiale si echipamente cu valoare mai mica de
2.500 lei)
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-factura fiscala

-chitanta sau bon fiscal sau virament bancar

- declaratie pe propria raspundere precum cad echipamentele sunt destinate
beneficiarilor din proiect, pentru actiunile finatate

IMPORTANT:

*In tard, bonurile fiscale vor purta obligatoriu si codul fiscal al
beneficiarului

Chiria pentru spatiul
alocat actiunii

-notd de comanda

-contract

- facturd fiscala

- chitanta sau bon fiscal sau virament bancar

IMPORTANT:

*In tard, bonurile fiscale vor purta obligatoriu si codul fiscal al
beneficiarului

Servicii

- notd de comanda

- contract — cu detalierea serviciilor, titlul proiectul finantat de Municipiul
Piatra-Neamt, clauzele, conditiile, obligatiile partilor, perioada

- facturd fiscala

- chitanta sau bon fiscal sau virament bancar

Premii in bani

Premii in obiecte

- Pentru acordarea de premii se va prezenta:

Regulamentul de desfasurare al concursului si modul de acordare a premiilor
(n bani sau in obiecte);

- lista si clasamentul premiantilor, copii dupa documentele de identitate - n
cazul premiilor in bani;

- stat de platd nominal semnat;

- virament bancar;

- daca beneficiarul premiului in bani va fi minor sub 14 ani, premiul va fi
ridicat de catre reprezentantul legal,;

- declaratie conform careia beneficiarul isi asuma obligatia achitarii
impozitului pe venit (pentru premiile care depasesc 600 lei);

- lista si clasamentul premiantilor, componentei si cuantumul premiilor
pentru fiecare loc 1n clasament;

-proces verbal de acordare a premiilor, cu semnatura de primire;

-facturi fiscal,;

-virament bancar;

Onorarii

- contract — cu detalii privind activitatea prestata in cadrul proiectului, titlul
proiectul finantat de Municipiul Piatra-Neamt, clauzele, conditiile, obligatiile
partilor, perioada;

- dovezi ale certificarii profesionale pentru activitatea prestatd in cadrul
proiectului;

-factura fiscala sau stat de plata nominal semnat

- virament bancar;

Informare si
publicitate

- Materiale

- nota de comanda,

- contract — cu detalii privind materialele, titlul proiectul finantat de
Municipiul Piatra-Neamt, clauzele, conditiile, obligatiile partilor, perioada

- factura fiscala
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promotionale (pliante,
afise, roll- up, banner
etc.)
- Actiuni din sfera
audio-vizuala pentru

- chitanta sau bon fiscal sau virament bancar

- Se atageazda cate un exemplar din materialele realizate (pliante, afise,
brosuri) prin proiect, copii dupd comunicatele de presd sau fotografii ale
materialelor. Materialele promotionale trebuie sid prezinte stema
municipiului Piatra-Neamt si obligatoriu precizarea ,,Proiect finatat de

vizibilitate si Municipiul Piatra-Neamt” sau ,Eveniment realizat cu sprijinul
promovare a financiar al Municipiului Piatra-Neamt”
proiectului IMPORTANT:

*Bonurile fiscale vor purta obligatoriu si codul fiscal al beneficiarului

Cheltuieli de protocol | - factura fiscala
(gustari, bauturi - chitanta sau bon fiscal sau virament bancar

racoritoare, cafea etc.)

5. Daca vor exista economii pe o anumitd categorie, aceasta se va face din contributia
finantatorului, beneficiarul avand obligatia de a justifica in primul rand contributia proprie
asumata;

6. Se va prezenta o copie a extrasului de cont bancar pentru toatd perioada de implementare a
proiectului;

7. Anterior depunerii Raportului Final, documentele originale din contabilitatea Beneficiarului
(toate facturile care apartin proiectului, atit cele acoperite din finantarea nerambursabila cat si cele
care vor fi acoperite din partea de cofinantare a beneficiarului), vor fi aduse la autoritatea
Finantatoare Municipiul Piatra-Neamt, serviciul Financiar-Contabil, pentru a le aplica, stampila cu
inscrisul "Factura decontata la Municipiul Piatra Neamt". Beneficiarul va completa cu pixul pe
documentul original, in chenarul stampilei, data la care documentele au fost prezentate spre
stampilare Serviciului financiar contabil si suma totald inscrisd. Documentele in original astfel
completate vor ramane beneficiarului, iar ulterior, pentru decont, vor fi pregate copii xerox ale
acestora, purtdind mentiunea “conform cu originalul”, si vor fi semnate si stampilate de beneficiar.
Fiecare facturd va fi insotita de copie conform cu originalul a dovezii achitarii acesteia;

8. Pe langd documentele justificative obligatorii solicitate mai sus, la raportarea finala,
beneficiarii finantarii vor prezenta pentru toata perioada proiectului si balanta de verificare finala;,

9. In cazul depunerii unor documente de dimensiuni mici, care nu permit aplicarea stampilei
"Factura decontata la Municipiul Piatra Neamt" (bilete CFR, bonuri de carburant, bilete intrare,
chitante, etc) beneficiarul sumelor are obligatia intocmirii ”Centralizatorului documentelor depuse
pentru decontare catre Municipiul Piatra Neamt” si obfinerea stampilei pe acesta. Se va Intocmi
cate un centralizator pentru fiecare categorie bugetara unde exista bonuri. Centralizatorul stampilat
va si insotit de copii xerox conform cu originalul ale documentelor mici enumerate. Bonurile,
indiferent de natura produselor achizitionate vor avea OBLIGATORIU CUI-ul asociatiei /
institutiei (unde nu este posibil se solicitd facturd cu produsele detaliate pe bon iar operatorul
economic inscrie CUI-ul asociatiei pe factura).

In ceea ce priveste bonurile/facturile pentru produse alimentare, nu vor fi acceptate la decontare
decat cele care sunt folositore activitdtilor din proiect si justificate in raportul de activitate.

10. La depunerea documentelor justificative spre decontare cdtre autoritatea finantatoare,
beneficiarul sumelor alocate de la bugetul local va prezenta o declaratie pe propria raspundere prin
care atestd cd sumele alocate de Municipiul Piatra -Neamt nu au fost decontate si la altd institutie
publicd si sunt folosite conform destinatiei din proiect (data documentelor justificative trebuie sa
fie in concordanta cu perioada desfasurdarii actiunii).
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11. In cazul in care, in urma implementarii proiectului se realizeazd economii, acestea vor fi
scazute din transa finala ce va fi viratd de Autoritatea Finantatoare.

IMPORTANT!

* Autoritatea finantatoare are dreptul de a verifica si de a solicita clarificari si documente care sa
dovedeascd necesitatea unor cheltuieli suplimentare si veridicitatea acestora in contextul
desfasurarii proiectului, in perioada derularii contractului de finantare si ulterior validarii
raportului final ( Art 37, Lit, 2-4 din Legea 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile :
(2) Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transd a finantarii nerambursabile
mai inainte de validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe care beneficiarul
este obligat sd le depuna la sediul autoritatii finantatoare in termen de cel mult 30 de zile de la
terminarea activitatii.(3) Validarea se va face in termen de cel mult 30 de zile de la depunerea de
catre beneficiar a raportului final de activitate si a raportului financiar.(4) Autoritatea finantatoare
isi rezerva dreptul de a face verificari atat in perioada derularii contractului de finantare
nerambursabila, cat si ulterior validarii celor doua rapoarte, in scopul completarii dosarului
finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la expirarea termenului prevazut la alin.
(3).

*Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii de
Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantate din fonduri
publice.

*Suma totala care urmeaza a fi platitd de Autoritatea Finantatoare Beneficiarului nu poate depasi
suma finantarii nerambursabile prevazutd in contract, chiar daca cheltuielile totale suportate
depisesc bugetul total estimat stabilit in bugetul Cererii de Finantare. In acest caz Beneficiarul va
suporta integral din sursele sale orice depasire a bugetului contractat cu Autoritatea Finantatoare.

CAPITOLUL XI
REZILIEREA, FORTA MAJ ORA, SANCTIUNI, DISPOZITII FINALE

- Forta majord, asa cum este ea definitd prin lege, aparda de raspundere partea care o invoca in
termen;

- Beneficiarul nu este indreptatit la platd daca este impiedicat, din cauze de fortd majora, sd-si
indeplineasca obligatiile contractuale. Forta majora trebuie anuntata in scris in 10 zile de la aparitia
ei, iar la disparitia fortei majore, tot in termen de 10 zile trebuie facutd o notificare scrisa.
Realizarea partiala a Proiectului are drept rezultat plata partiala, Beneficiarul avand obligatia sa
restituie sumele care nu au fost cheltuite in perioada derularii proiectului;

- Contractul de finantare este reziliat de drept, fard a mai fi necesard punerea in intarziere si vreo
alta formalitate prealabid, daca, in termen de 10 zile de la transmiterea unei notificari de cétre
Finantator, Beneficiarul nu remediazi aspectele sesizate. In aceasti situatie, Beneficiarul va
restitui integral sumele primite din partea Finantatorului;

- Contractele de finantare pot fi reziliate de plin drept, fara a fi necesara interventia instantei de
judecatad, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificdrii prin care partii in culpd i
s-a adus la cunostinta ca nu si-a indeplinit din culpa obligatiile contractuale;

- In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale din culpa,
beneficiarul finantdrii este obligat in termen de 15 zile calendaristice sa returneze ordonatorului
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principal de credite sumele primite, care nu sunt justificate sau utilizate legal, cu care se
reintregesc creditele bugetare ale acestuia, in vederea finantarii altor programe si proiecte de
interes public;

- Pentru sumele restituite ca urmare a rezilierii contractului din culpa beneficiarilor finantarii,
acestia datoreaza dobanzi si penalitdfi de intdrziere, conform legislatiei privind colectarea
creantelor bugetare, care se constituie in venituri ale bugetului local;

- Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea transei finale precum si
la interzicerea participarii pentru obtinerea finantarii in urmatorul an;

- Orice comunicare intre par{i se va face in scris, la adresa mentionatd in cuprinsul prezentului
Ghid. Daca expeditorul solicita confirmarea de primire, el va indica aceasta in comunicarea lui;

- Clauzele care se vor regasi in Contractul de finantare Nerambursabild se interpreteaza potrivit
prevederilor Codului Civil;

- Contractul de finantare Nerambursabile in 2 exemplare originale, ambele avand aceeasi fortd de
drept, asigurandu-se cate un exemplar pentru fiecare parte.

* Prezentul ,,GHID” este elaborat potrivit Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdfi nonprofit de interes general, cu
modificarile si completarile ulterioare si se completeaza cu celelate reglementari legale in materie.

Directia Relatii Publice, Management Proiecte Educationale, Sportive si Culturale

Director executiv,

Gabriel-Constantin Muraru

Intocmit,
Alina-Daniela Gicoveanu

31



ANEXELE REGULAMENTULUI

Anexa 1 - Cerere de finantare

Anexa 2 - Bugetul proiectului

Anexa 3 - Declaratie pe propria raspundere ca nu se afld in nici una din situatiile de
incompatibilitate mentionate in prezentul ghid de finantare

Anexa 4 - Declaratie de impartialitate a beneficiarului conform Legii nr. 350/2005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes
general, cu modificarile si completarile ulterioare

Anexa 5 - Declaratia pe proprie raspundere privind inregistrarea in scopuri de TVA

Anexa 6 - Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in situatiile prevazute la alin. (1)
si alin (2) al art. 12 din Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activit{i nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare

Anexa 7 - Declaratie pe proprie raspundere privind achizitiile de mijloace fixe efectuate in cadrul
proiectului

Anexa 8 - CURRICULUM VITAE coordonator proiect

Anexa 9 - Anexele Beneficiarului - parte integranta a Contractului de Finantare Nerambursabila
Anexa 10 - Formularele de Tnaintare a Raportului final (Decontul)

Anexa 11 - Tabel centralizator documente de plata de dimensiuni mici

Anexa 12 - Cerere de platd initiald (avans. 70% din suma aprobata)

Anexa 13 - Cerere de plata finala (rest de plata)
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ANEXA 1
Formular de cerere de finantare
(Orice modificare in textul original al formularului atrage dupad sine respingerea cererii)

A) Aplicantul
1. Solicitant:

Numele complet:

Denumirea abreviatad (unde este cazul):
Adresa:

Telefon: Fax :
E-mail:

2. Date bancare:

Denumirea bancii:
Numarul de cont:
Titular:

Cod fiscal:

3. Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul:

Numele complet:
Tel./Fax:
E-mail:

4. Datele responsabilului de proiect (daca este diferit de persoana de la punctul 3):

Numele complet:
Tel./Fax:
E-mail:

5. Descrierea activitatii organizatie, a experientei dobandite de la infiintare - cu trimitere la Statut,
a resurselor materiale si umane de care dispune, obiectivele solicitantului n raport cu colaborarea
cu o Autoritate Finantatoare. (naratiune ampla)

B) Proiectul

6. Titlul proiectului:

7. Locul desfasurarii actiunilor, durata intregului proiect, etapele proiectului, perioada de
desfasurare a fiecdrei actiuni in parte (in functie de specificul fiecarei solicitari; actiunile, atdt cele
premergatoare cdt si cele in care se desfasara efectiv activitatile din proiect, nu pot incepe inainte
de perioada de finantare aferenta sesiunii de depunere a proiectelor, mentionata din anuntul de
participare);

8. Scopul si obiectivele proiectului, grupuri tinta, beneficiari; (cel putin 20 randuri)

9. Justificarea proiectului (cel putin 20 randuri) ;
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10. Descrierea pe larg a activitatilor (cel putin 40 randuri) ;
11. Calendarul si graficul activitatilor in functie de specific;

12. Rezultatele: rezultate prognozate si impactul proiectului in comunitatea locala, mijloace de
monitorizare si evaluare a rezultatelor (cel putin 20 randuri);

13. Echipa Proiectului;

14. Partenerul (-ii) proiectului (daca este cazul) scurtd descriere a activitatilor derulate in proiect:
- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site);

Data:

Semnétura reprezentantului legal Semnétura coordonatorului de proiect
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ANEXA 2

BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELIL SURSE DE FINANTARE

Organizatia.........c.oveveeiniiiieei e
PrOTECTUL ..ot et
Perioada §i locul desTaSurarii ..........eeeeeeiiiiiiiiiiee e

A. Detalierea cheltuielilor cu evidentierea surselor de finantare pe fiecare categorie bugetara

Contributie

Contributie proprie Total buget

. . Sponsorizari, alte surse ject /
Nr. Categoria finantator beneficiar P 1zarl, " protect/per
’ de finantare categorie

< : o o
crt. bugetara (fonduri (minim 10% din (dacé este cazul) bugetard si

publice) finanjarea GENERAL
solicitata)

Inchirieri

2. Onorarii
Premii in
3. bani/Premii in
obiecte

Consumabile

Transport

Cazare
Masa
Servicii
Echipamente,
costumatie
scenicd si
aparatura
Informare si
10. publicitate
(orice tip)
Alte costuri

11. (se vor
nominaliza)

TOTAL

el PR BN Bl

12.

13. Procentaj % % % 100 %

Unde este cazul de venituri obtinute din sponsorizari si alte surse, se vor insera in exteriorul tabelului
cu * informatii despre denumirea persoanei fizice sau juridice care acorda finantarea,
inclusiv datele de contact (sediu, telefon, fax, email

Reprezentant legal Responsabilul financiar
(numele, prenumele §i semnatura) (numele, prenumele si semnatura)
Data ......cccueeee

Stampila
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B. BUGETUL NARATIV

ESTE OBLIGATORIU —reprezinta modalitatrea prin care vor fi fundamentate toate categoriile
de cheltuieli prevazute in proiect —explicarea (dupda caz si cu calcule) a necesitatii tututor
categoriilor de cheltuieli prevazute de beneficiar pentru activitatile propuse in proiect si cum vor
fi ele utilizate in functie de specificul activitatilor (minim 70 randuri sub forma unei naratiuni).

NU VOFR FI LUATE iN CONSIDERARE PROIECTELE CARE NU PREZINTA
BUGETUL NARATIV!!!

Reprezentant legal Responsabilul financiar
(numele, prenumele si semnatura) (numele, prenumele §i semnatura)
Data ......ccccc....

Stampila
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ANEXA 3

DECLARATIE

SUDSEIMNATUI/A oottt ettt e e e e e s e e eaaeeeeeeseesssaaaaeeeeesesesssssnnes ,
in calitate de reprezentant legal al ..........c.ccocooiiiiiiiiiiiiiiniiieiiee e , declar pe
propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii,
ca organizatia pe care o reprezint nu se afld Intr-una din situatiile urmatoare:

Sunt subiectul procedurilor de declarare a falimentului, de lichidare, de litigii, de
administrari judiciare, sau al altor proceduri similare prevazute de legislatia si reglementarile
nationale 1n vigoare;

Reprezentantii legali au suferit condamnari definitive datorate unei conduite profesionale
indreptata impotriva legii;

Sunt vinovati de grave greseli profesionale sau nu si-au indeplinit obligatiile asumate
printr-un contract de finantare nerambursabila Incheiat cu Autoritatea Contractanta in ultimii 5 ani;

Si-au indeplinit obligatiile de platd exigibile a impozitelor si taxelor cétre stat, a
contributiei pentru asigurdrile sociale de stat, precum si a impozitelor si taxelor locale;

Furnizeaza informatii false/incorecte in documentele prezentate;

Au incercat sa obtina informatii confidentiale sau sa influenteze comisia de evaluare in
timpul procesului de evaluare.

Persoane fizice sau juridice fara scop patrimonial care in anul fiscal in curs au incheiat un
acord de asociere cu Municipiul Piatra - Neamt.

Reprezentant legal
Nume/prenume (in clar)

Semnatura
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ANEXA 4

Declaratia de Impartialitate a beneficiarului
(conform Legii 350/2005)

Reprezinta conflict de interese orice situatie care 1l impiedicd pe beneficiar in orice
moment sa actioneze In conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare, precum si situatia in
care executarea obiectiva si impartiala a functiilor oricérei persoane implicate In implementarea
proiectului poate fi compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese
comune cu o altd persoana.

Subsemnatul/a , ca persoana fizicd sau cu
drept de reprezentare a organizatiei solicitante , In ceea ce

priveste implementarea proiectului, ma oblig sa iau toate masurile preventive necesare pentru a
evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de asemenea, ma oblig sa
informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereazd sau ar putea genera un
asemenea conflict.

Reprezentant legal
Nume/prenume (in clar)

Semnatura
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ANEXA 5

DECLARATIE

SUDSEMNATUL/A « .. in calitate de

reprezentant legal al ................ i declar pe propria
raspundere,

sub sanctiunile art. 326 Cod Penal cu privire la falsul in declaratii, ca institutia pe care o reprezint

ESTE / NU ESTE inregistratd in scopuri de TVA.

Reprezentant legal
Nume/prenume (in clar)

Semnatura
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ANEXA 6

Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in situatiile prevazute la alin. (1) si alin. (2)
al art. 12 din Legea 350/2005

Organizatia (denumirea)

Subsemnatul/a, ........ccccieeiiieniiene , reprezentant legal al ... (denumirea
solicitantului), n calitate de candidat la procedura de selectie publica a proiectelor pentru activitati
sportive pentru acordarea finantarilor nerambursabile pentru activitatile nonprofit de interes
public local, conform Legii 350/2005, declar pe propria raspundere ca:

activitatile inscrise prin proiect nu sunt finantate sau in curs de finantare din bugetul Municipiului
Piatra - Neamt, conform art.12, alin.(1) din Legea 350/2005;

activitatile inscrise prin proiect nu sunt finantate din alte finantari publice de la autoritati/institutii
romanesti precum si din finantari nerambursabile ale Uniunii Europene, Bancii Mondiale si alti
finantatori asemenea;

am depus o singura cerere de finantare pentru proiectul cu titlul ........ , componenta .........

in cazul in care organizatia nostrd contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic mai mult de o
finantare nerambursabila din Bugetul Municipiului Piatra - Neamt, nivelul finantarii nu va depasi o
treime din totalul fondurilor publice alocate ,,PROGRAMULUI ANUAL” aprobat, pentru
respectiva linie bugetara de finantare sau pentru alte linii, conform alin(2) din Legea 350/2005.

Subsemnatul/a declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si nteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasti declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data: ...
Reprezentant legal
Nume/prenume (in clar)

Semnatura
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ANEXA 7

DECLARATIE
Privind achizitiile de mijloace fixe efectuate in cadrul proiectului

Subsemnatul/a ........coooiiiiii in calitate de
reprezentant  legal al ... declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile art. 326 Cod Penal cu privire la falsul in declaratii, cd bunurile cu
valoare individuala de 2.500 lei/articol, achizitionate in cadrul proiectului. vor fi pastrate in
gestiunea solicitantului ...........ccccceeevieeiiiiiiicieecieeee, pentru o perioada de minim 5 ani de la
achizitionarea acestora, perioada in care nu se va solicita finantare in cadrul unui alt proiect pentru
acelasi tip de mijloc fix.

Reprezentant legal
Nume/prenume (in clar)

Semnatura
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ANEXA 8
CURRICULUM VITAE
Coordonator proiect

. Nume:

. Prenume:

. Data nasterii:

. Cetatenie:

. Stare civila :

. Domiciliu:

. C.I./B.L.: seria. nr.
CNP:

. Telefon:

10. Studii:

O X TN A WN =

Institutia ( De la — panala) Diploma obtinuta :

11.Limbi straine: Indicati competenta lingvistica pe o scala de la 1 1a 5 (1 - excelent; 5 — de
baza)

Limba Citit Vorbit Scris

12. Membru in asociatii profesionale:
13. Alte abilitati: -

14. Functia in prezent:

15. Vechime in institutie:

16. Calificari cheie:

17. Experienta specifica :

18. Experienta profesionala :

Date de la — panala | Locatia Institutia Pozitia Descriere

19. Alte informatii relevante:
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ANEXA 9

ANEXELE BENEFICIARULUI LA CONTRACTUL DE FINANTARE

NERAMBURSABILA
parte integranta a contractului de finantare nerambursabila nr.
din , ca urmare a HCL nr. din

A. FORMULARUL ACTIVITATI
(acest formular reprezinta un rezumat al activitatilor propuse)

Organizatia (denumirea)

Actiunile/activitatile din cadrul proiectului (#itlul proiectului)

Nr. | Denumirea Locul de Perioada Nr. de Beneficiarii | Alte
Crt. | actiunii/ desfasurare | actiunii participanti proiectului | mentiuni
activitatii

* Formularul va fi adaptat de beneficiar in funtie de numarul de activitati

Reprezentant legal
Coordonator proiect

(numele, prenumele, functia,
semndtura §i stampila structurii
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ANEXELE BENEFICIARULUI LA CONTRACTUL DE FINANTARE
NERAMBURSABILA
parte integrantd a contractului de finantare nerambursabila nr.

din , ca urmare a HCL nr. din

Organizatia (denumirea)

B. FORMULARUL BUGET
CU DETALIEREA CATEGORIILOR BUGETARE SI A SURSELOR DE FINANTARE

*Daca este cazul, bugetulul vav fi modificat in funtie de suma aprobata, pastrand categoriile
bugetare sau renuntand la unele dintre cele propuse initial in proiect

Contributie Total buget
. Contributie proprie Sponsorizari, alte surse | proiect/ per
Nr. Categoria finantator beneficiar de finantare catesorie
crt. bugetara (fonduri (minim 10% din (daca este azu ) bugetgarﬁ \
publice) finantarea ;
solicitata) GENERAL
Inchirieri
2. Onorarii
Premii in
3. | bani/Premiiin
obiecte
4. Transport
5. Cazare
6. Masa
7. Servicii
Echipamente,
3 costumatie
’ scenica,
aparaturd
Informare si
9. Publicitate
(orice tip)
10 Consumabile
) (enumerati)
1 Alte cheltuieli
" | (mominalizati)
12. TOTAL
13. Procentaj % % % 100 %

Unde este cazul de veniturile obtinute din sponsorizari si alte surse, se vor insera in exteriorul
tabelului cu * informatii despre denumirea persoanei fizice sau juridice care acorda finantarea,
inclusiv datele de contact (sediu, telefon, fax, email)
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C. BUGETUL NARATIYV —se explica sub forma unei naratiuni necesitatea fiecarei cheltuieli
conform categoriilor bugetare din tabelul precedent si modul in care a fost estimat cuantumul
sumei respective /categorie bugetara

Reprezentant legal (numele si prenumele in clar, semndtura )
Coordonator proiect (numele si prenumele in clar, semndtura )

stampila structurii
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ANEXA 10

Formulare de inaintare a raportului final

Adresa de Tnaintare

Antetul aplicantului

Catre,

Municipiul Piatra - Neamt

Alaturat va Tnaintdm raportul narativ si financiar privind proiectul ,
implementat de inregistrat cu nr. , ca urmare a HCL
nr. din data de care a avut/are loc in
, In perioada in valoare

totala de
Data:

Reprezentant legal Coordonator proiect
Numele si prenumele Numele §i prenumele
Semnatura Semnatura

Stampila organizatie
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FORMULAR

pentru raportari finale

Denumirea Proiectulul........ooeeeieer e e,

Data inaintarii raportulul ........coccvveeeieeeiiieeeieece e

I. RAPORT DE ACTIVITATE NARATIV (OBLIGATORIU)

1. Descrierea pe larg a activitatilor desfasurate de la semnarea contractului de finantare

nerambursabila pana la data intocmirii raportului final:

(Descrierea va fi minim trei pagini, vor fi prezentate datele necesare unei evaluari de ansamblu a
derularii programului/proiectului si a verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de
presa, colaborarea cu alti parteneri, cum s-au cheltuit fondurile nerambursabile pe categorii
bugetare si necesitatea lor in desfasurarea proiectului, corelarea intre finantare si actiunile

desfasurate)

2. Realizarea activitatilor propuse, DETALIAT:

(Detalierea va fi minim o pagina si va evidentia daca actuvitdtile propuse au putut sau nu fi

realizate conform asteptarilor, daca NU, propunefi masurile ce urmeaza a fi luate in continuare

pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract).

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate
desfasurata , in concepte masurabile, indicatori de eficienta. Anexati documente relevante, dupa

caz.)

Reprezentant legal (numele si prenumele in clar, semnatura )
Coordonator proiect (numele si prenumele in clar, semnaturd )

stampila structurii
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II. RAPORT FINANCIAR

1. Date despre finantare

- Valoarea totala a proiectului, conform contractului de finantare nr. .................... din data
................ (finantare alocata si cofinantare)
- Valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului: .........cccveeveiieeiieeecieeeieeee, din care:

Contributie finantator:

Contributie proprie a Beneficiarului

Tabel cheltuieli preconizate /Tabel cheltuieli executate

Nr.
crt.

Categoria
bugetara

Buget conform anexei
din contractul de finantare

beneficiarului

Finantator Beneficiar

Sponsori

TOTAL
BUGET

Buget conform executiei in practica

Finantator

Beneficiar

Sponsori

TOTAL
EXECUTIE

[

Inchirieri

Onorarii

Rl

Premii in
bani/Premii
in obiecte

Transport

Cazare

Masa

_2 (SN[

Servicii

Echipamente
costumatie
scenica,
aparatura

Consumabile
(enumerati)

10.

Informare si
publicitate
(orice tip)

11.

Alte
cheltuieli (se
vor
nominaliza)

12.

TOTAL

13.

Procentaj

100%

100%
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3. Detalierea documentelor financiare aferente cheltuielilor conform categoriilor bugetare si
ordinii din tabelul precedent; Tabelul este editabil, fiecare participant il elaboreaza in functie de
numarul si specificul categoriilor bugetare ale proiectului propriu.

Nr.crt. Categoria Nr.si data Unitatea Suma Contributie | Contributie
cheltuielii document emitenta totala finantator Aplicant
1. Ex:Inchirieri | -

Subtotal categorie

Ex:Onorarii

Subtotal categorie

Ex:Premii

Subtotal categorie

TOTAL GENERAL

Reprezentant legal (numele si prenumele in clar, semnatura )
Coordonator proiect (numele si prenumele in clar, semnatura )

stampila structurii
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ANEXA 11

Tabel centralizator bonuri mici, bilete de calatorie, sau alte documente de plata pe care nu poate
fi aplicata stampila cu inscrisul Factura decontata la Municipiul Piatra-Neamt

model

Nr.crt. Nr.si data Unitatea Suma

document emitenta totala

* Se va completa o anexa pentru fiecare categorie bugetara pentru care exista bonuri.
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ANEXA 12

Antetul beneficiarului

Cerere de plata initiala

Nr. contract de finantare

Titlul proiectului

Numele si adresa Beneficiarului

Subsemnatul/a prin prezenta solicit plata initiald in cadrul contractului

mai sus mentionat,in suma de reprezentand % din suma aprobata

Plata trebuie facuta in urmatorul cont bancar

Subsemnatul/a prin prezenta certific cd informatiile furnizate in

aceasta cerere de plata sunt complete, corecte si reale.

Reprezentant legal,

Nume/prenume (in clar)

Semnatura

Data
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ANEXA 13

Antetul beneficiarului

Cerere de plata finala

Nr. contract de finantare

Titlul proiectului

Numele si adresa Beneficiarului

Subsemnatul/a prin prezenta solicit plata intermediara/finald in cadrul

contractului mai sus mentionat.

Plata trebuie facuta in urmatorul cont bancar

Subsemnatul/a prin prezenta certific cd informatiile furnizate in

aceasta cerere de plata sunt complete, corecte si reale.

Reprezentant legal,

Nume/prenume (in clar)

Semnatura

Data
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