Atributiile corespunzatoare functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad
profesional asistent din cadrul Compartimentului Invatamant Preuniversitar de Stat,
Serviciul Buget, Directia Economica

1. asigurd interfata Intre unitdtile de invatdmant preuniversitar, Inspectoratul scolar si
Primarie in rezolvarea diverselor probleme specifice;

2. promoveaza proiecte de hotarari pe care le supune spre aprobare Consiliului Local pentru
organizarea retelei de invatamant preuniversitar de pe raza municipiului, pentru acordarea
diverselor tipuri de burse finantate de la bugetul local, pentru punerea in functiune in
vederea Inregistrarii in patrimoniul municipiului a mijloacelor fixe rezultate ca urmare a
alocdrii de sume din bugetul local, pentru diverse documentatii necesare in vederea
accesarii de fonduri in domeniul invatamant;

3. centralizeazd lunar situatiile financiare Intocmite de unitdtile de invatimant
preuniversitar in vederea transmiterii la AJFP Neamt;

4. centralizeazd trimestrial si anual situatiile financiare ale unitatilor de invatimant in
vederea intocmirii darilor de seamad centralizate si transmiterii la AJFP Neamt ;

5. centralizeaza decadal situatia furnizorilor neachitati in vederea alocarii corespunzatoare a
fondurilor prin deschidere de credite bugetare ;

6. participd la fundamentarea anuald a bugetului local prin centralizarea propunerilor si a
fundamentarilor bugetare primite de la scoli;

7. face propuneri de rectificari bugetare pentru centrele financiare din reteaua de
invatdmant, in conformitate cu legislatia in vigoare

8. centralizeaza orice situatie cerutd de conducerea institutiei sau de catre alte institutii, cu
privire la activitatea din Tnvatamantul preuniversitar ;

9. monitorizeazd contractele pentru lucrari de reparafii si investitii la unitatile de
invatamant;

10. efectueaza diverse raportari la Inspectoratul Scolar Judetean Neamt si Consiliul Judetean
Neamt, specifice domeniului Invatamant;

11. intocmeste rapoarte privind investitiile la unitatile de invatamant pentru Consiliul
Judetean Neamt si Inspectoratul Scolar Neamt;

12. verifica necesarul achizitionarii de bunuri, servicii sau lucrari solicitate prin referatele de
necesitate intocmite de scoli;

13. intocmeste referate de necesitate in vederea organizarii procedurii de achizitie pentru
produse sau lucrari, cu precizarea sursei de finantare;

14. propune masuri de eficientizare privind consumurile de utilitdfi la centrele bugetare din
subordine ;

15. verifica in teren situatia diverselor probleme apdrute in derularea activitatii la unitétile de
invatamant;

16. participa la sedintele consiliilor de administratie ale unitatilor la care a fost desemnata
prin dispozitie a primarului ;

17. rezolva corespondenta repartizata pe domeniul sdu de activitate ;

18. aduce la cunostinta sefului ierarhic lucrarile executate.



