ROMANIA

MUNICIPIUL PIATRA-NEAMT
PRIMARIA

Str. Stefan cel Mare nr.6-8, cod 610101
Tel: 004 0233 218991

Fax: 004 0233 215374

E-mail: infopn@primariapn.ro
www.primariapn.ro

\‘\llll,

Nr.26686/10.07.2025

Anunt privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post
aferent unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului
municipiului Piatra Neamt

In temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2) - alin. (5) si alin.
(8) — alin. (9) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare si a dispozitiilor Procedurii interne de selectie a functionarilor
publici si a personalului contractual in vederea ocuparii posturilor vacante prin transfer la cerere,
aprobata prin Dispozitia nr. 2870 din 2022, Primaria Municipiului Piatra Neamt{ anunta declansarea
unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de
executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului de Stare Civila.

Documente necesare si data limita:

Persoanele interesate depun la sediul secundar al Primariei Municipiului Piatra Neamt din bd.
Decebal, nr.13, bl. I3, in termen de 15 zile calendaristice de la data afisarii anuntului pe site-ul institutiei,
respectiv in perioada 10.07.2025 — 24.07.2025, urmatoarele documente:

(1) cerere de transfer (conform tipizat);

(2) curriculum vitae, model comun european;

(3) copia actului de identitate;

(4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor specializari si
perfectionari;

(5) adeverinta eliberata de angajator care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor, modelul de
adeverinta care atestd vechimea In munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) la
anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) adeverinta medicala, care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare functiei/postului solicitat;

(7) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal (conform tipizat).

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei.

Cererea de transfer si tipizatul privind acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal se
pun la dispozitie candidatilor, din oficiu, de catre secretarul comisiei de evaluare — Compartiment Resurse
Umane, SSM;

Termenul limita de depunere a documentelor mentionate: 24.07.2025, ora 16.30.

Etapele stabilite si conditiile specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei
publice de executie vacante:



http://www.primariapn.ro/

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape succesive:
a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupdrii postului vacant prin transfer la
cerere se realizeaza in termen de doua zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a
cererilor de transfer, respectiv in perioada 25.07.2025— 28.07.2025;
b) interviu. Interviul este sustinut doar de solicitantii declarati admisi la etapa selectiei cererilor de transfer
si are loc in termen de 4 zile lucritoate de la data afisarii rezultatelor selectiei candidatilor, la sediul
institutiei din str. Stefan cel Mare, nr. 6- 8, data si ora sustinerii probei urmand a fi comunicatd odata cu
rezultatul selectiei cererilor de transfer.

Conditii specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de executie
vacante:

- studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta

- vechime minima in specialitatea studiilor: 7 ani

- cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): utilizarea calculatorului,
instrumente online, editare de text, calcul tabelar — nivel de certificare similar ECDL/ICDL
START- nivel mediu, testate in cadrul probei interviu.

Bibliografia si tematica:

I. BIBLIOGRAFIE:

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbat,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legeanr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

6. Hotararea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legeanr. 287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare.

II. TEMATICA :

Nr. Temele Abordate Cadrul Legislativ
Crt.
1. Reglementari privind Constitutia Romaniei Constitutia Romaniei, republicata
2. | Reglementari privind Codul administrativ: Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
Partea I 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
Partea a II-a modificarile si completarile ulterioare
- Titlul I
- Titlul II
Partea a [V-a
- Titlul I
Partea a VI-a
- Titlul I




- Titlul I

Reglementari privind prevenirea i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000
privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de
sanse si de tratament Intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

Reglementari privind la actele de stare civila

Legea nr.119/1996 cu privire la actele de
stare civila, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare

Reglementari privind Hotararea Guvernului nr. 255/2024

Hotararea Guvernului nr. 255/2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor in materie de
stare civild, cu modificarile si completarile
ulterioare

Reglementari din Codul Civil:

Art. 34 -103

CARTEA I: Despre persoane
TITLUL II: Persoana fizica
CAPITOLUL I: Capacitatea civila a persoanei fizice
SECTIUNEA 1: Capacitatea de folosinta
SECTIUNEA 2: Capacitatea de exercitiu
SECTIUNEA 3: Declararea judecatoreasca a mortii
CAPITOLUL 1II: Respectul datorat fiintei umane si
drepturilor ei inerente
SECTIUNEA 1: Dispozitii comune
SECTIUNEA 2: Drepturile la viatd, la sanatate si la
integritate ale persoanei fizice
SECTIUNEA 3: Respectul vietii private si al demnitdtii
persoanei umane
SECTIUNEA 4: Respectul datorat persoanei i dupa decesul
sau
CAPITOLUL III: Identitatea persoanei fizice
SECTIUNEA 1: Numele
SECTIUNEA 2: Domiciliul si resedinta
SECTIUNEA 3: Actele de stare civila

Art. 258 - 260
CARTEA II: Despre familie
TITLUL I: Dispozitii generale

Art. 271 - 320

CARTEA II: Despre familie
TITLUL II: Casatoria
CAPITOLUL II: Incheierea casitoriei
SECTIUNEA 1: Conditiille de fond pentru incheierea
casatoriei
SECTIUNEA 2: Formalitatile pentru incheierea casatoriei
CAPITOLUL III: Formalitati ulterioare incheierii casatoriei
CAPITOLUL IV: Nulitatea casatoriei
SECTIUNEA 1: Nulitatea absoluta a casatoriei
SECTIUNEA 2: Nulitatea relativa a casatoriei
SECTIUNEA 3: Efectele nulittii casatoriei

Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, cu
modificdrile si completarile ulterioare




CAPITOLUL V: Drepturile si indatoririle personale ale
sotilor
CAPITOLUL VI: Drepturile si obligatiile patrimoniale ale
sotilor
SECTIUNEA 1: Dispozitii comune

SUBSECTIUNEA 1: Despre regimul matrimonial in
general

Art. 369 - 385
CARTEA II: Despre familie
TITLUL II: Césétoria
CAPITOLUL VI: Drepturile si obligatiile patrimoniale ale
sotilor
SECTIUNEA 5: Modificarea regimului matrimonial
SUBSECTIUNEA 1: Modificarea conventionala
SUBSECTIUNEA 2: Modificarea judiciara
CAPITOLUL VII: Desfacerea casatoriei
SECTIUNEA 1: Cazurile de divort
SUBSECTIUNEA 1: Dispozitii generale
SUBSECTIUNEA 2: Divortul prin acordul sotilor pe cale
judiciara
SUBSECTIUNEA 3: Divortul prin acordul sotilor pe cale
administrativa sau prin procedurd notariala
SUBSECTIUNEA 4: Divortul din culpa
SUBSECTIUNEA 5: Divortul din cauza stirii sanatatii
unui sot
SECTIUNEA 2: Efectele divortului
SUBSECTIUNEA 1: Data desfacerii casatoriei
SUBSECTIUNEA 2: Efectele divortului cu privire la
raporturile nepatrimoniale dintre soti
SUBSECTIUNEA 3: Efectele divortului cu privire la
raporturile patrimoniale dintre soti
SUBSECTIUNEA 3': Efecte cu privire la regimul
matrimonial

Art. 405 — 450
CARTEA II: Despre familie
TITLUL III: Rudenia
CAPITOLUL I: Dispozitii generale
CAPITOLUL II: Filiatia
SECTIUNEA 1: Stabilirea filiatiei
SUBSECTIUNEA 1: Dispozitii generale
SUBSECTIUNEA 2: Prezumtia de paternitate
SUBSECTIUNEA 3: Recunoasterea copilului
SUBSECTIUNEA 4: Actiuni privind filiatia
SUBSECTIUNEA 4': Contestarea filiatiei
SUBSECTIUNEA 4?: Actiunea in stabilirea filiatiei fata de
mama
SUBSECTIUNEA 4°: Actiunea in stabilirea paternitatii
din afara casatoriei
SUBSECTIUNEA 4* Actiuni privind filiatia fata de tatal
din césatorie
SUBSECTIUNEA 4°: Dispozitii comune privind actiunile
referitoare la filiatie
SECTIUNEA 2: Reproducerea umana asistatd medical cu
tert donator




| | SECTIUNEA 3: Situatia legali a copilului

Atributiile postului:

1. desfasoara activitati de primire si eliberare documente la ghiseul de lucru cu publicul;

2. intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces si elibereaza
persoanelor fizice Indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare civila inregistrate;
3. solutioneaza cereri de eliberare a extraselor multilingve;

4. solutioneaza cereri privind eliberarea formularelor standard multilingve;

5. Inscrie mentiuni in actele de stare civila si trimite comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele
de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II;

6. elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute de lege, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civila;

7. elibereaza, la cererea persoanelor fizice si a autoritdtilor publice prevazute de lege, fotocopii ale
inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie;

8. elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau a persoanelor Imputernicite cu procura
speciald sau cu imputernicire avocatiala, adeverinte cu privire la statutul civil;

9. elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;

10. dupa intocmirea actelor de casatorie si a celor de nastere in cazul adoptiei, respectiv dupa inscrierea
mentiunilor care atrag dupa sine schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui si a sexului, precum
si in cazul Intocmirii actului de deces trimite lunar, pana la data de 10 a lunii urmatoare, la S.P.C.L.E.P.
emitent, cartile de identitate provizorii, colturile cartilor de identitate si ale buletinelor de identitate, ori,
dupa caz, declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

11. trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

12. intocmeste si elibereaza, la cerere, adeverinte de iInhumare;

13. solutioneaza cereri de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor multilingve ale
actelor de stare civila procurate din strainatate;

14. reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupd exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor Inscrise, prin semnare;

15. solutioneaza cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

16. oficiaza casatorii;

17. desfasoara activitatile prevazute de lege privind publicarea declaratiei de casatorie;

18. solutioneaza cererile de divort pe cale administrativa;

19. solutioneaza cererile cetdtenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau Inscrierii
eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au pierdut
cetdtenia romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P.;

20. solutioneaza cererile de ortografiere/traducere in limba roménd a numelor persoanelor fizice;

21. solutioneaza cererile privind rectificarea actelor de stare civild si a mentiunilor Inscrise pe acestea;
22. solutioneaza cererile de eliberare a certificatelor de stare civild duplicat;

23. solutioneaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de Inregistrare a decesului produs in strainatate
st neinregistrat la autoritdtile locale straine competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de
carierd ale Romaniei acreditate sa exercite functii consulare 1n tara unde a avut loc;

24. solutioneaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila;

25. intocmeste anexa 24 la cerere;

26. comunica in termenele legale anexa 24 (sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale) Camerei
Notarilor Publici Bacau;

27. transmite datele de deces primariilor de la ultimul loc de domiciliu al defunctilor in vederea
completarii Anexei 24;



28. intocmeste registrul opis alfabetic al actelor de stare civild curente si Anexa 24 precum si liste de
inventar cu documentele din arhiva proprie;

29.1nscrie in registrele de stare civild exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea
sau pierderea cetateniei romane;

30. solutioneaza cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdinatate, in
statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificérii actelor de stare civila sau cu
privire la regimul matrimonial ales 1n fata autoritatilor/institutiilor straine;

31. solutioneaza dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a
actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum si pentru declararea
judecatoreascd a mortii unei persoane;

32. participa la desfasurarea activitatilor specifice pentru punerea in legalitate cu acte de stare civild a
cetdtenilor romani de etnie roma;

33. participa la desfasurarea activitatilor specifice pentru punerea in legalitate a minorilor neinregistrati in
starea civila;

34. constata si aplica sanctiuni prevazute de Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civild;

35. efectueaza verificari in R.N.E.P;

36. verifica si valideaza actele de stare civild;

37. asigura indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in format
electronic a Registrului de stare civild exemplarul II;

38. colaboreaza cu directiile de sandtate publica judetene si cu maternitatile pentru verificarea identitatii
persoanelor internate fara acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor
de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;

39. colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitdtile de politie, dupa caz, verifica situatia persoanelor
beneficiare de asistenta sociald privind punerea in legalitate pe linie de stare civila si asigura sprijinul de
specialitate pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu
identitate necunoscuta;

40. asigura pastrarea si conservarea registrelor de stare civild, a securitdtii certificatelor de stare civila si
a stampilelor;

41. desfasoara activitdtile prevazute de lege si instructiunile specifice privind anularea actelor de
identitate;

42. desfasoara activitati de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

43. intocmeste livrete de familie;

44. desfasoarad alte activitdti la dispozitia sefilor ierarhici, in conformitate cu prevederile legale in vigoare

e Persoana de contact:
Tanase Elena — inspector superior
Primaria municipiului Piatra Neamt - Directia Managementul Resurselor Umane si Tehnologia
Informatiei, Compartimentul Resurse Umane, SSM
Tel: 0744800394
e-mail: ru.ppn@yahoo.com

Data postarii: 10.07.2025



