Atributiile corespunzitoare functiei publice de executie de inspector superior —
Serviciul de Evidenta a Persoanelor

1. Efectueaza verificari, intocmeste raspunsuri si raportéri cu privire la petitiile adresate Serviciului de Evidenta a Persoanelor;

2. Primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei, in conformitate cu prevederile legale;

3. Primeste, la ghiseu, cereri solicitari date cu caracter personal, solicitari certificate privind domiciliul inregistrat in R.N.E.P.;

4. Desfasoara activitati de eliberare: acte de identitate emise, acte de identitate in care s-a inscris mentiunea privind stabilirea
resedintei, raspunsuri solicitdri de date cu caracter personal, certificate privind domiciliul inregistrat in R.N.E.P. si, dupa caz, a
formulare standard multilingve care insotesc certificatul, in conformitate cu prevederile legale si instructiunile/procedurile specifice;

5. Actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizica in baza comunicarilor inaintate de
ministere si alte autoritdti ale administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia
solutiondrii cererilor acestora;

6. Preia 1n Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza:

- comunicarilor nominale de nastere pentru nascutii vii si persoanele inregistrate tardiv cetateni romani;

- extraselor de pe actele de nastere transcrise in registrele de stare civila roméane;

- comunicarilor de nagtere pe care s-a inscris mentiunea de deces pentru copiii care au decedat in cadrul termenului legal de
declarare a nasterii;

- comunicarilor nominale de modificari privind datele de stare civila, extrasele de pe actele de casatorie transcrise si copiile de
pe certificatele de divort, insotite, dupa caz, de acordurile parentale. Tine sub control comunicarile de modificari (cu
exceptia casatoriei si desfacerii casatoriei).

- comunicarilor nominale privind decesul, inclusiv cele privind reconstituirea ori intocmirea ulterioard sau stabilirea identitatii
persoanelor din categoria cadavrelor cu identitate necunoscutd ori ca urmare a unei hotarari judecitoresti declarative de
moarte si a extraselor de pe actele de deces transcrise;

- comunicarilor privind stabilirea domiciliului in strdinatate in situatia in care preluarea datelor de migrare nu se poate realiza
de citre Directia Judeteana de Evidentd a Persoanelor Neamt.

7. Inregistreaza informatiile necesare in evidenta operativa a R.N.E.P. pe baza comunicirilor autorititile competente;

8. Preia in sistem informatizat imaginea faciald a cetatenilor care solicita eliberarea actelor de identitate sau care solicitd inscrierea
mentiunii de stabilire a resedintei si nu au imaginea faciala inregistratd in R.N.E.P.

9. Raspunde de corectitudinea datelor preluate in Registrul National de Evidenta a Persoanelor din documentele primare si informatiile
inscrise in formularele necesare eliberarii actelor de identitate si inscrierii in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei;

10. Raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile autoritatilor sau institutiilor prevazute de lege si inscrise in R.N.E.P.;
11. Opereaza in R.IN.E.P. data inmanarii cartilor de identitate si a cartilor de identitate provizorii/transmite Biroului Judetean de
Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor Neamt informatiile necesare pentru inmanarea actelor de identitate;

12. Opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in R.N.E.P. sau, dupa caz, transmite Biroului Judetean de Administrare a
Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor Neamt adresele prin care se solicitd corectii asupra datelor inregistrate in Sistemul
national informatic de evidenta a persoanelor;

13. Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei catre autoritatile si institutiile publice centrale,
judetene si locale, agenti economici si catre cetateni;

14 Identifica elementele urmarite, cele cu interdictia prezentei In anumite localitéti etc. si intreprinde demersuri in vederea anuntarii
unitatilor de politie in vederea ludrii masurilor legale care se impun;

15. Colaboreaza cu unitatile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea la locurile de cazare in comun,
hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare turisticd, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoanelor, precum si a celor urmarite in temeiul legii, precum si cu politia locala potrivit atributiilor ce le revin pe linie de
evidenta a persoanelor;

16. Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale M.A.L. in scopul realizarii operative si de
calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

17. Solutioneaza cererile formatiunilor operative ale M.A.I, S.R.I., S.P.P., Justitei, Parchet, M.Ap.N, privind verificarea si
identificarea punctuald a persoanelor fizice;

18. Acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si de protectie sociald, care nu poseda
asupra lor acte de identitate;

19. Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

20. Isi insuseste ordinele si instructiunile noi, precum si tematica din planul pregatirii profesionale, rdspunde de aplicarea intocmai a
dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

21. Asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea documentelor directiei in
conformitate cu dispozitiile legale;

22. Raspunde de executarea lucrarilor proprii la termenele stabilite;

23. Utilizeaza in activitatea curentd, evidentele manuale locale si centrale;



24. Efectueaza activitati de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

25. Se deplaseaza la sediul B.J.A.B.D.E.P pentru transportul cartilor de identitate, respectand regulile de protectia muncii si de
circulatie;

26. Se deplaseaza la Primaria mun. Piatra Neamf, Directia de Taxe si Impozite, S.P.C.Pasapoarte, Biroul pentru Imigrari, D.J.E.P.
Neamt, Politia mun. Piatra Neamt, alte institutii pentru transportul corespondentei;

27. Desfasoara activitatile previazute de lege si instructiunile specifice privind retinerea, anularea si distrugerea actelor de identitate;
28. Desfasoara activitatile prevazute de lege si instructiunile specifice privind actele de identitate pierdute, furate;

29. Desfagoara activitatile previzute de lege pentru eliberarea certificatelor de stare civild solicitate pentru solutionarea cererilor de
eliberare a actelor de identitate;

30. Desfasoara activitati specifice cu privire la corespondenta FTP;

31. Prelucreaza fotografiile preluate cu camera mobila precum si fotografiile cetatenilor care au depus cererea de eliberare a actului de
identitate prin procurd speciald/cereri eliberare carte de identitate depuse la Ambasada/Consulat;

32. La solicitarea institutiilor sau a persoanelor interesate, in colaborare cu autorititile administratiei publice locale, participa la
organizarea unor activitati in teren, de preluare a cererii, a documentelor si informatiilor necesare eliberdrii actelor de identitate
folosind echipamentele din dotare, in cazurile prevazute de lege

33. Intocmeste raspunsuri la solicitarile de date de interes public adresate Serviciului de Evidenta a Persoanelor;

34. Desfasoara activitatile legale specifice privind verificarea persoanelor in R.N.E.P.S.

35. Desfagoara activitatile prevazute de lege si instructiunile specifice pentru solutionarea cazurilor de coduri numerice personale
duble sau eronate;

36. Desfasoara activitatile prevazute de instructiunile specifice pentru solutionarea cererilor de eliberare a certificatelor privind
domiciliul inregistrat in R.N.E.P. si, dupa caz, a formularului standard multilingv care insoteste certificatul;

37. Desfasoara activitatile prevazute de lege privind mentiunile din actul de identitate sau de stabilire a resedintei efectuate in baza
unui document care ulterior a fost anulat, s-a constatat ca era nul, fals ori falsificat;

38. Desfagoara activitatile prevazute de lege cu privire la incetarea valabilititii mentiunii privind domiciliul sau de stabilire a
resedintei;

39. Desfasoara activitatile specifice privind lotul de productie carti de identitate;

40. Efectueaza verificari in Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativa,
transcrierea certificatelor/extraselor emise de autoritatile straine, inregistrare tardiva a nasterii in conditiile in care lucratorul de stare
civila nu are posibilitatea de a le efectua;

41. Raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;
42. Efectueaza verificari si comunica catre A.J.P.1.S. in vederea completarii formularealor E401 si formularelor privind atestarea starii
civile

43. Indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin acte normative, la dispozitia sefilor
ierarhici.



