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Atributiile postului:

Colaboreaza cu personalul din toate directiile, serviciile, birourile, compartimentele din
cadrul primariei, raspunzand prompt la solicitérile acestora;

Asigurd ordinea si curadtenia in spatiile in care salariafii institutiei isi desfasoara
activitatea( Primarie: corpul Cl si corpul C2, S.P.C.L.LE.P. , Centrul National de
Informare si Promovare Turisticd, B.M.S.U.);

Asigura curitenia cailor de acces;

Asigura aerisirea si igienizarea birourilor, a sililor de sedint, a bailor si a holurilor;
Aduce la cunostinta conducerii eventualele defectiuni la instalatiile sanitare sau
eventualele disfunctionalitdti aparute in desfasurarea activitatii;

Vegheaza la péstrarea patrimoniului mentinind starea de curitenie, pastrarea obiectelor
de inventar;

Pastreaza materialele de curitenie si raspunde de utilizarea judicioasi a acestora;

Este interzisd manipularea si citirea actelor, documentelor existente in birourile din
incinta institutiei;

Sa nu permitd accesul persoanelor striine in sediu, in afara orelor de lucru;

Sa cunoasca si sd respecte normele de conduita profesionali;

Indeplineste si alte sarcini conform incadrarii profesionale si functiei ocupate,
incredintate de cétre sefii ierarhici si informeaza despre modul de indeplinire.



