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Administreaza blocurile de locuinte ANL si fond locativ de stat.

Gestioneaza fondul locativ de stat, urmareste incasarea la timp a chiriilor.

Asigura realizarea masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local, sau prin dispozitii ale primarului,

pentru evidentierea, valorificarea si buna administrare a locuintelor aflate in administrare.

Asimileaza cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor, regulamentelor,
instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu.

Respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei; a legislatiei Tn domeniu,
procedurile de lucru, precum si celelalte reguli si regulamente existente in institutie.

Urmareste in permanenta si pune in aplicare legislatia nou aparuta in domeniul de activitate.

Verifica gradul de imbunatatire a stilului de lucru pentru a maximiza eficienta atingerii obiectivelor propuse.
Raspunde de pastrarea secretului de serviciu si profesional si de confidentialitatea datelor si informatiilor privind
activitatea Directiei; respecta confidentialitatea informatiilor ob{inute cu ocazia exercitarii atributiilor si sarcinilor
de serviciu.

Raspunde pentru incalcarea legislatiei in vigoare, neindeplinirea atributiilor de serviciu si pentru nerespectarea
regulamentului de organizare si functionare al institutiei; pentru abateri in exercitarea sarcinilor si atributiilor de
serviciu sau pentru indeplinirea defectuoasa a acestora raspunde disciplinar, contraventional, material sau penal,
dupa caz.

Colaboreaza in exercitarea atributiilor de serviciu cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al
primarului precum si cu institutiile si serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

Mentine legatura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea problemelor comune.
Raspunde de solutionarea sesizarilor care ii sunt incredintate cu respectarea legislatiei in vigoare,
transmitand in termenul legal raspunsul petitionarului.

Indeplineste alte sarcini specifice compartimentului, pe perioade determinate, in situatia in care primeste
delegarea acestor atributii din partea sefilor ierahici.



