Atributiile postului:

1. Indrumi, sprijind, verifici si consiliazi presedintii, administratorii si cenzorii Asociatiilor de
Proprietari prin deplasarea la sediul acestora, telefonic sau prin prezentarea acestora la sediul Primariei
Municipiului Piatra Neamt;

2. Verifica documentele privind evidenta contabila, forma de angajare, repartizarea cheltuielilor,
incasarea debitelor si decontarea furnizorilor;

3. Verifica gestiunea financiar contabila a asociatiilor de proprietari;

4. Verifica modul de aplicare a hotararilor adunarilor generale precum si respectarea atributiilor prevazute
de lege, de catre presedinte, administrator si cenzor;

5. Propune organizarea concursurilor, cu respectarea legislatiei in vigoare, pentru examinarea persoanelor
care doresc sd obtind atestat pentru exercitarea ocupatiei de administrator imobile;

6. Propune emiterea unei dispozitii atunci cdnd nu mai sunt indeplinite conditiile pentru exercitarea
ocupatiei de administrator imobile in scopul retragerii atestatului conform legislatiei in vigoare;

7. Consiliaza proprietarii de apartamente si a spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta in scopul
infiintdrii asociatiilor de proprietari, in conditiile legii;

8. Indruma si sprijind asociatiile de proprietari in ceea ce priveste obligatiile ce le revin privind
intretinerea condominiului;

9. Intocmeste si distribuie materiale informative de interes pentru asociatia de proprietari prin care si
contribuie la buna desfasurare a activitatilor acestora;

10. Intocmeste si actualizeaza ori de cate ori se impune evidenta asociatiilor de proprietari din municipiul
Piatra Neamt;

11. Tine evidenta componentei comitetelor executive ale asociatiilor precum si evidenta administratorilor
atestati;

12. Réaspunde de solutionarea sesizarilor care ii sunt incredintate cu respectarea legislatiei in vigoare,
transmitind in termenul legal raspunsul petitionarului;

13. Indeplineste alte sarcini specifice compartimentului, pe perioade determinate, in situatia in care
primeste delegarea acestor atributii din partea sefilor ierahici.



