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Nr. 8567 din 28.02.2023

Anunt privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post
aferent unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al
primarului municipiului Piatra Neamt

in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2) - alin. (5) si
alin.(8) - alin. (9) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare si a dispozitiilor Procedurii interne de selectie a functionarilor
publici si a personalului contractual in vederea ocupairii posturilor vacante prin transfer la cerere,
aprobate prin Dispozitia nr. 2870 din 2022, Primaria Municipiului Piatra Neamt anunta
declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post aferent unei functii
publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului
Financiar Contabil - Directia Economica.

Documente necesare si data limita:

Persoanele interesate depun la registratura generala a Primariei Municipiului Piatra Neamt
in termen de 15 zile calendaristice de la data afisarii anuntului pe site-ul institutiei, respectiv in
perioada 28.02.2023 — 14.03.2023 , urmatoarele documente:

(1) cerere de transfer (conform tipizat);

(2) curriculum vitae, model comun european;

(3) copia actului de identitate;

(4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

(5) adeverinta eliberata de angajator care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor,
conform anexei nr. 2D la H.G. nr. 611 din 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici;

(6) adeverinta medicala, care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare functiei/postului solicitat;

(7) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal (conform tipizat).

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei.

Cererea de transfer si tipizatul privind acordul privind prelucrarea datelor cu caracter

personal se pun la dispozitie candidatilor, din oficiu, astfel:

—de catre secretarul comisiei de concurs — Compartiment Resurse Umane(camera 25);

— accesand pagina institutiei: https://primariapn.ro/, Sectiunea Recrutare si selectie,

rubrica corespunzatoare transferului.

Termenul limita de depunere a documentelor mentionate: 14.03.2023, ora 16.30.

Etapele stabilite si conditiile specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a
functiei publice de executie vacante:



http://www.primariapn.ro/
https://primariapn.ro/,

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii postului vacant prin transfer la
cerere se realizeaza in termen de 3 zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a
cererilor de transfer, respectiv in perioada 15.03.2023 -16. 03.2023;

b) interviu. Interviul este sustinut doar de solicitantii declarati admisi la etapa selectiei cererilor de
transfer si are loc in termen de 4 zile lucratoare de la data afisarii rezultatelor selectiei candidatilor, la
sediul institutiei din str. Stefan cel Mare, nr. 6- 8, data si ora sustinerii probei urmand a fi comunicata
odata cu rezultatul selectiei cererilor de transfer.

Conditii specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de executie
vacante:

- Transferul la cerere se realizeaza potrivit dispozitiilor art. 506 alin. (2) si alin. (8) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare:

,» Transferul se poate face pe o functie publica vacanta de acelasi nivel, cu respectarea categoriei, clasei
si gradului profesional al functionarului public, sau intr-o functie publica vacantd de nivel inferior.
()

- studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiinte economice.

- vechimea 1in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice de executie: minimum 7 ani;
cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): — Pachet MS Office (Word, Excel,
Outlook), Internet - nivel mediu, testate in cadrul probei interviu.

Bbliografia:
1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Ordinul emis de Ministerul Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor
pentru institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;
4. Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile
ulterioare.

Tematica:

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
-.Organizarea si conducerea contabilitatii; Registrele de contabilitate; Situatii financiare;
Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

2. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Principii si reguli bugetare;Dispozitii privind veniturile si cheltuielile bugetare; Continutul si
structura bugetelor;Reglementari privind executia bugetara.

3. Ordinul emis de Ministerul Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor

pentru institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-Reglementari privind inregistrarea in ordine cronologica si sistematica a operatiunilor de incasari si
plati pe baza documentelor justificative; simbolizarea conturilor debitoare si creditoare in documentele
de contabilitate; functiunea conturilor contabile.

4. Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si



organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile
ulterioare.
-Reglementari privind plata cheltuielilor publice.

Atributiile postului:

1.

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

Tine evidenta contabild sintetica si analitica, la zi, cronologic si sistematic, a operatiunilor privind
cheltuielile materiale din capitolele si conturile atribuite - asigurdnd inregistrarea in programul
informatic SIMEC de la nivelul institutiei a tuturor operatiunilor si raspunzand pentru intocmirea
corecta si la timp a acesteia;

Inregistreaza in programul informatic facturile repartizate pe capitolele bugetare de care rispunde,
mentioneaza pe facturd numarul si data notei contabile si verificd in momentul primirii anexele care
trebuie sa Insoteasca - documente care atesta receptia de bunuri, prestarea de servicii, executia de lucrari
si semnaleazd eventualele diferente. La primirea documentelor verificd respectarea formularisticii,
completarea datelor cerute de formular, corectitudinea lor si existenta semnaturilor legale;

Tine evidenta contabild analiticd a furnizorilor si urmareste plata la scadentd a acestora - pentru
capitolele de care raspunde. Poartd corespondentd cu furnizorii referitoare la confirmari de solduri, la
modul de calcul si acceptarea sau refuzul eventualelor majordri sau penalitati de intarziere la plata,
efectuand punctajul periodic cu acestia;

Intocmeste instrumentele de plata pentru achitarea furnizorilor aferenti capitolelor bugetare de care
raspunde, verificand incadrarea platii in valoarea contractului/comenzii etc. si raspunde pentru
intocmirea corecta si la timp a acestora; Urmareste efectuarea, in numerar sau virament, a platilor pentru
furnizori efectuate prin trezorerie, verificand exactitatea sumelor inscrise in registrul de casa si extrasul
de cont;

Tine evidenta analitica a materialelor consumabile achizitionate de institutie pentru capitolele de care
raspunde prin metoda inventarului permanent, inregistrand operatiile de intrare-iesire in timp real, pe
masurd ce intervin, pe baza notelor de intrare-receptie, a bonurilor de consum, verificind modul de
intocmire a acestora, corectitudinea lor si existenta semnaturilor legale;

Tine evidenta contabild analiticd a debitorilor si urmareste incasarea in termen a acestora - pentru
capitolele de care raspunde. Poarta corespondentd cu debitorii referitoare la confirmari de solduri, la
modul de calcul si acceptarea sau refuzul eventualelor majordri sau penalitati de intarziere la plata,
efectuand punctajul periodic cu acestia;

Tine evidenta contabild analiticd a creditorilor si urmareste plata la scadentd a acestora - pentru
capitolele de care raspunde. Poarta corespondenta cu creditorii referitoare la confirmari de solduri, la
modul de calcul si acceptarea sau refuzul eventualelor majorari sau penalitati de intarziere la plata,
efectudnd punctajul periodic cu acestia;

Asigura si raspunde pentru inregistrarea in conturile din afara bilantului a garantiilor de buna executie
retinute, detaliat pe fiecare furnizor si contract 1n parte; Intocmeste corespondenta necesara deblocarii
garantiilor de buna executie, precum si de restituire sau compensare a acestora;

La sfarsitul lunii, verifica concordanta dintre fisele analitice cu soldul sintetic al tuturor conturilor
contabile aferente capitolelor de cheltuieli de care raspunde in privinta soldurilor si rulajelor;
Intocmeste, verifica si confirma anual soldurile conturilor de creante, datorii si obligatii fata de terti pe
baza extraselor soldurilor de creante si datorii conform prevederilor legale;

Executa lucrari preliminare in vederea incheierii situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale
pentru conturile din evidenta contabild pe care o intocmeste.

Rezolva in termenul legal corespondenta repartizata pe domeniul sdu de activitate;

Furnizeaza date si intocmeste diverse situatii care ii sunt solicitate pe domeniul sau de activitate;
Participa la inventarierea anuald a patrimoniului municipiului;

Raspunde de indeplinirea tuturor sarcinilor trasate de sefii ierarhici superiori;

Asigura arhivarea 1n conditiile legii a documentelor contabile.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul Primariei municipiului Piatra Neamt, str. Stefan cel
Mare nr.6-8, la camera 25, telefon 0233-218991, int.219.

Data postarii: 28.02.2023.



