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1. Scop

1.1. Prezenta procedura este elaboratd in conformitate cu dispozitiile actelor normative din
domeniu in vigoare;

1.2. Descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul municipiului Piatra Neamt in vederea
completarii, depunerii, inregistrarii, transmiterii, rectificarii si publicarii declaratiilor de avere
si a declaratiilor de interese de catre salaratii cu obligatii in acest sens din cadrul institutiei cat
si de catre cei care au calitatea de demnitari si alesi locali;

1.3. Ofera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar
pe conducator, in luarea deciziilor;

1.5. Depunerea declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese reprezintd scopul

principal al sistemului informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul desemnat

ca persoand responsabila are un rol important in procesul depunerii declaratiilor din cadrul

institutiei deoarece verifica si valideaza declaratiile deponentilor.

2. Domeniu de aplicare

2.1. Procedura reglementeaza etapele necesare intocmirii si transmiterii electronice catre
Agentia Nationald de Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale
functionarilor publici, demnitarilor, persoanelor alese si persoanelor angajate in baza unui
contract individual de muncd/management care detin functii de conducere, sau care administreaza/
implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare la nivelul
municipiului Piatra Neamt.

2.2. Procedura se aplica de catre persoana responsabila nominalizata din cadrul Directiei Resurse
Umane, Administrativ, Primaria municipiului Piatra Neamt, prin Dispozitia primarului, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatia Uniunii Europene:

- Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie
2014 privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru tranzactiile electronice
pe piata internd si de abrogare a Directivei 1999/93/CE (,,Regulamentul eIDAS”).

3.2. Legislatia nationala:
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- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese;

- Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor
de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.3. Alte documente de referinta:

- OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

- Procedura de sistem PS-00 privind elaborarea procedurilor operationale si de sistem in
cadrul entitatii publice, Municipiul Piatra Neamt - Primaria;

- Manual de utilizare pentru depunerea DAI pentru deponent, pus la dispozitie pe portalul
ANI;

- Manual de utilizare pentru persoana responsabila, pus la dispozitie pe portalul ANIL

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Entitate publica - autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar
majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeaza/administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public.

Compartiment - Directie, Serviciu, Birou;
Conducator compartiment - Director, Sef Serviciu, Sef Birou;

Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri
de sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura generala) - descrie un proces sau o0 activitate care se
desfasoara la nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabild) majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;
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»  Declaratie de avere - Declaratia de avere reprezinta un document scris, putand fi rectificat
numai in conditiile prevazute de lege, prin care deponentii declard pe propria raspundere,
veniturile realizate si bunurile materiale detinute impreuna cu familia (anexa nr. 1 din Legea
nr.176/2010);

»  Declaratie de interese — Declaratia de interese reprezintda un document scris, putand fi
rectificat numai in conditiile prevazute de lege, prin care deponentii declara pe propria
raspundere, activitdtile pe care le desfasoara sau functiile pe care le detine in afara functiei
publice detinute (anexa nr. 2 din Legea nr.176/2010);

= Responsabil — persoana responsabila cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese din cadrul Primdriei municipiului Piatra
Neamt.

4.2. Abrevieri
EP — Entitate publica

PS - Procedura de sistem

HG — Hotarare de Guvern

OSGG — Ordinul Secretarului General al Guvernului

ANI- Agentia Nationala de Integritate

DA si DI — declaratia de avere si declaratia de interese

PR - Persoana responsabila cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere
st declaratiile de interese

Deponent - Persoanele care au obligatia depunerii DA si DI la nivelul municipiului Piatra
Neamt

e-DAI - Platforma online de declarare a averii si intereselor, gestionata de Agentia Nationala de
Integritate
DRUA - Directia Resurse Umane, Administrativ

5. Descrierea procedurii

5.1. Persoanele care au obligatia declararii averii si intereselor

In conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
demnitatilor publice la nivelul municipiului Piatra Neamt, au obligatia declararii averilor si
intereselor functionarii publici, persoanele angajate in baza unui contract individual de
muncd/management care detin functii de conducere sau care administreazd/ implementeaza
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programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare, demnitarii si alesii locali, denumiti
in continuare de deponenti.

5.2. Modalitatea de intocmire, semnare si transmitere a declaratiilor

5.2.(1). Pana la data de 31 decembrie 2022, declaratiile de avere si de interese se completeaza si
se depun exclusiv in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd sau cu
semnatura olografa, si se trimit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare
a averii si a intereselor, denumita in continuare e-DAI.

5.2.(2). incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele care au obligatia declararii averii si intereselor
au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese exclusiv in format
electronic, certificate cu semnatura electronica calificata, prin intermediul e-DAL.

5.2.(3). 1. Persoana responsabila (PR) are obligatia sa se inregistreze in aceasta calitate pe e-
DAI; pe pagina https://integritate.eu va fi afisat un link unde utilizatorul va putea sa se inroleze
ca persoana responsabild in cadrul institutiei. Pentru autentificarea in aplicatie, utilizatorul (PR)
va accesa linkul https://login.integritate.eu, va introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe e-
mail si va apasa butonul ,,Autentificare”. Utilizatorul cu rol de persoana responsabila (PR) va
avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta-sus a ecranului, unde va putea accesa
urmatoarele sectiuni:

» Sectiunea PR — cuprinde lista cu ,,Deponenti institutie” si ,,Declaratii institutie”;

» Dosarele mele — cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana
responsabila is1 desfasoara activitatea ca deponent;

» Registru declaratii — generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institutiei;

» Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola,
de a ,,Transmite un feedback” in legatura cu aplicatia, de a solicita asistentd in legatura
cu aplicatia prin sectiunea ,,Suport”, de a vizualiza atdt manualele de utilizare, cat si
videourile de prezentare ale aplicatiei 1n sectiunea ,,Ajutor”, precum si posibilitatea de a
se deloga din aplicatie.

2. in sectiunea ,,PR”, utilizatorul cu rol de persoand responsabild adaugd deponentii din
cadrul institutiei, precum si procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau de interese
pana cand aceasta este trimisad catre Agentia Nationald de Integritate si va putea vizualiza lista
deponentilor si a declaratiilor din cadrul institutiei. In etapa de inrolare a deponentilor, persoana
responsabild desemnata din cadrul institutiei va inregistra in sistem persoanele care au obligatia
completarii si depunerii declaratiilor de avere, respectiv a declaratiilor de interese (deponentii)
din cadrul institutiei. Odatd inregistrati in sistem, deponentii au acces la functionalitatile
aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user si parola si pot demara procesul de depunere a

Pagina 6 din 36




PROCEDURA DE SISTEM Hilite [11]

g Revizia [O]
Completarea si transmiterea electronica a declaratiilor de | Exemplar nr. [1]
avere si de interese

Cod: PS -14

Municipiul Piatra Neamt Pagind 7 din 36

Primaéria

declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese. Fluxul care va sta la baza inrolarii
deponentilor este prezentat in cele ce urmeaza:
. Persoana responsabild primeste o copie a actului de identitate (buletin/carte de identitate)
a deponentului sau realizeaza o fotografie a actului de identitate, extrage datele din actul
de identitate si le introduce in formularul de creare a utilizatorului cu datele extrase:

nume;
prenume;
CNP;

anul nasterii.

AN NN

Pe langa aceste date, persoana responsabild va completa manual formularul cu e-mail,
functie si adresa.

. Utilizatorul cu rol de persoana responsabild va apasa butonul ,,+” din partea dreapta-Sus a
paginii ,,Deponent”.
. Dupa ce utilizatorul a apdsat pe butonul ,,+”, acesta va fi redirectionat cétre pagina

,,Creare sau editare deponent”, unde, pe baza actului de identitate al deponentului, se vor
completa campurile prezentate in pagina. Dupa completarea campurilor, utilizatorul va apasa pe
butonul ,,Salveazi”. In momentul salvirii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj
care va fi trimis pe adresa de e-mail a deponentului, comunicata la inregistrare, cu un link catre
pagina de login din portal, link care va fi folosit prima data pentru activarea contului.

3. dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va
ajunge la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din
declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu ajutorul
butonului ”Document justificativ anonimizare”. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de
anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va putea finaliza declaratia prin actionarea butonului
”Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai departe in vederea verificarii si validarii catre
persoana responsabila sau va putea previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin
actionarea butonului ,,Previzualizare”;

4. asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese,
prevazute in anexele nr. 2 si 3, pe pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile
de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt
situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal,
precum si a semnaturii olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe
pagina de internet a institutiei si a Agentiei pe toatd durata exercitarii functiei sau mandatului si 3
ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;

5. informeaza personalul cu privire la obligativitatea completarii si transmiterii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese si la termenele limita de transmitere a acestora
pe platforma eDAI. Adresa de informare se elaboreaza conform modelului prevazut in anexa nr.
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1 de catre responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese.

6. primeste si Inregistreazd declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-
DAL, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire (anexa nr.4 si anexa
nr.5), semnate electronic si transmise prin email catre deponenti;

7. in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art. 21
alin. (2), din Legea nr.176/2010, PR trimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de
interese prin e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

8. genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese ( anexa nr.8) in acest
termen si informeaza de indatd aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de
10 zile lucratoare (anexa nr.7);

9. acordd consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au
obligatia depunerii acestora.

10. intocmeste lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese (anexa nr.8), insotita de punctele de
vedere primite, se transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi an.

11. verifica si valideaza declaratiile deponentilor, coordonand intregul proces de
completare si transmitere electronica a declaratiilor de avere si de interese prin intermediul e-
DAL

12. genereaza rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei si verifica evidentierea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter public,
accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de
interese, ale cdror modele au fost stabilite prin Hotardrea Guvernului nr. 175/2008 privind
stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese
(anexa nr.8 si anexa nr.9). Aceste rapoarte pot fi:

. Declaratii de avere — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si
persoana responsabild poate descédrca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de avere
depuse in intervalul respectiv);

* Declaratii de avere — noi (se vor aduce toate declaratiile de avere nou depuse fatd de
ultima rulare a raportului);

* Declaratii de interese — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop -
si persoana responsabild poate descarca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de
interese depuse in intervalul respectiv);
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de ultima rulare a raportului).

eqge vy

a) In cazul in care persoana responsabili detine o semnatura electronica calificata
bazatd pe un certificat calificat pentru semnatura electronica emis de orice prestator de servicii
de incredere calificat, poate descarca documentul fard semnaturd electronica actionand optiunea
,,Genereaza Raport” si il poate semna cu semnétura electronica calificata pe care o detine, In
afara sistemului, urmand ca, ulterior, rapoartele semnate in modul descris la acest punct sa fie
reincarcate in platforma;

b) In cazul in care persoana responsabili nu detine o semnatura electronica calificata
(sau, in cazul in care detine o semndturd electronicd calificatd, din varii motive, total
independente de ANI, persoana responsabild nu poate ori nu doreste sa utilizeze acea semnatura
electronica), ANI pune la dispozitia persoanelor responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul
platformei e-DAI, o semnaturd electronica calificatd bazatd pe un certificat calificat pentru
semnaturd electronica emis de prestatorul de servicii de incredere calificat CERTSIGN S.A.*.
Astfel, persoana responsabila, dacd doreste, 1si poate procura, cu titlu gratuit, din platforma e-
DAL, un certificat calificat pentru semnitura electronica. In cazul in care opteaza pentru aceastd
varianta, ulterior obtinerii certificatului, poate descdrca documentul actiondnd optiunea
,Genereaza raport cu semnitura electronica”.

5.2.(4). Deponentii sunt inregistrati pe platforma e-DAI de catre persoana responsabila (PR) din
cadrul DRUA. Ulterior inregistrarii deponetilor in sistem, acestia vor primi un e-mail care va
contine numele utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie. Pentru autentificare in
aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https://login.integritate.eu, va introduce userul si parola pe
care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul “Autentificare”. Dupa autentificare, aplicatia va
redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a parolei, din motive de securitate.
Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de email,cu una aleasa de catre acesta. Dupa ce
utilizatorul a introdus parola dorita va apasa butonul “Schimba parola” iar acesta va fi
autentificat in aplicatie cu noua parola setata.

5.2.(5). Completarea declaratiei de avere si de interese se realizeaza conform instructiunilor
prevazute in Manualul de utilizare pentru depunerea DAl — pentru DEPONENT. Utilizatorul cu
rol de deponent va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta sus a ecranului, unde va
putea accesa urmatoarele sectiuni:

» Dosarele mele — care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde
deponentul isi desfasoara activitatea,;

» Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola,
,»Iransmite un feedback™, de a solicita asistentd in legatura cu aplicatia prin sectiunea
»Suport”, de a vizualiza manualele de utilizare dar si video-urile de prezentare ale
aplicatiei n sectiunea ,,Ajutor” sau posibilitatea de a se deloga din aplicatie. Dupa
autentificare in aplicatie cu credentialele de acces, utilizatorul cu rol de deponent va fi
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directionat catre sectiunea “Dosarele mele” din meniu. Aici va putea vizualiza in partea
de sus a panoului datele sale personale dupa cum urmeaza:

Nume

Prenume

Data nasterii

CNP-ul

Functia

Starea contului — (activ / inactiv)

5.2.(6). Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseaza sectiunea “Dosarele mele” urmata de “Vizualizare dosar”.Dupa selectarea
optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa 0 noua pagina ce cuprinde continutul dosarului:

e Data la care a fost creat dosarul

e Institutia

e Starea dosarului — (activ/inactiv)

in partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale deponentului.

Daca deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment va fi afisat mesajul: “Nu au
fost gasite declaratii.” Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui
sa apese pe butonul ,,+” din partea dreapta a sectiunii “Declaratii”. Dupa ce utilizatorul a apasat
pe butonul “Adauga declaratie”, acesta va alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o
lista de valori, dupa cum urmeaza:
Anual, pana la 15 iunie;
30 de zile de la numire;
30 de zile de la incetare;
Rectificativa.
Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul “Salvare”.

5.2.(7). Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un
formular ce contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De
asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un panou de control ce reprezinta cuprinsul
formularului impreuna cu un indicator dinamic, ce face referire la campurile obligatorii de
completat pentru fiecare sectiune in parte.

5.2.(8). Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.
Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va duce
la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu ”Necesar”.

5.2.(9). Declaratia de avere se intocmeste pe propria raspundere, in format electronic, si
cuprinde veniturile realizate si bunurile materiale detinute ale declarantului, ale sotului/sotiei,
precum si ale copiilor aflati in intretinere, conform modelului din anexa nr.2 care face parte
integrantd din procedura .
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5.2.(10). Declaratia de interese se intocmeste pe propria raspundere, in format electronic, si
cuprinde activitdtile pe care le desfasoara sau functiile pe care le detine in afara functiei publice
detinute prevazute in anexa nr.3, potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele masuri
pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice in
n}ediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile
ulterioare.

5.2.(11). Pentru a adauga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste adaugarea mai
multor terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adauga”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce
permite adaugarea mai multor informatii. Daca se doreste stergerea sectiunii adaugate, se apasa
butonul de stergere . De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sigeti “Inainte —” si
“Inapoi < care ne ajuti si navigam prin categoriile principale ale declaratiei. Pentru usurinta
in completare, utilizatorii pot accesa butonul de help ” in dreptul fiecarei sectiuni. Acesta are
rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective.

5.2.(12). Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusul ”Salvata”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al
dosarului pentru a putea incarca declaratia semnata, butonul ,,sageata sus T va deschide o
fereastra in care deponentul va putea incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa
incarcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul ,,Semnata trimisa catre PR”, aplicatia va
trimite automat un semn de avertizare ,,!” in dreptul sectiunii ,,Declaratii institutie” catre
persoana responsabild (PR) din cadrul institutiei in cauzd, in care se va mentiona faptul ca s-a
depus o declaratie noud de avere sau de interese care necesitd verificare. In aceasti fazi a
fluxului de lucru, declaratia se afla in statusul ,,Semnatd trimisa catre PR”. Persoana
responsabild identificd declaratia conform notificdrii, o verifica si, in functie de rezultatul
obtinut, efectueaza una dintre urmatoarele actiuni:

» ,Descarca documentul” — care 1i oferd utilizatorului cu rol de persoana responsabila
posibilitatea de a descdrca documentul completat de cdtre deponent in format PDF pentru a putea
fi verificat si validat.

» ,Vizualizare” — care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea
de vizualizare a declaratiei completate de cétre deponent.

» ,Descarcia document justificativ anonimizare” — unde utilizatorul cu rol de persoana
responsabild poate descarca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizarii
declaratiei.

> ,Descarca declaratia semnata” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila
poate descarca si verifica daca declaratia a fost semnata olograf sau electronic de catre deponent.

» ,Accepta” — daca declaratia este completata corect, fara probleme de continut, o trimite
catre Agentia Nationald de Integritate, declaratia ajungand in statusul ,,Trimisa catre ANI".
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» ,Respinge” — daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte
probleme sesizabile, persoana responsabild trimite declaratia Tnapoi catre deponent cu statusul
»Semnata respinsa de citre PR” si cu observatiile ce au reiesit n urma analizei.

5.2.(13). Declaratiile de avere si de interese reprezinta acte personale si irevocabile, putand fi
rectificate numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

5.2.(14). Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca
acestea sa indeplineasca procedurile prevazute de lege.

5.3. Termenele de depunere a declaratiilor

5.3.(1). Demnitarii, alesii locali, functionarii publici si persoanele angajate in baza unui contract
individual de muncad/management care detin functii de conducere Sau care administreaza/
implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare din cadrul
municipiului Piatra Neamt au obligatia sa depuna sau sa actualizeze declaratiile de avere si
declaratiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior incheiat
la 31 decembrie.

5.3.(2). Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data
numirii sau a alegerii in functie ori de la data inceperii activitatii.

5.3.(3). In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii,
persoanele prevazute punctul 5.1. au obligatia sa depuna noi declaratii de avere si declaratii de
interese.

5.3.(4). Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioada ce acopera integral un an
fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii suspendarii.

5.3.(5). In perioada detasarii sau delegarii, persoanele care sunt obligate si depuna declaratii de
avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

5.4. Identificarea riscurilor, luarea masurilor preventive si aplicarea sanctiunilor:
5.4.(1). Completarea eronata si cu deficiente a declaratiilor de avere si de interese

1. Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoana responsabila sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe
baza de semnatura sau scrisoare recomandatd,(vezi anexa nr.7) persoanei in cauza rectificarea
declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de catre persoanele
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prevazute la punctul 5.3.(1) in termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere
si/sau declaratia de interese rectificata pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

2. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, impreunad cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indata Agentiei prin intermediul e-DAI.

3. Pana la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de
interese rectificate, Agentia nu poate declansa procedurile prevazute de prezenta lege, in
conditiile in care sunt depuse in termenul legal.

5.4.(2). Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor

1. Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute
de prezenta lege, precum si nedeclararea, in declaratia intocmita potrivit anexei nr. 2, a
cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte Tnscrisuri constituie
contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. Agentia poate declansa din
oficiu procedura de evaluare.

2. Nerespectarea obligatiilor prevazute la art. 6 din Legea nr.176/2010 de catre persoana
responsabila cu implementarea prevederilor prezentei legi constituie contraventie si se
sanctioneazd cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeasi sanctiune se aplica si conducatorului
entitatii respective, dacd acesta nu indeplineste obligatiile prevazute de prezenta lege.

3 Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea Incetarii functiei publice, dupa caz,
atunci cand actul de constatare a ramas definitiv, constituie contraventie si se sanctioneaza cu
amenda de la 50 lei la 2.000 lei, daca fapta nu constituie infractiune.

4. Nerespectarea obligatiei de a raspunde solicitarilor Agentiei, prevazute de prezenta lege,
se sanctioneaza cu amenda civild de 200 lei pentru fiecare zi de intarziere. Sesizarea instantei se
face de catre inspectorul de integritate din cadrul Agentiei.

5. Instanta competenta sa decidd aplicarea amenzilor prevazute la punctul 5.4.(2) este
judecatoria in a carei circumscriptie se afld sediul persoanei juridice sanctionate sau domiciliul
persoanei fizice sanctionate. Judecata se face de urgenta si cu precadere, cu citarea partilor.

6. Hotararea instantei prin care se aplica amenda este supusa recursului, in termen de 10 zile
de la pronuntare, pentru cei prezenti, si de la comunicare, pentru cei absenti.

7. Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese
care nu corespund adevarului constituie infractiunea de fals In declaratii si se pedepseste potrivit
Codului penal.

5.5 Resurse utilizate
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5.5.(1).Resurse materiale: calculator, conexiune internet, e-mail, semndturd electronica,
calificatd,bazata pe un certificat calificat pentru semnatura electronica,etc.

5.5.(2).Resurse umane: functionar public de executie desemnat ca persoana responsabila pentru
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

5.5.(3). Resurse financiare: cheltuieli de personal si alte cheltuieli.

6. Responsabilitati

6.1. Primarul municipiului Piatra Neamt: emite actul administrativ privind desemnarea
persoanei responsabile cu verificarea si validarea declaratiilor depuse de catre deponentii de la
nivelul aparatului de specialitate al primarului municipiului Piatra Neamt.

6.2. Directorul executiv DRUA: asigura intocmirea proiectului de dispozitie si a referatului
de aprobare a acesteia cu privire la numirea persoanei responsabile care urmeaza sa asigure
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

6.3. Conducatorii compartimentelor: asigura personalului din subordine conditiile necesare
intocmirii si transmiterii electronice in termenul recomandat de PR a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese la responsabilul cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese (ex: timpul necesar completariit DA si DI pe
portalul eDAI, calculator cu conexiune la internet, email).

6.4. Demnitarii, alesii locali, functionarii publici si persoanele angajate in baza unui
contract individual de muncid/management care detin functii de conducere sau care
administreazia/ implementeazi programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau
bugetare:

(1) raspund pentru corectitudinea datelor inscrise in declaratia de avere si declaratia de
interese si pentru respectarea instructiunilor de completare a acestora.

(2) raspund pentru depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30
zile de la data numirii in functie ori de la inceperea activitatii.

(3) raspund de reinnoirea declaratiei de avere si de interese anual, cel tarziu pana la data de 15
iunie, pentru anul fiscal anterior.

(4) la incetarea activitatii au obligatia de a depune in termen de 30 zile de la incheierea
mandatului sau a incetarii activitatii 0 noua declaratie de avere si declaratie de interese.

6.5. Persoana responsabila (PR):
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(1) raspunde pentru derularea procesului de completare si transmitere electronica a
declaratiilor de avere si de interese catre ANI, in conditiile legii;

(2) raspunde de transmiterea in termen pe portalul e-DAI a DA si DI validate, completate
de deponenti;

(3) raspunde de transmiterea in termen catre ANI a listei cu persoanele care nu au transmis
DA si DI sau care au transmis in afara termenului;

(4) comunica administratorului paginii de internet www.primariapn.ro declaratiile de avere
si de interese anonimizate pentru asigurarea publicarii acestora in termen de 30 de zile de la
depunere;

6.6. Administratorul paginii de internet a institutiei

(1) raspunde de publicarea si mentinerea pe pagina de internet www.primariapn.ro a
declaratiilor de avere si de interese anonimizate comunicate de PR, in termenul prevazut la pct
6.5.(4)

6.7. Responsabilitati cu privire la protectia datelor cu caracter personal

In desfasurarea procesului de completare si transmitere electronici a declaratiilor de avere si
de interese, persoanele implicate in implementarea procedurii privind declaratiile de avere si de
interese, raspund de confidentialitatea informatiilor si datelor cu caracter personal prelucrate, in
conformitate cu prevederile Regulamentului UE 679/2016 privind prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.
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7. Formular evidenta modificari

)
5 @ ) Y b - S
g £ o |5 | B3 2 g t:E
5 | £ 3 S| 3| &8 s 25 £
. 5 S S e s £ S E g = C
— E < <3 © = n O E = 8
z = x | 8| =3 29 82
g = Zz E S @ S g

1 2 3 4 5 6 7 8
1 I 15.04.2016 0

Modificare procedura conform:

-Ordinului  Agentiei Nationale

de Integritate nr. 96/2021 pentru

aprobarea procedurii de

transmitere  la  distanta  a

declaratiilor de avere si de

interese precum si conditiile in

care aceasta se realizeaza si

reglementeaza categoriile de

deponenti care, conform

legislatiei, au obligatia de a
5 I 20.12.2022 0 completa DA si DI precum si

modul in care declaratiile
trebuie intocmite/completate i
transmise Agentiei Nationale de
Integritate;

-OSGG nr. 600/2018 privind
aprobarea codului controlului
intern managerial al entitatilor
publice;

-Procedurii  de sistem  PS-
00/2019  privind elaborarea
procedurilor operationale si de
sitem.
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8. Formular analiza procedura

Nr. crt.
Compartiment

Nume si prenume
conducator

compartiment

Aviz
favorabil

Aviz
nefavorabil

Inlocuitor de drept
sau delegat

Semnaitura

Data

5

Observatii

Semnatura
Data

1 2

I
o

(o]

~

(o]
©

SERVICIUL PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A
PERSOANELOR

20.12.22

SERVICIUL

2 ADMINISTRATIE
PUBLICA LOCALA

20.12.22

3 SERVICIUL JURIDIC

20.12.22

CADASTRU

DIRECTIA URBANISM SI

20.12.22

DIRECTIA TEHNICA

20.12.22

DIRECTIA PATRIMONIU

20.12.22

DIRECTIA ECONOMICA

20.12.22

DIRECTIA

PROGRAME

DEZVOLTARE
IMPLEMENTARE

20.12.22

9 BIROUL COMUNICARE

20.12.22

10 SERVICIUL GIS-IT

20.12.22

11 UMANE,

DIRECTIA RESURSE

ADMINISTRATIV

20.12.22

12 PUBLICE §I

BIROUL ACHIZITII

CONTRACTAREA
SERVICIILOR SOCIALE

20.12.22
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura

E x - -] — = -1 =
= s =2 | £ | E|.55¢ 5| 53
3 S £ E s 2 | S8 E| ES
= o = o Aso2e -
. £ z 5 5 g 52E| E| &%
- o © s g ® =
=2 U D 2] 75! Q el
1 2 3 4 5 6 7 8
SECRETAR GENERAL
1. MUNICIPIU 22.12.22 20.12.2022
(Exemplar nr.1 — copie)
5 Compartiment Registru 921222 20.12.2022
Agricol(Exemplar nr.2 — copie)
Serviciul Public Comunitar 20.12.2022
3. | Local de Evidenta Persoanelor 22.12.22
(Exemplar nr.3— copie)
Biroul de Evidenta 20.12.2022
4. | Persoanelor 22.12.22
(Exemplar nr.4— copie)
5 Biroul Stare Civilﬁ_ 991299 20.12.2022
(Exemplar nr.5— copie)
Serviciul Administratie 20.12.2022
6. | Publica Locala 22.12.22
(Exemplar nr.6— copie)
4 Serviciul Juridic _ 92129 20.12.2022
(Exemplar nr.7— copie
Directia Urbanism si 20.12.2022
8. | Cadastru) 22.12.22
(Exemplar nr.8— copie)
Serviciul Cadastru si 20.12.2022
9. | Nomenclator Stradal 22.12.22
(Exemplar nr.9— copie)
Serviciul Urbanism si 20.12.2022
10. | Autoriziri Constructii 22.12.22
(Exemplar nr.10— copie)
11, Directia Tehnica _ 991299 20.12.2022
(Exemplar nr.11-— copie)
Serviciul Investitii si Lucrari 20.12.2022
12. | publice 22.12.22
(Exemplar nr.12— copie)
13 Biroul Gospodarie Municipala 991299 20.12.2022
(Exemplar nr.13— copie)
Biroul Managementul 20.12.2022
14. Situatiilor de Urgenta 22.12.22

Pagind 18 din 36




YL,

Municipiul Piatra Neamt
Primaria

PROCEDURA DE SISTEM

Editia [11]

Revizia [O]

Completarea si transmiterea electronica a declaratiilor de
avere si de interese

Cod: PS -14

Exemplar nr. [1]

Pagina 19 din 36

(Exemplar nr.14— copie)

15.

Directia Patrimoniu
(Exemplar nr.15- copie)

22.12.22

20.12.2022

16.

Biroul Evidenti si Valorificare
Patrimoniu
(Exemplar nr.16— copie)

22.12.22

20.12.2022

17.

Birou Autoriziri Comerciale si
Transport Public
(Exemplar nr.17— copie)

22.12.22

20.12.2022

18.

Birou Administrare Spatii
Locative
(Exemplar nr.18— copie)

22.12.22

20.12.2022

19.

Directia Economica
(Exemplar nr.19— copie)

22.12.22

20.12.2022

20.

Serviciul Financiar Contabil
(Exemplar nr.20— copie)

22.12.22

20.12.2022

21.

Serviciul Buget Guvernanta
Corporativa
(Exemplar nr.21— copie)

22.12.22

20.12.2022

22.

Directia Dezvoltare
Implementare Programe
(Exemplar nr.22 — copie)

22.12.22

20.12.2022

23.

Serv Unitatea de
Implementare a Proiectelor
(Exemplar nr.23— copie)

22.12.22

20.12.2022

24,

Serviciul Planificare si
Monitorizare Proiecte
(Exemplar nr.24- copie)

22.12.22

20.12.2022

25.

Biroul Comunicare
(Exemplar nr.25 — copie)

22.12.22

20.12.2022

26.

Serviciul GIS-IT
(Exemplar nr.26— copie)

22.12.22

20.12.2022

217.

Directia Resurse Umane,
Administrativ
(Exemplar nr.27— copie)

22.12.22

20.12.2022

28.

Biroul Administrativ
(Exemplar nr.28— copie)

22.12.22

20.12.2022

29.

Biroul Achizitii Publice si
Contractare Servicii Sociale
(Exemplar nr.29— copie)

22.12.22

20.12.2022

30.

Compartiment Audit Public
Intern (Exemplar nr.30- copie)

22.12.22

20.12.2022

31.

Exemplarul original se
pastreazd la Comisia de
Monitorizare-Secretariat

22.12.22

20.12.2022
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10. Anexe

Anexa nr.1

YAdresa de informare a persoanelor care au obligatia completarii declaratiilor de avere §i a
declaratiilor de interese”

MUNICIPIUL PIATRA NEAMT - PRIMARIA
DIRECTIA RESURSE UMANE, ADMINISTRATIV

NOTA INTERNA
CATRE: Directii, Servicii, Birouri si Compartimente

Ref. Obligatiile legale de completare si transmitere sau de actualizare a declaratiilor de
avere si declaratiilor de interese

Avand in vedere:

- prevederile art.l alin(1) din Legea nr. 176 / 01.09.2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea
Legii_nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cit si a modificarilor si completarilor aduse prin Legea nr.105/2020, precum
si Procedura de sistem PS-14 privind completarea si transmiterea electronica a
declaratiilor de avere si de interese;

Va solicitaim sa aduceti la cunostinta salariatilor din subordinea dumneavoastra
urmatoarele: functionarii publici si persoanele angajate in baza unui contract individual de
muncd/management care detin functii de conducere sau Care administreazd/ implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau fonduri bugetare, au obligatia legala de a
depune sau de a actualiza declaratiile de avere si de interese anual, pentru anul fiscal anterior
respectiv situatia la data declardrii pentru celelalte capitole din declaratie.

In conformitate cu art. 29, alin 1 din Legea nr. 176/2010, nedepunerea sau actualizarea
declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termenele previazute de prezenta lege,
precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la
alte inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneazi cu amenda de la 50 lei la 2000 lei si
declansarea din oficiu a procedurii de evaluare.

Potrivit OUG nr. 127/15.12.2021 declaratiile de avere si declaratiile de interese se

completeaza si se transmit electronic prin intermediul platformei e-DAI, certificate cu semnatura
electronica, calificata.
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Metoda de autentificare a deponentilor activi se face in plaforma eDAI cu accesarea

urmatorului link: https://login.integritate.eu cu datele de conectare care au fost transmise
automat prin e-mail.

In situatia in care intAmpinati dificultiti in procesul de depunere DA/DI vi adresim
rugamintea sd solicitati spirijinul persoanei responsabile cu implementarea prevederilor

referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese, desemnatd prin Dispozitia
Primarului nr.[...]

Data limita la care se pot depune declaratiile de avere si interese anuale: 15 iunie [....].

DIRECTOR EXECUTIV DRUA,

(Nume/prenume/semnatura)

Intocmit,

(Functie/Nume/prenume/semnatura)

Ds.V/IDRUA/indicativ arhivistic
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Anexanr. 2
DECLARATIE DE AVERE

Subsemnatul/Subsemnata, .......... , avand functia de ............. la ... , CNP ... ,
domiciliul ............. , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii,

declar pe propria raspundere cd impreuna cu familia*1) detin urmatoarele:

I. Bunuri imobile

1. Terenuri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

*) Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de apd; (5) alte
categorii de terenuri extravilane, daca se afla in circuitul civil.
2. Cladiri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casa de locuit; (3) casa de vacantd; (4) spatii
comerciale/de productie.

*1) Prin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflati in Intrefinerea acestora.

*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
sotul/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprictate, cota-parte si numele
coproprietarilor.

I1. Bunuri mobile

1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de
transport care sunt supuse Tnmatriculdrii, potrivit legii
MaturalMarca|Nr. bucitilAnul de fabricatieModul de dobéandire]

2. Bunuri sub forma de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artd si de cult, colectii de arta si
numismatica, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a caror
valoare insumata depaseste 5.000 Euro

NOTA:
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Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent dacd ele se afld sau nu pe
teritoriul Romaniei la momentul declararii.
Eescriere sumardAnul dobandirii[Valoarea estimati|

I1l. Bunuri mobile, a caror valoare depaseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile
instrainate in ultimele 12 luni

\Valoared

Natura bunuluiData Persoana catre care s-aForma
instrainat instraindriifinstrainat instrainarii

1. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si
investite, inclusiv carduri de credit, daca valoarea insumata a tuturor acestora depaseste 5.000

de euro

NOTA:

Se vor declara inclusiv cele aflate Tn banci sau institutii financiare din strainatate.
Institutia care administreazal . Deschis 1

Sold/valoare la zi

si adresa acesteia

*) Categoriile indicate sunt: (1) Cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) Depozit bancar
sau echivalente; (3) Fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau
alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, daca valoarea de piatd insumata a
tuturor acestora depaseste 5.000 Euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv investitiile si participarile in straindtate.

Emitent titlu/societatea in care umar de
ersoana este actionar sau Tipul*)titluri/Cota
asociat/beneficiar de imprumu de participare

'Valoarea totala
la zi

*) Categoriile indicate sunt: (1) Hartii de valoare detinute (titluri de stat, certificate,
obligatiuni); (2) Actiuni sau parti sociale in societati comerciale; (3) imprumuturi acordate in
nume personal.

3. Alte active producatoare de venituri nete, care insumate depasesc echivalentul a 5.000 de
euro pe an:

Se vor declara inclusiv cele aflate 1n strainatate.
V. Datorii
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Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si
alte asemenea bunuri, daca valoarea Tnsumata a tuturor acestora depaseste 5.000 de euro.
NOTA:

Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in strainatate.

Ee ditorcontraCtatScadentValoare

in anul |la

V1. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de piata
din partea unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii autonome, companii/societati
nationale sau institutii publice roméanesti sau straine, inclusiv burse, credite, garantii, decontari
de cheltuieli, altele decat cele ale angajatorului, a caror valoare individuala depaseste 500 de
euro*

Cine a realizatSursa venitului:Serviciul prestat/ObiectulVenitul anual
venitul numele, adresa [generator de venit incasat
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

*) Se excepteazd de la declarare cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de
gradul I si al II-lea.

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor sai de familie, realizate in ultimul an fiscal
incheiat (potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare)

NOTA:
Se vor declara inclusiv veniturile provenite din strainatate.
Cine a realizatSursa venitului:Serviciul prestat/ObiectulMenitul anual

venitul numele, adresa [generator de venit incasat
1. Venituri din salarii
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

« o,

2.1. Titular

2.2. Sot/sotie
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3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor
3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4. Venituri din investitii
4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

5. Venituri din pensii
5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri activitati agricole
6.1. Titular

6.2. Sot/sotie

7. Venituri din premii si din jocuri de noroc
7.1. Titular

7.2. Sot/sotie

7.3. Copii

8. Venituri din alte surse
8.1. Titular

8.2. Sot/sotie

3.3. Copii

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.
Data completarii: Semndtura:
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Anexanr. 3

DECLARATIE DE INTERESE

Subsemnatul/Subsemnata, .......... , avand functia de ............. la ... , CNP ........... ,
domiciliat in ............. , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in
declaratii, declar pe propria raspundere:

1. Asociat sau actionar la societati comerciale, companii/societati nationale,
institutii de credit, grupuri de interes economic, precum si membru in

asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale:

INt. de parti 'Valoarea totald a
sociale sau de  |partilor sociale
actiuni si/sau a actiunilor

Unitatea Calitatea
-denumirea si adresa- detinuta

1.1. ..

2. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control ale
societatilor comerciale, ale regiilor autonome, ale companiilor/societatilor
nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurilor de interes economic,

ale asociatiilor sau fundatiilor ori ale altor organizatii neguvernamentale:
Unitatea Calitatea
-denumirea si adresa- detinuta
2.1. ...

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale
3.1. ...

4. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control,
retribuite sau neretribuite, detinute in cadrul partidelor politice,

functia detinutd si denumirea partidului politic

4.1. ...

5. Contracte, inclusiv cele de asistenta juridica, consultanta juridica,
consultanta si civile, obtinute ori aflate in derulare in timpul exercitarii
functiilor, mandatelor sau demnitatilor publice finantate de la bugetul de
stat, local si din fonduri externe ori incheiate cu societati comerciale cu
capital de stat sau unde statul este actionar majoritar/minoritar:
Procedural
5.1. Beneficiarul de Institutia  [prin care
contract: numele, contractanta:fa fost Tipul
prenumele/denumirea denumirea fincre contractului
si adresa si adresa dintat
contractul

'VValoarea beneficiilor

Data
inche [Durata [Valoarea
ierii  [contrac [Totala a
contrac ftului  (contractului
tului

Titular ..............
Sot/sotic .............
Rude de gradul 1*1)
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ale titularului ......

Societati comerciale/
Persoana fizica autori
zatd/Asociatii familiale
Cabinete individuale,
cabinete asociate,
societati civile
profesionale sau societati
civile profesionale cu
raspundere limitata

care desfagoara profesia
de avocat/Organizatii
neguvernamentale/
Fundatii/Asociatii*2)

*1) Prin rude de gradul I se intelege parinti pe linie ascendenta si copii pe linie descendenta.
*2) Se vor declara numele, denumirea si adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea
detinuta, titularul, sotul/sotia si rudele de gradul I obtin contracte, asa cum sunt definite la pct.
5. Nu se declara contractele societdtilor comerciale pe actiuni la care declarantul impreund cu
sotul/sotia si rudele de gradul I detin mai putin de 5% din capitalul social al societatii,
indiferent de modul de dobandire a actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completarii ................ Semnatura ...........
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Anexanr. 4
“Dovada de primire a declaratiei de avere”
DOVADA
Se confirma prin prezenta cd domnul/doamna ........... avand functia de .............. la
Compartimentul/Biroul/Serviciul/DIrectia .........ccoceeverierieniniiiniiiieicseceseeneeeee e din

cadrul Municipiul Piatra Neamt, in temeiul art.4 alin.(1)/alin.(2)/alin.(3) din Legea nr
.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu modificarile ulterioare, a depus: Declaratia de avere, trimisd catre persoana
responsabild la data de ................... si inregistratd in Registrul declaratiilor de avere cu nr.
............ /data ...........

Persoana responsabila cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese, .........cccocovervrrnnnns

Semnatura electronica
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Anexanr. 5
“"Dovada de primire a declaratiei de interese”
DOVADA
Se confirma prin prezenta ca domnul/doamna ........... avand functia de .............. la
Compartimentul/Biroul/Serviciul/DIreCtia .........cccovrvieiieiiiiiienieiese e din

cadrul Municipiul Piatra Neamt, in temeiul art.4 alin.(1)/alin.(2)/alin.(3) din Legea nr
.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea altor acte
normative, cu modificarile ulterioare, a depus: Declaratia de interese, trimisa catre persoana
responsabila la data de .................. si Inregistrata in Registrul declaratiilor de avere cu nr.
............ /data ...........

Persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese, ..........ccceevvvrinne.

Semnatura electronica
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Anexa nr.6

“Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese”

MUNICIPIUL PIATRA NEAMT - PRIMARIA
DIRECTIA RESURSE UMANE, ADMINISTRATIV

Compartimentul..........cccceovveveiieircreceeen,

Doamnei / Domnului

Prin prezenta, va facem cunoscut faptul ca, in urma verificarii declaratiei dumneavoastra de avere
sau/si de interese, transmisa/transmise catre persoana responsabilad pe platforma e-DAI la data
de i, si inregistrata in Registrul declaratiilor de avere/interese cu nr. ............ '/ data
........... existd deficiente in comgletarea informatiilor prevazute la cap....... 2

Conform artLegea nr. , aveti obligativitatea ca in termen de cel mult... * de
zile de la data primirii prezentei instiintdri sd o rectificati §i sa transmiteti cdtre persoana
responsabila pe platforma eDAIl in vederea trimiterii acesteia la Agentia Nationald de
Integritate.

Intocmit,

Functie

Nume si prenume
...................................... 5

! Se mentioneaza numarul de inregistrare a declaratiei de avere din Registrul declaratiilor de avere.
2 Se specifici capitolele unde s-au semnalat deficiente in completarea declaratiei de avere.

% Se mentioneazi cadrul legal in vigoare.

* Se completeazi cu numirul de zile impus de cadrul legal.

® Se semneazi de persoana responsabili din cadrul D.R.U.A. cu implementarea legislatiei in domeniul declaratiilor de avere si a

declaratiilor de interese.
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Anexa nr.7

“Adresa solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii
CU intdrziere a declaratiei de avere §i a declaratiei de interese”

MUNICIPIUL PIATRA NEAMT - PRIMARIA
DIRECTIA RESURSE UMANE, ADMINISTRATIV

Catredl./dna................
Adresa:

Stimate(d) domn/doamna,

in conformitate cu prevederile Legii nr....", v aducem la cunostinta ca functionarii publici si
persoanele angajate in baza unui contract individual de munci/management care detin
functii de conducere sau care administreazi/ implementeaza programe ori proiecte finantate
din fonduri externe sau fonduri bugetare, demnitarii si alesii locali au obligatia de a depune sau
de a actualiza declaratiile de avere si declaratiile de interese, anual pana la data de 15 iunie.

Potrivit art...” declaratiile de avere se intocmesc pentru anul fiscal anterior incheiat
la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte
capitole din declaratie. Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al demnitatii
publice pentru o perioada ce acopera integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in
termen de 30 de zile de la data incetarii suspendarii".

De asemenea, potrivit art....%, in perioada detasarii sau delegarii, persoanele care sunt
obligate sa depuna declaratii de avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care
au fost delegate sau detasate".

Totodata, in conformitate cu prevederile art. .... # persoanele responsabile cu implementarea
prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese au obligativitatea intocmirii,
dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si
declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste persoane, solicitindu-le un punct
de vedere in termen de 10 zile lucratoare.

Ca urmare, va rugdm sd ne transmiteti punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul
nedepunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, in termen de 10 zile lucritoare, de
la data prezentei, la Directia Resurse Umane, Administrativ etaj..., camera.....°,
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doamnei/domnului...?, telefon...in vederea trasmiterii acestuia catre Agentia Nationald de
Integritate, conform prevederilor...”

Cu stima,

Functia/Nume/prenume/semnatura

! Se precizeazi cadrul legal aplicabil.

2 Idem referinta 1.

% Jdem referinta 1.

% Idem referinta 1.

® Se mentioneazi adresa unde se poate transmite punctul de vedere.

® Se completeazi numele si prenumele persoanei responsabile de implementarea legislatiei privind declaratiile de avere si a declaratiilor de
interese.

" Idem referinta 1.
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Anexa nr.8
Raport nedepunere in termen declaratii anuale data............. generat electronic pe
platforma eDAI si transmis de catre PR semnat electronic

Data Data
Nr. Denumire trimisala | trimisa la
crt. | Prenume | Nume institutie Functie | Email C.N.P PR ANI

Municipiul
1 Piatra Neamt
Anexa nr.9

“Modelul registrului declaratiilor de avere generat electronic pe platforma eDAI si transmis

de catre PR semnat electronic ”

Nr. de
inregistrare
al declaratiei
de avere

Index Data
declaratie .
depunerii
Anul
Ziua Luna

Numele si
prenumele
declarantului

Functia
detinuta

Act de

identitate

*)

Schimbari
intervenite
in

declaratia
de avere **)

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria §i numarul acestuia.

**) Va fi completata cu datele de identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale
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Anexa nr.10

“Modelul registrului declaratiilor de interse generat electronic pe platforma e-DAI si

transmis de catre PR semnat electronic ”’

Nr. de
inregistrare
al declaratiei
de interese

Index Data
declaratie .
depunerii
Anul
Ziua | Luna

Numele si
prenumele
declarantului

Functia
detinuta

Act de

identitate

*)

Schimbari
intervenite
in

declaratia
de interese

**)

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria §i numarul acestuia.

**) Va fi completatd cu datele de identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale
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1.4. Diagrama de proces Anexanr.11

Intrari:

-Legislatie specifica
Legea nr. 176 / 2010
- Manual de utilizare pentru depunerea DAI pentru deponenti
- Manual de utilizare pentru persoana responsabila

Informarea deponentilor cu
privire  la  obligativitatea
completarii i transmiterii
declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese si la

Inregistrare persoana

responsabild (PR) si Desen]nare persoana requnsqblla} (PR) termenele limita de

Iy N de cdtre conducatorul institutiei la transmitere  a acestora pe
autentificare in directorului i bRUA p
platforma eDAI propunerea directorului executiv platforma eDAI

administrativ

Addugare de catre
—> PR a deponentilor in

Pentru autentificare in aplicatie, (angajatii/demnitarii/alesii platforma eDAI
locali) deponentii vor accesa link-ul
Persoana responsabila (PR) https://login.integritate.eu, vor introduce userul si parola pe
acorda consultanti in care le-a primit pe e-mail si vor apasa butonul Transmiterea declaratiilor

“Autentificare si urmeaza pasii indicati in Manualul de
instructiuni  DAI - capitolul ,Completarea si
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese catre A.N.L.“

vederea completarii
declaratiilor

completate si semnate electronic
de catre deponenti pe portalul
eDAI citre responsabild (PR) in
platforma eDAIl in sectiunea
“Declaratii institutie”

Descarca document
justificativ_anonimizare”
—PR poate descarca si
verifica documentul
justificativ.  in  vederea
anonimizarii declaratiei in
platforma eDAI

Descarca documentul” — care ii
ofera utilizatorului cu rol de
persoana responsabila >
posibilitatea de a descarca
documentul completat de catre
deponent in format PDF pentru
a putea fi verificat si validat.

Declaratiile ajung in statusul ,,Semnata trimisi
citre PR”. s-a depus o declaratie noua de avere sau
de interese care necesita verificare.

ﬂ Accept — daca declaratia este completata corect, fara
probleme de continut, PR o trimite catre ANI,
declaratia ajungand in statusul ,,Trimisa catre

In caz de netransmitere sau transmiterea cu

Descarca __declaratia ANI”, in termen de 10 zile intdrziere a DA sau DI citre persoana
semnata” — PR poate res| bila

stmnata . < < . —> ponsabila

descirca si verifica daci Elibereazid la depunere o dovadd de primire

declaratia a  fost semnatd electronic si transmisd prin email citre \_/,ﬂ/’_"
semnata olograf sau deponenti;

electronic de catre
deponent.

Persoana responsabila solicita un punct de vedere in

Respinge — daca declaratia are erori de completare, ; !
termen de 10 zile lucratoare pentru netransmitere

date inconsistente sau alte probleme sesizabile, PR

trimite declaratia inapoi citre deponent cu statusul sau transmiterea cu Intdrziere a DA si DI

»Semnati respinsi de catre PR” si cu observatiile
ce au reiesit in urma analizei.

Angajatul/demnitarul/alesul local transmite
raspunsul persoanei responsabile PR
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Persoana responsabila intocmeste lista cu persoanele care
nu au transmis declaratiile DA si DI sau au transmis cu
intrziere si transmite Agentiei pana la data de 1 august
a aceluiasi an.

Generare rapoarte” — ,,Declaratii depuse”
de catre PR

Declaratii de avere si interese - interval
(se alege un interval predefinit - data start
si data stop - si persoana responsabila
poate descarca un centralizator care sa
cuprindd toate declaratiile depuse in
intervalul respectiv);

Declaratii de avere si interese-noi (Se vor
aduce toate declaratiile nou depuse fatd
de ultima rulare a raportului);
Transmiterea registrelor catre Agentia
Nationald de Integritate prin mijloace
electronice, semnate electronic

ﬂ

PR transmite catre administrator site DA si DI anonimizate

pentru asigurarea publicarii pe site

Administrator site publica pe pagina de internet DA si DI anonimizate

Pagind 36 din 36




