Consilier, clasa I, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului Investitii, Serviciul
Investitii si Lucrari Publice - Directia Tehnica

A) Atributiile postului:

1. Efectueaza masuratori 1n vederea estimarii cantitatilor de lucrari necesare pentru realizarea intretinerii si
reparatiilor la imobilele proprietatea Municipiului;
2. Intocmeste devize pe categorii de lucrari;
3. Intocmeste documentatia specifica caiete de sarcini / referate de necesitate si initiaza procedurile de
achizitie privind atribuirea contractelor de achizitie pentu lucrari / servicii / produse;
4 Verifica exactitatea situatiilor de platd din punct de vedere calitativ si cantitativ lucrarile de
constructii/instalatii contractate de societati comerciale cu Municipiul Piatra Neamt;
5.Furnizeza datele necesare fundamentarii sectiunilor din bugetul privind lucrérile de constructii si instalatii,
ce i-au fost repartizate;
6. Verifica incadrarea valorilor lucrarilor in limitele cuantumului alocat in capitolul de buget specific
contractelor de care raspunde;
7.In situatia in care observa ci depasirea sumelor alocate la sectiunea de buget destinata efectudrii platilor
pentru lucrdrile de acest gen este iminentd, informeaza in scris prin referate Directia Economica si
conducerea institutiei pentru suplimentarea sumelor alocate;
8.Asigura elaborarea si revizuirea procedurilor si etapelor privind controlul intern managerial a activitatilor
specifice atributiilor serviciilor publice de de investitii ce i-au lost repartizate;
9.Urmareste rezolvarea la termenele propuse, a neconformitatilor si recomandarilor rezultate in urma
auditurilor si controalelor;
10.Urmareste solutionarea sesizarilor adresate institutiei, in limitele atributiilor care i-au fost repartizate, cu
respectarea legislatiei In vigoare, transmitnd in termenul legal raspuns petitionarului;
11.Indeplineste alte sarcini specifice de investitii si lucriri publice, pe perioade determinate, in situatia in
care primeste delegarea acestor atributii din partea sefilor ierarhici;
12.Raspunde pentru incédlcarea legislatiei in vigoare, neindeplinirea atributiilor de serviciu si pentru
nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al institutiei;

13. Asigura informarea tehnica periodica si, ori de cate ori este nevoie, a primarului;

14.Verifica situatia stadiilor fizice aferente lucrarilor de investitii, consolidari, reparatii capitale si curente ,
in vederea respectarii termenelor din graficul de executie aprobat si a calitatii lucrarilor executate;
15.Asigura controlul periodic, ca reprezentant al primarului,, asupra dirigintilor de santier si consultantilor
privitor la derularea lucrarilor in curs de executie;
16.Face parte, in calitate de reprezentant al primarului, din comisiile de receptie a lucrarilor si de receptie
finala a obiectivelor ce se realizeaza si participa efectiv la verificarea modului de intocmire a cartilor
tehnice ale constructiilor, a completarilor ulterioare, precum si a modului de utilizare a constructiilor,
ulterior receptiei.
17.Functionarul public indeplineste orice alte atributii stabilite prin Dispozitii ale Primarului.



