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Senicii de consultsr(r in msnsgene.tul de proi€.t aferenr. proiecrului 'lnrstilii penlru.rett.re. eficien(eienergetice a

clidirilor publice rtilizrtc de unititile rcollre d€ niFl licedldin nlrni.ipiul Pialm Ncurl ' Colegiul Nrliond de Inlbrhtti.n",
Cod SNIIS 13?357

roraH
eligibih

puhlica
din l:llDR dur I:U)R .ligibilc a

Re eficiarului

Municipiul
Pialra

(1ei) {lci) (rci) (l.i) (li,) {lei) (",;) (l.i) (9',) (lci)
I 2 l s l0

s.r.r].?t7.rl t2t,029,11

PARACRAFUL 1, CADRUL GENERAL
l l. lnforma(ii generale relevante

Municipiul Piatra Neamt a depus la Ministerul Dezvoltdrii Regionale $i Administra.tiei Publice
proiectul "l ]].stilit pe tru crelterea elicicttlci enagcticc a clddirilor publice utili.atc dc utlitdlilc
scolurc de nival liceal din Municipiul Piatro Nean! - Colegiul Nalional de l4formaticti", Cod SMIS
137357. ii cadn)l Programului Operctional Regiotlal 2011-2020, Ara prioitard 3 - Spriji irca
clicicnlei cncrgcticc, a gcstiondrii i tcligctllc a c ctgiei ti.t tlili.drii cncrgiai di sursc rcgancrobile
in i lj'ashctu,ile puhlice, iilclusi't,in clddirile publice, ,ri in sectoml locuinlclor, Operaliorca B -
Clddiri Publicc

Proicctul a fost aprobat la Finantarc si s-a inchciat contractul dc finantarc nr. 762010s.03.2022.

Contbnn contractului de linantare, valoarea totali a proiectului este de 6.949.988,72. din care valoarea
totalS eligibild este de 6.051.,155,45.

1.2. Localitatea bencficiarir Municipiul Piatra Ncamt

1.3. Autoritatea Co[tractanti: Municipiul Piatra Neamt, str. Stel'an cel Mare nr. 6-8
Cod de inregistrare fiscali: 26127q0
Adres! poltali: Str. $tefan cel Mare nr.6-8. municipiul Piatra Neamt,judeful Neam.t

Adresa posla eleclronici: infopn(r primariapn.ro

REPREZENTANTUL LECAL AL SOLICITANTULUI
Nume, prenume: Andrei CARABELEA
Functie: Primar
Numar de telefon:0233 218991
Numar de laxt 0233 2153'14
Adresa posla electronica: inlbpnQr primariapn.ro

PERSOANA DE CONTACT
Nume, prenume: Cdstian Ziglrin
Functie: MANACER PROIECT
Numar de telefon:0233 218991
Numar de fax: 0233 218918
Adresa posta electronica: gl1s!El.Zigi!.!@p!.Eqd .!e
Banca / Trezoreria:
Baoca/ Sucursala: Trezoreria Municipiului Piatra Neamt
Adresa: Bd. Traian, ff. l9 bis
1.4. Situatia actuali in domeniul de activitate relevant
Proiectul este finanFt pdn intemediul P/ogt'anului Opetallo al Regional 2014-2020, Ara prioritara
3 - Sprijirirea efitienlei energetice. a gestiondrii itltcliget e d ctrctgici Ji a utilizArii e ergiai din surse
rege erobile i i ft'ast tctto'ile publice. inclusit' it clddit'ile p$lice, ti in sectorul loc inlalor,
Opct aliunea B - ( lddiri l\tblicc.
Scopul den,ardrii prezentei pmceduri este atribuirea Contmctului de servicii pentru achizi.tia publici de
prcstarc: Servicii de consultanli il1 managementul de proiect aferente proiectului "lnvcsttii pentru
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Serliciide consdurD in mrnrgemertuldc proieci d.r.trt. proiectului "INesti(ii pertru creitero eficienlei eDerserice i
cEdirilor publice uliliate de uniln{b!.ohre de nirellierldio }runicipiul Pktrs liqmt-Colegiul Nrliond de Itrformaticn",

Cod SIIIS l.t7:157

crelte.ea eficieqei energetice a clidirilor publice utilizate de unitalile scolare de nivel liceal din
Municipiul Piatra Neamt - Colegiul Na.lional de lnformatici". Cod SMIS i37357.
Achizitia este cuprinsi in programul de achizitii pc anul 2022 al Primiriei Municipiului Piatra Neant.
Prczenta documenta.tie s-a intocnlit in conlbmritate cu prevederile Lcgii nr. 98/2016 privind achiziliile
publice ;i ale HG nr. 395/2016 pdvind aprobarea Nonrrelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contmctului de achizilie publici qi a acordului - cadru din Lcgca 98/2016.
Nerespectarea de citle ol'ertanti a prevcderilor prezentului Caiet de Sarcini conduce la considerarea

ot'ertci ca neconfonn[.

t.5 Obiectivele Proiectului. Indicstorii Proiectului- Rezultate anticipate. Activitilile Proiectului.
Obiectivul general al acestlri prciect esle crestqca cficienlei erergetice ill corpurile Cl. C3. C4, C5 $i

C6 ale Colegiului National de lDforraticA ca uflnare a realizdrii masurilor de creltere a eficienlei
energetice prevdzute in proiect, in termen de cinci ani de la finalizarea jnvestilici. Crclterea eficienlei
energetice se concretizeazi in reducerea consumuilor dc cncrgie. a$a curn se mentioneazi in
obiectivclc specifice.

Grupul tinti
Grupul linta al proiectului "lnvestilii pentru cresterea elicienlei energetice a clddirilor publioe utilizate
de unitelile ;colare de nivel liccal din Municipiul Piatra Neamt - Colegiul National de Infonnatici",
Cod SMIS 137357, este constituit din unndtoarele categorii de beneficiari:
a) Beneficiarii directi:
- 942 de copii inscri;i in allul $colar 2019-2020 in cadrul Colegiului Nalional de Informatici din
Municipiul Piatra Neamt:
- 84 numirul personalului didactic !i nedidactic actual din cadrul Colegiului Nalional de hlbnnatici
din Municipiul Piatra Neamt;
- Municipiul Piatla Neanrt, in calitatc de solicitant al iflvestiliei.
b) Beneficiari indirccti:
- populalia cu grupa de varste oficiald corespunzatoare invilimantului pregcolar (5339 copii cu varste

specifice invildmantului gimnazial, imegistrati in anul 2018, la nivelul Municipiului Piatra Neaml)i
- parinlii copiilor inscrigi la Colegiul Nalional de lllfomatica, ce vor beneficia de un mediu igienizat,
confortabil qi optim pentru realizarea actului educalional);
- agenlii economici din Municipiul Piatra Neaml $i din zonclc proxime, care vor beneficia de cretterca

calitelii procesului educafional. datoriti imbunititirii condi(ilor de desliluBre a acestuia,

- populalia Municipiului Piatra Neamt datotiti demersului ce YizeazA asigumrea unei infrastructuri
educalionale de calitate alc carei elbcte socio-economicc sc reflecta pe termen lung printr-un nivel
ridicat al calitetii viefii din comunitate ( I I 2.45I locuitori conlbrm TNSSE 201 9);
- operatorii economici conttactali in urma organizirii procedurilor de achizitii publice penfu execulia

lucririlor $i prestar€a de s€nicii.
ln final. beneficiile irnplementirii proioctului se manil'csta la nivelul intregii comunititi din Municipiul
Piatra Neaml ;i chiar la nivel judelean ;i regional. prin asigurarea unei infrastructuri educalionale

modeme. influenland pe termen mediu Si lung imbunitllirea nivelului educalional al comunitetii. cu

impacl asupro dez\ oltirii socio-L{onomlcc.

PARAGRAFTJL 2. OBIECTIVELE CONTRA.CTULUI / ATRIBUTTT $I RXSPONSABTLIT TI
/ ACTIVIT,{TILE CONTRACTULUI
2.1. Obiectivul general - Realizarea Manegemcntului de proiect in Yederea implementlrii cu

succes a proiectului
Sgqpql acestei activitali este realizarea managementultti proiectului "lnvesti!ii pentru crelterea

clicienlei energetice a clidirilor publice utilizate de unitifle icolarc de nivel liceal din Municipiul

Piatra Nearn! - Colcgiul Naiioml de InfomlaticA", Cod SMIS 137357,
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S.rlicii deconsuhsnh in tuanagementuld. proi(t rf!.enre proistului "lnr(stilii pentro cr$lrrc. eficienleienergerice a

.ltdirilor polrlice utilizrre de unitniiklcolre de nh.llicol din Ilunicipiul Pirt.r reeh! - Col.giul la(iortl de lrform.ti.n".
Cod SIIIS 137357

Stratcda privind realizarea managementului de proiect cons6 in: indeplinirca cerinfclor privind
monitodzarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de citre firma prestatoarc a

serviciului:

2.2 Obiectivul specific - ConsultantA pentru managementul proiectultLi 5i organizare de licitatii
publice. oferita Autoritalii Contractante, Municipiul Piatra Nea t.
Rezultatul acestei activitili este realizarea propriu-zisi a managementului proiectului. pentru

respectarea condiliilor contractului de linanlare de citrc auto.itatea contractanti.

2.3 Atributii !i responsat ilitifi
Echipa de management al proiectului. numitd de contractant, are un'natoarclc atribulii $i
responsabilitdli:
- acorda EIP sprijin pe perioada dc derulare a procedurilor de achizilie publici, daci este cazul !i daci
autoritatca conhactan6 ii solicita: astf'el. Prestatorul va fomula rAspunsuri la solicitArile de clarificiri.
va elabora docurncntatia iecesare incheierii actelor adilionale. va elabora doculentalii de achizilie:
- participd. cu reprezentan, reprezentanli. in calitate dc cxpcrt cooptat/ cooptali in procedurile de
evaluare a of'erlelor, la solicitarea autoritAii contractantel
- asiste,rlA in vederea depunerii documentaliilor aferente proiectului la OI POR ADR Nod-Est (online, _
pc portalul MySMIS);
- claboreazi rapoartele trirnestriale de progres ale implementirii proiectului. precum 5i orice ait
document solicitat de EIP, cu scopul dc a rispundc oriciror solicitari alc Ol POR, AM POR, orice
institulie abilitati;
- intocmeste rapoartele trimestriaie ii ruportul final de activitate ale Consultantului;
- intocme$tc cererile de rambursare/ plati, cu rcsp€ctarca prevederilor contractului de linanlare a

bcneficiarului cu institufia finanlatoare !i Irstructiunilor AM POR:
- asistenla acordati Beneficiarului la momentul vizitelor pc tercn ca urnarc a dcpunerii ccrerilor de
rambursare/ plati;
- asistenll pentru realizarea documentelor suport af'erente implementirii financiare $i tehnice a

proiectului (contracte, I'acturi, OP-uri, procese verbale de predare primire si orice alt document il1

legeturi cu acestea sau cu implementarea);
- asistenli acordati la momcntul inchoic i contractelor, rcalizarii plitilor $i la momentul et'ectuerii
activiti-tilor din cadrul proiectului, in colcordar.td cu procedurile si recomanddrile institutiei
finanlatoare si in concordanti cu aspectele prezentate in cadrul docunertaliei af'erente in\ estitieil
- indrumarea beneficiarului, pas cu pas. in oblinerea rezultatelor pc care le arc de atins. conlbm
contracrului de linanlare;
- asistenla tchnici $i administrativA pc perioada de implementare a contractului: consilierc cu privire la
dificultatile tehnice ii financiare ce apar pc pcrioada dcrulirii contractului de finantare;
- monitorizarca $i evaluarea implement5rii proiectului prin prezenla pe amplasamentul investiliei si la
sediui bencficiarului, analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect si a modului in care au

fost indeplinite aceste obiective, emiterea de propuneri. solufii, reconrandiri care si coDduce la
imbundtdtire implementlrii proiectului:
- analizeaz.ir evoluria de ansamblu a proiectului, in confoflnitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor riscuri qi intirzieri, a motivelor aparitiei acestora Si tmnsmite recomardiri in
vederea remedierii situatiilor ce le-au geirerat:
- asistenii in ved€rea irtocmirii actelor adifionalc la contmctul de linanlare: intocmirea documentatiei
necesarc pentm modificiri ale activitililor, realocdri de sumc intrc liniile bugetare din bugetul
indicativ al prciectului. schimbarea tcmenului de execulie, schimbarea datelor de identificare alc
beneficiarului 5i alte modificari ce pot surveni pe parcursul implementarii;
- propunc pista de audit pentru activitdlile proiectului;
- actualizcazi procedurile operalionale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordante cu toate
nomele/ normativele/ ordinele/ instructiunile emise de instifutia finantatoare sau cele de control;
- asiguri incdrcarea docul'nentelor solicitate de AM li OI pe portalul MySMlS.
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Senlcll dc.onsultsnts io msmEemetrtuld€ proiecl sfcrrnle proi..lulul I'l nr.nllll p€ntru .resler{ .fi.iertel ene.gellce 3

cladirllor pobllc. ullllrrre de rrltitlleicol.re de ni\.1lice.ldir [lunicipirl Pillr, Nerm( - Colegiul Nrtiorrl de lnformstl.n".
(od SnllS 1.17.157

2.4, Activitttilc care fac obiectul contractului
A. Asistelti pentru Beleficiar pe perioada de pregltlrc s licittliilor, evaluares ofertelor $i
derularea contractclor (dacA la data semnarii contractului cu Prcstatorul. autoritatea contractanti arc
in pregitire/derulare licitatii dc serv-icii, tumizare sau de lucrdri):
. Suport la intocmirea documentatiilor neccsare dcmaririi proceduilor de achizitii publice din cadrul
proiectului - intocmirea caietelor de sarcini. tiSclor dc datc a achiziliilor publice, modele contractc.
alte documentc ncccsa.e confbrm Legii nr.98r' ?016 privind achiziliile publice, cu complctarilc si
rnodificirilc ulterioare; evaluarea ofertelor, prin cxpcru cxpc(i cooptau cooptati pe lingd conrisia de

evaluare a olertelor, veriticarea achiziliilorj
. intocmirea/ scanarea dosarelor de achizitii. conl'onn instructiunilor AM PoR, pentru a ti depusc la
institulia lilanlatoarc. dosare ce vor deveni auexe la solicitirile tran$elor de plata, incarcarea dosarelor

de achizilii pe portalul MySMIS:
. Asiguri inciroarea documentelor solicitate dc A M Si Ol pe portalul MySMlS.
Rezullatclc activitdtii:
- contracte de prestari servicii. de fumizare produsc 5i de execulie lucriri semnatei
- raspunsuri la solicit,rilc de clarificiri lbrmulate $i tmnsmise;
- acte aditionale aferente contractelor de prcsteri scrvicii. fumizare produse, execqie lucril semnate
Documr:nIe lir rabile ce ror.fi ircfuse h rapoartcle dc acti|itatc alc pcstatonthil:
- modcle caiete de sarcini. modele 1ip de datc a achiziliilor publice. formulare. respunsuri la

clarilicirile solicitate dc posibilii ofertanti pand la deschidetea ofertelor. solicitiri de clarificnri din
panca Municipiul Piatra Neamt adresate ofertanlilor pe perioada evaluarii, rispunsuri la contestalii
transmise de cdtre ofertanli sau institulii abilitatc, oricc alt docunrent necesar finalizdrii procedurilor dc

achizilie publici conform Legii 98/2016 privind achiziliile publice, cu complctArile $i modificarile
ulterioare - dacd este cazul:
- documentalii necesare incheierii unor acte adilionale la contractele de servicii/ lucreri/ aohizilii dc
bunuri sau dotiri- dacA este cazuli
- docunrentalii necesare incheierii ttnor actc adilionalc la contractul de fi,rarlarc dacd €sto cazul:
Pentru tiec[e procedurd de achizi{ie publicd din cadrul proiectului, in conlinutul raportului de

activitato al prcstatorului, Corsultartul va includc un minim dc irlbrmatii aferente procedurii de

achizilie publice derulaG in perioada de taportare rcspectivi.

B. CorsultaDli is indeplinirea actilttitilor, rezultatelor si indicatorilor Proiectului
. rcalizarca rapoartelor de progres trimestrial ii rapoartelor lunare, inainlate citre Ol:
. panicipn la planificarea fi organizarea ac!iunilor afetente aclivititilor:
. penrranert. acordi asistenl5 Beneficiarului in ccca ce priveste rcalizarea contractelor inchciatc in

scopul implcmqnllrii proiectului:
. sprijini $i electueazd analizele privind modul de alingere a rezultatelor previzute priD proiect:

. raporteazd periodic rezultatele pa4iale ale acliunilor din cadrul activitllilor proiectului:

. monitorizeazd $i evalueazd implementarca proie'clului prin prezenta la locul investiliei, analizeazi
gradul de realizare a obiectivelor din pmiect 5i modul in care au tbst indeplinite acestc obiective;

. analizeaz-l evolulia in a.samblu a proieclului. it1 conformitate cu Sralicul dc implementare' cu

spccilicarca cventualelor intarzieri $i a motivelor aparilici acestora;
. identilici abaterilc dc la graficul de iiDplenrentare a proiectului qi de la obiectivele lui qi propune

acliuDi corectivei in cazul in care este ncccsari prclungirea duratei de implementarc a proiectului.
pe haza memoriului justillcativ in care cxplici motivele pentru care este necesari prelungirea, va

intocmi nolifi carea cdtre autoritatea c'ontractanti:
. inbcme$te documentalia necesari pentru modificdri ale activitdlilor, realocari de sume intre liniilc

bugclarc din bugetul indicativ al proiL.ctului. schimbarea termenului de execulie. schinlbarea

datekrr de identificare a beneliciarului (sediu social. inlocuirca reprezentantului legal. schimbarca

contului bancar, etc.);
. asigurd incircarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.
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S.nidi d(.onsulrinld in nrrn,sent lul dr prDicd rfrr{nrr proic(tuloi "lnrsiilii p(ntro (r.rl((i eli.ienlcietrergetice !
clidlrllor publice otilir.le de unililile icohre de nilel llceildln Nluniclpiul Pislr! Neaml - ( oleglul Nrllonrl de lnlbrmrtlcn",

('od Suls l:i7:157

. Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocrrite corrbnr nrodelului atasat la prezentul caiet
de sarcini.,tn<,rn 2 Rapoftul dc ptogtes al Bc cliciarului). trimestrial qi ori de cdte ori se vor
solicita in scris de Bcncficiar. Accstc rapoartc dc progrcs au scopul de a prczenta in mod regulat
inlbrmatii tehnicc $i financiare referibare la stadiul deruldrii proiectului si prohleme intAmpinate
pe parcursul derulirii: Prestatorul asiguri inoircarca documcntclor solicitate benefici?Lrului de citre
AM si OI pe portalul MySMIS.

. Prestatorul va depunc rapoartelc dc progres catrc Bcncliciar. atat itr tbmlat dc hanic, cat li
electronic (pe e-rnail) asttel incet si poati fi transmise lizic. in temenul legal. cdtre OL

. Prestatorul va depune un Rapon de progres l'inal (intocmit conform nrodelului atasat la prezentul
caiet de sarcini. lrclz ) - Ruportul dc progrcs cl Bcncliciarufui\. inainte de depuoerea Cererii de
rambursare finalti.

Rsportarea iD crdrul contrrctului de Iinrnlarc
Prestatorul seniciului de consultanli in managcmentul de proicct va pregfiti $i transmite Municipiului
Piatra Neamt, in vederea transmiterii la Oli AM POR/ organismclc dc control. orice documentc
solicitate de acesta, in legeture cu implementarea Proiectului.
Prestarea seniciilor are loc la sediul Beneficiarului.
a) Verificarea continutuloi documentelor
Prestatorul se va asigura ca rapoar(clc tchnice elaborate sunt lomplete ii corecte. cd respecte
documentele standard convenite in contractul dc finantarc. cd Proi!"-tul este implcmentat in
confbrmitate cu legile comunitare 5i nalionale. De asemenea. va urmari evolutia in tirnp a indicatorilor
stabiliti prin contractul dc tinantarc. rcalizirilc f'ale dc tinta propuse. proccntul de realizare.
b) Vizita de monitorizsre
Preslatorul are obligatia dc a participa la vizita de monibrizare a Ol impreund cu persoanele implicate
in inrplementarea Proiectuluidin cadrul Autoritilii Contractante sidc a t-umiza cchipci dc monitorizare
toale informaliile solicitate.
OI va intocnri un ra;xrn al vizilci de nronitorizarc carc !a cuprinde constatiri li, dacl este cazul,
rccomandlri. Ifiplementarea recomanderjlor semnalate in urma vizitei de monitodzare va li urmirili
de Prestator, in urmetorul Raport dc progrcs.
c) Audit Fi control
Beneticiarul estc obligat si permiti. pe intreaga duratd de valabilitate a Contractului de finanlare. Ol.
AM POR $i oricamr alte persoane aulorizatc in accsl scns d() cltrc accstca. pre'oum $i Autoritdlii de
Certificarc ii Plati. Autoritilii de Audit sau oricirui alt organism abilitat si vcrificc sau sA realizeze
controalc,' audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinanlate din instrumente
structurale. $i/sau agenlilor desenrnati dc citrc accstca. si vcriticc, cu ocazia vizilelor la fila locului.
prin exarninarea documentelor originale gi <lblinerea de copii de pe aceste documentc. nrodul de
implementare a proiectului.
Prcstatorul scrviciului de consultanli ifl managementul de proiect va prcgdti toate documentclc
solicitatc dc organismelc aulorizalc implicatc in controlul Proiectului ;i va panicipa la toate vizitele pe
teren care se vor desfisura in cadrul unor misiuni dc Control. Municipiul Piatra Ncaml va notilica
Prestatorul de ef'ectuarea accstor vizitc in lermen de o zi de Ia primirea comunicdrii de cdtre Municipiul
Piatra Neamt.
. Atat pe perioada derulirii contractului. cit qi 5 (cinci) ani dc la data efectuArii plilii finale ir cadrul

Proiectului. Prcstatorul va permite accesul 5i va pune la dispozilia oricdrui organism dc vcriticarc
sau implicat in irrrplcnlcntarca gi nrrrnitorizarca Proicctului. orice document in legituri cu
Proiectul.

Documente livrabilel
- raport dc progres trimestrial si ori de cate oi solicita Bcncticiarul. AM/OI
- raport lunar. confonn solicitArii AM/OIPOR din 12.05.2020. respectiv Anexa l2 "Raport lunar

contracte" la Contmctul de Finanlare, art.7. alin.l8 - Condilii Gcncrale.
C. Asistenfi pentru realizare, ceredlor dc rrnrbursarc/ prelinalsre/ de plati
. intocmirca cererilor de plati.i rambursare al'erente trau$clor intcrnrcdiarc (rcspcctand contractul de

finantarc nerambursabili a Bcncliciarului cu ilrstitulia tinanlatoare)
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Sen i.ii de .onsultanii in m..agementul de proiect.lerente proi€(tului 'rlnveititii pentru crelrerer eficientei erergetice a
cl6dirilor publi.e utilirrte de unirdtile icolarede nilel licealdin llunicipiul Pirlrs Nermt, Col{Aiul Nrrionrl dc Inforn{tici".

Cod S\rlS lJ7.157

. intocmirea cererii de plati./ rumbursare al'erenti tranilei finale (respectend contractul de linanlare li
sumelc rezultate dill raporlul firal irtocfiit de Bel1eliciar $i avizat de institutia linanlatoare);

. asigure asistenli MunicipiLrhri Piatra Neaml la momentul vizitelor pe tcrcn ca urmarc a dcpuncrii
cercrilor dc plati:

. asiguri asistenlA pentru realizarea documentelor suport at'erente pArlii linanciare a proiectului
(contracte. facturi, ordine de plata, procese verbale predare-prirnire);

. asigurd asistenti in acordarea tranlelor de plate, realizeazd dosarul dc ancxat la cererea de plali/
rambursarci

. asiguri incircarea doculrentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.
La solicitarea Beneficiarului. AM POR acordi o prefinanfare. in fianse de maxim l0o/o din valoarea
eligibili a proicctului, firi depdpirea valorii tolale eligibile a cortractului de flnanlare.
Formotul Cererilor de prefinanlare. va fi transmis de Autoritatea Contractanti, Prestatorului. dupi
semnarea contractului de prestiri senicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini. Prcstatorul
serviciului de consultanli in managcmcntul dc proiect va intocmi Cererile de prefinantarc si

documentele ancxc acestora confonn cerintelor din contractul de finantare. In evertualitatea in care

datele estimate de depunere a cererik)r de pretinanlare vor fi modillcatc. Prcstatorul va intocmi
documentele necesare ac€stor modificeri. De asemenea. prestatorul asigurA incircarea documentelor pe
portalul MySMIS.
Prestatorul seniciului dc consultanfA in nunagementul de proiect va intocmi Fi prcgiti cererile de

rambursare aferente proiectului confofln conditiiior din contractul de finanlare nr. 7620109.03.2022.
Cererile de rambursare se vor intocmi confbrm SEC I'lUNIl lll - Cererile de rambursare din Ancxa 6

la contractul d€ linanlare nr 7620/09.0.j.2022.
Ccrcrile de ramburcare se vor depune la Ol. numai dupi intocmirea procesului verbal de predare-
primire a draftului acestora, respectiv dupA acccptarea lor de citre Beneficiar.
il vederea moditicirii graticului dc rambursare Municipiul Piatra Neamt are obligatia de a solicita
aprobarea Ol prin notificare. justificati corespunzitor cu cel pulin 5 zile inainte de data stabilitd prin
respectivul gratic. Prestatorul serviciului de consultanli in managcmentul de proiect are obliga[ia de a
irltocrni acestc NotificSri si de a le transrnite Municipiului Piatra Ncaml in vederea tmnsmisterii cStre

OI. intr-un termen rezonabil astf'el incat sA nu se depa$easci termenul impus de OI. Notificarea
cuprinz6nd gralicul de raDbursare modificat, aprobata de cdtre OI. va constitui anexd la conractul dc
finantare, Iird a fi necesarijncheierea unui act adilional.
Refuritor la aativltatea I loct,litcd do.'toflctltclor cccsurc acotdiirii Rambursdrii, Prestalorul

serviciului dc consultanti in maoagementul de proiect are obligatia de a intocmi !i trdnsmite
Municipiului Piatra Neamt. in termenii contractului de finanlare, in vedcrea trimiterii cetre OI. toate

documentele necesare intr-una din situatiile ill care se afli Municipiul Piatra Neamt. la un moment dat.

De asemerea, la depunerea unei cereri de rambursare. Prestatorul are obligatia dc a verilica daci
documentele din cadrul Cererii de Rambursarc indeplinesc condiliile OI in vederea ranrbursirii.
Prestatorul asigurd incArcarea documentelor aferente cererii de rambunare pe portalul MySMlS.
L'ornatul Cereii de Rambursarc va li tansmis dc Murricipiul Piatra Neaml Prestatorului. dupe

semnarea contractului dc prcstiri senicii care t'ace obiectul prezentului caiet de sarcini.
Beneficiarul are posibilitatea solicitdtii sunrelor citre OI $i AM POR prin mccanismul Cererilor dc

Platd, Consultantul avand obligatia pregatirii acestora.

Rezultate:
- realizarea cererilor de rambursarc,/prctinantale. platd. raport asupra misurilor de informare 5i

publicitate desf:$urate inaintatc cdtre Oll
- Realizarea dosarului de anexat la cerereu,l" r6mluy561c,' prefiDanlare,, plati.

Documente livrabile:
- cereri de rambursare qi cereri de plati, precum $i cereri de rambu6are albrente cererilor de platd.

insotite de documentele anexate acestora.
Noti: in realizarea acestei activitafi. se va avea in vedere lnstrucliunea ff. 4l din 29.05.2017, enlisi dc

MDRAPFE Privind documentele prezcntate de beneficiari Ia depunerca cererilor de ramhursare/
piatd si orice alt document. relevant, enlis de finantator.
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Serlicii decoosultsnt! in manigemenrulde proiet eferente proiedulu i "h lesritii penrru.r€!ter.a encienlei erergelice ,
.Edinlor publice utilizrre de unitAtil€ icohre de nilellice dh l\lunicipiul Piltrr:\e!mt - Colegiul liation.l de ltrformsticn".

Cod SNIIS 117357

Corform Anexei 4la contractul de linaltare fi. 7620109.03.2022 Graficul cererilor de

.ambursare/platrprefi nantare.

D. Consultarti tehtrici
. asigurd consultanta beneliciarului in selsul formulirii de clarificdri/ intrebdri c6tre expe(ii

irstituliei finanlatoare, organismele de control;
. conpleteazi echipa Municipiului Piatra Neaml at un responsabil Jinahciat cate eiaboreazd

fluxul de numerar al proiectului; un rcspotsabil tehnit - acesta se asiguri ca amplasamcntul cstc
libcr pcntru Constructot verificA faptul cA dirigintele de $anticr $i Constructorul respectd ceri tele
prevezute in Legea nr.l0/1995 privind calitatea lucriribr de construclii. pe baza situatiilor de

lucriri lunarc pc care le verifici qi semneazi dirigintele, coordoieaza receptia lucrArilor, verifici
rapoartclc de progres intocmite de dirigintele de;antier, gestioneaza situalia irtArzierilor sau

intreruperii lucririlor. participd la fcdinlele lunare intre Diriginte de Fntier. Consrucbr li
Beneficiar;

. asiguri asisten[5 tehnicl ii administrativi pe perioada de implementare a confactului: verilici
situatiile de lucrari. devizele generale si pe obiecte, draft-urilc de contractc dc lucriri iu sensul

corelerii acestora cu legislalia in vigoare. precum gi consiliere cu privire la dificultdlile tehnice ii
financiarc legate de realizarea contractul de finanlare;

. colooteaz! infbrmalii ce vor li ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intemediare ii cel
final (documente suport pentru activitatile derulate);

. intocmeste mpoartele tehnice ifltennediare 9i cel linal, cu respectarca lbrmularelor qi a

recomanddrilor instituliei fi nanfatoare:
. asigura asistenlA pentru realizarca documentelor supot aferente pirtii tehnice a proiectului:
Documente liYrabile:

- Rapoart€ de tehnice trimestriale $i unul final.

Termen de realizare:
- Trimestrial (document distinct de rapoitul de actiyitrte trimestrill) si ori dc cate ori este

solicitata de catre beneticiar, AM/OI
Prestarea seniciilor de consultanta in managementul de proiect se desfa$oara la sediul Beneficiarului.
Prestak)rul serviciului de consultanli pentru managementul proiectului are obligalia de a intocmi Si

alte documente care decurg din coldiliile contractului de finanlare r.7620109.03.2022.
Orice modificare a contractului de finanlare transmisi de OI, in baza ullor instrucliuli/ altc documente
pe parcursul implementirii proiectului. trebuie respectati de Prestatorul sen'iciului de consultantd ill
managernentul de proiect. Municipiul Piatra Neamt va notilica Prestatorul asupra oriciror moditiciri
care apar in procedurile de implementare ernise de instituliile implicate, pe parcursul dcrulirii
contractului de prestiri servicii de consultanti in managementul de ploicct.
Prestatorul va intocmj orice alt document solicitat de citre Municipiul Piatra Neamt, pe toata durata de
imple'mentarea a proiectului inclusiv pc intreaga perioada de monitorizare a acestuia.
Prestatorul este obligat se respecte prevedcrilc aplicabile cuprinse in contractul de fitantare. inclusiv
anexe, nelimiEndu-se la cererca de finanlare. pre,cum li legislalia afbreDti referitoare 1a asigurarea
corfonritdlii cu politicilc Uniunii Europene ii nalionale, io special cele privind achizitiile publicc,
egalitatea de ;anse, dezvoltarea durabile, infbrmarea qi publicitatea.

E. intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului dc citrc Organismul
lntermediar
Monibrizarea proiectek)r se face de citre OI. ir vederea umreririi i depliijrii indicatorilor stabiliti
prir Contractul de fina[lar€. p€ntru mdsurarea oblinerii rezukatelor prevlzute.
Monitorizarea consti in unnlrirea progrcsului fizic gi financiar inregistrat in implcmentarea proiectului
si in colectarca gi inhoducerea in MySMIS a tuturor ilrfonratiilor legate de Proiect. de cltre
Benefi ciar. cu spri.jinul Consultantului.
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seri.ii de.onsuhentr in mrnagemeDtul de proiecr lt(enle proieclnlui l[nrestiliipeotru cretlerer €ficientei eDeryetice s
clidirilor publice utili2rte d. trnititile rcohre de trnel licesl ditr IluDicipiul Pirh N.!nt - Coleglul \ltionrl d€ lnrormatici",

Cod SlllS ll7157

Proccsul dc monitorizare incepe din nomentul semnirii contractului de inantare fi sc termini la 5 ani
dupd ef'ectuarea pldlii finale din cadrul acestuia.
SECTIUNEA I - lllouitorizarea implementirii coDtractului de finanfare
(l) Prestatorul nronitorizeazi indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatelor $i a obiectivelor asumate
de citre Beneficiar in Aneta I - Cererca de Finanldre la contractul de finanlare nr. 7620/09.03.2022"
precum qi modul in care Beneticiarul rgspecti prevederile contractuale:
(2) Prestatorul monitorizeazd progresul inrplemcdirii proiectutui, lAri a se limita la acestea, prin:
- ve ficarea-/gestionarea documentelor in MYSMIS: colecteaza infonnalii privind modul de
desfEEurare si rezultatele anumitor activitA!, analiza si utilizarca acestor informalii in scopul umiririi
stadiului indeplinirii indicatorilor proiecteior, prccum $i atingcrii rezultatelor 6i obicctivelor. potrivit
contractului de fi nanlare;
- participare. la vizitele l, fa(a locului ale entitelilor implicate ir implementarea proiectului. in
pcrioada dc implerncntare a proiectului, conform procedurilor dc monitorizare in vigoarc:
- analizarea stadiului implementArii proiectului in vederea modificirii/ susp€ndirii contractului de
finailare/coitractului de limizare/contractelor de servicii, conlbnn prevederilor contmctuale;
- elaborarea notificirilor de transrtris citre OI POR. in special, dar fird a se limita la cele cu privire
la sumele rimasc ncutilizate in urma finalizirii contractelor de achizilie, in vederea dezangajirii
fondurilor respective.
. monitorizarea implemenfirii proiectului se va realiza respectandu-se unnatoarel€ etape principale:

l. Analiza ii gestionarea riscurilor aferente perioadei de imp)ementare a proiectului
2. Realizarea de piste de audit coerente si co.ecte care, prin punere io aplicare vor duce la
atingcrea obiectivelor propuse de proicct, ifl mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la
baza urmak)arele documente: gralicul de implernentare a proigctului, ata$at cererii de finantare si
o.ice variantA modificati ulterior semnArii contractului de finzullare; gralicele de prestare/ executie
ale firmelor contractate peDtru prestarea seniciilor si execulia lucrarilor din cadrul proiectului; lista
indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de cltre proiect; alte documentc inteme de lucru
tprocese verbale. planifi cari intemel.

Rezultate:
- rcalizarea pistei de audit cu date actualizate la finalul contactului, dat6 la care se Ya efectua si

plata pentru acest reper.
Documente livrabile:

- pista de audit - CD, editabil.

F. Alte documente- Prestatorul serviciului de consultanll pentru managementul proiectului ate
obligalia de a intocmi Si alte documente care decurg din codiliile contractului dc finanlare nr.
7 620t09.03.2022.
Orice modilicare a contmctului de tinantarc triursmisi de Ol, ir baza unor instrucliuni/ alte documcntc
pe parcursul implementarii proiectului. trebuie respectate de Prestatorul serviciului de consultantd in
managementul de proiect (ex: lbrmatul cercrilor de prcfinanfare gi documentele anexi, lbnnatul
cererilor de ranrbursare li documentele anexi, tennenc de predare al notificdrilor, etc.)
Municipiul Piatra Neam( va notifica Prestatorul asupra oriciror modificlri ca.e apar in procedurile de
implemcntarc cmisc dc instilutiile implicate. pe parcuNul deruldrii contractului de prcstdri servicii de

consultanle in managementul de proiect.
Prestatorlll are obliga.tia monitorizirii si acordirii inlregii sale e'xpertize pentru indeplinirea obligatiilor
Municipiului Piatra Neamt, a indicatorilor prestabilili de realizare din cadrul Proiectului, afd cum sunt
prezenta.ti in conttuctul de linanlare. sp jinind Municipiul Piat a Neamt in indeplinirca acestora.

ln condiliile in care este necesara intocmirea unui act aditional la Contractul de finanIare. Prestatorul
va pregdti toate documentele necesare !i le va transmite Municipiului Piatra N€am!, conlbrm
prevederilor contractului de llnantar€.
Prestah)rul va intocmi o ce alt document solicitat de citre Municipiul Piatra Neam!, pe parcursul

implementfuii proiectului, in Iegitud cu implementarea acestuia.
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Servicii de .otrsuttanra in managemenrul de proie( lfereor€ proi(rului "lnlestitii perlrr c.etlere, eficienlej cn.rgetice 3

clddi.ilor publi.e utili,rt.de trnitnfl. $olarede nirellicerl din IloniciPiul Piltr! r-.rnl _ Colegiul\s$onrl de lnformtficn",
cd sNIs l.l?35?

P,A.RAGRAFTJL 3. MODALITATEA DE PLATA
Plitile ir cadrul contractului de prestlri servicii dc consultanle in managetnentLll de proicct se Yor

tace in baza unor Rapoartc Tfimcstrialc de activitate iitocmitc dc Prestator.

Rapoa(ele trinestriale dc activitate vor corltine. pe lingi info.matii retbritoare la activifitile pe carc lc
dcsfasoarS Prestatorul seniciului de consultanle in manag€mentul de proiect. descrise in prezcntul

Caiet de sarcini, al'ercntc perioadci de raportare si informalii privind cuantilicarea valorici a

acestora. Raportul trimestrial de activitate va fi fredat cetre Muricipiul Piatra Neam.t in baza unui
proces verbal de predare - primir-e emis de Prcstator, in primele l0 zile lucritoare din luna unliitoare
atbrcnti perioadei de raportare. ln cazul in care sunt obseNatii asupra raportului. Municipiul Piatra
Ncamt va solicita in scris (mail) clarificiri care vor li tmnsmise de Prestator ir tennen de 5 zile de la
comunicare. Dupi finalizarea acestei etape! in condifiilc in care Municipiul Piatla Neanlt tlu mai are

obiecliuni asupra Raportului Trimestial. acesta va emite un ptuces verbal de rcceplie.
Emiterea facturii $i imegisftarca ci la sediul Municipiului Piatra Neamt se va face dupi parcurgcrea

ctapelor prezentate in paragrafelc dc mai sus. Factura va fi insolitd de copii ale proceselor verbale de

predare prirrire, respectjv receplie.
Plata I'acturii sc va tace de Municipiul Piatra Neamt confoml ,necanisoului de platd descris de OLIC
m.40i2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada de progmmare 2014-
l0lo. cu mr'dilicirile ti completarile ultcrioarc.

PARA.GRAFUL 4. RECOMANDARI PRIWND |NTOCMIREA OTERTEI FINANCIARE
La intocmirea ofertei financiare. Preslatorul va avca in vedere activitatile descrise in cadrul
pr€zentului caiet de sarcini: accstea vor fi illcluse in conlinutul mpoartelor trimestriale pe care le va

intocrni Prestatorul i sunt descrise mai os, dar lEri a se limita Ia accstca:

Oferta financiari va fi detaliati ca pret pe rapoarte de activitate trimestriale, tinendu-se cont de
activitilile derulatc in perioada de raportarc.

Denumirc activitate
Asistenli penfu Beneficiar pc pcrioada de pregetire a licitaliilor, evaluarca ofertelor si
derularea contractelor

I . asistenta in cadrul unei proceduri de achizilie pubici
B ConsultanE in indeplinirea activitililor qi indicatorilor proiectului

l. Raport Progres Trimestrial
2. Raport lunar

C Asistenll pentru realizarea cererilor de Embursarc,' pretinatar€/ de platA
I. CR
2. CP
3. CPREF

T) Consultallti tchnici
l- rapoa e tehnioe lrirnestriale 5i unul linal

E intocmirea documenlelor necesare Monitorizirii proiectului de citre Org.Lnismul lntennediar
l. Pista dc audit
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Prestatorul va urmiri Si monitoriza, impreunE cu Municipiul Piatra Neam1. daularea 9i desf\urarea
contractelor incheiate. confonn tabelului Achizitiilor Publice, din cadrul Prciectuiui.
Prestatorul are obljgatia si f'umizeze odce inlbrmalii de natud tehnici sau financiar6 legate de Proiect.

solicitate dc AM POR, Ot pentru POR, Autoritatea de Certjlicare fi Platd. Autoitatea dc Audit sau

oricc alt orgauism abilitat conform legislatiei in ligoarc. si verilice sau sa realizeze controlul,l auditul
asupra modtLlui de implcnrentare a proiectelor cofinantatc din Instrumente Structurale.

Prestatorul este obligat sd respecte prevederi]e aplicabile cuprinse in contractul de finantare. inclusiv
anexe. nelimitindu-se la cererea de linanlarc, precum gi legislafia afcrentl refedtoare la asigurarea

confbrmitilii cu politicile Uniunii Europcnc si nationale. in special cele privind achiziliile publice.
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Serli(ii de consrltMlo i, m{trlgemetrlul de proiect lferente proiectului 'loreslitii petrlru cre$erea eficieo(ei eDergeti.e a
chdirilor publice otiliale de !tritnlile $ol&e de trilel licerldin Nlnniclpiul P|.fi, Neaml - Coles{ul Natlonal de ldo.matici",

Cod SIIIS 137157

Justificarea prelului rapoartelor sc t'acc prin indicarea, i, cadrul liccdrui ,?p.rr1, a prelului fiecirei
activiteli aferente perioadei de raportare (pe fiecare document livrabil, ex. raport de progres, raport
lunar, cerere de rambursarc. cerere de prelinantare. cerere de platd. etc.).
Prestatorul va prezenta 9i ull grafic de eqalolrare al plitilor, corelat cu gratlcul de implemeltare a

activititilor.

PARAGRAFUL 5. PERSONALUL PRESTATORULUI
Echipa de management a proiectului din partea fimlei de consultantA va fi tbrmati din minim 2 (doi)
expe4i cheie. cu experienll in implementarea proiectelor din lbnduri nerambunabile qi care au prestat
activiteli similare celor care flc obiectul prezentului caiet de sarcini, de mininr I proiect.
Pentru denlonstmrea experientei se vor prczenta. firi a se limita la acestea:
> CV, actualizat la data depunerii olbtci, carc sa cuprinda principalclc proiecte in carc a tbsl
implicat si pozitia detinuta in cadrul acestora;
> copii ale diplonrelor obtirute. mentionate in CVt
)> copii dupa conhactul de munca/ extras Revisal. pentru personalul angajat, declaratii de

disponibilitate pe intreaga durati a contractului de prestiri servicii consultantd in managementul de
project:
> documente relevante (rot'erinte, recomandari de la beneliciarii serviciilor prestate, alta entitate
decat angajatorul sau, procese verbale de receptie. etc.) care sa confime/ dernonstreze cele mentionate
in CV:
Competcnle:
o abilitatea de a verifica documentele aGrente proiectului astfel incat acestea se fie conlbrme cu

condiliile contractului de firan{are ti cerilrtele AM POR;
o cuno$tinte $i abilititi de a opera io sisternul electronic MySMIS;
o cuno$tinte in ifltocmirea documentaliilor alerente proioctului (cereri de pla6/ rumbursare. rapoarte

de progres, dosare de achizi.tii lucrari, bunuri si servicii)i
o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect $i a modului in carre au lbst indeplinite

aceste obicctiv€:
o asisten{A tchnica $i firranciari pe perioada de implemertare a contractului;
o consiliere cu privire la dificultilile tehnice li linanciare ce pot apirca pc perioada derulirii

contractului de linanlare, inclusiv aspecte privind achiziliile publice.
Modtodzarea implemertarii proiectului se va face de citre echipa de proiect (EP), constituila din
echipa de implernentare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neaml (EIP);i echipa firmci de
consultanti (EC).
Echipa finnei de consultanld (EC) va acorda suport si expertizi de specialitate $i completa activitatea
echipei de implementare a Foiectului (EIP) din cadrul Municipiului Pialra Neaml.
At butiile expedlor sunt descrise mai jos:

RESPONSABILUL TEHN C aI CONSULTANTULUI
Atributii:
. Monitorizarea Ei verificarea rnodului de desfifurare ! lucririlor:

o Acordi sprijin beneliciarului pe perioada dc evaluare a o1'ertelor pentru atribuirea
contractului de execulie lucdri, la solicitarea beheficiarului;

o Acorda sprijin beneficiarului in supervizarea activitelii diriSintilor de santier si a

constructorului astfel incat sA fie respectate prevederile legalc privind calitatea lucra.ilor;
o Prezinte puncte de vedere referitoare la eventualele del'ecte/' daune constatate la lucrerile

efectuate:
o Verificd impreuni cu responsabiiul tehnic din echipa de management a beneficiarului

situatiile de lucrari, dispoziliile dc pntier. devizele generale si pe obiect, o.ice documentatii
tehrice care privesc implenrentarca proiectuluii

o Supervizeaza respectarea temenelor de corsctare a defectelor/ daunelor de remediat.
. intocmirea rapoartelor tehnice trimestriale li lin.le, cu respectaroa lbrmularelor ;i a
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Seni.ii de.onsult nr. in B.nagemenrut dr proiect rfrrerte proieclului -lnrqlilii pentru crer(er€a eticienfi enery€tite a

ctidiritor publi.e uriliz.re de unitdfle icolre de nitel lic.aldin [tunlclpiul Pialra Neaml - Colesiu I Nrtionil d.ln{ornratic6",
Cod s\lls l-17157

recornaiddrilor Autoritaii conhactante.
. AsisteDti acordati Beneficiarului la momenhrl vizitelor pe teren ca urmare a depulerii
cereilor de platt rambursare;
. Asistenti pentru realizarea documentelor suport al'ercnte pa4ilor telDice a proiectului (situatii

de lucriri, dispozilii de lantier, caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire si prLrccse

verbalc dc receptie a lucrarilor, etc.);
. Asistenti tehniei pe perioada implernenterii proiectului:

o consiliere cu privire la riscurile tehnicc legate de contractul de I'inan(are si modalititi de

combatere a acestora:
o monitorizarea fi evaluarea implementirii proiectului pdn eitctuarea de vizite la localia

investitiei sau prezenta sa ori de cate ori este necesari
o analizarea gradului de realizare a obiectivek)r proiectului 9i a modului in carc au tbst

indeplirlite aceste obiective:
o analizarea evolutiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu gralicul de implementare,

cu specificarea eventualelor intarzieri gi a motivebr apariliei acestora. precum ;i cmitcrca
de recomandiri privind corectarea el'ectelor acestora:

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului iQi va dcsEiura activitilile, la solicitarea Beneficiarului.
in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul Municipiul Piata Ncaml, la sediul din
strada Stelan cel Mare nr. 6-8, Piatra Nearnl - Directia Dezvoltare $i I plementare Programe.

RESPONSABIL FINANCIAR al CONSULTANTULUI
Atributii:
. Asistenti peltru realizarea documentelor ,inanciare:

o cereri de rambursare/prefinanfarc/plata. rapoarte de progres, notificari, clarificdri, precum ii
alte documente aferente implementdrii Proie,ctului;

. Asistenli pentru reqlizarea documentelor suport (contracte. acte aditionale. etc.) ale
proiectului.
. Asistenfi privind:

o moditiciri ale activititilori
o realoced de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului:
o modificarca tcrmenului de implementare;
o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare/prefinan{arelplat5i
o intocmirea cererilor de plati/ rambursare aferente tran$elor intermediare (respecfnd

contractul de linanlare nerambursabili a beneliciarului cu iNtitulia linanlatoare)
o intocmirea cererii dc plata/ rambursare aferente transei finale (respectand cortractul de

finantare ii sumele rezultate din mportul final intocmit de beneficiar si avizat de institulia
linanlatoare):

o reaTiz.arca dooumentelor suport alerente pd4ii linanciare a proiectului (contractc, facturi,
OP-uri. procese verbale predare-primire);

o acordarea tmnlelor de plati, realizeazi dosarul de anexat la cererea de plati./ mmbusare;
o incircarca documentelor solicitate de AM $i Ol pe portalul MySMlS.

Responsabilul fiianciar din partea Prestatorului ili va desfigura activitdlile. la solicitarea
Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului dir cadrul Muricipiului Piatra Neaml,
la sediul din strada $tefan cel Mare nr. 6-8. Piatra Neamt - Directia Dezvoltare si lmplementare
Programe.
ALTI EXPtrRTI
Funclie de specificul proiectului. pe langA cci doi cxpe4i solicitali de Autoritatea Contractanti.
Prestatorul poate propune alli expc(i carc vor fi irrplicati in realizarea contmctului. astlel ircat
Prestatorul sI asigure servicii de consultanli care si garanteze succesul inrplementtuii Proiectului.

PARAGRAFUL 6. NTONITORIZAREA PROIECTULUI
6.r. scoP
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Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte integantE a managenrentului de zi cu zi gi are
scopul dc firmizarc informalii pc baza cdrora managementul poate identifica gi rez-olva probleme de
implementare $i evalua progresul.
6.2. ETAPE
Monitorizarca implementirii pmiectului se va realiza respectandu-se umabarele gtape principalc:
l. Analiza ii gestionarea riscurilor aterente perioadei de implernentare a proiectului
2. Realizarea de piste de audil cocrente si corecte care. prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obicctivelor propuse dc proicct. in lrlod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza u.matoarcle
documente: graficul de implementare a proiectului. ataFt cererii de finantarc 5i orice variantd
moditicaE ultcrior scmnirii contractului de finanlare: graficele de prestare,'execulie ale firmelor
contractate pentru prestarea serviciilor si executia lucrdrilor din cadrul proioctului: lista indicatodlor
cantitativi si calitativi de atins dc citrc proicct: alte documente inteme de lucru (procese verbale,
planificari irtemc).
L Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care grt afeda buna desfi5urarc a proicctului
sunt prezentate in tabelul de mai jos. impreuna cu importanla lor gi cu propuneri de solulionare in caz

de aparilic:

S.fiirii d(cuosullrrrr ir rnrnlriqnenruldr proiecr lfcre.Ic proi4rului "lD!6titii petrtru cre$erei eflcl.nl.l energetlce a
clndl.ilor !ubllcc uilllr!te rle urililile rcohre de trirellicerldio IluDicipiul Pirln NeDl - Colegiul Nalioo0l dc lnformitici".

Cod SlllS 137.157

Calcgoria dc risc Consecinle Masuri

lli \c lt'i I t hn i L r :ii tr'h na bgik
RcLL!4i! i |cttiti. Riscul este atal fizic

cet $j operalional $i
se rel'eri la
indrzierca
executariirecepliei
ir1\€stiliei

Consecinle pentrll
ambele pa4i. Penlru
execulanlii lucrarii
venturi realizate $i
profituri pierdute.
Pmtru beneficiari
indrziarea inceperii
utiliznrii cladirii. cu
toale consecinfele
ce decurg din
aceasta.

Beneliciarul nu va
el'eclua plala
intregii cotnmvalon
a lucrerii pane la
receplia invcsliliei

Riseul ca resursele
necesare
implenlentarii
proieclului sa cosle
mai muh decat s-a

anlicipat. si nu aibe
o calilate
corespunzatoare sau

sA fio indisponibile
in cantilalil€

Creieri de cost $i
in unele cazuri
efecte negatire
asupra caliulii
sen'icilor fumizate

Executanlul poalc
gL'sliotm riscul prin

spetilicalii Lnr)e,
cu clauze specifice
pravind asi!umrea
calitilii
materialck)r. hl
parte aceasta poale

fl rezolvata fi in
faza de proicctare

Calilalea proiectirii
fi/sau a lucrarilor sA

fie
necorcspunzitoarc
avand ca rezultal

anticiprri a

costurilor de
inlrc'lincre $i
repamlii

Cresterea coslului
cu efecte negalive
asupra utilizerii
sistemului rulier

Investitorulpoalc
geslioDa riscul prio
clauzo.ioolraclualc
du gararlie a

lucrarilor elecluale

(\tp LittttL tthtti.ti Executantul nu are
capacilalea lehnica
nocesarA p€nltu

tmposibiIiratea
beneficiarului de a
realiza
modemizarea

Investitorul
exanine3za in
detaliu capacilalca
lehnicd !i financiarA
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Sen icii de .onsultanta in nlrrasc entul d. proacrl lf.rtnk p.oi(lului'ln\.slitii p(ntru crcllerea cficicnlei encrselice {
clndirilor ptrblice (iiliztte de urltllile irolrre d. nh.l ll..!l dir Nltrnlclpiul Plslr, \ermt " ( oleslul \riionrl de lnformstlcn".

( rxl Sl\llS l.1r:157

Iucririkr dc infraslruclurii
locale

Soluliilc lchDicc
propuse nu sunl
corespunzaloare din
punol dc vcderc
tchnologic

'lbalc hcncliciilc
esliDute su n[ll
diminuate

Invcslilorul poar€
gesliona riscul prin
clauze contracluale
rcfcritoarc la
calitaltx lucririi

Risc de neaprobarc
a reccplici linalc

Intarzicri in rlarca
in uz a (lrurrruril()r
locale rrlodemizate

Vcrificarca
pcnnancnta pe lhze
a Personalului
de erecutie.
Verificarea tuturor
lizcLrr de

Far tu ctnkunnc Risc dc intrclincrc Risculdc aparitic a

unui cleninrcnt

costuri
suplimeDtare de
intrelinere dalorita
cx!'cuticilucrarilor

Verificarea luluror
fazelor de
conslnrclie

Fu:t lc 6pbikt( Risc do calanritali Aparilia unui

suplimentare de
intretiuere slu
reabililare

Inlestitorul !"
analiza situatia
aparuta inrpreuna
cu organele
abilirate din cadrul

!$vemului sau ISU

Riscul ca
finanlalorul sa nu
poata Lsigura
resursele fiDarrciare
atunci cand trebuie
$i in cuantlmuri
suficienlc

Lipsa finantarii
pentru conlinuarca
sau finalizarca
investitiei

lnvestitorul va
analiza cu nare
alenlie
aDgajamentele
financiare ale salc
si corlcordanla cu
prcgranlarea
invcsliliei

incotecti d wbrii
Valoarc in\csrilici

ope, are sunl

Invcstilorul nu

Fratc asigum
linanlarea
investi{iei ti
l'unclionarca
sistcnlului

lnvestitorul va
uliliTn pftipriilc

Pettru a se acoperi
coslurile
suplinlcnlarc.

plililor. ir) tiDrp.
este diDri,ruati de
inlhlic

Diminuarea in
lcrnrcli rcalia
venilurilor realizale
de execulant

Exccutanlul va
ciuta uo nrccarism

Pentru conrPensarca
inflaliei.
lrrvestittrrul va

indexare in contrncl
Ri \11tt i ultliIulit )iil.

Riscul ca pe
parculsul
proicctuluircgimul
dc imp(rzitarc

Inlpacl egativ
asupm veniturilor
financiare ale
inveslitorului

Veniturile
inleslitorului
trebuie si pcnniri
acoperirea
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general si se

schimbe in
delhvoarea
inYeslitorului

diferentelor
nelavorabile, pane

la un cuantum
stabilil inlre pa(i
prin contract.

Daci facilitatea se

baz cazi pe un
sprij in
complementar
auloritatea
guvemanEntalE Ya

retmge acest sprijin
atecland negativ
proie€tul (in cazul
activariiclauzei de
salvgardarc de cetre
UE)

Conseciite i)supra
sufselor de
finanlare a
proieclului

legislati|ekle
Riscul schimbarilor
Iegislative $i a
politicii autoritdlilor
guveflumentale
care nu pot fi
anlicipale la

conlractului Si care
sunt adresate direct,
specilic $i exclusiv
proiectului ceca ce
conduce la cosluri
de capital sau
operalionale
suplim€ntare din
panea investitorului

0 creilere
sen illcativa in
costul i operationale
ale investitorului
Si/sau necesitatea

chelluieli de capilal
pelltru a putm
rdspunde acestor
schimbiri

Lobby politic pe

langa auoritalile
publice de la
nivelurile
superioare cu
scopul ca actele
nonnati\e cu
impact asupm
proiecluluisa
rnnfini
neschimbate

Prestatorul va identilica si prezenta in oferta sa si. ulterior, in rapoartele intcrmediare si altc riscuri si

mesurile de eliminare/ diminuare pe parcursul derulirii contractului.

PARACRAFUL 7. G IA DE

Ser\lcii de.oDsulrsnr. in mrtrryeDetrlul de p.oisr aferenle proiectulu i "Inven(ii p0trhu $ctteret elicientel energetlce a

chdirilor pu blice utili/ate de unlldtile tcohre de nhel ll$!l din }Iunicipiul Pirln Nernl - Cole8iul Nlliond delnformelici",
Cod SlllS 137357

PARA.GRAFT,L 8. DURATA CONTRACTUI,UI
Durutu dc ralabilit.rte a contractului va incepe odatA cu semnarea contractu lui de citre pI4i li se va

incheia odatd cu finalizarea implernentdrii Proiectului de cetre Autoritatea Contractanti, respectiv data

de 3l .I0.2023.

Investitorul va
incerca si redreseze
financiar proiecl ul
din sursc proprii
dupa sclimberile ce
afecteazA in mod
dissriminatoriu
proiectul

7.1. Grran(ia de buni execulie
Garanlia de bune executie aferentd contractului care lace obiectul prezentului caiet de sarcini este in

cuantum de l0 7o din valoarea contractului (ir lei lird TVA).
Carantia de buni exccuiie va li constituitA in termeo de 5 zile lucdtoare de la semnarea contractului de

consultanli in managernentul de prciect. in condiliile legii. ordinul dc incepere a activitililor
contractului va fi emis de Municipiul Piatra Neaml, dupd ce Prestatorul va f'ace dovada constituirii
garanliei dc buni executie.
Restituirea garantiei de buni execulic sc va lace conform HG nr'395/2016 1i OUC 19/02.03.2022,

respectiv dupi inchci€rea procesului vcrbal de receplie.
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Seni.ii d. corsultrnra ir nrsnagemenrulde proiet sfrretrie proieclului 'lorstilii penrru crerteres eficietrtei eneryerice !
cltdirilor publice {tilizste de uritntile tcotlre de trivel licerldi. lllutricipiul Pirlra N€rml - Colegiul Nllional de Informrlicn",

Cod SNIIS 137t57

Orice prelungire a dumtei contmctului de finanlare conduce la prelungirea duratei contractului dc
prestiri servicii de consultante in managcmentul dc proicct, prin act aditional la contract si nu va
gencra ((rsturi \uplimentirrc in sardna aut()ritalii (onlractantc.
Durata da prestdre a serviciului de consuhanle in managementul de proiect. incepe din momelltul
emiterii Ordinului de incepere a activitatilor cortractului, ce va fi comunicat;i ConsultantuJui 5i se

va incheia la data de 31.10.2023. cu posibilitatea prelunSi.ii acesteia.
Prcstatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect are obligatia ca pe durata valabilititii
contructului de t'inanlare aferent proiectului (5 ani de la linalizarea duratei de implementare). sI lie la
dispozitia oricaror institutii/ orgarlislne aflate in misiuni de verificare si control care se vor desfisura in
cadrul Proiectului (Organismu) Intermediar ADR Nord-Est. MDRAP. Autoritatea de Audit, Cuftea
dc Conturi, etc.) si care poate solicita prczcnla acestuia. in auest sens. Prestatorul sen,iciului carc t'acc
obiectul prezentului Caiet de sarciri va fi notificat in termen de o zi de la primirea comunic5rii. de

cahe Municiriul Piatra Neamt.
Orice modilicarc surveniti ii cadrul Contractului de Finanlare ff.7620i09.03.2022 pr*,ind prelungirca
duratei de implementare a proiectului va atrage dupe sine prelungirea duratei contractului care flice
obiectul prczentului Caiet de sarcini. fire a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract.
de partea autoritAtii contractante.

PARAGRAFUL 9. DREPTURI DE AUTOR

PARAGRAFT]L 10. OFERTA TEIINICA
Oferta tehnici va cuprinde:
o CV-urilc membrilor echipei de implementare !i Declaraliile de disponibilitatc pe intrcaga durata a

conbactuiui de prestfui servicii consultantd ill managementul dc proiect.
. Modul de indeplinire a activiGFlor contractului care trc obiectul prezcntului caiet de sarcini,

precum ;i responsahilitdtile $i atributiile fiecirui membru propus de cetre Prestator in echipa -
proiectului, inclusiv descri€rea rolului ficcirui membru al echipei Consultantului in realizarea
fiecirej activiteti.

Prezeltarea aranjamgnlelor organizatoncc constituie acea pane a prupuncrii tehnice care prezinti
strategia propusi de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile telxlice inclusc in
dooumenta[ia de atribuire. Prczcntarea hebuie se cuprinde minimum urmdtoarele informalii:
- Descrierea de ansanrblu a aborddrii propuse de of'ertant pentru prestarea serviciilor;
- Dcscrierca resurselor umane, tehnice fi materiale pe care ofertantul le va pure la dispozitia echipci dc
experti, irl scopul sustincrii activitililor acestom, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;
- in cazul in care ol'erta este depusd de o asociere. o descriere a implicdrii fiecarui csociar in prcstarca
serviciilor solicitate, a modului de colaborarc intre asocia(i in v€derea executirii contractului. inclusiv
prin delimitarea sarcinilor si responsabilitdtilor individuale in prestarea serviciilor:
- Descderea oriclror aranjamente de subconfactare a unei pi4i a serviciilor solicitatc. a modului de
respectare a limitei de subcontractare, a interacliunii dintre ofertant !i subconhactor/i, precum ;i o
descrierc detaliati a serviciilor cc vor fi subcontractate.
Oferta tehnici poate cuprinde orice alte jntbrmatii pe care Prestatorul le considerb relevante pentm
indeplinirea contractului.
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Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturilc de proprietatc irltelcctuali, atat industriali (ex.
brevetele de invenlie, desenele !i modelele industriale. mircile), cat si dreptul de autor asupra crea,tiilor
rezultate sunt drepturi exclusive ale Municipiul Piatra Neam!. cu r-espectarea legislatiei in vigoarc gi a

prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.
Toati documentalia/ documentele elaboratc cstcr'sunt si va./vor dmane in prcpietatea Municipiului
Piatra Neamt. Piestatorul sen,iciului va rcaliza ccsiunea cxclusiva a tuturor drepturilor de autol- in
conlbrmitate cu Legea nr-S din 14 martie J996 privind drqrtul de autor !i drepturile conexe.
actualizata, cu n1odificirile si completerile ultcrioare.



S€nicii d€.onsultrnta in mrnagemenrul de proieo alerenre proie(ului "lnvestilii pentru cresterea eficienlei erergetice a
clddirilor publice utilizate <le {nititile scoler( dc nn cl li.cal din Uunicipn'l Pinlr{ Nc{nrl - Colegiul Nrtionr, d( lnfornrstici",

Cod S\IIS l-17157

Nr. anexi Dcnumirc ancxi
Anexa I Cererea de Finanlare
Alexa 2 Rapcrrlul tle proures al BcnellciaruLri- model

Director cxecutiv DDIP
Cristina IORGA

Managcr proicct
('ristiao n

Asistent manager
Liliana Cherasim

!-L*tt"t
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