Denumirea postului : CONSILIER JURIDIC, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT (COR: 261103)

Atributiile postului:
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Ofera puncte de vedere de specialitate juridica, la notele interne ce privesc interpretarea normelor de drept;
Asigura asistenta juridica departamentelor din structura Primariei.

Verifica prevederile contractelor si ale actelor aditionale la contractele intocmite in cadrul institutiei si
contrasemneaza contractele sau Rapoartele de specialitate intocmite la nivelul institutiei;

Participa la elaborarea de modele-cadru de contracte care s fie folosite la nivelul institutiei;

Realizeaza sinteza modificérilor legislative intervenite, pe care o comunica tuturor departamentelor din
cadrul institutiei, In functie de domeniul lor de activitate;

Participa, cand este solicitat, prin formularea de puncte de vedere, la luarea unor decizii importante in
activitatea institutiei;

Réspunde de legalitatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in documentele intocmite;

Solutioneaza corespondenta repartizatd de seful ierarhic superior;

Formuleaza si prezintd spre examinare si semnare primarului, proiectele actiunilor in justitie (cereri de
chemare in judecata, de interventie, Intdmpindri, concluzii) si il reprezinta pe acesta, precum si institutia, in
limita mandatului acordat, in fata instantelor de judecata, parchetelor si altor autoritati publice in cauzele
litigioase, doar la solicitarea sefului ierarhic superior;

Inventariazd documentele si preda Compartimentului de arhiva actele intocmite, organizate pe ani
calendaristici;

Preia din atributiile colegilor de compartiment 1n cazurile de absenta (concediu medical /odihna);



