Consilier clasa | grad profesional principal
Compartiment Autorizari Comerciale si Transport Public — Directia PATRIMONIU

Atributiile postului
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Indrumare si consiliere pentru desfisurarea in bune conditii a activitatii in cadrul Compartimentului
Autorizari Comeciale si Transport Public;

Intocmeste raspuns la sesizirile primite, cereri, petitii;

intocmeste note interne, referate, rapoarte,etc;

Respecta termenul legal pentru rezolvarea sesizarilor primite de la cetatenii municipiului referitoare la
respectarea legalitétii in eliberarea acordurilor de functionare sau a autorizatiilor de transport;

Asigura colaborarea cu celelalte departamente din cadrul institutiei pentru rezolvarea problemelor comune;
In colaborare cu alte departamente din cadrul aparatului de specialitate a Primarului, urmareste respectarea
si aplicarea hotararilor Consiliului Local Piatra Neamt si a celorlalte acte normative;

In exercitarea atributiilor de serviciu, colaboreaza cu alte departamente din cadrul aparatului de specialitate
al primarului precum si cu institutiile si serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local;
Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale Primarului
Municipiului Piatra Neamt;

Participa la actiunile care vizeaza actualizarea evidentei acordurilor si autorizatiilor emise;
Elaboreazd documentatii privind organizarea procedurilor legale 1n vederea Intocmirii
Regulamentelor;

Asigura elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele consiliului local, ce privesc
activitatile de care raspunde;

Raspunde de indeplinirea legala si la timp a tuturor sarcinilor prevazute in fisa postului, precum si
a celor trasate prin dispozitiile superiorului ierarhic.

Raspunde de realizarea la timp a obiectivelor, sarcinilor, competentelor si responsabilitatilor
prevazute in fisa postului sau solicitate de seful ierarhic, la standardele cantitative si calitative
cerute de seful ierarhic superior.

Cunoaste, aplica si respecta normele, procedurile si regulamentele interne precum si a dispozitiilor
legale referitoare la domeniul sdu de activitate.

Réaspunde de utilizarea judicioasd a resurselor materiale, financiare si informationale pe care
institutia 1 le pune la dispozitie, exclusiv in interesul serviciului.

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu si profesional si de confidentialitatea datelor si
informatiilor privind activitatea Directiei; respecta confidentialitatea informatiilor obtinute cu
ocazia exercitarii atributiilor si sarcinilor de serviciu.

Raspunde pentru incélcarea legislatiei in vigoare, neindeplinirea atributiilor de serviciu si pentru
nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al institutiei; pentru abateri in
exercitarea  sarcinilor  si  atributiilor de  serviciu  sau  pentru  indeplinirea
defectuoasa a acestora raspunde disciplinar, contraventional, material sau penal, dupa caz.
Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului municipiului Piatra Neamt.



