Anexa

Regulamentul de aprobare a Parteneriatelor incheiate cu persoane
juridice romane sau straine, in vederea finantarii si realizarii in comun
a unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes public local

Prezentul regulament are ca obiectiv asocierea, cooperarea sau parteneriatul
Municipiului Piatra-Neamt cu personae juridice roméane sau stdine, care sa duca la
dezvoltarea si cresterea bundstarii pe plan socio- cultural a societatii pietrene. Orice
activitate intreprinsd 1n parteneriat cu institutii publice este in interesul general al
cetdtenilor municipiului, al publicului local, cu un beneficiu pentru un numar cat mai

mare de persoanc.

In ceea ce priveste asocierea in parteneriat pentru actiuni care necesita
finantare, aceasta se poate realiza doar cu acele persone juridice ale caror solicitari
nu intrd sub incidenta Legii 350/2005- privind Regimul Finantdirilor

Nerambursabile , pentru activitati nonprofit de interes general.

Rezultatele actiunilor intreprinse in parteneriat trebuie sd se reflecte pe o
perioada cat mai indelungata, sa fie durabile, accesibile oricarui cetdtean al urbei si nu
numai, sa se adreseze unei categorii cat mai mare de persoane, fard a fi limitate de
varsta, sex, calificari profesionale, etc.

Finalitatea parteneriatelor, trebuie sa aduca un aport de imagine, notorietate,

promovare si dezvoltare a Municipiului Piatra Neamt.
I. CADRUL LEGISLATIV

Proiectele de parteneriat aprobate se vor face in temeiul cadrului general impus de:
* Art 129 alin (9) coroborat cu art.75 alin b), art. 87 alin (5) si art. 104 alin
(1) lit. m) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
* Art. 3 coroborat cu art. 5 alin (3) din Legea nr. 273/2006 privind finantele

publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;



Definitii:

* contributia financiara a Municipiului Piatra-Neamt la parteneriat - alocatie
financiara directa din fonduri publice, in vederea desfasurarii de catre institutii
publice a unor activitati care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe
de interes public local;

* actiune de interes local — cumul de activitdti, demersuri si actiuni ale
Municipiului impreund cu partenerul/partenerii institutii publice care au ca
finalitate scopul acordului de parteneriat, scop de interes public local;

* proiect de parteneriat - suma activitatilor propuse in proiect pe domenii sau,
dupa caz, ansamblul de actiuni structurate organic, realizat intr-o perioada de timp
determinata, care nu excede, de reguld, durata unui exercitiu financiar in urma
caruia rezulta beneficii de interes public local, ale comunitatii nemtene;

» program de actiuni de interes local- ansamblu de proiecte sau, dupa caz,
ansamblu de proiecte si actiuni , subsumat unei teme/conceptii, realizat intr-o
perioada de timp care excede, de reguld, durata unui exercifiu financiar,
dobandind caracter multianual, In urma caruia se realizeaza unul sau mai multe
obiective de interes public local;

* propunere de parteneriat - propunerea de derularea si intreprindere a unor
activitati si actiuni de interes public local, elaborat de solicitant sub forma unui
program, proiect sau actiune;

* solicitant - institutia publicd, infiintatd in conditiile legii romane sau straine,
dupa caz, care depune o propunere de parteneriat;

 partener - solicitantul — institutia publica careia 1 se aproba propunerea de
parteneriat, devenind responsabil de producerea si atingerea unui obiectiv de
interes public local,;

* cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
parteneriatului;

« acord de parteneriat - acord Incheiat, in conditiile legii, intre Municipiul Piatra

Neamt si o institutie publicd, ambele avand posibilitatea de a fi In acelasi timp,

finantator si beneficiar;



I1. PRINCIPIILE DE ELIGIBILITATE

Principiile care stau la baza sistemului de aprobare, incheiere si derulare a proiectelor
de parteneriat de la bugetul local:
* libera concurentd - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sa aiba
dreptul de a deveni beneficiar;
 eficacitatea utilizdrii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului
concurential si a criteriilor care sd faca posibila evaluarea propunerilor si a
specificatiilor tehnice si financiare;
* transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de finantare nerambursabilda a ofertelor
culturale;
* tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila,
astfel incat orice persoana fizica sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa
aiba sanse egale de a 1 se atribui contractul respectiv;
 tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor reprezentanti ai diferitelor
comunitafi sau domenii,
activitifi au fost deja incepute sau finalizate la data incheierii acordului de

parteneriat;

ITII. PREVEDERI GENERALE BUGETARE

Programele si proiectele de interes public local vor fi evaluate si selectionate
pentru finantare in cadrul limitelor unui buget anual aprobat, stabilit potrivit
prevederilor legale referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea

bugetului autoritatii publice locale.



IV. DOCUMENTATIA DE SOLICITARE A PARTICIPARII iN CADRUL UNUI
PARTENERIAT

Documentatia de solicitare a propunerii de parteneriat se depune in doua
exemplare tiparite, pentru a fi inregistrate la sediul Primariei Municipiului Piatra-
Neamt, Str. Stefan cel Mare nr.6-8, Registratura Generala. Documentatia poate fi
trimisd si prin posta sau prin fax, sau scanatd pe adresa de email a institutiei,

infopn@primariapn.ro.

Solicitantii trebuie sa pastreze un exemplar complet din solicitarea depusa.
Fiecare din cele doud exemplare ale propunerii de parteneriat se completeaza
obligatoriu prin editare computerizata si trebuie sa contina urmatoarele :

a. Formular de solicitare a parteneriatului ( nu exista un tipizat, fiecare solicitant
avand libertatea de a-si face propria prezentare) —descrierea pe larg a actiunilor
propuse, obiective, organizatorii, participantii, locul si perioada de desfasurare si
relevata acestora pentru grupul tintd/comunitatea locala.

b. Bugetul total estimat al programului/proiectului, inclusiv bugetul pe activitati
individuale (detalierea fiecarui capitol bugetar intr-un tabel si explicarea necesitatii
acestuia in cadrul activitatii-sub forma unei naratiuni)

c. Documentatia privind fundamentarea devizului general al programului/activitatii
sau proiectului cultural propus -oferte de pret pentru cheltuieli: cazare, masa,
transport, echipamente, onorarii, inchirierii, consumabile, tiparituri, etc.

d. Descrierea si experienta activitatii solicitantului, relevantd in punerea in aplicare,
derularea si atingerea scopului proiectului;

e. Actul constitutiv, statutul si certificatul de inregistrare fiscala, actele doveditoare
ale sediului organizatiei solicitante si actele aditionale, dupa caz, patrimoniul
solicitantului, respectiv logistica necesara deruldrii proiectului;

f. Actele din care sd rezulte titlul cu care sunt folosite spatiile, locatiile in cazul
in care programele/proiectele nu se organizeaza la sediul solicitantului;

g. Documente privind colaborarea sau parteneriatul cu alte institutii,
organizatii guvernamentale si neguvernamentale, daca este cazul.

h. Orice alte documente considerate relevante pentru sustinerea proiectului.



i. Certificatele de atestare fiscala din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii catre

bugetul local si bugetul de stat (Taxe si Impozite Locale si ANAF)

V. CRITERII DE ELIGIBILITATE A PROPUNERILOR DE PARTENERIAT

Propunerile de parteneriat vor cuprinde informatii despre scopul, obiectivele specifice,
activitatile, costurile asociate si rezultatele urmarite, evaluabile.

Toate solicitarile depuse in termen (solicitarile vor fi depuse cel putin cu 15 zile
calendaristice inainte de sedinta ordinarad lunard a Consiliului Local al Municipiului
Piatra Neamt) vor fi examinate.

Nu sunt selectionati solicitantii aflati in una dintre urmatoarele situatii:

a. documentatia prezentata este incompleta;

b. au conturi bancare blocate;

¢. au prezentat declaratii inexacte;

d. au depasit termenul limitd de inregistrare a documentatiilor.

Dintre solicitdrile inregistrate in termen si care nu se afld in vreuna din situatiile
de mai sus, vor fi supuse evaludrii numai acelea care intrunesc urmatoarele criterii de
eligibilitate:

a. documentatia care Insoteste cererea confine toate elementele prevazute la procedura
de solicitare a participarii Municipiului Piatra-Neamt in cadrul unui parteneriat;

b. programele/proiectele/actiunile sunt de interes public local si se incadreaza in cel
putin unul dintre obiectivele autoritdtii publice;

c. identificarea actiunilor unde municipiul este solicitat a se implica, respectiv unde
participa activ la derularea proiectului. Aceasta trebuie sa justifice rolul Municipiului
de partener in cadrul proiectului, si nu doar de finantator.

d. exista o succesiune logica a activitdtilor prin care programul/proiectul cultural va
atinge obiectivul ales;

e. exista o justificarea a programului/proiectului (oportunitatea)



VI. CRITERII DE EVALUARE A PROPUNERILOR DE PARTENERIAT
ELIGIBILE

a. Bugetul si eficacitatea costurilor — au prioritate solicitarile care vizeaza
preponderent altfel de contributii din partea Municipiului Piatra-Neamt decat cele
financiare,
b. Implementarea proiectului sd fie in beneficiul unui numar cat mai mare de
cetdteni; Prioritare vor fi proiectele ce se vor adresa si de a care se va bucura o
categorie cat mai mare de cetateni ai municipiului Piatra-Neamt.
c. Relevanta - cat de relevant este proiectul pentru obiectivele de dezvoltare si
promovare ale municipiului;
d. Relevanta proiectului propus, prin raportare la obiectivele proiectului si
receptivitatea lui de catre comunitatea nemteana;
e. Relevanta proiectului privind usurinta implementarii lui la nevoile si telurile
specifice comunitatii locale;
f. Capacitatea operationald si financiara (Solicitantul are suficientd capacitate de
management (inclusiv personal, echipamente/dotari, resurse financiare) pentru
a asigura desfasurarea programului sau proiectului la nivelul propus;
Capacitatea organizatorica si functionala a solicitantului este dovedita prin:

-caile si modalitatile de identificare a beneficiarilor;

-calitatea serviciilor acordate sau a activitatilor organizate;

-capacitatea resurselor umane de a asigura desfasurarea programului/proiectului la

nivelul propus;

-experienta de colaborare, parteneriat cu  autoritatile publice, cu alte
organizatii guvernamentale si neguvernamentale din tara si din strdinatate, dupa caz
g. Experienta echipei de proiect propus;
h. Capacitatea de realizare (cit de coerenta este propunerea de proiect, planificarea
activitatilor este clara si realizabild);
i. Activitatile propuse sunt adecvate si legate de obiectivele si rezultatele
asteptate; (Coerenta planului general al proiectului-Planul de actiune este clar si

realizabil;



j. Nivelul de implicare si participare a partenerului/partenerilor in proiect;
k. Propunerea contine indicatori verificabili in mod obiectiv pentru rezultatele
proiectului;
. Claritatea, relevanta si corelarea cheltuielilor propuse cu activitatile proiectului
(cheltuielile propuse sunt necesare pentru implementarea proiectului);
m. Durabilitatea programului sau proiectului, potentialul de continuitate al acestuia;
n. Dimensiunea impactului prevazut (continuitatea actiunii)
0. Inscrierea proiectului in programe si politici publice culturale la nivel local,
regional sau national

Pentru solicitarile in care contributia Municipiului este majoritar financiara,
trebuie avutd in vedere 1incadrarea lor in Programul Anual de finantari
nerambursabile de la bugetul local.

Cofinantarea sau contributia in diferitele ei forme trebuie sa fie evidentiata in

cadrul propunerii de parteneriat.
VII. CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE

Din contributia financiara a Municipiului Piatra-Neamt in cadrul unui
parteneriat se pot acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli eligibile:
a. cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului/programului cultural: costuri materiale
si servicii, costuri de productie, inchirieri de spatii si aparaturda, onorarii, prestari
servicii, premii si altele asemenea;
b. achizitionarea de dotari necesare derularii programului sau proiectului cultural;
c. cheltuieli ocazionate de cazarea, masa si transportul intern si internagional ale
participantilor/ invitatilor;
d. alte cheltuieli specifice precum realizarea de consultanta de specialitate, tiparituri,
seminarii, conferinte, ateliere de lucru, actiuni promotionale si de publicitate;
e. cheltuieli administrative  aferente  perioadei de realizare a  actiunii/
proiectului/programului;
f. alte cheltuieli indispensabile desfasurarii proiectelor, actiunilor, activitatilor din

propunerea de parteneriat.



Contributia financiara acordata de Municipiul Piatra-Neamt la parteneriat nu
poate fi folosita pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli

salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

VIII. INSTRUCTIUNI FINANCIARE

Doar cheltuielile eligibile pot fi luate in considerare pentru finantare.

Bugetul proiectului reprezinta atdt o estimare a costurilor, cat si un plafon
maxim al costurilor eligibile care trebuie sa fie costuri justificabile.

Pentru a putea fi considerate eligibile, cheltuielile proiectului trebuie sa
indeplineasca urmatoarele criterii:
- sa fie necesare pentru efectuarea proiectului;
- sa reflecte utilizarea eficienta a banilor;
- sa fie efectuate dupa semnarea contractului de finantare si pe perioada de executie a
proiectului;
- sa fie efectuate, inregistrate in contabilitatea beneficiarului, sa poata fi identificate si

verificate si sd fie dovedite prin documente originale.

IX. ELABORAREA, PREZENTAREA SI EVALUAREA PROPUNERII DE
PROIECT

Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect in conformitate cu
prevederile documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in
termenii de referintd, in asa fel incat sa asigure fumizarea tuturor informatiilor
necesare pentra evaluarea tehnica.

Propunerea financiard se elaboreazd in asa fel incat sa asigure furnizarea
tuturor informatiilor necesare in vederea evaludrii financiare. In propunerea financiara
solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei.

Propunerea financiara va cuprinde detalierea pe activitati si pe categorii

bugetare a cheltuielilor preconizate si implicit alocarea pe fiecare etapa a proiectului,
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a fondurilor cu care Municipiul Piatra-Neamt doreste sa incheie aceasta colaborare.
Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie sa fie semnata pe propria raspundere de catre solicitant sau de

catre o persoand imputernicita legal de acesta.

X. COMISIA DE EVALUARE

Evaluarea si selectionarea solicitarilor se face de catre o Comisie formata din 7
consilieri locali, stabilitd si aprobata prin Hotarare de Consiliu Local - aceeasi care
evalueazd si propunerile de proiectele cu finantare nerambursabild, conform legii
350/2005.

Membrii comisiei vor semna o declaratie de impartialitate si se vor intruni cu
minim 5 zile inaintea sedintei de consiliu local.

Secretariatul comisiei este realizat de un functionar public din cadrul Biroul
Comunicare.

Selectia consta in analizarea propunerilor de parteneriat in functie de valoarea,
importanta sau reprezentativitatea actiunii/proiectului/programului pentru interesul
public local respectiv, pe baza ierarhizarii in functie de criteriile de selectie
mentionate mai sus.

Pe baza rezultatului comisiei si a procesului verbal de intrunire a comisiei,
secretariatul acesteia, respectiv Biroul Comunicare intocmeste materialele pentru
sedinta de consiliu local.

Proiectele de parteneriat se aproba in sedinta de Consiliu Local

XI. INCHEIEREA, iNDEPLINIREA SI FINALIZAREA ACORDULU I DE
PARTENERIAT

Finantarea se acorda pe baza unui Acord de Parteneriat incheiat cu Municipiul
Piatra-Neamt. Derularea Acordul de parteneriat se va face tindnd cont de urmatoarele
reguli:

1. Finantarea poate fi acordatd in intregime inainte de Inceperea activitatilor

propuse, sau in transe, prin virament bancar, din bugetul autoritatii finantatoare in
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contul partenerului- institutia publica.

Daca suma alocata de finantator este mai mica decat cea solicitatd de beneficiar
in propunerea financiard, la semnarea Acordului de parteneriat, beneficiarul va
prezenta propunerea financiara (bugetul) adaptatd conform sumei alocate, pastrand
categoriile bugetare initiale. Bugetul va ramane ferm pe toata perioada de desfasurare
a activitatilor prevazute in Acordului de parteneriat.

2. In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea actiunii, proiectului sau
programului, partenerul este obligat sd depund la sediul Municipiului, documentele
justificative pentru intreg proiectul, (decont), respectiv doud exemplare, de sine
statdtoare, care sd cuprindd fiecare cu un raport final de activitate si un raport
financiar insotit de copii ale documentelor financiare marcate conform cu originalul,
stampilate si semnate de reprezentantul legal, iar unul dintre cele doud exemplare va
cuprinde si dovezi tiparite ale realizari activitatii-fotografii/articole de ziar, afise etc.

Anterior depunerii documentelor justificative, beneficiarul trebuie sa se
prezinte la Serviciul financiar contabil cu facturile in original pentru a fi aplicata
pe acestea stampila patrata cu inscrisul "Factura decontata la Municipiul Piatra
Neamt". Beneficiarul va completa pe facturile in original cuantumul sumei
decontatd de Municipiul Piatra-Neamt din intreaga valoare a facturii si data la
care a fost adusa aceasta pentru aplicarea stampilei patrate. Documentele
financiare in original astfel completate vor ramane beneficiarului, iar ulterior,
pentru decont, vor fi pregite copii xerox ale acestora, purtind mentiunea
”conform cu originalul” si vor fi semnate si dupa caz stampilate de beneficiar.
Fiecare factura va fi insotita de copie conform cu originalul ale dovezii achitarii
acesteia (chitanta, etc).

3. Nerespectarea de catre parteneri a obligatiilor asumate prin Acordul de
Parteneriat si nejustificarea corectd conform categoriilor bugetare stabilite in
propunerea de parteneriat, atrage obligarea acestora la restituirea partiald sau integrala
a sumelor primite, la care se adaugd dobanda legala calculatd la sumele acordate, in
conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile legii.

4. In urma verificirii documntelor financiare justificative, a raportului financiar

si a raportului final de activitate, Municipiul Piatra-Neamt are obligatia de a recupera
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de la beneficiar fondurile neutilizate sau utilizate de acesta pentru acoperirea altor
cheltuieli decat cele prevazute in acord.

5. Orice modificare adusa acordului de parteneriat poate viza numai activitati
viitoare, relevante si necesare in derularea proiectului in derulare, pentru a ajunge la
finalitatea si scopul propus. Aceste activitati nu puteau fi prevazute la data intocmirii
proiectului sau semndrii acordului de parteneriat si fara ele, proiectul nu si-ar atinge
obiectivul. Propunerea de modificare trebuie prezentatd in scris autoritdfii
finantatoare, temeinic motivata. Daca va fi aprobatd, se va intocmi un act aditional la
acordul de parteneriat.

Finantarea din partea Municipiului poate acoperi in totalitate sau partial
proiectul propus.

Decontarea cheltuielilor se face pe baza documentelor justificative, cu
respectarea clauzelor cuprinse in acordul de parteneriat incheiat, a caregoriilor
bugetare avansate in proiect a prevederilor din prezentul regulament si a prevederilor
dreptului comun in materie.

Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile
este supus controlului Municipiului Piatra-Neamt, precum si a celor cu atributii In
domeniul controlului financiar-fiscal, in conformitate cu prevederile legale.

Proiectul propus are caracter ferm si obligatoriu cu privire la actiunile expuse
in proiect si face parte integranta din acordul de parteneriat in limita finantarii
acordate.

Proiectul trebuie semnat, pe proprie raspundere, de catre solicitant sau o
persoana legal imputernicitd de acesta.

Secretarul comisiei de evaluare este responsabil cu monitorizarea implementarii

proiectului.

XII. FORME DE COMUNICARE

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea determinate
de aplicarea procedurilor se face sub forma de document scris.Orice document scris
trebuie Inregistrat in momentul depunerii/transmiterii si al primirii.
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Documentele scrise vor fi transmise prin oricare dintre urmatoarele forme:
a. electronica;
b. scrisoare prin posta;
c. telefax;
d. Documentele scrise transmise prin formele prevazute mai sus trebuie confirmate de

primire.
XIII. REGULI DE IDENTITATE VIZUALA

Partenerul se obligd sa respecte urmatoarele reguli de identitate vizuala a

Municipiului:

a. Pentru afise, cataloage, pliante si alte materiale publicitare, coperte de CD-uri,
carti si alte bunuri similare: Se va include in materiale calitatea de partener al

Municipiului Piatra-Neamt.

b. Inainte de lansarea in tipar a materialelor publicitare sau realizarea clipurilor
audio/video, macheta sau textul clipului, acestea vor fi trimise spre aprobare
Municipiului Piatra-Neamt. Materialul scris poate intra la tipar numai daca
primeste avizul din partea institutiei. In scopul obtinerii avizului, materialul va fi
trimis cu cel putin 5 zile lucratoare Tnainte de data programata pentru intrarea in
tipar pentru publicatii de 1-5 pagini si cu cel putin 10 zile lucrdtoare pentru
publicatii mai mari. In caz contrar, cheltuielile de producere nu vor fi decontate

din bugetul local.

c. Conform art. 6 din Legea nr. 500/2004 privind folosirea limbii roméne in locuri,
relatii si institutii publice: "in cazul textelor de interes public scrise in limbi strdine,
aflate la vedere in locuri publice sau difuzate prin mijloace de informare in masa,
traducerea completa in limba romana trebuie sd aiba caractere de aceleasi
dimensiuni cu cele ale textului in limba strdind si sd faca parte integrantd din
ansamblul grafic respectiv".

Beneficiarul va mentiona sursa de finantare la toate evenimentele organizate in

cadrul proiectului si va include sigla Municipiului.
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Anexa nr. 1

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE

a membrilor comisiei de evaluare si selectionare

Subsemnatul, detin, ca membru al Comisiei de evaluare si

selectionare a apropunerilor de Parteneriat depuse de catre persoanele juridice romane
sau strdine, care pot fi parteneri ai municipiuluiu Piatra-Neamt prin proiectul de
parteneriat depus spre aprobare, calitatea de evaluator al programelor/proiectelor de

parteneriat inaintate comisiei.

Declar prin prezenta ca nici eu si nici sotul/sotia, rudele sau afinii mei pana la
gradul al II-lea inclusiv, nu avem nici un interes patrimonial sau nepatrimonial in
legatura cu finantarea programelor/proiectelor/actiunilor prezentate in propunerile

de parteneriat, inaintate Comisiei de evaluare si selectionare.

Confirm ca, in situatia in care ag descoperi, In cursul actiunii de selectionare si
evaluare, ca un astfel de interes exista, voi declara imediat acest lucru si ma voi

retrage din comisie.

Data

Semnatura
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