Atributiile postului: Director executiv,grad Il - Directia Patrimoniu
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Organizeaza, coordoneaza, indruma, controleaza si raspunde de intreaga activitate a
Directiei Patrimoniu (Biroul Administrare Patrimoniu, Compartiment Evidentd si
Valorificare Patrimoniu, Compartiment Administrare Obiective aflate in Proprietatea
Municipiului, Biroul Autorizari Comerciale si Transport Public, Biroul Administrare
Piete, Biroul Administrare Spatii Locative) cu respectarea procedurilor legale utilizate
in realizarea acesteia, Regulamentului intern si Regulamentului de organizare si
functionare;

Stabileste obiectivele generale, obiectivele specifice si indicatorii de performanta
pentru departamentele din subordine in vederea realizarii obiectului de activitate al
aparatului de specialitate al primarului;

Repartizeaza structurilor functionale din subordine, pe cale ierarhica, corespondenta si
lucrarile atribuite spre rezolvare;

Intocmeste si actualizeazi fisele postului pentru personalul din subordine;

Evalueaza performantele profesionale individuale ale personalului din subordine si
contrasemneaza evaluarea performantelor profesionale individale ale personalului din
subordinea acestora;

Identificd nevoile de formare profesionala pentru salariatii din subordine, propune
participarea acestora la cursuri de formare profesionald si realizeazd instruirea
personalului, la nivelul departamentului, ori de cate ori se impune acest lucru;
Analizeaza si sprijina propunerile si inifiativele motivate ale personalului din
subordine, in vederea imbunatatirii activitatii structurii pe care o coordoneaza;
Dispune masuri de eficientizare a activitatii pentru personalul din subordine;
Gestioneaza arhivarea corecta a tuturor documentelor rezultate din activitatea directiei
si respectd modalitatea de pastrare si predare a documentelor la compartimentul de
arhiva din cadrul aparatului de specialitate al Primarului;

Verifica si semneaza documéntele specifice emise la nivelul Directiei;

Intocmeste propunerile de buget anual in sfera de activitate;

Intocmeste documentatia necesari pentru promovarea proiectelor de hotarari de
consiliu local, in sfera de activitate;

Face propuneri pentru emiterea dispozitiillor Primarului in problemele specifice
activitatii;

Realizeazd masurile stabilite prin Hotarari ale Consiliului Local sau Dispozitii ale
Primarului privind crearea bazei de date care contine toate informatiile asociate
unitatilor de patrimoniu ale municipiului Piatra Neamt: cladiri cu destinatia de
locuinte, cladiri cu destinatia de spatii comerciale, clddiri cu alte destinatii, terenuri,
instalatii, retele, alte mijloace fixe sau obiecte de inventar aflate in patrimoniul
municipiului;

Asigura inventarierea patrimoniului public si privat al municipiului conform legislatiei
in vigoare;

Asigurd elaborarea documentatiilor privind trecerea bunurilor imobile apartindnd
municipiului din domeniul public/privat in domeniul privat/public al acestuia;
Monitorizeaza situatia juridica a imobilelor;

Asigura evidenta bunurilor aferente serviciilor publice concesionate;

Ia masurile necesare in vederea legalizarii situatiei juridice a bunurilor aparfindnd
domeniului public si privat al municipiului;

Coordoneaza activitatea de finere a evidentei ordinelor de proprietate asupra
terenurilor si a incheierilor de carte funciara;

Elaboreaza si prezinta conducerii rapoarte cu privire la modul de administrare a
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bunurilor ce apartin domeniului public si privat al municipiului;

Face propuneri pentru inchirierea, concesionarea sau asocierea precum si alte
modalitati juridice de valorificare a patrimoniului municipiului;

Asigura constituirea si actualizarea evidentei terenurilor care fac parte din domeniul
public si privat al municipiului;

Asigura actualizarea evidentei proprietatilor imobiliare si a modificarilor acestora;
Asigura elaborarea documentatiei de transmitere in administrare sau concesionare a
bunurilor din patrimoniu catre institutiile publice sau societatile comerciale;

Sesizeazd compartimentele de specialitate in cazul existentei unor constructii
neautorizate pe domeniul public sau privat;

Urmadreste intocmirea, perfectarea si derularea contractelor de concesiune care au ca
obiect bunuri din domeniul public al municipiului;

Coordoneaza activitatea de evidentd a terenurilor, apartinind domeniului public
ocupate cu constructii provizorii (chioscuri, tonete, terase);

Colaboreazd cu compartimentele de disciplind 1n constructii, urbanism, cadastru,
economic , in vederea unei bune gestiondri a patrimoniului municipiului;

Urmareste activitatea de intocmire a documentatiilor si {ine evidenta acestora, pentru
schimburi de terenuri si transmiterea in folosintad a bunurilor imobiliare aflate in
patrimoniul municipiului;

Urmaéreste modul de respectare a clauzelor din contractele incheiate, informand
conducerea asupra deficientelor existente pentru a se dispune actionarea in instanta a
partenerilor contractuali care nu-si respecta obligatiile din contract;

Organizeaza licitatii publice Tn vederea concesionarii sau inchirierii imobilelor din
domeniul public si privat al municipiului, aprobate de Consiliul local, cu respectarea
conditiilor legale 1n vigoare;

Asigura intocmirea documentatiilor de licitare sau inchiriere, a caietelor de sarcini si
stabileste contravaloarea garantiilor de participare §i a caietelor de sarcini puse la
dispozitia participantilor;

Se preocupd de aducerea la cunostinta Intregului personal a prevederilor
Regulamentului de organizare si functionare, Regulamentului intern, a tuturor
masurilor, deciziilor conducerii Primariei si a legislatiei din domeniu in vigoare, cu
implicatii asupra activitatii personalului din subordine, verifica insugirea acestor
cunostinte si evalueaza eficacitatea insusirii cunostintelor;

Urmareste respectarea normelor de conduitd si disciplina de catre personalul din
Directia Patrimoniu;

Este membru in Comisia de Monitorizare constituitd la nivelul primariei pentru
implementarea SCIM; respecta si aplica prevederile Regulamentului de organizare si
Functionare a Comisiei de Monitorizare aprobat prin act administrativ;



