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CAIET DE SARCINI

PENTRU ACHIZITIA SERVICIULUI DE CONSULTANTA
IN MANAGEMENTUL DE PROIECT

TITLU PROIECT: ,, EXTINDEREA SI MODERNIZAREA SISTEMULUI DE
ILUMINAT PUBLIC IN MUNICIPIUL PIATRA NEAMT: BULEVARDUL
DECEBAL, PIATA MIHAIL KOGALNICEANU, BULEVARDUL TRAIAN,

STRADA FERMELOR, ZONA PIETRICICA ™

COD SMIS 124829

CONTRACT DE FINANTARE NR. 4680/19.08.2019

Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa Prioritard 3: Sprijinirea tranzifiei ciitre o
economie cu emisii scizute de carbon; P.I. 3.1. Sprijinirea eficientei energetice, a gestionirii
inteligente a energiei si a utilizirii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice,
inclusiv in clidirile publice si in sectorul locuintelor, Operatiunea C - Tluminat public, Apelul
POR/2018/3/3.1/C/1/BI cu eventuale modificiiri ulterioare sau apeluri ulterioare, sau alte surse
de finantare,

SEPTEMBRIE 2019



]_PARAGRAFUL 1. CADRUL GENERAL

1.1. Informatii generale relevante

Municipiul Piatra Neam{ a depus, prin intermediul aplicafiei electronice My SMIS2014, proiectul
SEXTINDEREA S$I MODERNIZAREA SISTEMULUI DE ILUMINAT PUBLIC iN
MUNICIPIUL PIATRA NEAMT: BULEVARDUL DECEBAL, PIATA MIHAIL

KOGALNICEANU, BULEVARDUL TRAIAN, STRADA FERMELOR, ZONA PIETRICICA”,
finantat in cadrul Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa Prioritard 3: Sprijinirea
tranzitiei citre o economie cu emisii scazute de carbon; P.L 3.1. Sprijinirea eficienfei energetice,
a gestiondrii inteligente a energiei si a utilizirii energiei din surse regenerabile in infrastructurile
publice, inclusiv in clidirile publice si in sectorul locuintelor, cod SMIS 124829,

4680/19.08.2019.

Valoarea totald a Contractului de Finantare este de 4.905.441,72 lei, dupa cum urmeazi:

Valoarea Valoarea Valoarea Valoare eligibild Valoare eligibila Valoarea Valoarea
todalad totald tocald nerambursabilll din | nerambursabild din colinanglini neeligibilh
eligibili contrribufie FEDR bugetul national eligibile a inclusiv
publicl Beneficiarului TVA
aferenta
cheltuielilor
neeligibile
lei lei lei lei % lei o lei % lei
| 2 3 4 5 6 7 8 g 10
4905.441,72 | 4.829.146,14 | 4.829.146,14 | 4.104.774,24 | 85,00 | 627.788,97 | 13.00 | 96.582.93 | 2.00 | 76.295.58

1.2. Localitatea beneficiardi: Municipiul Piatra Neamy
1.3. Autoritatea Contractanti: Municipiul Piatra Neam(, str. Stefan cel Mare nr. 6-8
Cod de Inregistrare fiscald: 2612790

Adresa postalii: Str. Stefan cel Mare nr.6-8, municipiul Piatra Neamt, judetul Neamt
Adresa posta electronica: infopn@ primariapn.ro

Reprezentantul legal:

Nume, prenume: CHITIC Dragos-Victor
Functie: Primar

Numiir de telefon: 0233 218991

Numir de fax: 0233 215374
Adresa posta electronici: infopn@ primariapn.ro
Persoana de Contact:

Nume, prenume: IOVITA Marius

Functie: MANAGER PROIECT- Consilier Superior
Numir de telefon: 0233 218991

Numiir de fax: 0233 218918

Adresa posta electronicd: lili.gherasim @ primariapn.ro
Banca/Trezoreria - Sucursala:  Trezoreria Municipiului Piatra Neamt
Adresa: Bd. Traian, nr. 19 bis

1.4. Situatia actuali in domeniul de activitate relevant

In prezent serviciul de iluminat public al orasului Piatra Neamt este asigurat de administratia locala
prin concesiune catre SC Luxten Lighting Company SA, incepand cu anul 2004, in baza contractului
nr. 43456/09.11.2014 (valabil pana in 2019) si se concretizeaza prin efectuarea de lucrari de reparatii
la retelele de iluminat public.



La nivelul localitatii exista inventarierea elementelor componente ale infrastructurii sistemului de
iluminat public, asa cum sunt ele definite prin Art 3.3 aliniat 6 al Legii nr. 230/2006, respectiv:

Clasificarea aparatelelor de iluminat public

Aparate de iluminat si surse de illuminat

Stalpi de iluminat public

Console de sustinere

Descrierea retelelor electrice

Punctele de aprindere (PA)

Parametrii de consum

Identificarea gradului de uzura fizica si morala a elementelor componente ale infrastructurii
sistemului de iluminat public (SIP).

Recomandarile facute in cadrul rapoartelor anuale transmise autoritatii locale de catre concesionar au
fost urmatoarele:

Inlocuirea aparatelor de iluminat cu performante scazute aflate intr-o stare avansata de uzura
fizica si morala cu aparate de iluminat noi, cu consum si emisii de COzreduse — tehnologie
LED;

Separarea sistemului de iluminat public de cel de alimentare cu energie electrica. Crearea unei
infrastructuri noi cu stalpi metalici, cabluri subterane;

Inlocuirea retelei de iluminat de tip LEA clasic — solutie invechita cu riscuri ridicate in
functionare si exploatare;

Implementarea unui sistem de telegestiune a iluminatului public.

Sistemul de iluminat public din orasul Piatra Neamt este alimentat la tensiunca de 0.4 kV, prin
intermediul retelelor electrice aeriene si subterane, din posturi de transformare operate de
distribuitorul local de energie electrica EEON MOLDOVA DISTRIBUTIE-NEAMT.

Vechimea retelei de iluminat stradal este de peste 30 de ani, existand un potential ridicat de

reabilitare/modernizare.
Deficiente constatate la starea actuala a sistemului de iluminat public analizat sunt:

-

Vechimea stalpilor si a retelei electrice;

Tehnologie veche si depasita tehnic a corpurilor de iluminat existente;

Nivelul de iluminare neconform cu prevederile standardelor si normelor specifice lucru care
favorizeaza incidente rutiere,

Disfunctionalitati si intreruperi in furnizarea iluminatului public;

Ineficienta energetica, randament luminos scazut al aparatelor de iluminat existente;

Cheltuieli ineficiente prin costuri mari de mentenanta, date de caracteristicile tehnice depasite
si de uzura componentelor;

Aspect fizic disonant;

Giestiune greoaie a sistemului din cauza lipsei de informatii specifice care s-ar putea inregistra
in timp real de catre operatorul serviciului de iluminat.

Oportunitatea investitiel este permanentd, data fiind preocuparea crescindd pentru reducerea

amprentei de carbon in Municipiul Piatra Neamt i de aducere a sistemului de iluminat public actual la
exigentele tehnice impuse de standardele de calitate si reglementérile in vigoare.

1.5 Obiectivele Proiectului. Indicatorii Proiectului. Activitatile/ Subactivitifile Proiectului.
Rezultate previzionate. Localizarea proiectului. Grafic de implementare.
Prin investifia: ,,Extinderea si modernizarea sistemului de iluminat public in Municipiul Piatra
Neam(: Bulevardul Decebal — Piata Mihail Kogilniceanu — Bulevardul Traian - Strada
Fermelor - zona Pietricica”, se urmiireste realizarea urmatoarelor obiective:



Obiectivul principal este realizarea unui sistem de iluminat public modern, eficient energetic (un
climat luminos confortabil, cu un consum minim de energie utilizand corpuri de iluminat fiabile in
tehnologie LED, interconectate intr-un sistem de telegestiune), care sa genereze mai putine emisii de
CO; fata de cel existent (10-40%), in concordanta cu cerintele beneficiarului si legislatia in vigoare, in
concordan(d cu urmétoarele ceringe:

»  performantd luminotehnica: asigurarea parametrilor luminotehnici cu valori egale sau
superioare celor reglementate de standardele nationale si ale Uniunii Europene (parametri
stabilifi in SF: clasa de iluminat, geometria caii de circulatie, proprietitile de reflectie,
suportii aparatelor de iluminat, factor de mentinere, zone de risc)

»  performantii energetici: asigurarea unui nivel minim al puterii instalate a sistemului de
iluminat in condifiile indeplinirii cerintelor menfionate mai sus, prin montarea de corpuri de
iluminat cu randament mare, cu grad mare de protectie $i cu caracteristici optice deosebite,
dar si costuri de mentenan(a reduse - atentia acordatd durabilitétii, prin utilizarea de corpuri
de iluminat care permit optimizarea cheltuielilor de intrefinere

#  performanti in functionare: caracteristicile, parametrii si datele tehnice specifice preconizate
vor fi stabilite de Proiectant pentru atingerea unei performante cit mai ridicate in
funciionare, la nivelul standardelor nafionale si ale Uniunii Europene prin utilizarea de
corpuri de iluminat performante, de ultimd generatie, care sd asigure calitatea, garanfia,
eficienfa energetica §i exploatarea optima a intregului sistem §i optimizarea consumului de
energie electricd, adaptarea sistemului la stilpii existenti. Marcajul CE constituie o condifie
obligatorie pentru aparatele de iluminat utilizate in Spafiul Economic European

»  grija fatd de mediu: alegerea de produse care necesitd mai putine materii prime, produse
alciituite din materiale recuperabile, reducerea consumului de energie electricd §i implicit a
gazelor cu efect de serdi, protejarea utilizatorilor, protejarea biodiversitifii, incadrarea in

spatiul public

Obiectiv specific:

»  ameliorarea securitifii, sigurantei si confortului cetitenilor pe timp de noapte i
favorizarea investiiilor, prin aducerea iluminatului stradal la valorile cantitative si calitative
conform prescripfiilor nationale i ale Uniunii Europene in domeniu

»  optimizarea consumului energetic: realizarea unui sistem modern §i eficient de iluminat
public care s corespundi cerintelor, normelor nationale si ale Uniunii Europene, in paralel
cu optimizarea consumurilor energetice, prin echiparea cu corpuri de iluminat cu randament
mare si costuri de mentenantd redusa, cu grad mare de protectie, §i cu caracteristici optice
deosebite

Se preconizeazi sa se atingd urmétoarele obiective:
- reducerea consumului de energie primara cu 10 - 40% fata de consumul actual;
- reducerea emisiilor de CO2 echivalent cu 10 - 40% fata de situatia actuala;
- Indicatorii exacti de rezultat vor fi stabiliti de Proiectant pentru aria de influenta a proiectului si
se va tine cont de conditiile minime de eligibilitate pentru finantarea proiectului prin POR Axa
3.1.C.

Actiunile/activitatile specifice identificate pentru cresterea eficientei energetice in iluminat,
aplicabile sunt:

o Inlocuirea lampilor cu un consum ridicat de energie electrica cu iluminat prin utilizarea
unor lampi cu eficienta energetica ridicata, durata mare de viata si asigurarea confortului
corespunzator (ex. LED) (scaderea consumului de energie 10-40%);

o Achizitionarea/instalarea de sisteme de telegestiune a iluminatului public;



o Aplicarea unor solutii ecologice prin utilizarea de aparate de iluminat si materiale
nepoluante si usor reciclabile;

o Extinderea sistemului de iluminat public.

o Acolo unde s-a previzut extinderea, aceasta se va executa cu stilpi noi (fard utilizarea
stilpilor E-ON), se vor alege stilpi optimi functie de fiecare zond studiatd. Extinderea se va
proiecta in functie de conditiile existente in teren,

Investitia este formata din: - 4,761 km de retea electrica iluminat public noua; - 145 stalpi de iluminat
metalici; - 553 aparate de iluminat cu surse LED; - 2 Blocuri de masura si protectie instalatie iluminat
public; - 20 cutii de distributie/ derivatie iluminat public; - 553 module de comanda si dimming ale
sistemului de telegestiune montate in interiorul corpurilor de iluminat; - 26 concentratoare de date
monate langa punctele de aprindere ale sistemului de iluminat public; - 1 dispecerat (server, statie de
lucru sistem telegestiune instalate in spatiu birou existent); - 30 treceri de pietoni echipate cu
dispozitive pentru persoane cu dizabilitati; - 2 statii de incarcare 22kW pentru autovehicule electrice; -
20 descarcatoare DELINt protectie supratensiune retele LEA existente.

Localizarea proiectului
Proiectul va fi implementat pe terenuri aflate in domeniul public, conform HCL nr. 146, respectiv HCL
nr.61 privind proprietatea publicd i regimul juridic, precum si HGR nr.1356/27.12.2001, privind
atestarea domeniului public al judefului Neam;.
Zonele in care se vor executa lucriri in cadrul proiectului sunt:
a) Zone in care nu existd sistem de iluminat public, precum:
Strada Schitului
Strada Veteranilor
- Strada Cllugarului
- Strada Lutariei
- Strada Pietricica
- Strada Sinzienelor
Strada Pietrelor
- Strada Begoniei
- Strada Orhideelor
- Aleea Valea Alba
b) Zone in care existi sistem de iluminat public, precum: Bulevardul Decebal, Piata Mihail
Kogillniceanu, Strada Fermelor, Strada Marasesti

Indicatorii proiectului
Sistemul de iluminat public se extinde si se modemizeazi pe o lungime de aproximativ 7,500,00 m.

Principalii indicatori tehnico-economici afereni investifiei stabilifi in SF:
Indicator de rezultat
Consumul de energie finala in iluminatul public
Valoarea indicatorului Valoarea indicatorului
m“‘?;:’n‘:: ’:t';“"“ la inceputul implementarii | Ia finalul implementarii
P proiectului proiectului (de output)
Scaderea consumului anual de emergie | Ptot = 91.280kW Ptot = 50.19TkW
primara’ in iluminat public (kwh/ an)* Wa = 35947737 kWh /an | W = 197,684.99 kWh / an
(Se compara eficienta energetica & | Wa=0.359 GWh /an Wa = 0.197 GWh /an
sistemului _nou, cu cea a sistemului (fara diming)

' Se va caleula conform prevederilor Anexsi 2 — “Continutl energetic al combustibililor selectati pentrn wtilizare finala™ la Legea 121 2004 privind
efichenta energetica {ew modificarile 31 completarile ulterioare) $i 42 va inchude in cadrul mporului de audit energetic
* Se comparn efickenta energetica a sistemuolui creatfesting, cu o2 & unud sistem ipotetic existent

5



existent extins ipotetic c¢u  puncle W= 164,705.56 kWh / an
luminoase ca cele existente) Wa = 0.164 GWh /an
(cu diming)

Scaderea anuala estimata a gazelor cu

efect de sera (echiv. tone de C(llgﬂ lfaﬂ‘j;? t[::f €0,

(Se compara eficienta energetica a | 251,634 tone CO, gla ﬁg;:n““gﬁ

sisternului now, cu cea o sistemului (c ;:llmml ng) 1

existent exting ipotetic cu  puncte

luminoase ca cele existente)

Indicator proiect Valoarea indicatorului Valoarea indicatorului
(suplimentari, in functie de cese | 12 inceputul implementarii | 1, fyatyl implementarii
realizeaza prin proiect) projectului proiectului (de output)

Lungime sistem de iluminat public extins 0 4675 ml

(ml)

Se va interpreta luand in calcul lungimea

aferenta sistermului de iluminat public

obiect al proiectului, indiferent daca

aceasta este discontinua; ex; distanta

masurata la nivelul solului de la punctul

de inceput pana la punctul final al

sistemului de iluminat

Surse de energie regenerabila utilizate NU NU

(nr.)

Nivel de iluminare mediu (1x)" -

Nivel de luminanta medie mentinuta ]

minima (cd/m’)* 0.5 cd/m2
Categorie M5 0.75 cd/m2
Categorie M4 I ed/m2
Categorie M3

Numarul de corpuri de iluminal instalate 0 553

prin proiect

Numarul de puncte luminoase controlate 0 553

prin telegestiune

Numarul de stalpi instalati prin proiect 0 145

*Se v caleuln in conformitate cu standardul european SR-EN 13201:2015 pentra iluminat public si va avea la baza mportul de sudit luntinotehnic

* ldem 4
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Grupul finta

Beneficiarii direcyi ai investitiei:

- cetiifenii care locuiesc in zonele din municipiul Piatra Neamt vizate de proiect — Bd. Decebal - Piata
Mihail Kogélniceanu - Bd. Traian — Strada Fermelor — Zona Pietricica;

- autorirfifile publice, pentru economiile realizate in alocérile bugetare pentru functionarea in bune
condifii a sistemului de iluminat public.

Beneficiarii indirecti sunt reprezentafi de persoanele asupra cirora impactul implementéirii proiectului
se propagh in mod indirect, insd de o semnificatie considerabild, prin ameliorarea unor indicatori
relevanti la nivel socio-economic:

- populatia municipiului Piatra Neamt;

- agentii economici care isi desfigoard activitatea in municipiul Piatra Neamt $i din zone proxime;

- operatorii economici contractafi in urma organizirii procedurilor de achizifii publice pentru execufia
lucrdrilor, furnizarea de bunuri si prestarea de servicii.

In final, beneficiile implementarii proiectului se manifesta la nivelul intregii comunititi din municipiul
Piatra Neamf si chiar la nivel judejean si regional, prin imbunatifirea calititii mediului, prin sciderea
consumului anual de energie primard in iluminatul public, influentind pe termen mediu §i lung
imbunatdfirea calitdii viefii comunitatii, cu impact asupra dezvoltirii socio-economice.

Identificarea §i selectia grupului tintd, a beneficiarilor directi §i indirecfi a presupus respectarea
principiilor egalitifii de sanse si evitarea comportamentelor discriminatorii.

PARAGRAFUL 2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI / ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI
/ ACTIVITATILE CONTRACTULUI

2.1. Obiectivul general - Realizarea Managementului de proiect in vederea implementiirii cu
succes a proiectului

Scopul acestei activitdli este realizarea managementului proiectului |, EXTINDEREA §I
MODERNIZAREA SISTEMULUI DE ILUMINAT PUBLIC IN MUNICIPIUL PIATRA NEAMT:
BULEVARDUL DECEBAL, PIATA MIHAIL KOGALNICEANU, BULEVARDUL TRAIAN,
STRADA FERMELOR, ZONA PIETRICICA™,

Strategia privind realizarea managementului de proiect constd in: indeplinirea cerinjelor privind
monitorizarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de citre firma prestatoare a
serviciului;

2.2 Obiectivul specific = Consultanfd pentru managementul proiectului §i organizare de licitafii
publice, oferitd Autoritdfii Contractante, Municipiul Piatra Neam|.

Rezultatul acestei activitdfi este realizarea propriv-zisi a managementului proiectului, pentru
respectarea condifiilor contractului de finantare de ciitre autoritatea contractantii.

2.3 Atributii gi responsabilitii.

Echipa de management al proiectului, contractat, are urmatoarele atributii §i responsabilitigi:

- intoemeste, impreuni cu EIP, documentatia de achizitie: lucrdri, dotdri/bunuri i servicii;

- participd la intocmirea dosarelor de achizifii: lucrdri, dotiri/bunuri si servicii in conformitate cu
procedurile in vigoare (cererile de oferta, ofertele conforme din punct de vedere tehnic, comunicare de
acceptare a ofertelor, contractul cu ofertantul cistigitor, documentatia realizatd la momentul licitatiei);
- asistentdl in vederea depunerii documentatiilor aferente proiectului la O POR ADR Nord-Est (online
pe portalul MySMIS);

- participd, cu reprezentant/reprezentanfi, in calitate de expert cooptat/cooptati in procedurile de
evaluare a ofertelor, la solicitarea autoritdfii contractante;

- elaboreazdi rapoartele trimestriale de progres al implementdrii proiectului, precum §i orice alt
document solicitat de EIP, cu scopul de a rispunde oriciror solicitdri ale Ol POR sau AM POR;
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- intocmeste rapoartele trimestriale de progres si raportul final de activitate;

- intocmirea cererilor de rambursare/plati, cu respectarea prevederilor contractului de finanfare a
beneficiarului cu institufia finantatoare;

- asistenid acordatd beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii cererilor de
rambursare/ plati,

- asistentd pentru realizarea documentelor suport aferente implementdrii financiare §i tehnice a
proiectului (contracte, facturi, OP-uri, procese verbale de predare — primire §i orice alt document in
legiiturd cu acestea sau cu implementarea),

- asistentd acordatd la momentul incheierii contractelor, realizrii platilor §i la momentul efectuiirii
activithfilor din cadrul proiectului, in concordantd cu procedurile si recomandirile institufiei
finanfatoare si in concordan(il cu aspectele prezentate in cadrul documentatei aferente investigiei;

- indrumarea beneficiarului, pas cu pas, in obfinerea rezultatelor pe care le are de atins conform
contractului de finantare,

- asistenfd tehnicdl i administrativd pe perioada de implementare a contractului: consiliere cu privire la
dificultéfile tehnice i financiare ce pot apérea pe perioada derularii contractului de finangare,

- monitorizarea $i evaluarea implementdrii proiectului prin efectuarea de vizite la locafia investifiei,
analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect i a modului in care au fost indeplinite aceste
obiective, emiterea de propuneri, solufii, recomandri care sd conduca la imbunatafire implementirii
proiectului;

- analizarea evolujiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intdrzieri, a motivelor aparifiei acestora si transmiterea de recomandari in
vederea remedierii situatiilor ce le-au generat;

- identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului §i de la obiectivele lui i
propunerea de actiuni corective;

- asistentdl in vederea intocmirii actelor adifionale la contractul de finanfare: intocmirea documentafiei
necesare pentru modifichri ale activitdfilor, realocdri de sume intre liniile bugetare din bugetul
indicativ al proiectului, schimbarea termenului de executie, schimbarea datelor de identificare ale
beneficiarului §i alte modificari ce pot surveni pe parcursul implementirii;

- propune pista de audit pentru activitdfile proiectului;

- actualizazii procedurile operaionale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordanfd cu toate
normele/normativele/ordinele/instructiunile emise de institufia finanjatoare sau cele de control,

- asigurfl incéircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

2.4, Activitiitile care fac obiectul contractului
A. Asistentdi pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizitii; consultani achizifii

publice:
. Suport la intocmirea documentatiilor necesare demaririi procedurilor de achizifii publice

din cadrul proiectului - referate necesare demardrii procedurilor de achizifii publice, intocmirea
caietelor de sarcini, fiselor de date a achizitiilor publice, modele contracte, alte documente necesare
conform Legii nr.98/2016 privind achizifiile publice, cu completarile si modificirile ulterioare;
evaluarea ofertelor, prin expert/experfi cooptat/cooptati pe lingd comisia de evaluare a ofertelor,
verificarea achizitiilor,

. intocmirea/ multiplicarea dosarelor de achizifii, conform instruciunilor AM POR, pentru
a fi depuse la institufia finanjatoare, dosare ce vor deveni anexe la solicitarile trangelor de plat,
incdrcarea dosarelor de achizitii pe portalul MySMIS;

. coordonarea achizifiilor (monitorizarea deruldrii etapelor de achizifii, acordiind sprijin in
ceea ce priveste procedurile institufiei finantatoare in relatia dintre beneficiar §i furnizorii de produse,
servicii §i lucrdiri cu care s-au incheiat contracte in urma procedurilor de achizitii);
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. intocmirea i pastrarea conform Regulamentelor Europene, a dosarului achizifiilor referitoare
la proiect;

. asigurd incrcarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Rezultatele activitaii:

- contracte de prestiin servicii, de furnizare produse si de executie lucriiri semnate;

- acte adifionale aferente contractelor de prestari servicii, furnizare produse, execufie lucriiri semnate.

5 livrabile:

- Referate demarare procedurd, caiete de sarcini, fise de date a achizitiillor publice, formulare,
rispunsuri la clarificarile solicitate de posibilii ofertanfi pind la deschiderea ofertelor, procese verbale
de deschidere a ofertelor, solicithri de clarificiri din partea Municipiul Piatra Neam| adresate
ofertantilor pe perioada evalvarii, raspunsuri la contestatii transmise de ciitre ofertanti sau institufii
abilitate, procese verbale intermediare de evalvare a ofertelor, procese verbale de finalizare a
procedurii de achizifii publice §i de desemnare a ofertelor cistigitoare, scrisori de comunicare a
rezultatului  procedurii, rapoarte de evaluare a ofertelor, orice alt document necesar finaliziirii
procedurilor de achizifie publicd conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile si
modificirile ulterioare.

Pentru fiecare procedurd de achizitie publici din cadrul proiectului, in confinutul raportului trimestrial,
Consultantul va include, intr-un capitol distinct, minimul de informatii aferente procedurii de achizitie
publicd derulatd in perioada de raportare respectivi; aceste informaii se vor regiisi, cumulate, pentru
toate procedurile de achizitie publicd, si in Raportul privind activitatea de sprijin acordat
Beneficiarului pe perioada de pregdtire a licitagiilor 5i de evaluare a ofertelor.

Activitatea de consullan{d in Managementul proiectului — Achizifii Publice se va desfasura conform
calendarului achizifiilor publice din cadrul Cererii de Finantare aferentd contractului de finantare nr.
4680/ 19.08.2019:

ACHIZITII PRECONIZATE DUPA SEMNAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE
Obiectul | '
Nr. | Comraculll | Procedura  Datapublicare |  Data estimati
ke pentru realizarea Ape BEOSSCHOR S g
proiectului

1 Achizipia serviciului de | Achizitie Luna 24 Luna 25
audit financiar extern directi (Seplembrie 2019) | (Octombrie 2019}
Achizifia serviciilor de Coceie” . il
proiectare faza PT si ofertd/ 0

: : : a4 Luna 27

‘ :‘;ﬁ;’;“‘:mi:’;::iimf:} Procedurd | (Septembrie 2019) | (Decembrie 2019)
a lucridrilor de executie Sapiiices)

; :;f:tﬂ:‘ g ”‘“:;L‘:ic‘;‘f Achizifie Luna 25 Luna 26
dlirigcn;ie de santier directd {(Octombrie 2019) (Noiembrie 2019)

4 | Achizifia serviciilor de | Achizitie Luna 25 ' Luna 26
publicitate si informare | directd (Octombrie 2019) | (Noiembrie 2019)

3 Achizitia servicillor de
::{ﬂf:mﬂ ‘*hr';';im;“; Achizitie Luna 28 Luna 28
g Ao | ditebth (lanuarie 2020) (Lanuarie 2020)
execufie

Notik: in realizarea acestei activitifi, Prestatorul va respecta toate prevederile legale in materia
achizifiilor publice, precum si Instructiunea nr. 42 din 31.05.2017, emisd de MDRAPFE - privind
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transmiterea §i confinutul dosarului de achizitie, precum si documentele aferente achizifiilor prezentate
de beneficiari la depunerea cererilor de platd/ rambursare, pentru a asigura Beneficiarul de derularea
corectd a procedurilor de achizitii publice, cu scopul evitarii aplicrii de corectii/sancliuni financiare.

B. Consultantii in indeplinirea activititilor si indicatorilor proiectului

realizarea rapoartelor clitre Autoritatea Contractant?/ AMPOR/OL, sprijind si efectueazli analizele
privind modul de atingere a rezultatelor prevézute prin proiect;

participd la planificarea §i organizarea acfiunilor aferente activitifilor;

participd la pregitirea documentatiilor necesare incheierii unor acte adifionale $i participd la
procedura de achizifie publicd necesard acestora;

asisth managerul de proiect si responsabilul financiar in organizarea i desfisurarea procedurilor de
licitajie si in conceperea documentatiei necesare;

raporteazd periodic rezultatele partiale ale actiunilor din cadrul activititilor proiectului;
monitorizeazdi §i evalueazi implementarea proiectului prin efectuarea de vizite la locul investifiei,
analizeaza gradul de realizare a obiectivelor din proiect i modul in care au fost indeplinite aceste
obiective,

analizeazd evolujia in ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intéirzieri §i a motivelor aparitiei acestora,

identifica abaterile de la graficul de implementare a proiectului si de la obiectivele lui $i propune
acfiuni corective; in cazul in care este necesard prelungirea duratei de implementare a proiectului,
pe baza memoriului justificativ in care explici motivele pentru care este necesard prelungirea, va
intocmi notificarea cfitre autoritatea contracianti;

intocmeste documentafia necesardi pentru modificari ale activitdtilor, realocin de sume intre liniile
bugetare din bugetul indicativ al proiectului, schimbarea termenului de execufie, schimbarea
datelor de identificare a beneficiarului (sediu social, inlocuirea reprezentantului legal, schimbarea
contului bancar, etc.),

asigurdi inclircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:
- rapoarte
- documentatii necesare incheierii unor acte adifionale la contractele de servicii/lucririfachizifii de

bunuri sau dotdri
- documentatii necesare incheierii unor acte aditionale la contractul de finantare.

C.

Asistenfii pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinatare/ de platd, rapoarte de
progres

realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra masurilor de
informare §i publicitate desfagurate, inaintate cétre OI;

intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente trangelor intermediare (respectind contractul de
finanfare nerambursabild a beneficiarului cu institutia finanfatoare)

intocmirea cererii de platid/ rambursare aferentd transei finale (respectind contractul de finanjare gi
sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar si avizat de institufia finanfatoare);
solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare intermediare i
cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire); intocmirea rapoartelor
financiare intermediare si final cu respectarea formularelor si a recomanddrilor institufiei
finanjatoare;

asigurd asisten{d Municipiului Piatra Neamt la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de platd;
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e asigurdl asistenfd pentru realizarea documentelor suport aferente pirtii financiare a proiectului
(contracte, facturi, ordine de platd, procese verbale predare-primire);
* asigurdt asisten(d in acordarea transelor de platd, realizeazd dosarul de anexat la cererea de platid/
rambursare;
® asigurdl inciircarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.
Rezulate:
- realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, raport asupra misurilor de informare
§i publicitate desfasurate inaintate cétre OI;
- Realizarea dosarului de anexat la cererea de rambursare/ prefinanare/ plat,
Documente livrabile:
- Cereri de rambursare/ prefinatare/ de plati
- Rapoarte de progres
- Rapoarte asupra miisurilor de informare si publicitate desfasurate
Dosare complete realizate, in 3 exemplare originale, plus CI), §i inaintate Ol in vederea
solicitdrii trangelor de rambursare/ prefinatare/ plat.
Notii: In realizarea acestei activitafi, se va avea in vedere Instructiunea nr. 41 din 29.05.2017, emisd
de MDRAPFE — Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/
platil.

D. Consultan|a tehnici

* asigurarea interfefei cu expertfii institufiei finanfatoare;

e solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intermediare §i cel
final (documente suport pentru activitdfile derulate);

¢ intocmirea rapoartelor tehnice intermediare §i cel final, cu respectarea formularelor §i a
recomanddrilor institufiei finanjatoare;

* asigurdi asisten(dl pentru realizarea documenitelor suport aferente pértii tehnice a proiectului;

s completeazd echipa Municipiului Piatra Neam{ cu: un responsabil financiar — care elaboreazii
fluxul de numerar al proiectului; un responsabil tehnic — acesta se asigurdi ca amplasamentul este
liber pentru Constructor, verifica faptul ca dirigintele de santier §i Constructorul respectd cerinjele
previzute in Legea nr.10/1995 privind calitatea lucrarilor de constructii, pe baza situatiilor de
lucrdiri lunare pe care le verifici §i semneazi dirigintele, coordoneazi recepfia lucrdrilor, verifich
rapoartele de progres intocmite de dirigintele de santier, gestioneazdi situafia intirzierilor sau
intreruperii lucrdrilor, participd la sedintele lunare intre Diriginte de santier, Constructor §i
Beneficiar,

e asigurdl asistenfd tehnicdl i administrativa pe perioada de implementare a contractului: consiliere
cu privire la dificultaile tehnice si financiare legate de realizarea contractul de finanjare.

E. Consultangi financiari pentru realizarea unui management financiar eficient

¢ asigurd asistenfd in realizarea plitilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse de
Ol gi AMPOR.

Documente livrabile:

- Manual de proceduri pus la dispozitia Beneficiarului, aplicabil POR 2014-2020.

F. intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de citre Organismul

Intermediar
Monitorizarea proiectelor se face de catre OI, in vederea urmdririi indeplinirii indicatorilor stabilifi
prin Contractul de finangare, pentru misurarea obtinerii rezultatelor prevazute.
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Monitorizarea constd in urmdrirea progresului fizic si financiar inregistrat in implementarea
proiectului §i in colectarea §i introducerea in MySMIS a tuturor informatiilor legate de Proiect.
Procesul de monitorizare incepe din momentul semn#rii contractului de finantare §i se termind la 5 ani
dupd efectuarea plfii finale din cadrul acestuia.

SECTIUNEA 1 - Monitorizarea implementirii contractului de finantare

(1) Prestatorul monitorizeazd indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatetor i a obiectivelor asumate
de ciitre Beneficiar in Anexa 2 - Cererea de Finanfare la contractul de finantare nr.
4680/19.08,2019, precum si modul in care Beneficiarul respectd prevederile contractuale;

(2) Prestatorul monitorizeazi progresul implementérii proiectutui, fard a se limita la acestea, prin:

- verificarea documentelor; intocmegte Rapoarte de progres trimestriale ale Beneficiarului, prin

verificarea in MYSMIS/ Gestiunea documentelor, colecteazd informatii privind modul de desfsurare

si rezultatele anumitor activitdyi, analiza si utilizarea acestor informatii in scopul urmdririi stadiului

indeplinirii indicatorilor proiectelor, precum si atingerii rezultatelor si obiectivelor, potrivit

contractului de finantare;

- participarea la vizitele la fata locului ale entitifilor implicate in implementarea proiectului, in

perioada de implementare a proiectului, conform procedurilor de monitorizare in vigoare,

- analizarea stadiului implementdrii proiectului in vederea modificirii/suspendirii contractului de

finantare, conform prevederilor contractuale;

- elaborarea notificérilor de transmis citre OI POR cu privire la sumele rimase neutilizate in urma

finalizéirii contractelor de achizifie, in vederea dezangajérii fondurilor respective.

SECTIUNEA II - Raportarea in cadrul contractului de finantare

(1) Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocmite conform modelului atagat la prezentul caiet
de sarcini, Anexa 2 — Raportul de progres al Beneficiarului), trimestrial §i ori de ciite on se vor
solicita in scris de AM/ Ol. Aceste rapoarte de progres au scopul de a prezenta in mod regulat
informajii tehnice si financiare referitoare la stadiul derulanii proiectului §i probleme intimpinate
pe parcursul deruldrii; Prestatorul asigurdi incrcarea documentelor solicitate de AM §i Ol pe
portalul MySMIS.

{2) Prestatorul va depune rapoartele de progres citre Beneficiar, atit in format de hirtie, cit §i
electronic (pe CD sau via e-mail) astfel inciit 53 poatd fi transmise in termenul legal, fizic, clitre Ol
sau prin MySMIS, in 5 zile lucritoare de la incheierea fiecirui trimestru de implementare;
Rapoartele de progres vor fi insofite de copii dupd materialele de comunicare realizate
(comunicate/ anunjuri de presa, articole), precum si fotografii ale altor materiale publicitare
(panouri temporare, placii permanentd) realizate pentru promovarea proiectului.

(3) Prestatorul va depune un Raport de progres final la momentul depunerii Cererii de rambursare
finald, dar nu mai tarziu de maxim 30 de zile calendaristice de la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregiti §i transmite Municipiului

Piatra Neamt, in vederea transmiterii la OI/AM POR/organismele de control, orice documente

solicitate de acesta, in legaturd cu implementarea Proiectului.

Prestarea serviciilor are loc la sediul Beneficiarului.

a) Verificarea confinutului documentelor

Prestatorul se va asigura ca rapoartele elaborate sunt complete §i corecte, cil respecti documentele

standard convenite in contractul de finantare, ci Proiectul este implementat in conformitate cu legile

comunitare §i nationale. De asemenea, va urmiri evolufia in timp a indicatorilor stabilifi prin
contractul de finantare, realizirile faja de tinta propusi, procentul de realizare.

b) Vizita de monitorizare
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Scopul vizitei de monitorizare a reprezentantilor OI/AM POR este de a se verifica la faja locului
realizarea fizicA a Proiectului, sistemul de management al Proiectului §i de a permite echipei de
monitorizare si verifice datele transmise prin rapoartele de progres si sa colecteze date suplimentare
fatd de cele cuprinse in rapoartele de progres in vederea aprecierii valorii indicatorilor faf de tintele
propuse §i a acuratetei informafiei furnizate de UAT Municipiul Piatra Neamt.

Prestatorul are obligatia de a participa la vizitd impreund cu persoanele implicate in implementarea
Proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt 5i de a furniza echipei de monitorizare toale
informatiile solicitate.

Ol va intocmi un raport al vizitei de monitorizare care va cuprinde constatari gi, dac este cazul,
recomandari. Implementarea recomandarilor semnalate in urma vizitei de monitorizare va fi urmdiritd
de Prestator, in urméatorul Raport de progres.

¢) Audit si control

Beneficiarul este obligat sd permitd, pe intreaga duratd de valabilitate a Contractului, Ol, AM POR si
oriclror alte persoane autorizate in acest sens de ciitre acestea, precum $i Autorititii de Certificare §i
Platd, Autoritifii de Audit, Comisiei Europene, sau oriciirui alt organism abilitat s verifice sau s
realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinanfate din instrumente
structurale, si/sau agentilor desemnafi de ciitre acestea, sa verifice, cu ocazia vizitelor al fata locului,
prin examinarea documentelor originale si obtinerea de copii de pe aceste documente, modul de
implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregati toate documentele
solicitate de organismele autorizate implicate in controlul Proiectului §i va participa la toate
vizitele pe teren care se vor desfiisura in cadrul unor misiuni de Control. Municipiul Piatra
Neam| va notifica Prestatorul de efectuarea acestor vizite in termen de o zi de la primirea
comuniciirii de citre Municipiul Piatra Neam{.

Atiit pe perioada deruliirii contractului, cét i 5 (cinci) ani de la data efectudrii plifii finale in
cadrul Proiectului, Prestatorul va permite accesul si va pune la dispozifia oricirui organism de
verificare sau implicat in implementarea si monitorizarea Proiectului, orice document in
legiiturd cu Projectul.

G. Intocmirea documentelor necesare acordirii prefinantirii de ciitre OI ciitre Municipiul

Piatra Neamt
La solicitarea Beneficiarului, AM POR acordd o prefinantare, in trange de maxim 10% din valoarea

eligibila a proiectului, fird depésirea valorii totale eligibile a contractului de finantare.

Formatul Cererilor de prefinantare, va fi transmis de catre Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului,
dupd semnarea contractului de prestiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.
Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect va intocmi Cererile de prefinanjare
$1 documentele anexe acestora conform ceringelor din contractul de finantare, In eventualitatea in care
datele estimate de depunere cererilor de prefinanfare vor fi modificate, Prestatorul va intocmi
documentele necesare acestor modificiri. De asemenea, prestatorul asigurdl incdrcarea documentelor
pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:

-cereri de prefinantare i documentele aferente acestora.

H. intocmirea documentelor necesare acordirii Rambursirii de ciitre Ol ciitre Municipiul

Piatra Neam{
Prestatorul serviciului de consultanid in managementul de proiect va intocmi §i pregiti cererile de
rambursare aferente proiectului conform conditiilor din contractul de finanjare nr 4680/19.08.2019.

17



Cererile de rambursare se vor intocmi conform SECTIUNII 111 - Cererile de rambursare din Anexa 6
la contractul de finantare nr 4680/19.08.2019.

Cererile de rambursare se vor depune la OI, numai dupa intocmirea procesului verbal de predare-
primire a draftului acestora, respectiv dupa acceptarea lor de catre Beneficiar,

in vederea modificirii graficului de rambursare Municipiul Piatra Neamt are obligatia de a
solicita aprobarea Ol prin notificare, justificati corespunziitor cu cel pufin 5 zile inainte de data
stabiliti prin respectivul grafic. Prestatorul serviciului de consultan{i in managementul de
proiect are obligatia de a intocmi aceste Notificiiri si de a le transmite ciitre Municipiul Piatra
Neamt in vederea transmisterii catre OI, intr-un termen rezonabil astfel incat sa nu se
depaseasca termenul impus de Ol Notificarea cuprinzind graficul de rambursare modificat,
aprobati de catre OI, va constitui anexd la contractul de finantare, fiird a fi necesardl incheierea unui act
adifional.

Referitor la activitatea RAMBURSARE, Prestatorul serviciului de consultant in managementul de
proiect are obligatia de a intocmi §i transmite citre Municipiul Piatra Neamt, in termenii contractului
de finanfare, in vederea trimiterii citre OI, toate documentele necesare intr-una din situatiile in care se
afla Municipiul Piatra Neam|, la un moment dat. De asemenea, la depunerea unei cereri de
rambursare, Prestatorul are obligatia de a verifica daca documentele din cadrul Cererii de Rambursare
indeplinesc condifiile O1 in vederea rambursérii. Prestatorul asigurd incircarea documentelor aferente
cererii de rambursare pe portalul MySMIS.,

Formatul Cererii de Rambursare va fi transmis de citre Municipiul Piatra Neamy, Prestatorului, dupa
semnarea contractului de prestiiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.

Beneficiarul are posibilitatea solicitdrii sumelor cétre Ol si AM POR prin mecanismul Cererilor de
Plata, Consultantul avind obligatia pregatirii acestora.

Documente livrabile:

-cereri de rambursare §i de platd, insofite de documentele aferente acestora.

L Alte documente, Prestatorul serviciului de consultanid are obligatia de a intocmi si alte documente
care decurg din condijiile contractului de finantare nr. 4680/19.08.2019,

Orice modificare a contractului de finanfare transmisi de catre Ol, in baza unor instrucfiuni/
alte documente pe parcursul implementirii proiectului, trebuie respectate de citre Prestatorul
serviciului de consultantii in managementul de proiect (ex.formatul cererilor de prefinangare si
documentele anexil, formatul cererilor de rambursare i documentele anexi, termene de predare
al notificarilor, ete.)

Municipiul Piatra Neam{ va notifica Prestatorul asupra oriciror modificéri care apar in procedurile de
implementare, emise de institufiile implicate, pe parcursul deruliirii contractului de prestiri servicii de
consultanti in managementul de proiect.

Prestatorul are obligatia monitoriziirii indeplinirii obligatiilor Municipiului Piatra Neamt, a
indicatorilor prestabilifi de realizare din cadrul Proiectului, asa cum sunt prezentati in
contractul de finantare, sprijinind Municipiul Piatra Neam{ in indeplinirea acestora.

In conditiile in care este necesard intocmirea unui act aditional la Contractul de finanjare, Prestatorul
va pregiti toate documentele necesare §i le va transmite Municipiului Piatra Neam{, conform
prevederilor contractului de finan{are.

Prestatorul va intocmi orice alt document solicitat de cétre Municipiul Piatra Neam{, pe parcursul
implementéirii proiectului, in legaturii cu implementarea Proiectului.

Prestatorul va urmdri §i monitoriza, impreund cu Municipiul Piatra Neamf, derularea si desfisurarea
contractelor incheiate, conform tabelului Achizitiilor Publice, din cadrul Proiectului.

Prestatorul are obligatia si furnizeze orice informatii de naturd tehnica sau financiar legate de Proiect,
solicitate de cétre AM POR, Ol pentru POR, Autoritatea de Certificare si Platd, Autoritatea de Audit,
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CE sau orice alt organism abilitat conform legislajiei in vigoare, sd verifice sau s realizeze
controlul/auditul asupra modului de implementare a proiectelor cofinantate din Instrumente
Structurale.

Prestatorul este obligat si respecte prevederile aplicabile cuprinse in contractul de finantare, inclusiv
anexe, nelimitindu-se la cererea de finanfare, precum si legislafia aferentd referitoare la asigurarea
conformitifii cu politicile Uniunii Europene §i nagionale, in special cele privind achizifiile publice,
egalitatea de sanse, dezvoltarea durabild, informarea si publicitatea.

PARAGRAFUL 3. MODALITATEA DE PLATA

Plaile in cadrul contractului de prestdri servicii de consultan{d in managementul de proiect se vor
fuce in baza unor Rapoarte Trimestriale de activitate intocmite de catre Prestator,

Rapoartele trimestriale de activitate vor contine informatii referitoare la activitifile pe care le
desfagoarfi Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect, conform activitifilor
descrise in prezentul Caiet de sarcini, aferente perioadei de raportare.

Raportul trimestrial de activitate va fi predat catre Municipiul Piatra Neam{ in baza unui proces verbal
de predare - primire emis de Prestator, in primele 10 zile lucritoare din luna urmdtoare aferenti
perioadei de raportare, In cazul in care sunt observatii asupra raportului, Municipiul Piatra Neam{ va
solicita in scris clarificiri care vor fi transmise de Prestator in termen de 5 zile de la comunicare.
Dupd finalizarea acestei etape, in conditiile in care Municipiul Piatra Neam| nu mai are obiecfiuni
asupra Raportului Trimestrial, va emite un proces verbal de receptie.

Emiterea facturii si inregistrarea ei in comtabilitatea Municipiul Piatra Neam{ se va face dupd
parcurgerea etapelor prezentate in paragrafele de mai sus. Factura va fi insofitd de copii ale proceselor
verbale de predare - primire, respectiv receptie.

Plata facturii se va face de citre Municipiul Piatra Neam{ conform mecanismului de platd descris de
OUG nr.4(/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru pericada de programare
20014-2020, cu modificirile si completdrile ulterioare.

PARAGRAFUL 4. RECOMANDARI PRIVIND INTOCMIREA OFERTEI FINANCIARE

La intocmirea ofertei financiare, Prestatorul va avea in vedere activititile descrise in cadrul

prezentului caiet de sarcini; acestea vor fi incluse in continutul rapoartelor pe care le va intocmi
Prestatorul §i sunt descrise mai jos, dar fird a se limita la acestea:

Denumire activitate

A | Asistenfd pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizifii; consultanji achizijii
publice pentru fiecare procedura de achizitie in parte

B | Consultantd in indeplinirea activititilor si indicatorilor proiectului

C | Asistentl pentru realizarea cererilor de rambursare, rapoarte de progres

D | Consultangd tehnici

E | Consultanjd financiard pentru realizarea unui management financiar eficient

F | Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de citre Ol

G | Intocmirea documentelor necesare acordarii prefinanfirii de catre Ol citre Municipiul Piatra
Neamt

H | Intocmirea documentelor necesare acordarii Rambursirii de cétre OI catre Municipiul Piatra
Neamj

I | Alte documente

Oferta financiara va fi detaliatd ca pre{ pe raport de activitate (rapoarte intermediare §i raport final),
cu justificarea acestuia.

19




Prestatorul va prezenta §i un grafic de esalonare al platilor, corelat cu graficul de prestare a
activititilor pe durata contractului.

PARAGRAFUL 5. PERSONALUL PRESTATORULUI

Echipa de management a proiectului din partea firmei de consultanti va fi formatd din minim doi

experti cheie, cu experientd in implementarea proiectelor din fonduri europene.

Competente:

o abilitatea de a verifica ca documentele aferente proiectului si fie conforme cu condifiile
contractului de finantare si cerinjele AM POR,

o cunostinte si abilitdfi de a opera in sistemul electronic MySMIS;

o cunogtinte in intocmirea documentatiilor aferente proiectului (cereri de platd/ rambursare, rapoarte
de progres, dosare de achizifii lucrari, bunuri si servicii);

o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect si a modului in care au fost indeplinite
aceste obiective,

o asisten(ll tehnicd §i financiard pe perioada de implementare a contractului;

o consiliere cu privire la dificultitile tehnice si financiare ce pot apirea pe perioada deruldrii
contractului de finangare, inclusiv aspecte privind achizitiile publice.

Monitorizarea implementiirii proiectului se va face de citre echipa de proiect (EP), constituitd din
echipa de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neam{ (EIP) §i echipa firmei de
consultantd (EC).

Echipa firmei de consultania (EC) va completa activitatea echipei de implementare a proiectului (EIP)
din cadrul Municipiului Piatra Neamt.

Atributiile expertilor sunt descrise mai jos:
RESPONSABILUL TEHNIC al CONSULTANTULUI
Atributii:
. Monitorizarea si verificarea modului de desfasurare a lucriirilor:
o Supervizeazi ca diriginfii de santier §i constructorul si respecte prevederile legale privind
calitatea lucrérilor;
o Stabileste impreundi cu diriginfii de santier datele tehnice de inspectie;
© Asigurd comunicarea céitre constructor a eventualelor defecte/daune constatate la lucrdirile
efectuate si notificd responsabilul cu remedierea acestora;
o Supervizeazd respectarea termenelor de corectare a defectelor/daunelor de remediat.
. Intocmirea rapoartelor tehnice intermediare si finale, cu respectarea formularelor §i a
recomandarilor Autoritifii Contractante.
. Asistentdi acordati Beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de platd/rambursare;
- Asistentil pentru realizarea documentelor suport aferente pérfilor tehnice (situafii de lucriiri,
caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire §i de receptie etc.) a proiectului;
. Asistentil tehnici si financiard pe perioada implementirii proeictului :
o consiliere cu privire la riscurile tehnice §i financiare legate de contractul de finanjare i
modalitdti de combatere a acestora;
© monitorizarea §i evaluarea implementarii proiectului prin efectuarea de vizite la locatia
investitiei;
o analizarea gradului de realizare a obiectivelor proiectului §i a modului in care au fost
indeplinite aceste obiective;
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o analizarea evolutiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de
implementare, cu specificarea eventualelor intirzieri si a motivelor aparifiei acestora,
precum si emiterea de recomandéri privind corectarea efectelor acestora ;

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului isi va desfagura activitagile, la solicitarea Beneficiarului,

in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamd, la sediul

din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ — Directia Dezvoltare gi Implementare Programe.

RESPONSABIL FINANCIAR al CONSULTANTULUI

Atributii:

- Monitorizarea si verificarea modului de:

o intocmire a cererilor de rambursare/ platd, a rapoartelor de progres, a notificrilor, precum
$i a orichror alte documente oficiale transmise la AM /Ol pentru implementarea
Proiectului;

o asisten{d acordatd beneficiarului in vederea respectérii procedurilor impuse prin contractul
de finantare;

= Asistentii pentru realizarea documentelor suport (contracte, acte adifionale, notificiiri) ale

proiectului.

. Asistengd privind:

o maodificin ale activitdpilor,

o realociini de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului;

o modificarea termenului de implementare;

o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra mésurilor de

informare si publicitaie desfasurate inaintate citre OI;

intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente trangelor intermediare (respectind

contractul de finantare nerambursabild a beneficiarului cu institutia finantatoare)

o fintocmirea cererii de platd/ rambursare aferentd transei finale (respectind contractul de
finantare 5i sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar §i avizat de institufia
finanjatoare);

© monitorizarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare
intermediare §i cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire);
intocmirea rapoartelor financiare intermediare §i a celui final, cu respectarea formularelor
si a recomandirilor institutiei finanfatoare;

o realizarea documentelor suport aferente partii financiare a proiectului (contracte, facturi,
OP-uri, procese verbale predare-primire);

o acordarea trangelor de plati, realizeaza dosarul de anexat la cererea de platd/ rambursare;

o inclrcarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

o

Responsabilul financiar din partea Prestatorului i3i va desfagura activitdjile, la solicitarea
Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra
Neam{, la sediul din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ — Direcfia Dezvoltare §i
Implementare Programe.

ALTIEXPERTI

Funcfie de specificul proiectului, pe lingd cei doi experti solicitaji de autoritatea contractantd,
Prestatorul poate propune si alfi experfi care vor fi implicaji in realizarea contractului, astfel inciit
Prestatorul s asigure servicii de consultanti care si garanteze succesul implementérii Proiectului. Tofi
experfii trebuie sd fie independenfi, firi a se afla in conflict de interes in indeplinirea
responsabilitifilor lor pentru acest contract.

Dintre acestia, Prestatorul va desemna o persoani responsabild cu derularea contractului, care va
actiona in numele Prestatorului, in relatia cu reprezentantii autoritifii contractante.
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Prestatorul i§i va organiza echipa necesard pentru desfisurarea activitdfilor care fac obiectul
prezentului Caiet de sarcini §i a contractului si asigurarea unui management adecvat proiectului. In
constituirea echipei, Prestatorul va acorda atenfia cuvenitd asiguriirii expertizei necesare, astfel incit si
se asigure cea mai bund corelare intre activititile ce trebuie derulate si expertiza furnizatd prin acest
contract. Se recomanda ca expertii propusi s cunoasca foarte bine §i s injeleaga cerintele regulilor si
regulamentelor UE §i romiinesti relevante, in ceea ce priveste activitdfile care urmeazd si fie
desfagurate in cadrul contractului de prestari servicii consultantd in managementul de proiect.
Conform Dispozifiei Primarului nr. 1652/ 23.08,2019, componenta echipei de implementare din cadrul
Municipiul Piatra Neamy este urmatoarea:

Nr.
P Institutie Functia in cadrul proiectului
Municipiul Piatra
1 M i
Neagit anager de proiect
Municipiul Piatra
3 i i
Neamit Responsabil tehnic
Municipiul Piat
3 R Responsabil financiar
Neamt
Municipiul Piatra
e : i
B0 Responsabil publicitate
5 Municipiul Piatra A o
Neamt
6 Municipiul Piatra Responsabil operatiuni
i Neamt financiar contabile

PARAGRAFUL 6. MONITORIZAREA PROIECTULUI
6.1. SCOP
Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte inlegranta a managementului de zi cu zi si are
scopul de furnizare informatii pe baza carora managementul poate identifica si rezolva probleme de
implementare si evalua progresul.

6.2. ETAPE
Monitorizarea implementarii proiectului se va realiza respectandu-se urmatoarele etape principale:

1. Analiza si gestionarea riscurilor aferente perioadei de implementare a proiectului

2. Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele
documente: graficul de implementare a proiectului, atasat cererii de finantare, graficele de
prestare/execufie ale firmele contractate pentru prestarea serviciilor si execufia lucrarilor din cadrul
proiectului; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente interne de
lueru (procese verbale, planificari interne).

I. Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care pot afecta buna desfasurare a proiectului
sunt prezentate in tabelul de mai jos, impreuna cu importanta lor si cu propuneri de solutionare in caz
de aparitie:

22




EC

anqidiaau Lmsod Joun wpadooe

, nipaw 3513 Hgang ap
2UBSI09U JO[ISINSU B INRIRDLoua (e nudoid (madng ug vaseojiue)g STl R A St
anzgaaadou gy njondes v mpmoatoad [moSng ug vasapniouy
IN[IDIATSS TLEIsud [nuauiou v sounu sty
AUBOSIA Ul INMUEIN[OS IN[apiyD vammdadsas ‘innioatas wgsaud jnuswow T
] ‘amodia u) Jo[2aneULIOU ‘Jojauuou wiiejsEa) earepadsan ‘atindaxa o 208 __u.,“”ﬁma wﬂﬂﬂﬂ:ﬂuﬂwﬂ“ E?EMHE_ M
ap dppusuu) putaud Jojazned v gluwnsuod ap JNISENUOD Uj BAIapn|HU] : A k
B[EmOROu0D
varapaundsey “unsew ap quaundoid arsnjoun ‘sesasou mjnjruosiad
Tamonns 18 mnwnjoa ‘auauwediyao 1§ eusgew ap edidnue mpresasau sounu os1y
“IOJHEUATION B Jonues 3p S[RIUISLIP ango ap amun| iugoyueld zananedqo HNO9YS § PONNS) BoTeED gaUYD) wlusise ap
sk [t E_ﬂnuE._u.a wﬂﬁuﬂmﬂ wE:tn __m_u_.._ o i
2ANgaI) 93 ANEN[ED [N[2AATU ‘24no2x2 ap wzr] Ul Nnede Jofajuvpiosucsau f
15 10[2199)ap ‘JOENULIOJUOSAT ¥ MIBUOIN[OS 2p BaEIfEpow ‘2insaxa
2p 22uauLid) puiaud JojazNe[D B goiuy) glua)sise Ip [MoBnuod ul RAIIPN|du|
aresadau Jofiiruuojul soamm eamiafdwos “Jojaziae nipawigounu Isty | JORPTIAR/IO|UIEZLIOINE
JO[IIRZLIOME 1L2UTGGO ATRSI0AU JO[ILRIUSWNIOP € I0AU0D RAWZI[RIY Syeoynmed ApuduLl 3p Biey USIZIRIU] wasauriqQ
3 axepatoad |
Jounu ds1y (anSunjaud op UBNDOS) | TIAJSS 3P INNIOEIIHOD
Minoax2 ap nusuu putaud sisads zne(d ap ramPORNUO)) [EmORnUo Jojauauu) eampadsaian EAIRINIAXT]
W 10Ul 251y :
(reaunwod n-sinboe v mdepe
snzgaasdau tenis npuad suntow ap uw|g 2152 erjusida)) aanvsida) URqUIYDS
MIP3td I51Y INUNG/URIN] HHIZIydYy WD B Banpa
doun 251y ue910ad TDIAIDG e
iunpasosd 1ugzieUL aesa0ou Jojnieuuojur Joimn eareleduio)) famodia (rojeon
Ul BHR|SIEA] ND GIUEPIOOUOD UL ANNQUIE 3P JO[IHEIUNWNIOP BATZI[RNY | PAULN|) AMGUIE ap [nsao0ud uy LarZIgIu)
Jounu 2s1y -
nérenads u_u H&J D Fisya——"
MIUAWOP Ul ABN[EIddS 3P Il ND FULIAJ JNIRITVOD JOUN BAOU] A * eaanedaag
ISLI AP AJeO[EA
LINSE Y 351 ap paodane) ENEAIPDY




v

unsgw 2p waundosd asnpoun “mesaoou
injnpeuosiad iunonns i mpnwnjoa ‘uamediyos 1§ euagem ap edionue
INNILsS202u “JO[HEIANDE B J20URS ap J[2IUISLITP ANEDY 2P Weun| BameMJIue]d

TezI[RIYAdS R nsuod/AeNRIdNds
'] Janues ap auEunp uod Io[ugIon] 11N22%a BARZUONUO

a1inoaxa ap [nuaw) puaud Jipioads JZNED N2 BAUEIDEU0D)

ages 20u0 ap Jaq1| Inmudwesepdwe v ueinsoxa souandanue aigd vampalg

mpau 5Ty
atinddXa 9p Sj2usuLI) ¥] BIIZIEIU]

amjuguly 2p [MOENUOD UIP AESINGUIRI 2P
AWTYRLU 22U 1D gjueprosuod i sopjepd mgzyea eaenngsod azandns
§5 208D LIRIon| 3p |39 1 g2uy2) gjuaisise op [MIJRNU0d Ul J[EMIENU0d 220

aesangues gepd/ugion|
3p 1012013 vzeq ad tpnquodsip ap 1pjurieg ® BIREN] BUBZIENIOY

BIUBIORNUO))
eamuoIny ®] eieid ad uarzeym mde aweds w ze> Ul JOJHENADDE TLENULIUOD
AMSANU JO|SINSAL B Injrumdigauag v nudosd (madng ul easenjiue)g

Ripau 5Ty
QI ZIEIUL
Ul 2RUoIiN|os ARSINGUWITS 3p I[UAIa))

Jojueion] v preipauuaul eridaoas v mpmueidoiosd eamedidnmg

BINISAOR BUIA LIP 2)uide dAEN[ED 10]2)22jop
© INfNUBINDAXA ¥ B[RIm[ayd qnnEn_ od vasarpamar niuad gemoenuos ezne|)

IRIIDIOS 2JEN[ED 3p
InnRATd vauezieal nnuad Ainsaxa ap Jojnjerp v 16 10]aoa0ud rampadsoy

201uYD) JuANEI RISIXD ued nnuad nes d1edyniad patoud op
| anzgazud 10]20pad0sd 15 Jofesnposd v ewmi Jo[URIon| BUNDIYR Ul BUEZIN |
3[emPRNUO Jzn[ed tud Jezi[Eal 3INga1) 23 ANEN[ED IN[N[IAdU BAI[IQRIS |

IR UG
[npaoae no jumadosd ap anpqers Jopngos vzeq od jewmu aindaxa op I(IEN)
up arrugde sojajurprosucsau 14 10[2199)2p “1opiRIULIO JuOd3U BARUOLINjOS

iignes ® amndise op prepums GIPIAOP
eeuoisajoud feomya eaEoudes mmumnoaxa vijsopes nnuad wau)

NP3 f 20U ISTY
131N20X2 € goIwma waren[ed putaud 1SN

agisijaou IiRmays nouad anzeaasdau nienns nnuad sunitoe ap uw|]

arnudwidns anqiEto apRmay> nnuad
Lmzeaadou yimyjaga,, ingnjondes v mfmasiosd [miedng ug easapnjaug

JOUIE 25TY
armuaundns wglon| 1oun vijuedy

uaatoad easadasum
ap Jureut deisare g2y thadxs aneo ap soponnsuod samwziuadyy]

a1in29x2 2p 12UMUSWNO0P B JIPOW
gpeaand gs aued pomyo) ejudsise pmdse ared mueadtoid nd penuo)

nipaud os1y |
Jo|Lrgsonj
12jnoaxs nsmared ad syugde a10aj2p
© tignuuojuosou “anzgaasdau njenng




SZ

MM2RIUOD ILEMIap [nsinored ad JsenuIUIp/AIRUILIR 2P J[UNSBUI 1S LNMISLI AP 18 (2umipaunm apapeodes up) ewazand 15 Boynuap! va [rUOIEISAL]

a1in29X2 ap 1afueIed vasezinn

25Undse oA nnuad gemoenuos azapundsey

Io[unung etdasal ] injruozmng eaedioueg

SEOLHUPL I0[21IAP 15 J0[HRIULIOJUOIAU B IN[IUOZIWING ¥ B[eim|ay2 eudoid
2d easatpowas nes mjnung vanmooul azandns vs A JEMIBRNUOD IZNL|)
SMEMNIENUOD 2ZNE[D uld 01UYS) JO[IDISLISIIRIED B |IQEIS

wautw o851y
Jojuauredmgas
B 2310y wagenes puiand ndury

AIRIAL| 3P [NUAULI) puiaud oi1dads 2znepd nd varwdEnuo)

JQISI[23u LMIS0D Ioun Iuadoor RIP3L o851y
SIBSAIOU JO[8INsAL B Injruedijauag (e nudosd ymadng up eamogue(g unjaxd op umsar)
Wi IS1y |

SIRIAT] AP J[2UIU2) B] LIZIEIU]

UEJURUL] 5P [MISENUOD UIP MESINGUIRI
P AWIXBW aUdULIA 1D eluepioouod ut toftigyd eareziear pirunad
BS QIED A[ENOLIIUOD IZNB]D JOUN B ARZIWIN] 9P [IIOBHUOD Ul BaIapnjouy

UESINGUIRI 2P |
15 1gd ap Jopoouyeis vzeq od dennquodsip ap 1ajureq € RIEUN] BAIRZI[ROIOY
BIURIIBIIUOD)
ramuomy ey gield ap uatzigiu Jede amwo Ul [nzed ul JOTHRIANOE ILIBNULU0D
AIESA03U I0[asinsal B mjnienijauaq (e nudoid jmasng ug ramsijiue|g

mpau 251y

alalLrgul
02 NRUOHN|0s AmsINQUIe) 3p I[LIAIa)

AIVTMLINY ap
JO[MIBIIN0D BELHNIAXY

2UNI3¥3 2P 12uRIES vaILZI|I]

1I20oNnsueD gL ean
EJEP B[ JIBOSIA UL 91iN29x2 2p 1§ a1ed0i0ud ap Jojauniou vareldadsalau
uIp a1e)|nzal Bjua)sizas 3p mwmons 21oia nnuad glenoenuos aropundsey|

1ag1on] efjdasar vf ap e | op
uauut) un ad 1arjonnsuod afe dsunase A nuad BEnIoENUOD adapundsey

Jojuemny eridasas ) mmueiaoiosd eamedidiaeg

SJRRUWRS 10[3]URPIOIUOD 18 IO[TIEIWIOJUOIaU BATEUONN|OS 1S TjRisae
S12at0ad ap uojeayuaa néeds uud Jofaoiud 1UEdYLIRA BasRINSISY

S[EMIELUOD IZNED Ulld 18718 JINgaD) 39 ANEN[ED IN[N]IATU B[RS |




2. Realizarea de piste de audit:

Activitatea de monitorizare a proiectului se va realiza pe baza unor piste de audit cu rol in
supravegherea continua a modului de realizare a activitatilor si subactivitatilor din cadrul proiectului si
a indicatorilor de atins de catre acesta, conform modelului anexat.

7.1. Garantia de buni executie

Garantia de buni execufie aferentd contractului care face obiectul prezentului caiet de sarcini este in
cuantum de 10 % din valoarea contractului (in lei fiiri TVA).

Garantia de bund execujie va fi constituitd in termen de 3 zile lucriitoare de la semnarea contractului
de prestdiri servicii de proiectare §i asisten{i tehnicd din partea proiectantului, in conditiile legii.
Ordinul de incepere a activititilor contractului va fi emis de Municipiul Piatra Neam{, dupd ce
Prestatorul va face dovada constituirii garantiei de buna executie.

Restituirea garantiei de bunil executie se va face conform HG nr.395/2016, respectiv dupd incheierea
procesului verbal de receptie.
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Durata de valabilitate a contractului va incepe odatd cu semnarea contractului de cétre pdrii si se va
incheia odatii cu finalizarea implementirii Proiectului de céitre Autoritatea Contractanti.

Orice prelungire a duratei contractului de finanfare conduce la prelungirea duratei contractului de
prestiri servicii de consultanti in managementul de proiect, prin act aditional la contract §i nu va
genera costuri suplimentare in sarcina autoritatii contractante.

Durata de prestare a serviciului de consultan{i in managementul de proiect, incepe din momentul
emiterii Ordinului de incepere a activitatilor contractului, ce va fi comunicat §i Consultantului si se va
incheia la data de 30.04.2021, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Prestatorul serviciului de consultanii in managementul de proiect are obligatia ca pe durata
valabilitatii contractului de finantare aferent proiectului (5 ani de la finalizarea duratei de
implementare), sa fie la dispozitia oricaror institutii/ organisme aflate in misiuni de verificare si
control care se vor desfasura in cadrul Proiectului (Organismul Intermediar — ADR Nord-Est,
MDRAP, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc.) si care poate solicita prezenta acestuia. In
acest sens, Prestatorul serviciului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini va fi notificat in
termen de o zi de la primirea comunicérii, de catre UAT Municipiul Piatra Neam{.

Orice modificare survenitd in cadrul Contractului de Finantare nr 4680/19.08.2019 privind prelungirea
duratei de implementare a proiectului va atrage dupa sine prelungirea duratei contractului care face
obiectul prezentului Caiet de sarcini, fardi a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract,
de partea autorititii contractante.

Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturile de proprictate intelectuald, atit industriald (ex.
brevetele de inventie, desenele si modelele industriale, mércile), cit si dreptul de autor asupra
creatiilor rezultate sunt drepturi exclusive ale UAT Municipiul Piatra Neam{, cu respectarea legislagiei
in vigoare §i a prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.

Toatd documentatia/documentele elaborate este/sunt si va/vor ramane in proprietatea UAT Municipiul
Piatra Neamt. Prestatorul serviciului va realiza cesiunea exclusiva a tuturor drepturilor de autor in
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conformitate cu Legea nr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
actualizatd cu modificarile §i completirile ulterioare.

PARAGRAFUL 10. OFERTA TEHNICA

Oferta tehnicd va cuprinde:

e  CV-urile membrilor echipei de implementare si Declaratiile de disponibilitate pe intreaga durati a
contractului de prestiiri servicii consultan{a in managementul de proiect.

¢ Modul de indeplinire a activititilor contractului care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,
precum §i responsabilititile si atributiile fiecarui membru propus de citre Prestator in echipa
proiectului, inclusive descrierea rolului fiecirui membru al echipei Consultantului in realizarea
fiecdrei activitifi.

Prezentarea aranjamentelor organizatorice constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintd

strategia propusdi de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile tehnice incluse in

documentatia de atribuire. Prezentarea trebuie si cuprindd minimum urmétoarele informatii:

- Descrierea de ansamblu a abordirii propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor;

- Descrierea resurselor umane, tehnice $i materiale pe care ofertantul le va pune la dispozifia echipei

de experti, in scopul sus{inerii activitifilor acestora, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;

- In cazul in care oferta este depusa de o asociere, o descriere a implicérii fiecArui asociat in prestarea

serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociati in vederea executiirii contractului, inclusiv

prin delimitarea sarcinilor $i responsabilitiilor individuale in prestarea serviciilor;

- Descrierea oricdror aranjamente de subcontractare a unei périi a serviciilor solicitate, a modului de

respectare a limitei de subcontractare, a interacfiunii dintre ofertant §i subcontractor/i, precum §i 0

descriere detaliatd a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Oferta tehnicdl poate cuprinde orice alte informatii pe care Prestatorul le considerd relevante pentru

indeplinirea contractului.

Director executiv DDIP Manager proiect Asistent manager
Olimpia luliana Adam Marius lovita Anca Chiuariu
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