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Programul Operaqional Regional 2011-2020, Axa Prioritarl 4: Sprijinirea dezvoltlrii urbane
durabile Prioritate de investilii 4.2. Realizarea de acliuni destinate imbunntnfirii mediului
urban, revitalizlrii oraqelor, regeneririi qi decontaminirii terenurilor industriale dezafectate
(inclusiv a zonelor de reconversie), reducerii polulrii aerului gi promovlrii mtrsurilor de

reducere a zgomotului



PARAGRAFT,'L 1. CADRI]L GENERAL

1.1. Informatii generale retevante
Municipiul Piatra NeamJ a depus, prin intermediul aplica(iei electronice My SMIS20I4, proiectul

"imbunltifirea mediului urban din Municipiul Piatra Neamt prin amenajarea unui scuar in
cartierul Pietricica", finanlat in cadrul Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa
prioritard 4 - Sprijinirea dezvoltirii urbane durabile, Prioritatea de investi{ii 4.2 - Realizarea de

acliuni destinate imbunltl(irii mediului urban, revitalizflrii oraqelor, regeneririi ;i
decontaminlrii terenurilor industriale dezafectate (inclusiv a zonelor de reconversie), reducerii
poludrii aerului qi promovirii mEsurilor de reducere a zgomotttlui, coil SMIS 127870.

Proiectul a fost aorobat la Finantare i s-a tnc iat contractul de finanare nr.4693/19.08.2019.

Valoarea totalA a Contractului de Finanlare este de 3.321 .0O1,75 lei, dupi cum umeazd:

1.2. Localitatea beneficiari: Municipiul Piatra Neaml

1,3. Autoritatea ContractantA: Municipiul Piatra Neamt, str. $tefan cel Mare nr. 6-8

Cod de inregistrare fiscali: 2612790

Adresa pogtali: Str. $tefan cel Mare nr.6-8, municipiul Piatra Neamt, judelul Neamt
Adresa posta electronicl: inlbpn@primariapn.ro
Reprezentantul legal:
Nume, prenume: CHITIC Dragoq-Victor
Funclie: Primar
Numf,r de telefon: 0233 218991
Numir de fax: 0233 215374

Adresa posta electronicA: intbpn@ p66*lrnn.ro

Persoana de Contact:
Nume, prenume:
Func{ie:
Numtrr de telefon:
Numir de fax:
Adresa posta electronic5:

Banca./Trezoreria - Sucursala:
Adresa:

ADAM Olimpia Iuliana
MANAGER PROIECT- Director executiv
0233 218991
0233 2189t8
olimpia.adam@ primariapn. ro

Trezoreria Municipiului Piatra Neamt
Bd. Traian. nr. l9 bis

1.4. Situafia actuall in domeniul de activitate relevant
Conform Strategiei de Dezvoltare Locala Integrata a Municipiului Piatra Neamt pentru perioada de

programare 2014-2020, municipiul Piatra Neamt se plaseaza in randul localitatilor urbane mediu-

aglomerate cu impact asupra schimbarilor de domiciliu. Conform datelor statistice transmise de

Directia Regionala de Statistica Neamt, suprafala spafiilor verzTlocuitor existente in municipiul Piatra

Neami, raportati la nivelul anului 2017, este de 16,76 mp. Conform Registrului Local al Spatiilor
Verzi ale municipiului Piatra Neamt, actualizat i-n anul 2018, spaliile verzi se prezinta astfel: spalii
verzi amenajate (SVA) = 695.731,7mp, spa{ii verzi cu vegetalie spontanA (SVVS) = 1.546.802,5mp.

terenuri degradate (TD) = 54.694,6.p, total 2.297 .283,6mp. Conform datelor preluate din Registrul
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local al spa{iilor verzi, spaliul verde amenajat si spa(iul verde cu vegetaie spontana din municipiul
Piatra Neamt, la nivelul anului 2018, ocupa o suprafaF totala de 2.242.531,20 mp.

De aici rezulta ca fiecarui locuitor al municipiului Piatra Neamt ii revin doar 19,82 mp de spatiu verde

(2.242.534,20 mp suprafata spatiu verde amenajat + suprafata spatii verzi cu vegetatie spontana

raportat la ll3.164 locuitori in municipiul Piatra Neamt la I iulie 2018 - conform datelor INSSE:

http://statistici.insse.ro:8077/tempo-online/#/pages/tables/insse-table).

Municipiul Piatra Neamt se situeaza la acest capitol mult sub normele Uniunii Europene, care prevad

o medie de 26 mp de spatiu verde pe cap de locuitor, dar si sub recomandarile Organizatiei Mondiale a

Sanatatii, care prevad 50 mp de spatiu verde pe cap de locuitor.
Municipiul Piatra Neamt se confrunta cu trafic intens si degradarea spatiilor verzi urbane si

periurbane. Distributia spatiilor verzi pe suprafata localitatii este neuniforma, inegala si inechitabila
din perspectiva locuitorilor, cartiere intregi sunt deficitare in spatii verzi, de odihna si relaxare. In
acelasi timp, se constata existenta terenurilor publice abandonate, neutilizate, insalubre, degradate,

situate in cartiere de locuinte, cum este si cazul terenului obiect al proiectului de investitie. Investitiile
in infrastructur4 propuse de UAT Municipiul Piatra Neamt, au luat in considerare aspectele relevante
privind imbunatatirea mediului urban/ dezvoltarea infrastructurii urbane, prevazute in urmatoarele

documente strategice:

- Strategia de Dezvoltare Locala Integrata a Municipiului Piatra Neamt pentru perioada de programare

ZO\4-ZO2O, aprobata prin HCL nr. 99/02.04.2018: proiectul contribuie la indeplinirea Obiectivului
Strategic 2 - Natura si comunitatea, integrarea capitalului natural si uman in vederea dezvoltarii
durabile si a cresterii calitatii vietii in Municipiul Piatra Neaml, Obiectivului specific 2.1 - Cresterea

calitatii aerului din Municipiul Piatra Neamt, Masura 2.1.1.- Reducerea poluarii urbane;

- Documentul Justificativ pentru Finantarea din Fonduri ESI 2014-2020, actualizal, aprobat de catre

AM POR prin adresa nr.130355/26. I 1.201 8, ce are ca anexa Lista de proiecte prioritare, actualizata, in
care proiectul "imbundtiiqirea mediului urban din Municipiul Piatra Neamt prin amenajarea unui scuar

in cartierul Pietricica", a fost prioritizat pe locul l;
Proiectul propus contribuie la realizarea obiectiwlui general OG 6: Un judet dezvoltal, multipotar si

echilibrat teritorial, care are ca obiectiv specific 6.2.Cresterea calitatii vietii in zonele urbane si rurale;
- Strategia de Dezvoltare Regionala Nord-Est 2Ol4-2O20: proiectul contribuie la indeplinirea

Obiectivului specihc 5: Sprijinirea dezvoltarii zonelor urbane, Masura 5.1 : Asigurarea conditiilor de

dezvoltare in mediul urban, prin realizarea de investitii in infrastmctura locala, care printre actiunile
indicative prevazute in cadrul acestei masuri vizeaza si creare4 amenajarea si/sau modemizarea

spatiilor rerzi si parcurilor pentru copii;
- Strategia Nationala pentru Dezvoltare Durabila a Romaniei Orizonturi 2013-2020-2030 - unul din
obiective este atingerea unui indicator de spatiu verde de 26 mp pe locuitor pentru orasele de rangul I
si II;
Terenul supus intervenliilor de reabilitare qi modemizare este situat pe teritoriul Municipiului Piatra

Neam{. Terenul studiat in cadrul proiectului este in prezent slab amenajat, conferind zonei in care este

amplasat un aspect departe de potentialul pe care il posedS. Spatiile verzi au un rol foarte precis din
punct de vedere al influenlei asupra poludrii. Poluarea rutiera este un flagel al societAtii actuale, drept

pentru care spatiile verzi, vor constitui adevarate bariere verzi impotriva poluirii fonice qi cu noxe.

Cordoanele verzi completate de compozifii florale, iluminat ambiental, mobilier stradal vor conlucra la

realizarea unor zone imbunatdtite estetic, curate, importante in infnrmusetarea generali a Municipiului
Piatra Neamt.

Proiectul ,,imbunitAlrea mediului urban din Municipiul Piatra Neamt prin amenajarea unui scuar in
cartierul Pietricica" este complementar altor iniliative gi anume:

Titlul proiectului:,,Amenajare gradina publica in zona urbana marginalizata Valeni"
Valoarea totala a proiectului: 2.662.912,33 lei1'

Valoarea eligibila: 2 -596.402,80 lei1'

Sursa de Finantare: Guvemul Romdniei - FEDR/ BS/ BL;
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TitluL proiectului: ,,Crelterea calititii vietii locuitorilor din Cartierul Speranfa prin amenajarea unel
grddini publice"; nr. contract:;
Valoarea torala a proiectului: 1.955.009,09 lei;
Valoarea eligibila: 1.923.7 64,20 lei
Sursa de Finantare: Guvemul Romdniei - FEDR/ BS/ BL;
Mod de relationare: Complementaritatea dintre prezentul proiect;i proiectele amintite este data de

faptul cA ambele vizeazl reabilitarea infrastructurii urbane din municipiul Piatra Neamt prin amenajari

urbanistice: spatii verzi, mobilier urban, spatii de joaca,aparate fitness pentru adulti, iluminat
ornamental.

1.5 Obiectivele Proiectului. Indicatorii Proiectului. Activitatile/ Subactivitdfile Proiectului,
Rezultate previzionate. Grafic de implementare.
Obiectivul general al proiectului este: Dezvoltarea infrastructurii urbane prin cresterea calitatii
spatiilor verzi din municipiul Piatra Neamt, judetul Neaml, prin modemizarea arhitecturala si

peisagistica a acestora.

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:

I . Obiectiv specific l'. Reabilitarea si reconversia unui teren degradat cu suprafata de 5390 mp, situat

in Cartierul Pietricica, Municipiul Piatra Neamt.

Proiectul presupune amenajarea unui scuar;i, implicit, crearea unei noi suprafele de spafiu verde, de

4854,21 mp.

Procesul de amenajare cuprinde acliuni vizdnd punerea in valoare, refacerea si ameliorarea peisajelor,

agrementarea acestora, astfel incat sa devina cat mai agreabile pentru procesul de recreere.

2. Obiectiv specifrc 2: Amenajarea, echiparea si dotarea gradinii publice nou create.

Acest obiectiv specific se va materializa prin:
. plantarea cu plante perene/gazonarea suprafetelor, inclusiv plantare arbori si arbusti;
. realizarea de alei pietonale, creare trotuare;
. dotarea cu mobilier urban (banci, cosuri de gunoi, mese de sah);
. crearea unu i loc de joaca pentru copii:
. crearea unei zone fitness pentru adulti;
. amenajarea unei zone pentru plimbarea animalelor de companie;
. realizarea de grupuri sanitare, spatii pentru intretinere/ spatii administrative;
. imprejmuirea amplasamentului cu gard metalic dublat de gard viu din plante agatatoare;
. realizarea iluminatului parcului cu sistem de energie regenerabila tip panouri fotovoltaice;
. realizarea unui sistem de irigatiil
. montare sisteme de supraveghere video;
. montare sisteme de distribuire Wi-Fi in spaliile publice;
. racordarea la utilitati publice a terenului obiect al investitiei.
3. Obiectiv specific J: Realizarea accesibilitatii spatiului verde creat prin proiect pentru persoanele cu

dizabilitati, prin masuri de adaptare a infraslructurii.
Prin proiect se vor achizitiona o serie de dotari destinate persoanelor cu dizabilitati, precum:

accesibilizare, dotare loc de joaca cu echipament pentru copiii cu dizabilitati, dotare zona fitness cu

aparat pentru persoane cu dizabilitati, amenajarea de grup sanitar pentru persoane cu dizabilitati, alei

pietonale cu latimea de 1,80 m dimensionate pentru a fi utilizate si de catre persoanele cu dizabilitati.

4. Obiectiv specific 4: Reducerea poluarii mediului prin utilizarea de surse de energie regenerabila.

Proiectul implementeaza solutii prietenoase cu mediul inconjurator prin realizarea iluminatului
gradinii publice cu sistem de energie regenerabila tip panouri fotovoltaice.

Indicatorii proiectului
Spaliu deschis creat sau reabiliat in zonele urbane: 5390,00 mp
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Activitlfile/ Subactivititilc Proicctului,/ Rezullatr previzionate

ACTIVITATI SUBACTIVITATI REZULTATE PREVIZIONATE

l. Elaborarea documentatiei de
finanfare

l.l. Elahorarca documcnlatici tehnico qconomico - I documentatie tehnico-economici (taza studiu de
fezabilitate) complet elaborale (inclusiv documentatii necesare
oblinerii avizelor pi acordurilor qi studii dc tcren)

1.2. Elaborarca cererii de ljnantare - I ccrere de finanlare elaboratd ii incdrcatA in MySMIS
1.3. Evaluarca qi contracllrcil linan(auii ncramburslhilo - I contract dlj linantare semnat
2.1. Contractarea;i prestarea serviciilor de management
de proiect

- 6 rapoarte trimcstriale de progrcs (minim)
- I rapon final
- I raport privind activitatea de sprijin acordat Bencficiarului
pc porioada de progatire a licitatiilor $i dc cvaluare a olcrtclor
din cadrul proccdurilor de atrihuire a contraclului dc cxscutie a

lucrArilor, respectiv furnizare de bunuri qi dottrri
- I contract de scrvicii de consultan{6 suport in implemcntarea
proicctului

3. L Realizarea proceduri dc atribuire a serviciilor de

Droiectare

- I contract dc prestdri servicii de proicctarc tehnice dc
exccutie si asistentd tehnicd

3.2. Realizarea servicilor de proiectare gi asistenla
tehnicd

- I dmumentatie proiect tehnic elaboratA
- documentalii pentru avize, acorduri li autoriza.tie de
construire elaboratc
- I rapon al proiectantului la recepfia la terminarea lucririlor
- I raport al proiectantului la receptia finald a lucrlrilor

4. Contractare $i prestarea serviciilor
dc vcrificare tehnici

4.1. Conaactarea li prestarca servicilor de verificarc
tehnicA

- I referat de verilicare
- I proicct tehnic verificat, inclusiv documqnte dc cxecufic
verificate. daci cste cazul
- I contract de prcstAri servicii de verificiuc lehnicA

5.Contractarea Si executarea
lucrtrrilor qi furnizarea dotdrilor

5.1 . Realizarea procedurii de atribuire a contractului de
Iucriri

- I contract de executie lucrdri

5.2. Realizarcl procedurii dc atribuirc a contraclului dc
lurnizare dotiri

I contract de llrnizarc dolili

5.3. Realizarea lucririlor qi l'urnizarea dotirilor - I teren degradat reconvenit in scuar (supral4e spaliu deschis
creat = 5.390,00 mp; suprafald spaliu verde creat = 4.854,21
mp)
- 172 echipamente
- llldouiri

6. Contractarea qi prestare serviciilor
de supervizarc de qantier

6. l.Contractarea qi prestarea serviciilor de supervizare
de lantier

- I contract de prestiri serviciide supervizarc lucriri prin
diriginti de gantier
- I raport al dirigintclui de santicr la terrninarea lucririlor

7. lnformare qi publicitate 7.1 . Conractarea qi prestarea serviciilor de informare li
publicitate

- I panou temporar
- I placl permanenta
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2. Managemcntul proiectului

3. Contractarea qi elaborarea
proiectului tehnic de executie
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Gralicul de implementare

- 100 bucnf etichete autocolante
- | anunt incepere proiect
- I anunt finalizarc proiect

ll. Realizarea auditului Iinanciar
sxtern al proieclului

ll.l. Realizarca auditului Iinanciar cxtern al proiectului - 3 rapoartc dc audit financiar
- I contract de prcslari scrvicii de audit llnanciar
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'7.1.

EIP= Echipa de implementare a proiectului din partea beneficiarului
EC= Echipa consultantului

Contractarea $i
prestarea
serviciilor de
informare 5i
publicitate

EIP/ EC/
Companimentu
lAchizi(ii
Publice/
Prestatorulde
servicii
contractat

ti. t.

Realizarea
auditului financiar
extem al
proicctului

EIP/ EC/
Prestatoruldc
scrvicii
contractat
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PARAGRAFT]L 2. OBIECTIYELE CONTRACTULUI / ATRIBUTII $I RESPONSABILITATI
/ ACTIVITATILE CONTRACTT]LUI

Grupul finttr
Beneficiarii directi ai investiliei:
- Locuitorii Cartierului Pietricica din municipiul Piatra Neamt;

- Municipiul Piatra Neamt, in calitate de solicitant al investitiei.

Beneficiarii indirecli sunt reprezentati de persoanele asupra cArora impactul implementirii proiectului

se propagl in mod indirect, insA de o semnificatie considerabild, prin ameliorarea unor indicatori

relevan!i la nivel socio-economic:

- populalia municipiului Piatra Neamt;

- agentii economici care isi desfdsoara activitatea in municipiul Piatra Neamt Qi din zone proxime;

- operatorii economici contractafi in urma organizirii procedurilor de achizilii publice pentru execulia
lucrdrilor, fumizarea de bunuri gi prestarea de servicii.
in final, beneficiile implementarii proiectului se manifesti la nivelul intregii comuniteli din municipiul
Piatra Neamt gi chiar la nivel judelean gi regional, prin crelterea gradului de acces al populaliei la o
infrastructurt recrealionald modemd, influenlind pe terrnen mediu ;i lung imbuneuurea calitAlii vielii
comunitAtii, cu impact asupra dezvoltdrii socio-economice.

Identihcarea gi seleclia grupului 1intd, a beneficiarilor direcfi gi indirecli a presupus respectarea

principiilor egalitd(ii de ganse qi evitarea comportamentelor discriminatorii. Solicitantul a inclus in
grupul tinle lofi locuitorii Cartierului Pietricica din municipiul Piatra Neam(, fare se excluda persoane

in functie de sex, religie, virsti, opinii politice, apartenenta la un grup defavorizat, etc.

2.1. Obiectivul general - Realizarea Managementului de proiect in vederea implementlrii cu
succes a proiectului

Scopul acestei activitai este realizarea managemen{ului proiectului .,ifimUNAfATlnee
MEDITILUI URBAN DIN MLIIYICPIUL PIATRA NEAMT PRIN AMENAJAREA UNUI SCUAR
tN cemrnul prETRrcrcA".

Strategia privind realizarea managementului de proiect consta in: indeplinirea cerinlelor privind
monitorizarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de cetre firma prestatoare a
serviciului;

2.2 Obiectivul specific - Consultanll pentru managementul proiectului ;i organizare de licitalii
publice, oferita Autoritatii Contractante, Municipiul Piatra Neamt.

Rezultatul acestei activiteli este realizarea propriu-zisi a managementului proiectului, pentru
respectarea condiliilor contractului de finanlare de catre autoritatea contractanta-

2.3 Atribufii gi responsabilitili.

Echipa de management al proiectului, contractata, are urmatoarele atributii !i responsabilittrli:

- intocme$te, impreunl cu EIP, documentalia de achizilie: lucrlri, dotdri,/bunuri 5i servicii;

- participA Ia intocmirea dosarelor de achizilii: lucrari, dotari/bunuri gi servicii in conformitate cu
procedurile in vigoare (cererile de oferta, ofenele conforme din punct de vedere tehnic, comunicare de
acceptare a ofertelor, contractul cu ofertantul cattigator, documentalia realizatl la momentul licilatiei);

- asistenli in vederea depunerii documentaliilor aferente proiectului la OI POR ADR Nord-Est (online
pe portalul MySMIS);

- participa, cu reprezentanrreprezentanli, in calitate de expert cooptat/cooptati in procedurile de

evaluare a ofertelor, la solicitarea autorit6[ii contractante;

- elaboreaza rapoanele trimestriale de progres al implementirii proiectului, precum ;i orice alt
document solicitat de EIP, cu scopul de a rispunde oricaror solicitari ale OI POR sau AM POR;
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- intocmette rapoartele trimestriale de progres $i raportul final de activitate;

- intocmirea cererilor de rambursare/platE, cu respectarea prevederilor contractului de finan(are a
beneficiarului cu institutia finantatoare;

- asistenti acordatA beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii cererilor de
rambursare/ plati;

- asistenfe pentru realizarea documentelor suporl aferente implementdrii financiare qi tehnice a
proiectului (contracte, facturi, OP-uri, procese verbale de predare - primire gi orice alt document in
legeture cu acestea sau cu implementarea);

- asistenti acorda6 la momentul incheierii contractelor, realizdrii pld[ilor gi la momentul efectuarii
activitAlilor din cadrul proiectului, in concordanfl cu procedurile ;i recomanddrile instituliei
finantatoare Si in concordantA cu aspectele prezenlate in cadrul documentalei aferente investitiei;

- indrumarea beneficiarului, pas cu pas, in oblinerea rezultatelor pe care le are de atins conform
contractului de fi nanlare;

- asistenld tehnicA gi administrativa pe perioada de implementare a contractului: consiliere cu privire la
dificultdfile tehnice si financiare ce pot aplrea pe perioada derulirii contractului de finanfare;

- monitorizarea qi evaluarea implementirii proiectului prin efectuarea de vizite la locatia investiliei,
analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect qi a modului in care au fost indeplinite aceste
obiective, emiterea de propuneri, solurii, recomandari care sa conduc6 la imbuniti{ire implementlrii
proiectului;

- analizarea evoluliei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intarzieri, a motivelor aparitiei acestora qi transmiterea de recomandiri in
vederea remedierii situaliilor ce le-au generat;

- identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului gi de la obiectivele lui ;i
propunerea de actiuni corective;

- asistente in vederea intocmirii actelor adilionale la contractul de finanfare: intocmirea documentatiei
necesare pentru modificiri ale activiElilor, realocd.ri de sume intre liniile bugetare din bugetul
indicativ al proiectului, schimbarea termenului de execulie, schimbarea datelor de identificare ale
beneficiarului qi alte modificiri ce pot surveni pe parcursul implement2irii;

- propune pista de audit pentru activitilile proiectului;

- actrualizaza procedurile operationale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordanta cu toate
normele/normativele/ordinele/instrucliunile emise de institufia finanlatoare sau cele de control;

- asiguri inclrcarea documentelor soticitate de AM $i OI pe portalul MySMIS.

2.4. Activitlifile care fac obiectul contractului

A. Asisten{I pentru intocmirea documentaliilor $i rapoartelor de achizifii; consultanli achizifii
publice:
. Suport la intocmirea documentaliilor necesare demaririi procedurilor de achizilii publice

din cadrul proiectului - referate necesare demaririi procedurilor de achizifii publice, intocmirea

caietelor de sarcini, figelor de date a achizitiilor publice, modele contracte, alte documente necesare

conform trgii nr.9812016 privind achiziliile publice, cu completirile 9i modificdrile ulterioare;

evaluarea ofertelor, prin expert/exper,ti cooptat/cooptali pe l6ngd comisia de evaluare a ofertelor,

verifi carea achiziliilor;
. intocmirea/ multiplicarea dosarelor de achizi(ii, conform instrucfiunilor AM POR, pentru

a fi depuse la institulia finan,tatoare, dosare ce vor deveni anexe la solicitdrile tranqelor de plat6,

incircarea dosarelor de achizilii pe portalul MySMIS;
o coordonarea achiziliilor (monitorizarea deruldrii etapelor de achizilii, acorddnd sprijin in

ceea ce prive$te procedurile instituliei finanJatoare in relalia dintre beneficiar qi furnizorii de produse,

servicii qi lucrlri cu care s-au incheiat contracte in urma procedurilor de achizilii);
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. intocmirea $i pestrarea conform Regulamentelor Europene, a dosarului achizifiilor referitoare

la proiectl

o asigurA incircarea documentelor solicitate de AM;i OI pe portalul MySMIS.

R ultateleactivitatii:
- contracte de prestdri servicii, de fumizare produse gi de execuJie lucdri semnate;

- acte aditionale aferente contractelor de prestiri servicii, fumizare produse, executie lucriri semnate

Documente livrabile:
- Referate demarare proceduri, caiete de sarcini, fi5e de date a achiziJiilor publice, formulare,

r[spunsuri la clarificlrile solicitate de posibilii ofertanl pana la deschiderea ofertelor, procese verbale

de deschidere a ofertelor, solicitari de clarificiri din partea Municipiul Piatra Neamt adresate

ofertantilor pe perioada evaluarii, raspunsuri la contestatii transmise de celre ofertanli sau institutii
abilitate, procese verbale intermediare de evaluare a ofertelor, procese verbale de finalizare a
procedurii de achiziJii publice $i de desemnare a ofertelor caitigAtoare, scrisori de comunicare a

rezultatului procedurii, rapoarte de evaluare a ofertelor, orice alt document necesar finalizirii
procedurilor de achizilie public6 conform l-e.gii 98/2O16 privind achiziliile publice, cu completirile gi

modificerile ulterioare.

Pentru frecare proceduri de achiziJie publicn din cadrul proiectului, in confinutul raportului trimestrial,
Consultantul va include, intr-un capitol distinct, minimul de informalii aferente procedurii de achizilie
publici derulatd in perioada de raportare respectivA; aceste informalii se vor regdsi, cumulate, pentru

toate procedurile de achizitie publicd, ;i in Raportul privind actiyitatea de sprijin acordat
Beneficiarului pe perioada de pregdtire a licitaliilor qi de evaluare a ofertelor.
Activitatea de consultanlS in Managementul proiectului - AchiziJii Publice se va desfasura conform
calendarului achizifiilor publice din cadrul Cererii de Finanlare aferenta contractului de finanlare nr.

4693t19.08.2019:

ACHIZITII PRECONIZATE DUPA SEMNAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE

Nr.
Crt.

Obiectul ContractuluU
Acordului-cadru
pentru realizarea

proiectului

Procedura
aplicati

Data publicare
proceduri

Data estimati
semnare contract

I

Achizitia serviciilor de
proiectare faza PT si

asistentA tehnica din
partea proiectantului

Cerere de
ofert
Procedur[
simplificata

Luna l3
(Septembrie
2019)

Luna 15

(Noiembrie 2019)

2 Achizifia serviciului
de asistentd tehnice-
dirigenlie de qantier

Achizitie
directi

Luna I 3
(Septembrie
2Ot9)

Luna 14
(Octombrie 2019)

3 Achizilia serviciilor de
audit financiar extem

Achizitie
directi

Luna I 3
(Septembrie

2O19)

Luna 14

(Octombrie 2019)

4 Achizilia serviciilor de
publicitate $i
informare

Achizitie
directe

Luna I 3
(Septembrie

20t9)

Luna 14
(Octombrie 2019)

5 Achizi{ia serviciilor de
verificare tehnici de
calitate a proiectului
tehnic qi a detaliilor de
executie

Achizilie
directd

Luna 13

(Septembrie
2019)

Luna 14
(Octombrie 2019)

6 Achizilie execulie
lucrdri de construc(ii qi

bunuri - dotiri

Cerere de
ot'ertE/
Procedurl
simplificatd

Luna l7
(Ianuarie 2020)

Luna 20
(Aprilie 2020)
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NotI: in realizarea acestei activiteti, Prestatorul va respecta toate prevederile legale in materia

achiziliilor publice, precum ti Instrxctiunea nr. 42 din 31.05.2017, emisd de MDRAPFE - privind

transmiterea gi conlinutul dosarului de achiziJie, precum gi documentele aferente achiziliilor prezentate

de beneficiari la depunerea cererilor de plattr/ rambursare, pentru a asigura Beneficiarul de derularea

corecta a procedurilor de achizilii publice, cu scopul evitirii aplicf,rii de coreclii/sancliuni financiare.

B. Consultanli in indeplinirea activititilor $i indicatorilor proiectului
o realizarea rapoartelor cetre Autoritatea ContractantrAMPOR/OI, sprijini gi efectueazd analizele

privind modul de atingere a rezultatelor prevezute prin proiect;

o participh la planificarea;i organizarea acliunilor aferente activitAilor;
o participd la pregetirea documentatiilor necesare incheierii unor acte aditionale gi participd la

procedura de achizi[ie publicd necesare acestora;

. asistA managerul de proiect qi responsabilul financiar in organizarea gi desfigurarea procedurilor de

licitalie $i in conceperea documentaliei necesare;

. raporteazA periodic rezultatele pa4iale ale acliunilor din cadrul activitatilor proiectului;

. monitorizeazA gi evalueazd implementarea proiectului prin efectuarea de vizite la locul investifiei,
analizeaza gradul de realizare a obiectivelor din proiect qi modul in care au fost indeplinite aceste

obiective;
o analizeazl. evolulia in ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare, cu

specificarea eventualelor intdrzieri gi a motivelor aparitiei acestora;

o identific6 abaterile de la graficul de implementare a proiectului ;i de la obiectivele lui ;i propune

actiuni corectivei in cazul in care este necesari prelungirea duratei de implementare a proiectului,

pe baza memoriului justificativ in care explic6 motivele pentru care este necesarl prelungirea, va

intocmi notificarea cetre autoritatea conlractanu;
. intocmefte documentatia necesara pentru modificari ale activitatilor, realociri de sume intre liniile

bugetare din bugetul indicativ al proiectului, schimbarea termenului de execulie, schimbarea

datelor de identificare a beneficiarului (sediu social, inlocuirea reprezentantului legal, schimbarea

contului bancar, etc.);

o asigurl incircarea documentelor solicitate de AM gi OI pe portalul MySMIS.
Documente livrabile:
- rapoarte

- documentalii necesare incheierii unor acte adi(ionale la contractele de servicii/lucrdri-/achizilii de

bunuri sau dotiri
- documentatii necesare incheierii unor acte adifionale la contractul de finantare.

C. Asistenri pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinalare/ de plati, rapoarte de

progres
o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra misurilor de

informare $i publicitate desE$urate, inaintate catre OI;
o intocmirea cererilor de platt rambursare aferente tran$elor intermediare (respectAnd contractul de

finanfare nerambursabil6 a beneficiarului cu institufia finan(atoare)

. intocmirea cererii de plati/ rambursare aferenta trangei finale (respectnnd contractul de finanlare gi

sumele rezultate din raponul final intocmit de beneficiar gi avizat de institulia finantatoare);
o solicitarea informaliilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare intermediare gi

cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire); intocmirea rapoartelor

financiare intermediare gi final cu respectarea formularelor;i a recomandirilor institutiei

finanlatoare;
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. asigura asistenle Municipiului Piatra Neamf la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunenr

cererilor de plati;
o asigurd asistenfA pentru realizarea documentelor suport aferente p64ii financiare a proiectului

(contracte, facturi, ordine de plati, procese verbale predare-primire);
. asigura asistenta in acordarea tranFlor de platl, realizeaz[ dosarul de anexat la cererea de platl/

rambursare;

. asigure incArcarea documentelor solicitate de AM gi OI pe portalut MySMIS.
Rezultate:

- realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, raport asupra mIsurilor de informare

;i publicitate desfAsurate inaintate carre OII
- Realizarea dosarului de anexat la cererea de rambursare/ prefinanlare/ plati.

Documente livrabile:
- Cereri de rambursare/ prefinalare/ de plati
- Rapoarte de progres

- Rapoarte asupra mdsurilor de informare qi publicitate desfd;urate
- Dosare complete realizate, in 3 exemplare originale, plus CD, $i inaintate OI in vederea

solicitirii trangelor de rambursare/ prefinalare/ platd.

Nottr: in realizarea acestei activiteti, se va avea ir vedere Instructiunea nr. 4l din 29.05.2017, emisl
de MDRAPFE - Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/
plata.

D. Consultan{5 tehnici
. asigurarea interfelei cu expe4ii instituliei finantatoare;
. solicitarea informajiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intermediare qi cel

final (documente suport pentru activitAtile derulate);
. intocmirea rapoartelor tehnice intermediare gi cel final, cu respectarea formularelor gi a

recomandS.rilor institutiei fi nantatoare;

. asigure asistenla pentru realizarea documentelor supon aferente pA4ii tehnice a proiectului;

. completeazA echipa Municipiului Piatra Neamt cu: un responsabil financiar - care elaboreaza

fluxul de numerar al proiectului; un responsabil tehnic - acesta se asiguri ca amplasamentul este

Iiber pentru Constructor, verificd faptul ci dirigintele de gantier gi Constructorul respecti cerintele
prevdzule in lrgea nr.10/1995 privind calitatea lucririlor de constructii, pe baza situaliilor de

lucrlri lunare pe care le verificd gi semneaza dirigintele, coordoneazi receplia lucririlor, veriirci
rapoartele de progres intocmite de dirigintele de $antier, gestioneazA situatia intarzierilor sau

intreruperii lucririlor, participa la $edintele lunare intre Diriginte de Santier, Constructor li
Beneficiar;

. asigur5 asistenla tehnicA Si administrativi pe perioada de implementare a contractului: consiliere

cu privire la dificultatile tehnice qi financiare legate de realizarea contractul de finanjare.

E. Consultan({ financiarl pentru realizarea unui management financiar eficient
. asigure asistenF in realizarea plalilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse de

OI 5i AMPOR.

Documente livrabile:
- Manual de proceduri pus la dispozitia Beneficiarului, aplicabil POR 2014-2020.

F. intocmirea documentelor
Intermediar

necesare Monitorizirii proieclului de citre Organismul
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Monitorizarea proiectelor se face de cltre OI, in vederea urm6ririi indeplinirii indicatorilor stabiliti
prin Contractul de finanlare, pentru masurarea oblinerii rezultatelor prevazute.

Monitorizarea conste in urmirirea progresului fizic qi financiar inregistrat in implementarea

proiectului qi in colectarea gi introducerea in MySMIS a tuluror informajiilor legate de Proiect.

Procesul de monitorizare incepe din momentul semnirii contractului de finantare gi se termind la 5 ani

dupi efectuarea platii finale din cadrul acestuia-

SECTIUNEA I - Monitorizarea implementirii contractului de finanlare
( l) Prestatorul monitorizeazd indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatetor ;i a obiectivelor asumate

de cAtre Beneficiar in Anexa 2 - Cererea de Firuntare la contractul de finanJare nr.

4693119.08.2019, precum gi modul in care Beneficiarul respecti prevederile contractuate;
(2) Prestatorul monitorizeaza progresul implementarii proiectutui, Iird a se limita la acestea, prin:
- verificarea documentelor: intocmeite Rapoarte de progres trimestriale ale Beneficiarului, prin
verificarea in MYSMIS/ Gestiunea documentelor, colecteazI informaqii privind modul de desf5gurare

si rezultatele anumitor activitAfi, analiza si utilizarea acestor informalii in scopul urmiririi stadiului

indeplinirii indicatorilor proiectelor, precum qi atingerii rezultatelor gi obiectivelor, potrivit
contractului de finantare;

- participarea Ia vizitele la fala locului ale entitAtilor implicate in implementarea proiectului, in
perioada de implementare a proiectului, conform procedurilor de monitorizare in vigoare;

- analizarea stadiului implementArii proiectului in vederea modificdrii/suspendArii contractului de

fi nanJare, conform prevederilor contractuale;
- elaborarea notificarilor de transmis cdtre OI POR cu privire la sumele remase neutilizate in urma

finalizirii contractelor de achizitie, in vederea dezangajlrii fondurilor respective.

SECTIUNEA II - Raportarea in cadrul contractului de Iinan{are
( I ) Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocmite conform modelului atEat la prezentul caiet

de sarcini: PO.DGPOR.DMP.I- Anexa 2 - Raportul de progres al Beneficiarului), trimestrial ii
ori de cate ori se vor solicita in scris de AM/ OI. Aceste rapoane de progres au scopul de a
prezenta in mod regulat informatii tehnice qi financiare referitoare la stadiul deruldrii proiectului

gi probleme intampinate pe parcursul deruldrii; Prestatorul asiguri incdrcarea documentelor
solicitate de AM 5i OI pe portalul MySMIS.

(2) Prestatorul va depune rapoartele de progres cltre Beneficiar, atat in format de hirtie, cAt qi

electronic (pe CD sau via e-mail) astfel incAt se poate fi transmise in termenul legal, fizic, catre OI
sau prin MySMIS, in 5 zile lucratoare de la incheierea fiecdrui trimestru de implementare;

Rapoartele de progres vor fi insolite de copii dupi materialele de comunicare realizate
(comunicate/ anunfuri de presa, articole), precum gi fotografii ale altor materiale publicitare
(panouri temporare, place permanente) realizate pentru promovarea proiectului.

(3) Prestatorul va depune un Raport de progres final la momentul depunerii Cererii de rambursare

finali" dar nu mai tarziu de maxim 20 de zile calendaristice de la hnalizarea perioadei de

implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregeti ;i transmite Municipiului
Piatra Neamt, in vederea transmiterii la OVAM POR/organismele de control, orice documente

solicitate de acesta, in legAtura cu implementarea Proiectului.

Prestarea serviciilor are loc la sediul Beneficiarului.
a) Verificarea continutului documentelor
Prestalorul se va asigura ca rapoa.rtele elaborate sunt complete gi corecte, cA respecu documentele

standard convenite in contractul de finanlare, ca Proiectul este implementat in conformitate cu legile
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comunitare li nalionale. De asemenea, va urmdri evolufia in timp a indicatorilor stabilifi prin
contraclul de finan[are, realizirile fali de linta propusa, procentul de realizare-

b) Vizita de monitorizare
Scopul vizitei de monitorizare a reprezentantilor OUAM POR este de a se verifica la fala locului
realizarea fizici a Proiectului, sistemul de management al Proiectului gi de a permite echipei de

monitorizare si verifice datele transmise prin rapoartele de progres li sa colecteze date suplimentare

fa(i de cele cuprinse in rapoartele de progres in vederea aprecierii valorii indicatorilor fatd de {intele
propuse gi a acuratelei informaliei fumizate de UAT Municipiul Piatra Neamt.

Prestatorul are obligatia de a panicipa la viziti impreund cu persoanele implicate in implementarea

Proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt 5i de a fumiza echipei de monitorizare toate

informa{iile solicitate.

OI va intocmi un rapon al vizitei de monitorizare care va cuprinde constatiri gi, daci este cazul,

recomandtrri. Implementarea recomandirilor semnalate in urma vizitei de monitorizare va fi urmiriti
de Prestator, in urmitorul Raport de progres.

c) Audit qi control
Beneficiarul este obligat sd permitd, pe intreaga durat[ de valabilitate a Contractului, OI, AM POR qi

oricaror alte persoane autorizate in acest sens de cetre acestea, precum gi Autoritelii de Certificare gi

Platd, Autoritdtii de Audit, Comisiei Europene, sau oricarui alt organism abilitat sa verifice sau si
realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinantate din instrumente

structurale, qi/sau agentilor desemnati de catre acestea, sd verifice, cu ocazia vizitelor al fala locului,
prin examinarea documentelor originale gi ob{inerea de copii de pe aceste documente, modul de

implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregati toate documentele

solicitate de organismele autorizate implicate in controlul Proiectului gi va participa la toate

vizitele pe teren care se vor desfiqura in cadrul unor misiuni de Control. Municipiul Piatra
Neaml va notifica Prestatorul de efectuarea acestor vizite in termen de o zi de la primirea
comunicirii de cdtre Municipiul Piatra Neamf.
At6t pe perioada derullrii contractului, c6t Si 5 (cinci) ani de la data efectuirii pl51ii finale in
cadrul Proiectului, Prestatorul va permite accesul qi va pune la dispozifia oricirui organism de

verificare sau implicat in implementarea gi monitorizarea Proiectului, orice document in
legtrturi cu Proiectul.

G. intocmirea documentelor necesare acordirii prefinan{irii de cltre OI citre Municipiut
Piatra Neamt
La solicitarea Beneficiarului, AM POR acorda o prefinantare, in tran;e de maxim l07c din valoarea

eligibilS a proiectului, fhri depagirea valorii totale eligibile a contractului de finan{are.

Formatul Cererilor de prefinantare, va fi transmis de catre Municipiul Piatra NeamJ, Prestatorului,

dup6 semnarea contractului de prestiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.

Prestatorul serviciului de consultanle in managementul de proiect va intocmi Cererile de prefinantare

gi documentele anexe acestora conform cerinlelor din contractul de finanlare. in eventualitatea in care

datele estimate de depunere cererilor de prefinantare vor fi modificate, Preslatorul va intocmi

documentele necesare acestor modificlri. De asemenea, prestatorul asiguri incircarea documentelor
pe portalul MySMIS.
Documente livrabile:
-cereri de prefinantare $i documen(ele aferente acestora
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H. intocmirea documentelor necesare acordirii Rambursirii de cltre OI, Municipiului Piatra
Neaml
Prestatorul serviciului de consultanld in managementul de proiect va intocmi gi pregdti cererile de

rambursare aferente proiectului conform conditiilor din contractul de finan{are nr 4693119.08.20'19.

Cererile de ramburuare se vor intocmi conform SECJIUNII III - Cererile de rambursare din Anexa 6

la contractul de finanlare nr 4693/19.08.2019.

Cererile de rambursare se vor depune la Ol, numai dupi intocmirea procesului verbal de predare-

primire a draftului acestora, respectiv dupi acceptarea lor de c4re Beneficiar.
in vederea modificirii graficului de rambursare Municipiul Piatra Neamt are obligafia de a
solicita aprobarea OI prin notificare, justificatl corespunztrtor cu cel pufin 5 zile inainte de data
stabilitii prin respectivul grafic. Prestatorul serviciului de consultan{5 in managementul de

proiect are obligalia de a intocmi aceste Notifictrri gi de a le transmite citre Municipiul Piatra
Neaml in vederea transmisterii catre OI, intr-un termen rezonabil astfel incat sa nu se

depaseasca termenul impus de OL Notificarea cuprinz0nd graficul de rambursare modificat,

aprobat[ de catre Ol, va constitui anexA la contractul de finanJare, flrd a fi necesard incheierea unui act

adiJional.

Referitor la activitatea intocmirea docmnentelor necesare acorddrii Rambursdrii, Prestatorul

serviciului de consultanfe in managementul de proiect are obligalia de a intocmi gi transmite cafe
Municipiul Piatra Neaml, in termenii contractului de finanJare, in vederea trimiterii cAtre OI, toate

documentele necesare intr-una din situaliile in care se afla Municipiul Piatra Neamt, la un moment dat.

De asemenea, la depunerea unei cereri de rambursare, Prestatorul are obligatia de a verifica daci
documentele din cadml Cererii de Rambursare indeplinesc condiliile OI in vederea rambursdrii.

Prestatorul asiguri incdrcarea documentelor aferente cererii de rambursare pe portalul MySMIS.
Formatul Cererii de Rambursare va fi transmis de cdtre Municipiul Piatra Neamt, Prestatorului, dupl
semnarea contraclului de prestiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.

Beneficiarul are posibilitatea solicitlrii sumelor care OI qi AM POR prin mecanismul Cererilor de

Pla(a, Consultantul avind obligatia pregatirii acestora.

Documente livrabile:
-cereri de rambursare gi de plattr, insolite de documentele aferente acestora

L Alte documente.
Prestatorul serviciului de consultanla are obligalia de a intocmi gi alte documente care decurg din
condiliile contractului de finanlare nr. 4693/19.08.2019.

Orice modificare a contractului de finanfare transmisl de catr€ OI, in baza unor instrucJiuni/
alte documente pe parcursul implementirii proiectului, trebuie respectate de cltre Prestatorul
serviciului de consultanfl in managementul de proiect (ex.formatul cererilor de prefinanJare gi

documentele anexi, formatul cererilor de rambursare $i documentele anextr, termene de predare

al notificlrilor, etc.)

Municipiul Piatra Neam( va notifica Preslatorul asupra oriceror modificiri care apar in procedurile de

implementare, emise de institutiile implicate, pe parcursul derulirii contractului de prestiri servicii de

consultanla in managementul de proiect.

Prestatorul are obligafia monitorizlrii;i acordirii intregii sale expertize pentru indeplinirii
obligafiilor Municipiului Piatra Neamt, a indicatorilor prestabiliti de realizare din cadrul
Proiectului, aSa cum sunt prezentati in contractul de finan(are, sprijinind Municipiul Piatra
Neaml in indeplinirea acestora, pas cu pas.

in condiliile in care este necesar[ intocmirea unui ac1 aditional la Contractul de finanJare, Prestatorul

va pregeti toate documentele necesare $i le va transmite Municipiului Piatra Neaml, conform

prevederilor contractului de finantare.
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Prestatorul va intocmi orice alt document solicitat de catre Municipiul Piatra Neam1, pe parcursul

implementirii proiectului, in legetura cu implementarea Proiectului.
Prestatorul va urmdri qi monitoriza, impreunA cu Municipiul Piatra Neamt, derularea gi desEgurarea

contractelor incheiate, conform tabelului Achiziliilor Publice, din cadrul Proiectului.
Prestatorul are obligalia si fumizeze orice informalii de naturA tehnica sau financiard legate de Proiect,

solicitate de catre AM POR, OI pentru POR, Autoritatea de Certificare ii Plata, Autoritatea de Audit,
CE sau orice alt organism abilitat conform legislaliei in vigoare, si verifice sau si realizeze

controlul/auditul asupra modului de implementare a proiectelor cofinanlate din Instrumente

Structurale.

Prestatorul este obligat sA respecte prevederile aplicabile cuprinse in contractul de finantare, inclusiv
anexe, nelimitindu-se la cererea de finanfare, precum gi legislalia aferent6 referitoare la asigurarea

conformit6rii cu politicile Uniunii Europene ti nalionale, in special cele privind achizitiile publice,
egalitatea de ganse, dezvoltarea durabild, informarea qi publicitatea.

PARACRAFT]L 3. NIODALITATEA DE PLATA

PleJile in cadrul contractului de presttrri servicii de consultanl[ in managementul de proiect se vor
face in baza unor Rapoarte Trimestriale de activitate intocmite de catre Prestator.

Rapoanele trimestriale de activitate vor contine, pe lange informatii referitoare Ia activitdlile pe care

le desfaqoari Prestatorul serviciului de consultanl6 in managementul de proiect, descrise in prezentul

Caiet de sarcini, aferente perioadei de raportare qi informalii privind cuantificarea valoricA acestora.

Raportul trimestrial de activitate va fi predat citre Municipiul Piatra Neamt in baza unui proces verbal

de predare - primire emis de Prestator, in primele l0 zile lucritoare din luna urmdtoare aferentd
perioadei de raportare. in cazul in care sunt observalii asupra raportului, Municipiul Piatra Neaml va

solicita in scris clarificiri care vor fi transmise de Prestator in termen de 5 zile de la comunicare.
Dupi finalizarea acestei etape, in condiliile in care Municipiul Piatra Neam! nu mai are obiecliuni
asupra Raportului Trimestrial, va emite un proces verbal de recepfie.

Emiterea facturii gi inregistrarea ei in contabilitatea Municipiul Piatra Neamt se va face dupd
parcurgerea elapelor prezentate in paragrafele de mai sus. Factura va fi insoliu de copii ale proceselor

verbale de predare - primire, respecti! receplie.

Plata facturii se va face de cdtre Municipiul Piatra Neamt conform mecanismului de plat6 descris de

OUG nr.40/2015 privind gestionarea financiar[ a fondurilor europene pentru perioada de programare

2Ol4-2020, cu modificirile gi completirile ulterioare.

PARAGRAFUL 4. RECOMANDARI PRIYIND INTOCITTRTA OFERTEI FINANCIARE

La intocmirea ofe(ei financiare, Prestatorul va avea in vedere activitatile descrise in cadrul
prezentului caiet de sarcini; acestea vor fi incluse in continutul rapoartelor trimestriale pe care le va

intocmi Prestatorul gi sunt descrise maijos, dar firi a se limita la acestea:

Asistenld pentru Beneficiar pe perioada de pregAtire a licitaliilor, evaluarea ofertelor gi

derularea contractelor
B Consultanli in indeplinirea activititilor li indicatorilor proiectului

Asistente pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinatare/ de plata, rapoarte de progres

I) Consultanta tehnica

E Consultanld financiarA pentru realizarea unui management tinanciar eficient
F Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de cAtre OI
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G Intocmirea documentelor necesare acordirii prefinanlirii de citre OI cdtre Municipiul Piatra

Neamt

H Intocmirea documentelor necesare acordirii Rambursirii de citre OI cdtre Municipiul Piatra

Neamt

I AIte documente

Oferta financiarl va fi detaliata ca prel pe rapoarte de activitate trimestriale, linandu-se cont de

graficul de implemenlare a activitalilor prezentat in Anexa 3.

Justificarea prefului rapoa(elor se face prin indicarea, tn cadrul fiecdrui raport, a pretului fiec6rei

activitali aferente perioadei de raportare. Dacd din motive obiective, o activitale nu s-a desfa;urat in
perioada estimatd a fi realizate coform ofertei financiare dar se realizeazi mai tarziu, preful acesteia se

reporteaze.

Prestatorul va prezenta qi un grafic de egalonare al plalilor, corelat cu graficul de implementare a

activitalilor prezentat in Anexa 3.

PARAGRAFUL 5. PERSONALUL PRE,STATORULUI

Echipa de management a proiectului din partea firmei de consultan$ va fi formati din minim doi
experti cheie, cu experien[6 in implementarea proiectelor din fonduri europene.

Competenle:

o abilitatea de a verifica ca documentele aferente proiectului sd fie conforme cu condiliile
contractului de finantare $i cerintele AM PoR;

o cunostinte qi abilitali de a opera in sistemul electronic MySMIS;
o cunoftinte in intocmirea documentaliilor aferente proiectului (cereri de plati/ rambursare, rapoarte

de progres, dosare de achizilii lucrlri, bunuri 9i servicii);
o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect gi a modului in care au fost indeplinite

aceste obiective;
o asistentA tehnicd gi financiara pe perioada de implementare a contractului;
o consiliere cu privire la dificultdlile tehnice li financiare ce pot ap[rea pe perioada derulirii

contractului de finanlare, inclusiv aspecte privind achiziliile publice.

Monitorizarea implementirii proiectului se va face de cdtre echipa de proiect (EP), constituitA din
echipa de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neamt @IP) gi echipa firmei de

consultanta (EC).

Echipa firmei de consultanl{ (EC) va acorda supon ii expertizl de specialitate qi completa activitatea

echipei de implementare a proiectului (EIP) din cadrul Municipiului Piatra Neam1.

Atributiile expe(ilor sunt descrise maijos:

RESPONSABILIIL TEHNIC al CONSULTANTULUI

Atribufii:

. Monitorizarea gi verificarea modului de desfisurare a lucririlor:
o Supervizeazd ca diriginlii de qantier $i constructorul sA respecle prevederile legale privind

calitatea lucrf,rilor;
o Stabileqte impreuni cu diriginfii de gantier datele de inspeclie tehnicd;
o Asigurd comunicarea cefie constructor a eventualelor defecte/daune constatate la lucrtrrile

efectuate gi notifici responsabilul cu remedierea acestora;
o Supervizeazi. respectarea termenelor de corectare a defectelor/daunelor de remediat.

o intocmirea rapoartelor tehnice intermediare gi finale, cu respectarea formularelor 5i a

recomandarilor AutoritA! i Contractante.

o Asistenftr acordat5 Beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urrnare a depunerii
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cererilor de plati/rambursare ;

. Asisten(i pentru realizarea documentelor suport aferente p6(ilor tehnice (situalii de lucreri,
caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire gi de receptie etc.) a proiectului;

o Asisten{I tehnici Ei financiari pe perioada implementirii proeictului :

o consiliere cu privire la riscurile tehnice gi financiare legate de contractul de finantare gi

modalitaJi de combatere a acestora;
o monitorizarea 9i evaluarea implementirii proiectului prin efectuarea de vizite la locaJia

investiliei sau prezenta sa ori de cite ori este necesar;
o analizarea gradului de realizare a obiectivelor proiectului qi a modului in care au fost

indeplirite aceste obiectivei
o analizarea evolutiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de

implementare, cu specificarea eventualelor intdrzieri gi a motivelor apariliei acestora
precum Ei emiterea de recomanddri privind corectarea efectelor acestora ;

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului i'i va desf{gura activilefile, la solicitarea Beneficiarului,
in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt, la sediul
din strada $tefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neaml - Direclia Dezvoltare gi Implementare Programe.

RESPONSABIL FINANCIAR aI CONSULTANTULUI

Atribufii:
o Monitorizarea qi verificarea modului de:

o intocmire a cererilor de rambursare/ plati, a rapoartelor de progres, a notificirilor, precum
gi a oriciror alte documente oficiale transmise la AM /OI pentru implementarea
Proiectului;

o asistenle acordatd beneficiarului in vederea respectirii procedurilor impuse prin contractul
de finanJare;

o Asistenll pentru realizarea documentelor suport (contracte, acte adilionale, notificari) ale
proiectului.

. Asistenli privind:
o modificlri ale actiYitalilor;
o realociri de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului;

o modificarea termenului de implementare;

o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra misurilor de

informare gi publicitate desla$urate inaintate catre OI;
o intocmirea cererilor de plat5./ rambuniare aferente trangelor intermediare (respectand

contractul de finantare nerambursabila a beneficiarului cu institulia finantatoare)

o intocmirea cererii de plat5./ rambursare aferentd trangei finale (respectind contractul de

finantare gi sumele rezultate din raportul hnal intocmit de beneficiar;i avizat de institulia

finantatoare);

o monitorizarea informaliilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoanelor financiare

intermediare gi cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire);

intocmirea rapoartelor financiare intermediare qi a celui final, cu respectarea formularelor
gi a recomanddrilor instituliei finanlatoare;

o realizarea documentelor suport aferente pi4ii financiare a proiectului (contracte, facturi,

OP-uri, procese verbale predare-pri m ire );
o acordarea tran;elor de plat6, realizeazl dosarul de anexat la cererea de platS/ rambursare;

o incircarea documentelor solicitate de AM gi OI pe portalul MySMIS.
Responsabilul financiar din partea Prestatorului i$i va desf[gura activitalile, la solicitarea

Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra

Neaml, la sediul din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra NeamJ - Directia Dezvoltare $i

Implementare Programe.
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ALTI EXPERTI
Funclie de specificul proiecrului, pe lingd cei doi expe(i solicitafi de autoritatea contractante,

Prestatorul poate propune gi alli expe4i care vor fi implicali in realizarea conlractului, astfel incit
Prestatorul sd asigure servicii de consultanli care sA garanteze succesul implementdrii Proiectului. To[i
expe(ii trebuie si fie independenli, fara a se afla in conflict de interes in indeplinirea

responsabilitdlilor lor pentru acest contract.

Dintre acegtia, Prestatorul va desemna o persoand responsabill cu derularea contractului, care va

actiona in numele Prestatorului, in relalia cu reprezentantii auloritaii contractante.

Prestatorul igi va organiza echipa necesarA pentru desfAlurarea activitalilor care fac obiectul
prezentului Caiet de sarcini ;i a contractului qi asigurarea unui management adecvat proiectului. in
constituirea echipei, Prestatorul va acorda atentia cuveniti asigurdrii expertizei necesare, astfel incat se

se asigure cea mai buni corelare intre activitatile ce trebuie derulate gi expeniza fumizate prin acest

contract. Se recomanda ca expe(ii propuli sa cunoasca foarte bine qi sd inteleagi cerinlele regulilor gi

regulamentelor UE gi rominegti relevante, in ceea ce priveqte activiutile care urmeaz{ sb fie
desfasurate in cadrul contractului de prestari servicii consultanld in managementul de proiect.

Conform Dispoziliei Primarului nr. 1653/ 23.08.2019, componenla echipei de implementare din cadrul

Municipiul Piatra Neamf este urmatoarea:

Nr.
crt.

Instilutie Functia in cadrul proiectului

1
Municipiul Piatra

Neamt
Manager de proiect

Municipiul Piatra
Neamt

Responsabil tehnic

3
Municipiul Piatra

Neamt
Responsabil financiar

Municipiul Piatra
Neamt

Responsabil publicitale

5
Municipiul Piatra

Neamt
Asistent manager

6
Municipiul Piatra

Neamt
Responsabil operatiuni

financiar contabile

PARAGRAFUL 6. MONITORIZAREA PROIECTULUI
6.1. SCOP
Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte integranta a managementului de zi cu zi si are

scopul de fumizare informatii pe baza carora managementul poate identifica si rezolva probleme de

implementare si evalua progresul.

6.2. ETAPE
Monitorizarea implementarii proiectului se va realiza respectandu-se urmatoarele etape principale:

l. Analiza si gestionarea riscurilor aferente perioadei de implementare a proiectului

2. Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea

obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele

documente: grahcul de implementare a proiectului, atafat cererii de finantare; graficele de

prestare/executie ale firmele contractate pentru prestarea serviciilor si execulia lucrarilor din cadrul

proiecolui; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente inteme de

lucru (procese verbale, planificari inteme).

l. Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care pot afecta buna desfasurare a proiectului

sunt prezentate in tabelul de maijos, impreuna cu importanta lor si cu propuneri de solutionare in caz

de aparitie:
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Activitatea Categorii de risc/
Valoare de risc

Misuri

Preg{tirea
documentafiei de
atribuire

Lipsa de specialigti
Risc minor

lncheierea unor contracte I'erme cu firme de specialitate in domeniu

Organizarea
procedurii de achizijie

Intdrzieri in procesul de atribuire (reluarea
licitaliei)
Servicii proiectare:. Risc minor
Achizi{ii lucrlri/blunui: Risc mediu

Realizarea documentaliilor de atribuire in concordanfi cu legislalia in
vigoare; Completarea tuturor informaliilor necesare finalizirii procedurii

Schimblri legislative (legisla{ia este

adaptatd la acquis-ul comunitar)
Risc minor

Plan de ac{iune pentru situalii neprev6zute

Executarea
contractului de servicii
proiectar€

Nerespectarea termenelor contractuale
(solicitdri de prelungire) Risc minor

Contractarea de clauze specific privind termenul de execu(ie

Oblinerea
autoriza{iilor/avizelor

intirzieri fate de termenele planificate
Risc minor/mediu

Realizarea corecti a documenta(iilor necesare oblinerii aulorizatiilor
avizelor, completarea tuturor informatiilor necesare

Execu{ia contractului
de asistentfl tehnicx

Litigii privind respectarea termenelor $i
calitatea tehnic6 a execuliei
Risc minor

Execulia contractului
de consultantd

Litigii privind respectarea termenelor $i
calitatea tehnic6 a prestatiei
Risc minor

Includerea in contractul de consultante a clauzelor privind: termenele de
executie, respectarea legisla(iei normelor, normativelor in vigoare, la
momentul prestdrii serviciului, respectarea Ghidului Solicitantului in vigoare
la momentul presterii serviciului

Iixeculia contractului
de lucriri

Cre$Ieri de prefuri
Risc mediu

Includerea in bugetul proiectului a capitolul cheltuieli neprevAzute

Planificarea in bugetul propriu al beneficiarului a resurselor necesare
acoperini unor costuri neeligibile

Includerea in contractul de asistenltr tehnici a clauzelor privind termenele de
executie, modalitatea de solu{ionare a neconformit6lilor, defectelor 5i
neconcordantelor apf,rute in faza de execulie, nivelul calitativ ce trebuie
realizaa.
Obligativitatea planificlrii lunare de citre dirigintele de lantier a activitAtilor,
necesarului anticipat de material $i echipamente, volumului Ei structurii
personalului necesar, inclusiv propunerile de mdsuri. Rdspunederea
contractual6
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Situalii neprevdzute, neconformitdti Si
defecte apdrute pe parcursul execuliei
Iucririlor
Risc mediu

Contract cu proiectantul care asigurd asistenta tehnica care sA prevadA
modificarea documentatiei de executie
Expenizarea constructiilor de catre expe4i tehnici atestafi inainte de
inceperea proiectirii

Apari(ia unor lucrlri suplimentare
Risc minor

Includerea in bugetul proiectului a capitolului "cheltuieli neprevlzute"
pentru cheltuielile eligibile suplimentare
Plan de acliune pentru situa{ii neprevazute pentru cheltuielile neeligibile

Litigii privind calitatea etnica a executiei
Risc minor / mediu

Criterii pentru selectia executantului:capacitatea tehnicS,/ profesionali
dovedit[, standard de asigurare a calitAlii

Stabilirea nevilului calitativ ce trebuie realizat prin caluze contractuale
Utilizarea in execulia lucrtrrilor numai a produselor ii procedeelor prevdzute
de proiect certificate sau pentru care exista argumente tehnice
Respectarea proiectelor gi a detaliilor de executie pentru realizarea nivelului
de calitate solicitat
Clauza contractuala pentru remedierea pe propria cheltuiala a executantului a
defectelor calitative aparute din vina acestuia
Participarea proiectantului Ia receptia intermediara a lucrlrilor

Cererile de rambursare solulionate in
intarziere
Risc mediu

Planificarea in bugetul propriu al beneficiarului a resurselor necesare
contrinuerii activititilor in cazul in care apar intarzieri pe piati la Autoritatea
ContractantA
Actualizarea lunar6 a balantei de disponibilitlti pe baza graficelor de
lucr6ri/pl6ti rambursare
Clauze contractuale in contractul de asistente tehnicl qi cel de lucrlri care si
stipuleze posibilitatea realizdrii pl6filor in concordantA cu termenele maxime
de rambursare din contractul de finanpre

intirzieri la termenele de execulie
Risc mediu

Predarea catre antreprenor executant a amplasamentului liber de orice sarcini
Contractarea cu clauze specific privind lermenul de execu{ie
Monitorizarea executiei lucrIrilor prin diriginte de ;antier la
special itate/consultant special izat
Planificarea lunard de cItre dirigintele de $antier a activititilor, necesarului
anticipat de material Ei echipamente, volumului $i structurii personalului
necesar, inclusiv propunerii de misuri
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Stabilirea nivelului calitativ ce trebuie realizat prin clauze contractuale
Asigurarea verificdrii proiectelor prin speciali;ti verificatori de proiecte
alestali Si solufionarea neconformitdfilor gi concordanlelor semnalate
Participarea proiectantului la receptia lucrtrrilor
Rtrspundere contractualI pentru viciile ascunse ale constructiei pe un termen
de l0 ani de la receptia lucrtrrii
Rlspundere contractualA pentru viciile structurii de rezistenta rezultate din
nerespeclarea normelor de proiectare qi de execulie in vigoare la data
realizdrii construcliei
Utilizarea garan(iei de execulie

Execu(ia contractelor
de furnizare

Cererile de rambursare solufionate cu
intdrziere
Risc mediu

Planificarea in bugetul propriu al beneficiarului a resurselor necesare
continu[rii activit6{ilor in cazul in care apar intirzieri de plati la Autoritatea
Contractanta
Actualizarea lunara a balantei de disponibilitfii pe baza graticelor de phti Si

de rambursare
lncluderea in contractul de fumizare a unor clauze contractuale care sA

permiti realizarea plfiilor in concordanti cu termenele maxime de
rambursare din conlractul de finan[are

Intirzieri la termenele de livrare
Risc minim

Contractarea cu clauze specific privind termenul de livrare

Creqteri de prefuri
Risc mediu

Planificarea in bugetul propriu al beneficiarului a resurselor necesare
acoperirii unor costuri neeligibile

Litigii privind calitatea tehnicA a
echipamentelor
Risc minim

Stabilirea caractcristicilor tehnicc prin clauze conlractuale
Clauze contractuale care si stipuleze inlocuirea bunului sau renredierea pe

propria cheltuiald a llrmizorului a neconlbrmitililor gi def-ectelor identil'icate
Participarea furnizorului la recepfia bunurilor
RAspundere contractuala pentru viciile ascunse

Utilizarea garan{iei de execufie

Prestatorul va identifica qi prezenta in ofena sa gi, ulterior, in rapoartele intermediare ;i alte riscuri qi mdsurile de eliminare/ diminuare pe parcursul

derul[rii contractului.
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PARAGRAFUL 7. GARANTIA DE BUNA EXECUTM.

7.1. Garan{ia de buni execu{ie

Garanlia de bun6 execulie aferente contractului care face obiectul prezentului caiet de sarcini este in
cuantum de 10 7o din valoarea contractului (in lei firi TVA).
Garanlia de bun6 executie va fi constituiE in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea contractului
de prestiri servicii de proiectare gi asistente tehnici din partea proiectantului, in condiliile legii.
Ordinul de incepere a activitellor contractului va fi emis de Municipiul Piatra Neam1, dupd ce

Prestatorul va face dovada constituirii garanliei de buni execulie.

Restituirea garantiei de buna executie se va face conform HG nr.39512016, respectiv dupd incheierea
procesului verbal de receplie.

PARAGRAFUL 8. DURATA CONTRACTULUI

Durata de valabilitate a contractului va incepe odati cu semnarea contractului de catre pe(i ;i se va

incheia odati cu finalizarea implementerii Proiectului de cdtre Autoritatea ContractantA.
Orice prelungire a duratei contractului de finanfare conduce la prelungirea duratei contractului de

prestdri servicii de consultanla in managementul de proiect, prin act aditional la contract gi nu va

genera costuri suplimentare in sarcina autoritAtii contractante.

Durata de prestere a serviciului de consultanla in managementul de proiect, incepe din momentul

emiterii Ordinului de incepere a activitatilor contractului, ce va fi comunicat Si Consultantului qi se va

incheia la data de 31.01.2021, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Prestatorul serviciului de consultanla in managementul de proiect are obligatia ca pe durata

valabilitatii contractului de finantare aferent proiectului (5 ani de la finalizarea duratei de

implementare), sa fie la dispozitia oricaror institutii/ organisme aflate in misiuni de verificare si

control care se vor desfasura in cadrul Proiectului (Organismul Intermediar ADR Nord-Est,

MDRAP, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc.) si care poate solicita prezenta acestuia. In

acest sens, Prestatorul serviciului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini va fi notificat in
termen de o zi de la primirea comunicdrii, de catre UAT Municipiul Piatra Neamj.
Orice modiftcare survenitA in cadrul Contractului de Finanlare nr 4693119.08.2O19 privind prelungirea

duratei de implementare a proiectului va atrage dupa sine prelungirea duratei contractului care face

obiectul prezentului Caiet de sarcini, fari a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract,

de partea autoritatii contractante.
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2. Realizarea de piste de audit:
Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea

obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele

documente: graficul de implementare a proiectului, atalat cererii de finantare; graficele de

prestare/executie ale firmele contractale pentru prestarea serviciilor si execulia lucrarilor din.cadrul
proiectului; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente inteme de

lucru (procese verbale, planificari inteme). Activitatea de monitorizare a proiectului se va realiza pe

baza pistei de audit cu rol in supravegherea continua a modului de realizare a activitatilor si

subactivitatilor din cadrul proiectului si a indicatorilor de atins de catre acesta, conform modelului
anexat.



PARAGRAFUL 9. DREPTURI DE AUTOR

Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturile de proprietate intelectuali, atat industriala (ex.

brevetele de invenlie, desenele 5i modelele industriale, mircile), cat ii dreptul de autor asupra

creatiilor rezultate sunt drepturi exclusive ale UAT Municipiul Piatra Neamt, cu respectarea legislaliei
in vigoare qi a prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.

Toata documentatia./documentele elaborate este/sunt si va./vor ramane in proprietatea UAT Municipiul
Piatra Neamt. Prestatorul serviciului va realiza cesiunea exclusiva a tuturor drepturilor de autor in
conformitate cu Legea nr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor li drepturile conexe,

actualizat6 cu modificirile qi completirile ulterioare.

PARAGRAFUL 10. OFERTA TEHNICA

Oferta tehnici va cuprinde:
o CV-urile membrilor echipei de implementare qi Declaraliile de disponibilitate pe intreaga durate a

contractului de prestdri servicii consultanla in managementul de proiect.

o Modul de indeplinire a activitAlilor contractului care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,

precum qi responsabilitAtile Si atribuliile fiecirui membru propus de cdtre Prestator in echipa
proiectului, inclusive descrierea rolului fiecdrui membru al echipei Consultantului in realizarea

fiecirei activitdli.
Prezentarea aranjamentelor organizatorice constituie acea parle a propunerii tehnice care prezind
strategia propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificaliile tehnice incluse in
documentalia de atribuire. Prezentarea trebuie si cuprindl minimum urmIbarele informajii:
- Descrierea de ansamblu a abordirii propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor;
- Descrierea resurselor umane, tehnice ii materiale pe care ofertantul le va pune la dispozilia echipei

de expe4i, in scopul sustinerii activitatilor acestora, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;

- in cazul in care oferta este depusa de o asociere, o descriere a implicdrii fiecarui asociat in prestarea

serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociaji in vederea executlrii contractului, inclusiv
prin delimitarea sarcinilor $i responsabilitSlilor individuale in prestarea serviciilor;
- Descrierea oriciror aranjamente de subcontractare a unei p6(i a serviciilor solicitate, a modului de

respectare a limitei de subcontractare, a interactiunii dintre ofertant li subcontractor/i, precum gi o
descriere detaliate a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Oferta tehnicd poate cuprinde orice alte informalii pe care Prestatorul le considerl relevante pentru

indeplinirea contractului.

PARAGRAFUL 1I. ANEXE LA CAIETUL DE SARCINI

Nr. anexa Denumire anexi
Anexa I Cererea de Finantare

Anexa 2 Raponul de progres al Beneficiarului

Director executiv DDIP
Olimpia Adam

Asistent manager

Anca Chiuariu

a*.lta,\
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