MUNICIPIUL PIATRA NEAMT

Directi pltare,si Implementare Programe APROBAT
NI, ‘,é? %ﬁ | L0070 47 | PRIMAR
: ;@M AN DRAGOS CHITIC
MUNICIPIUL
PIATRA NEAMT
ki 1 W
3 Poryl et
CAIET DE SARCINI

PENTRU ACHIZITIA SERVICIULUI DE CONSULTANTA
iN MANAGEMENTUL DE PROIECT

TITLU PROIECT: ,, AMENAJARE GRADINA PUBLICA IN ZONA URBANA
MARGINALIZATA VALENI”

COD SMIS 127872

CONTRACT DE FINANTARE NR. 4624/19.07.2019

Programul Operational Regional 2014-2020, Axa Prioritard 4: Sprijinirea dezvoltirii urbane
durabile Prioritate de investitii 4.2. Realizarea de actiuni destinate imbunititirii mediului
urban, revitalizirii oraselor, regeneririi si decontamindrii terenurilor industriale dezafectate
(inclusiv a zonelor de reconversie), reducerii poluirii aerului si promovirii misurilor de
reducere a zgomotului

OCTOMBRIE 2019



PARAGRAFUL 1. CADRUL GENERAL IR SO

L.1. Informatii generale relevante

Municipiul Piatra Neam{ a depus, prin intermediul aplicatiei electronice My SMIS2014, proiectul
wAmenajare gridini publicil in zona urbani marginalizatd Vileni”, finantat in cadrul Programul
Operational Regional 2014-2020, Axa prioritard 4 — Sprijinirea dezvoltiirii urbane durabile,
Prioritatea de investifii 4.2 - Realizarea de actiuni destinate imbundtitirii mediului urban,
revitalizarii oragelor, regeneririi §i decontamindrii terenurilor industriale dezafectate (inclusiv a
zonelor de reconversie), reducerii poludrii aerului §i promoviirii misurilor de reducere a
zgomotului, cod SMIS 127872,

Proiectul a fost aprobat la Finantare si s-a incheiat contractul de finangare nr.4624/19.07.2019.
Valoarea totald a Contractului de Finantare este de 2.662.912,33 lei, dupd cum urmeaza:

Valoarea Valoarea | Valoarea Valoare eligibila Valoare eligibila Valoarea | Valoarea |
totala totali tolala nerambursabild din | nerambursabild din cofinanarii neeligibild
eligibila contrribugie FEDR bugetul national eligibile a inclusiv
publici Beneficiarului TVA
lei lei lei lei %o lei %o lei %o lei
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
2,662.912,33 | 2.596.402,80 | 2.596.402,80 | 2.206.942,39 | 85,00 | 337.532,32 | 13,00 | 51,928,09 | 2,00 | 66.509,53

1.2. Localitatea beneficiari: Municipiul Piatra Neam{
1.3. Autoritatea Contractanti: Municipiul Piatra Neamt, str. $tefan cel Mare nr. 6-8
Cod de Inregistrare fiscali: 2612790

Adresa postalii: Str. Stefan cel Mare nr.6-8, municipiul Piatra Neam(, judeful Neam|
Adresa posta electronicii: infopn@primariapn.ro

Reprezentantul legal:

Nume, prenume: CHITIC Dragos-Victor
Functie: Primar

Numir de telefon: 0233 218991
Numir de fax: 0233 215374

Adresa posta electronici: infopn@primariapn.ro

Persoana de Contact:

Nume, prenume: ADAM Olimpia luliana

Functie: Director Executiv DDIP/Manager proiect
Numir de telefon: 0233 218991

Numir de fax: 0233 218918

Adresa posta electronicid: olimpia.adam{@primariapn.ro

Banca/Trezoreria - Sucursala:  Trezorenia Municipiului Piatra Neamt
Adresa: Bd. Traian, nr. 19 bis

1.4. Situatia actualii in domeniul de activitate relevant

Conform Strategiei de Dezvoltare Locala Integrata a Municipiului Piatra Neamt pentru perioada de
programare 2014-2020, municipiul Piatra Neamt se plaseaza in randul localitatilor urbane mediu-
aglomerate cu impact asupra schimbarilor de domiciliu. Conform datelor statistice transmise de
Directia Regionala de Statistica Neamt, suprafata spatiilor verzi/locuitor existente in municipiul Piatra
Neamt, raportatd la nivelul anului 2017, este de 16,76 mp. Conform Registrului Local al Spatiilor
Verzi ale municipiului Piatra Neamt, actualizat in anul 2018, spatiile verzi se prezinta astfel: spafii
verzi amenajate (SVA) = 695.731,7mp, spatii verzi cu vegetafie spontand (SVVS) = 1.546.802,5mp,
terenuri degradate (TD) = 54.694,6mp, total 2.297.283,6mp. Conform datelor preluate din Registrul
local al spatiilor verzi, spajiul verde amenajat si spatiul verde cu vegetajie spontana din municipiul
Piatra Neamt, la nivelul anului 2018, ocupa o suprafata totala de 2.242.534,20 mp.




De aici rezulta ca fiecarui locuitor al municipiului Piatra Neamt i revin doar 19,82 mp de spatiu verde
(2.242.534,20 mp suprafata spatiu verde amenajat + suprafata spatii verzi cu vegetatie spontana
raportat la 113.164 locuitori in municipiul Piatra Neamt la 1 iulie 2018 - conform datelor INSSE:
http://statistici.insse.ro:8077/tempo-online/#/pages/tables/insse-table).

Municipiul Piatra Neamt se situeaza la acest capitol mult sub normele Uniunii Europene, care prevad
o medie de 26 mp de spatiu verde pe cap de locuitor, dar si sub recomandarile Organizatiei Mondiale a
Sanatatii, care prevad 50 mp de spatiu verde pe cap de locuitor.

Municipiul Piatra Neamt se confrunta cu trafic intens si degradarea spatiilor verzi urbane si
periurbane. Distributia spatiilor verzi pe suprafata localitatii este neuniforma, inegala si inechitabila
din perspectiva locuitorilor, cartiere intregi sunt deficitare in spatii verzi, de odihna si relaxare. In
acelasi timp, se constata existenta terenurilor publice abandonate, neutilizate, insalubre, degradate,
situate in cartiere de locuinte, cum este si cazul terenului obiect al proiectului de investitie. Investitiile
in infrastructura, propuse de UAT Municipiul Piatra Neamt, au luat in considerare aspectele relevante
privind imbunatatirea mediului urban/ dezvoltarea infrastructurii urbane, prevazute in urmatoarele
documente strategice:

- Strategia de Dezvoltare Locala Integrata a Municipiului Piatra Neamt pentru perioada de programare
2014-2020, aprobata prin HCL nr. 99/02.04.2018: proiectul contribuie la indeplinirea Obiectivului
Strategic 2 - Natura si comunitatea, integrarea capitalului natural si uman in vederea dezvoltarii
durabile si a cresterii calitatii vietii in Municipiul Piatra Neam{, Obiectivului specific 2.1 - Cresterea
calitatii aerului din Municipiul Piatra Neamt, Masura 2.1.1.- Reducerea poluarii urbane;

- Documentul Justificativ pentru Finantarea din Fonduri ESI 2014-2020, actualizat, aprobat de catre
AM POR prin adresa nr,130355/26.11.2018, ce are ca anexa Lista de proiecte prioritare, actualizata, in
care proiectul "Cresterea calitafii viefii locuitorilor din Cartierul Speranfa prin amenajarea unei gradini
publice”, a fost prioritizat pe locul 1;

Proiectul propus contribuie la realizarea obiectivului general OG 6: Un judet dezvoltat, multipolar si
echilibrat teritorial, care are ca obiectiv specific 6.2.Cresterea calitatii vietii in zonele urbane si rurale;

- Strategia de Dezvoltare Regionala Nord-Est 2014-2020: proiectul contribuie la indeplinirea
Obiectivului specific 5: Sprijinirea dezvoltarii zonelor urbane, Masura 5.1: Asigurarea conditiilor de
dezvoltare in mediul urban, prin realizarea de investitii in infrastructura locala, care printre actiunile
indicative prevazute in cadrul acestei masuri vizeaza si crearea, amenajarea si/sau modernizarea
spatiilor verzi si parcurilor pentru copii;

- Strategia Nationala pentru Dezvoltare Durabila a Romaniei Orizonturi 2013-2020-2030 - unul din
obiective este atingerea unui indicator de spatiu verde de 26 mp pe locuitor pentru orasele de rangul |
sill;

Terenul supus interventiilor de reabilitare si modernizare este situat pe teritoriul Municipiului Piatra
Neamf. Terenul studiat in cadrul proiectului este in prezent slab amenajat, conferind zonei in care este
amplasat un aspect departe de potenjialul pe care il poseda. Spatiile verzi (parcurile) au un rol foarte
precis din punct de vedere al influenfei asupra poludrii. Poluarea rutierd este un flagel al societatii
actuale, drept pentru care spatiile verzi, vor constitui adevirate bariere verzi impotriva poludrii fonice
si cu noxe. Cordoanele verzi completate de compozitii florale, iluminat ambiental, mobilier stradal vor
conlucra la realizarea unor zone imbunatijite estetic, curate, importante in infrumusefarea generald a
Municipiului Piatra Neam|.

Proiectul ,, Amenajare gradina publica in zona urbana marginalizata Valeni” este complementar altor
inifiative i anume:

Tithd proiectului: ,,Cregterea calitdfii vieii locuitorilor din Cartierul Sperania prin amenajarea unei
gridini publice™

Valoarea totala a proiectului: 1,955.009,09 lei;

Valoarea eligibila: 1.923.764,20 lei;

Sursa de Finantare: Guvernul Roméniei - FEDR/ BS/ BL;

Titlul profectului: |, imbunﬂl‘mirua mediului urban din Municipiul Piatra Neam| prin amenajarea unui
scuar in cartierul Pietricica”

Valoarea totala a proiectului: 3.327.007,75 lei;

Valoarea eligibila: 3.270.935,44 lei;

Sursa de Finantare: Guvernul Roméniei - FEDR/ BS/ BL;



Mod de relationare: Complementaritatea dintre prezentul proiect §i proiectele amintite este dati de
faptul c& ambele vizeaza reabilitarea infrastructurii urbane din municipiul Piatra Neamt prin amenajari
urbanistice: spatii verzi, mobilier urban, spatii de joaca, aparate fitness pentru adulti, iluminat
ornamental.

L5 Obiectivele Proiectului. Indicatorii Proiectului. Activitatile/ Subactivititile Proiectului,
Rezultate previzionate. Grafic de implementare,

Obiectivul general al proiectului este: Dezvoltarea infrastructurii urbane prin cresterea calitatii
spatiilor verzi din municipiul Piatra Neamt, judetul Neam{, prin modernizarea arhitecturala si
peisagistica a acestora.

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:

1. Obiectiv specific I: Reabilitarea si reconversia unui teren degradat cu suprafata de 3,967 mp, situat
in Cartierul Valeni, Municipiul Piatra Neamt.

Proiectul presupune amenajarea unei noi gradini publice si, implicit, crearea unei noi suprafefe de
spatiu verde, de 3.571,85 mp.

Procesul de amenajare cuprinde actiuni vizind punerea in valoare, refacerea si ameliorarea peisajelor,
agrementarea acestora, astfel incat sa devina cat mai agreabile pentru procesul de recreere.

2. Obiectiv specific 2: Amenajarea, echiparea si dotarea gradinii publice nou create.
Acest obiectiv specific se va materializa prin:

* plantarea cu plante perene/gazonarea suprafetelor, inclusiv plantare arbori si arbusti;

» realizarea de alei pietonale, creare trotuare;

* dotarea cu mobilier urban (banci, cosuri de gunoi, mese de sah);

* crearea unui loc de joaca pentru copii;

« realizarea de grupuri sanitare, spatii pentru intretinere/ spatii administrative;

* imprejmuirea amplasamentului cu gard metalic dublat de gard viu din plante agatatoare;
» realizarea iluminatului parcului cu sistem de energie regenerabila tip panouri fotovoltaice;
» realizarea unui sistem de irigatii;

* montare sisteme de supraveghere video;

* montare sisteme de distribuire Wi-Fi in spatiile publice;

« racordarea la utilitati publice a terenului obiect al investitiei,

3. Obiectiv specific 3: Realizarea accesibilitatii spatiului verde creat prin proiect pentru persoanele cu
dizabilitati, prin masuri de adaptare a infrastructurii.

Prin proiect se vor achizitiona o serie de dotari destinate persoanelor cu dizabilitati, precum:
accesibilizare, dotarea locului de joaca cu echipament pentru copii cu dizabilitati, amenajarea de grup
sanitar pentru persoane cu dizabilitati.

4. Obiectiv specific 4: Reducerea poluarii mediului prin utilizarea de surse de energie regenerabila.
Proiectul implementeaza solutii prietenoase cu mediul inconjurator prin realizarea iluminatului
gradinii publice cu sistem de energie regenerabila tip panouri fotovoltaice.

Indicatorii proiectului
Spatiu deschis creat sau reabilitat in zonele urbane: 3.967,00 mp
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Grupul tintd

Beneficiarii directi ai investifiei:

- Locuitorii Cartierului Vileni din municipiul Piatra Neamt;

- Municipiul Piatra Neam;, in calitate de solicitant al investifiei.

Beneficiarii indirecti sunt reprezentafi de persoanele asupra cirora impactul implementérii proiectului
se propagd in mod indirect, insd de o semnificatie considerabild, prin ameliorarea unor indicatori
relevanti la nivel socio-economie:

- populatia municipiului Piatra Neamt;

- agentii economici care i5i desfiigoara activitatea in municipiul Piatra Neam{ i din zone proxime;

- operatorii economici cantractati in urma organizirii procedurilor de achizifii publice pentru executia
lucrdrilor, furnizarea de bunuri §i prestarea de servicii.

In final, beneficiile implementarii pmjecmlm se manifestd la nivelul intregii comunitafi din municipiul
Piatra Neam{ §i chiar la nivel judetean si regional, prin cresterea gradului de acces al populatiei la o
infrastructura recreationald modemd, influentind pe termen mediu §i lung imbunétifirea calitifii viefii
comunitifii, cu impact asupra dezvoltdrii socio-economice.

Identificarea §i selectia grupului jintd, a beneficiarilor directi §i indirecti a presupus respectarea
principiilor egalitdjii de sanse si evitarea comportamentelor discriminatorii. Solicitantul a inclus in
grupul fintg tofi locuitorii cartierului Speranja din municipiul Piatra Neam{, fira sa excluda persoane in
functie de sex, religie, virsti, opinii politice, apartenenta la un grup defavorizat, etc.

PARAGRAFUL 2. OBIECTIVELE C(}I\TRACTULUI !ATRIBUTII $1 R,ESPGNSABMTATI-
/ ACTIVITATILE CONTRACTULUI ST R e

2.1. Obiectivul general - Realizarea Managementului de proiect in vederea implementirii cu
succes a proiectului

Scopul acestei activitifi este realizarea managementului proiectului ,AMENAJARE GRADINA
PUBLICA IN ZONA URBANA MARGINALIZATA VALENI",

Strategia privind realizarea managementului de proiect constd in: indeplinirea cerintelor privind
monitorizarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de citre firma prestatoare a
serviciului;

2.2 Obiectivul specific = Consultan{d pentru managementul proiectului §i organizare de licitatii
publice, oferitd Autoritatii Contractante, Municipiul Piatra Neam{.

Rezultatul acestei activitdfi este realizarea propriu-zisd a managementului proiectului, pentru
respectarea condifiilor contractului de finantare de cétre autoritatea contractanté.

2.3 Atributii si responsabilitifi.
Echipa de management al proiectului, contractatd, are urmatoarele atribufii §i responsabilitifi:

- intocmegte, impreund cu EIP, documentatia de achizitie: lucriiri, dotdri/bunuri si servicii;

- participd la intocmirea dosarelor de achizifii: lucriri, dotdri/bunuri §i servicii in conformitate cu
procedurile in vigoare (cererile de oferta, ofertele conforme din punct de vedere tehnic, comunicare de
acceptare a ofertelor, contractul cu ofertantul cistigitor, documentatia realizatd la momentul licitafiei);
- asistentd in vederea depunerii documentatiilor aferente proiectului la OI POR ADR Nord-Est (online
pe portalul MySMIS);

- participd, cu reprezentant/reprezentanfi, in calitate de expert cooptat/cooptafi in procedurile de
evaluare a ofertelor, la solicitarea autoritafii contractante;

- elaboreaza rapoartele trimestriale de progres al implementdrii proiectului, precum si orice alt
document solicitat de EIP, cu scopul de a raspunde oricéror solicitari ale Ol POR sau AM POR;

- intocmeste rapoartele trimestriale de progres i raportul final de activitate;

- intocmirea cererilor de rambursare/plati, cu respectarea prevederilor contractului de finanjare a
beneficiarului cu institufia finanjatoare;

- asistentd acordatd beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii cererilor de

rambursare/ plati;




- asistend pentru realizarea documentelor suport aferente implementdrii financiare si tehnice a
proiectului (contracte, facturi, OP-uri, procese verbale de predare — primire si orice alt document in
legdturd cu acestea sau cu implementarea);

- asistentd acordatd la momentul incheierii contractelor, realizarii plafilor si la momentul efectudrii
activitifilor din cadrul proiectului, in concordanid cu procedurile §i recomanddrile institufiei
finangatoare i in concordanta cu aspectele prezentate in cadrul documentaei aferente investifiei;

- indrumarea beneficiarului, pas cu pas, in obfinerea rezultatelor pe care le are de atins conform
contractului de finanjare;

- asistenfd tehnicd §i administrativa pe perioada de implementare a contractului: consiliere cu privire la
dificultaile tehnice si financiare ce pot apirea pe perioada deruldrii contractului de finantare;

- monitorizarea §i evaluarea implementirii proiectului prin efectuarea de vizite la locajia investifiei,
analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect si a modului in care au fost indeplinite aceste
obiective, emiterea de propuneri, solutii, recomandiri care s conducd la imbunitifire implementirii
proiectulu;

- analizarea evolufiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intrzieri, a motivelor aparijiei acestora §i transmiterea de recomandiri in
vederea remedierii situatiilor ce le-au generat;

- identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului si de la obiectivele lui si
propunerea de actiuni corective;

- asisten}d in vederea intocmirii actelor aditionale la contractul de finantare: intocmirea documentatiei
necesare pentru modificdri ale activitdtilor, realociri de sume intre liniile bugetare din bugetul
indicativ al proiectului, schimbarea termenului de executie, schimbarea datelor de identificare ale
beneficiarului §i alte modificdri ce pot surveni pe parcursul implementarii;

- propune pista de audit pentru activitifile proiectului;

- aclualizazd procedurile operafionale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordantd cu toate
normele/normativele/ordinele/instrucfiunile emise de institutia finanfatoare sau cele de control;

- asigurd incircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

2.4. Activititile care fac obiectul contractului

A. Asistenfdi pentru intoemirea documentatiilor si rapoartelor de achizitii; consultan{d achizifii
publice:

. Suport la intocmirea documentatiilor necesare demaririi procedurilor de achizijii publice
din cadrul proiectului - referate necesare demararii procedurilor de achizifii publice, intocmirea
caietelor de sarcini, fiselor de date a achizitiilor publice, modele contracte, alte documente necesare
conform Legii nr.98/2016 privind achizifiille publice, cu completirile si modificrile ulterioare;
evaluarea ofertelor, prin expert/experfi cooptat/cooptati pe lingd comisia de evaluare a ofertelor,
verificarea achizifiilor;

. intocmirea/ multiplicarea dosarelor de achizitii, conform instructiunilor AM POR, pentru
a fi depuse la institufia finanjatoare, dosare ce vor deveni anexe la solicitdrile transelor de platd,
inciircarea dosarelor de achizifii pe portalul MySMIS;

. coordonarea achizifiilor (monitorizarea deruldrii etapelor de achizifii, acordind sprijin in
ceen ce priveste procedurile institufiei finantatoare in relatia dintre beneficiar gi furnizorii de produse,
servicii gi lucrdri cu care s-au incheiat contracte in urma procedurilor de achizifii);

. intocmirea si pstrarea conform Regulamentelor Europene, a dosarului achizifiilor referitoare
la proiect;

. asigurd inciircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Rezul

- contracte de prestiri servicii, de furnizare produse si de executie lucrdri semnate;

- acte aditionale aferente contractelor de prestari servicii, furnizare produse, execufie lucriiri semnate.

- Referate demarare procedurd, caiete de sarcini, fige de date a achizijiilor publice, formulare,
raspunsuri la clarificéirile solicitate de posibilii ofertanti pina la deschiderea ofertelor, procese verbale
de deschidere a ofertelor, solicitari de clarificiri din partea Municipiul Piatra Neam{ adresate
ofertantilor pe perioada evaluarii, raspunsuri la contestatii transmise de ciitre ofertanti sau institufii



abilitate, procese verbale intermediare de evaluare a ofertelor, procese verbale de finalizare a
procedurii de achizifii publice si de desemnare a ofertelor castigitoare, scrisori de comunicare a
rezultatului procedurii, rapoarte de evaluare a ofertelor, orice alt document necesar finalizérii
procedurilor de achizifie publica conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu completirile s
modificdrile ulterioare.

Pentru fiecare procedurd de achizifie publici din cadrul proiectului, in confinutul raportului trimestrial,
Consultantul va include, intr-un capitol distinct, minimul de informatii aferente procedurii de achizifie
public derulatd in perioada de raportare respectivé; aceste informatii se vor regiisi, cumulate, pentru
toate procedurile de achizifie publicd, si In Raportul privind activitatea de sprijin acordat
Beneficiarului pe perioada de pregatire a licitatiilor 5i de evaluare a ofertelor.

Activitatea de consultanjd in Managementul proiectului — Achizitii Publice se va desfasura conform
calendarului achizitiilor publice din cadrul Cererii de Finanjare aferentd contractului de finanjare nr.
4624/ 19.07.2019:

ACHIZITII PRECONIZATE DUPA SEMNAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE |
Obiectul
. Nr, hCnntrac.t s Procedura Data publicare Data estimati
Crt. cnrdulul—Fadru aplicati roceduri semnare contract
p p
pentru realizarea
proiectului
Achizitia serviciilor de | Cerere  de
v i proiectare faza PT si | ofertd/ Luna 12 Luna 14
 asistenjd tehnicd din | Proceduri (August 2019) (Octombrie 2019)
partea proiectantului simplificatd
Achizifia serviciilor de T,
2 | asistentl tehuics- ?ﬁ:éfé"e S Lmlla'nzmgj (Se :tmlsznw)
dirigentie de santier STASHINE P
3 Achizifia serviciului de | Achizitie Luna 13 Luna 13
audit financiar extern directd (Septembrie 2019) | (Septembrie 2019)
4 Achizifia serviciilor de | Achizitie : Luna 13 Luna 13
publicitate si informare | directd | (Septembrie 2019) | (Septembrie 2019)
5 Achizijia serviciilor de
| ::;’Ef:’“ : “;";“D'i‘;it ul‘fﬁ Achizifie Luna 13 Luna 13
sehiie 31 & deslifior de directd (Septembrie 2019) | (Septembrie 2019)
| executie
6 Achizifie executie Cerere  de
lucriri de constructii si | ofertd/ Luna 16 Luna 19
bunuri - dotiiri Proceduri (Decembrie 2019) (Martie 2020)
| | simplificata

Notii: In realizarea acestei activitafi, Prestatorul va respecta toate prevederile legale in materia
achizifiilor publice, precum si Instructiunea nr. 42 din 31.05.2017, emisd de MDRAPFE — privind
transmiterea si conjinutul dosarului de achizitie, precum si documentele aferente achizifiilor prezentate
de beneficiari la depunerea cererilor de platd/ rambursare, pentru a asigura Beneficiarul de derularea
corectil a procedurilor de achiziii publice, cu scopul evitirii aplicirii de corectii/sancfiuni financiare.

B. Consultanti in indeplinirea activititilor si indicatorilor proiectului

» realizarea rapoartelor citre Autoritatea Contractanti/AMPOR/OI, sprijind §i efectueazi analizele
privind modul de atingere a rezultatelor previzute prin proiect;
participd la planificarea si organizarea acfiunilor aferente activitatilor;

e participd la pregditirea documentatiilor necesare incheierii unor acte aditionale §i participd la
procedura de achizijie publica necesard acestora;



 asistd managerul de proiect §i responsabilul financiar in organizarea §i desfisurarea procedurilor de
licitatie si in conceperea documentatiei necesare;

* raporteaza periodic rezultatele parfiale ale actiunilor din cadrul activititilor proiectului;

e monitorizeaza §i evalueazil implementarea proiectului prin efectuarea de vizite la locul investitiei,
analizeazi gradul de realizare a obiectivelor din proiect §i modul in care au fost indeplinite aceste
obiective;

» analizeazi evolufia in ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intdrzieri si a motivelor aparitiei acestora,

e identificd abaterile de la graficul de implementare a proiectului §i de la obiectivele lui si propune
actiuni corective; in cazul in care este necesard prelungirea duratei de implementare a proiectului,
pe baza memoriului justificativ in care explicd motivele pentru care este necesard prelungirea, va
intocmi notificarea citre autoritatea contractanti:

¢ intocmeste documentajia necesard pentru modificari ale activitdfilor, realocdri de sume intre liniile
bugetare din bugetul indicativ al proiectului, schimbarea termenului de executie, schimbarea
datelor de identificare a beneficiarului (sediu social, inlocuirea reprezentantului legal, schimbarea
contului bancar, etc.);

e asigurd incrcarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:

- rapoarte

- documentatii necesare incheierii unor acte aditionale la contractele de servicii/lucrdri/achizifii de
bunuri sau dotéri

- documentatii necesare incheierii unor acte adijionale la contractul de finantare.

C. Asistentd pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinatare/ de platd, rapoarte de
progres

* realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra misurilor de
informare si publicitate desfiisurate, inaintate cétre OI;

e intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente transelor intermediare (respectind contractul de
finantare nerambursabild a beneficiarului cu institufia finanjatoare)

e intocmirea cererii de plati/ rambursare aferenti transei finale (respectind contractul de finantare si
sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar §i avizat de institufia finantatoare):

e solicitarea informatiilor ce vor i ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare intermediare §i
cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire); intocmirea rapoartelor
financiare intermediare §i final cu respectarea formularelor si a recomandirilor institufiei
finantatoare,

e asigurd asistentd Municipiului Piatra Neamt la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de plati;

e asigurd asisten{d pentru realizarea documentelor suport aferente pirfii financiare a proiectului
(contracte, facturi, ordine de platd, procese verbale predare-primire);

e asigurd asistentd in acordarea transelor de plati, realizeaza dosarul de anexat la cererea de platd/
rambursare;

¢ asigurd incircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Rezultate:

- realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, raport asupra méasurilor de informare
si publicitate desfisurate inaintate cétre OI;

- Realizarea dosarului de anexat la cererea de rambursare/ prefinantare/ plata.

Documente livrabile:

- Cereri de rambursare/ prefinajare/ de plata

- Rapoarte de progres

- Rapoarte asupra masurilor de informare si publicitate desfasurate

- Dosare complete realizate, in 3 exemplare originale, plus CD, si inaintate OI in vederea
solicitarii trangelor de rambursare/ prefinatare/ plati.



Notdi: In realizarea acestei activitafi, se va avea in vedere Instructiunea nr. 41 din 29.05.2017, emisi
de MDRAPFE - Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/
plata,

D. Consultanti tehnica

e asigurarea interfefei cu experfii institufiei finantatoare;

 solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intermediare si cel
final (documente suport pentru activititile derulate);

* intocmirea rapoartelor tehnice intermediare §i cel final, cu respectarea formularelor si a
recomandarilor institufiei {inantatoare;

* asigurdl asistentd pentru realizarea documentelor suport aferente pirtii tehnice a proiectului;

e completeazd echipa Municipiului Piatra Neam{ cu: un responsabil financiar - care elaboreazi
fluxul de numerar al proiectului; un responsabil tehnic — acesta se asigurd ca amplasamentul este
liber pentru Constructor, verificd faptul ca dirigintele de santier i Constructorul respectii cerinfele
prevazute in Legea nr.10/1995 privind calitatea lucririlor de constructii, pe baza situafiilor de
lucriiri lunare pe care le verificd §i semneaza dirigintele, coordoneazil receptia lucririlor, verificd
rapoartele de progres intocmite de dirigintele de santier, gestioneazd situafia intdrzierilor sau
intreruperii lucrdrilor, participd la sedintele lunare intre Diriginte de santier, Constructor gi
Beneficiar;

e asigurd asisten(d tehnicd §i administrativd pe perioada de implementare a contractului: consiliere
cu privire la dificultatile tehnice si financiare legate de realizarea contractul de finantare.

E. Consultan{i financiari pentru realizarea unui management financiar eficient
e asigurd asisten{d in realizarea platilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse de
Ol §i AMPOR.

Documente livrabile:
- Manual de proceduri pus la dispozitia Beneficiarului, aplicabil POR 2014-2020.

F. Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de citre Organismul
Intermediar

Monitorizarea proiectelor se face de citre Ol, in vederea urmdririi indeplinirii indicatorilor stabilifi
prin Contractul de finantare, pentru mésurarea obtinerii rezultatelor previzute.

Monitorizarea constd in urmirirea progresului fizic §i financiar inregistrat in implementarea
proiectului i in colectarea si introducerea in MySMIS a tuturor informatiilor legate de Proiect.
Procesul de monitorizare incepe din momentul semndrii contractului de finantare i se termind la 5 ani
dupd efectuarea plajii finale din cadrul acestuia.

SECTIUNEA I - Monitorizarea implementirii contractului de finantare

(1) Prestatorul monitorizeazd indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatetor gi a obiectivelor asumate
de citre Beneficiar in Anexa 2 - Cererea de Finantare la contractul de finantare nr,
4624/19.07.2019, precum si modul in care Beneficiarul respecti prevederile contractuate;

(2) Prestatorul monitorizeaza progresul implementiirii proiectutui, fird a se limita la acestea, prin:

- verificarea documentelor: intocmeste Rapoarte de progres trimestriale ale Beneficiarului, prin

verificarea in MYSMIS/ Gestiunea documentelor, colecteaza informatii privind modul de desfigurare

si rezultatele anumitor activitdgi, analiza si utilizarea acestor informafii in scopul urmdririi stadiului

indeplinirii indicatorilor proiectelor, precum si atingerii rezultatelor §i obiectivelor, potrivit

contractului de finantare;

- participarea la vizitele la fata locului ale entitatilor implicate in implementarea proiectului, in

perioada de implementare a proiectului, conform procedurilor de monitorizare in vigoare;

- analizarea stadiului implementarii proiectului in vederea modificdrii/suspendarii contractului de

finantare, conform prevederilor contractuale;

- elaborarea notificarilor de transmis citre OI POR cu privire la sumele rimase neutilizate in urma

finalizérii contractelor de achizijie, in vederea dezangajarii fondurilor respective.

SECTIUNEA II - Raportarea in cadrul contractului de finanfare



(1) Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocmite conform modelului atasat la prezentul caiet
de sarcini: PO.DGPOR.DMP.1- Anexa 2 - Raportul de progres al beneficiarului), trimestrial si
ori de cdte ori se vor solicita in scris de AM/ Ol Aceste rapoarte de progres au scopul de a
prezenta in mod regulat informatii tehnice si financiare referitoare la stadiul derulirii proiectului
si probleme intdmpinate pe parcursul deruldrii; Prestatorul asigurd inciircarea documentelor
solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS,

(2) Prestatorul va depune rapoartele de progres citre Beneficiar, atdt in format de hirtie, cét i
electronic (pe CD sau via e-mail) astfel incét si poatd fi transmise in termenul legal, fizic, ciitre O1
sau prin MySMIS, in 5 zile lucritoare de la incheierea fiecirui trimestru de implementare;
Rapoartele de progres vor fi insofite de copii dupd materialele de comunicare realizate
(comunicate/ anunjuri de presa, articole), precum si fotografii ale altor materiale publicitare
(panouri temporare, placi permanenta) realizate pentru promovarea proiectului,

(3) Prestatorul va depune un Raport de progres final la momentul depunerii Cererii de rambursare
finald, dar nu mai tarziu de maxim 20 de zile calendaristice de la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregiiti si transmite Municipiului
Piatra Neamt, in vederea transmiterii la OI'AM POR/organismele de control, orice documente
solicitate de acesta, in legiturd cu implementarea Proiectului.

Prestarea serviciilor are loc la sediul Beneficiarului.

a) Verilicarea confinutului documentelor

Prestatorul se va asigura ca rapoartele elaborate sunt complete §i corecte, ca respectd documentele
standard convenite in contractul de finanfare, ca Proiectul este implementat in conformitate cu legile
comunitare §i najionale. De asemenea, va urmiri evolufia in timp a indicatorilor stabilifi prin
contractul de finanjare, realizarile fa{a de {inta propusi, procentul de realizare.

b) Vizita de monitorizare

Scopul vizitei de monitorizare a reprezentantilor O/AM POR este de a se verifica la fata locului
realizarea fizicd a Proiectului, sistemul de management al Proiectului si de a permite echipei de
monitorizare sd verifice datele transmise prin rapoartele de progres si s colecteze date suplimentare
fajd de cele cuprinse in rapoartele de progres in vederea aprecierii valorii indicatorilor faja de fintele
propuse si a acuratejei informatiei furnizate de UAT Municipiul Piatra Neamt.

Prestatorul are obligatia de a participa la vizitd impreund cu persoanele implicate in implementarea
Proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt si de a furniza echipei de monitorizare toate
informatiile solicitate.

Ol va intoemi un raport al vizitei de monitorizare care va cuprinde constatéri i, daci este cazul,
recomandéri. Implementarea recomandarilor semnalate in urma vizitei de monitorizare va fi urmérita
de Prestator, in urmditorul Raport de progres.

¢) Audit gi control
Beneficiarul este obligat si permita, pe intreaga durati de valabilitate a Contractului, O, AM POR si

oricdror alte persoane autorizate in acest sens de céitre acestea, precum §i Autoritafii de Certificare si
Platd, Autoritafii de Audit, Comisiei Europene, sau oricarui alt organism abilitat sd verifice sau si
realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinanfate din instrumente
structurale, si/sau agentilor desemnati de citre acestea, sd verifice, cu ocazia vizitelor al fata locului,
prin examinarea documentelor originale si obfinerea de copii de pe aceste documente, modul de

implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregati toate documentele
solicitate de organismele autorizate implicate in controlul Proiectului si va participa la toate
vizitele pe teren care se vor desfisura in cadrul unor misiuni de Control. Municipiul Piatra



Neam{ va notifica Prestatorul de efectuarea acestor vizite in termen de o zi de la primirea
comunicirii de ciitre Municipiul Piatra Neamt.

Atiit pe perioada deruliirii contractului, cft si 5 (cinci) ani de la data efectuiirii plitii finale in
cadrul Proiectului, Prestatorul va permite accesul §i va pune la dispozitia oricirui organism de
verificare sau implicat in implementarea si monitorizarea Proiectului, orice document in
legiiturd cu Proiectul.

G. Intocmirea documentelor necesare acordirii prefinantirii de citre Ol citre Municipiul
Piatra Neamt

La solicitarea Beneficiarului, AM POR acorda o prefinantare, in trange de maxim 10% din valoarea
eligibild a proiectului, fird depisirea valorii totale eligibile a contractului de finantare,

Formatul Cererilor de prefinantare, va fi transmis de catre Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului,

dupd semnarea contractului de prestiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini,
Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de proiect va intoemi Cererile de prefinanfare
si documentele anexe acestora conform cerintelor din contractul de finanfare, In eventualitatea in care
datele estimate de depunere cererilor de prefinanjare vor fi modificate, Prestatorul va intocmi
documentele necesare acestor modificiri. De asemenea, prestatorul asigurd incdrcarea documentelor
pe portalul MySMIS,

Documente livrabile:
-cereri de prefinanjare §i documentele aferente acestora.

H. intocmirea documentelor necesare acordirii Rambursirii de citre Ol ciitre Municipiul

Piatra Neam{
Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de proiect va intocmi §i pregdti cererile de
rambursare aferente proiectului conform conditiilor din contractul de finanjare nr 4624/19.07.2019.

Cererile de rambursare se vor intocmi conform SECTIUNII Il - Cererile de rambursare din Anexa 6
la contractul de finantare nr 4624/19.07.2019.

Cererile de rambursare se vor depune la Ol, numai dupd intocmirea procesului verbal de predare-
primire a draftului acestora, respectiv dupd acceptarea lor de cétre Beneficiar.

In vederea modificirii graficului de rambursare Municipiul Piatra Neam{ are obligatia de a
solicita aprobarea Ol prin notificare, justificati corespunzitor cu cel pufin 5 zile inainte de data
stabilitd prin respectivul grafic. Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de

proiect are obligafia de a intocmi aceste Notificiri si de a le transmite ciitre Municipiul Piatra
Neam{ in vederea transmisterii catre OI, intr-un termen rezonabil astfel incat sa nu se
depaseasca termenul impus de Ol Notificarea cuprinzind graficul de rambursare modificat,
aprobatl de catre Ol, va constitui anexi la contractul de finantare, fiird a fi necesard incheierea unui act
aditional,

Referitor la activitatea [nfocmirea documentelor necesare acorddrii Rambursdrii, Prestatorul
serviciului de consultan{d in managementul de proiect are obligatia de a intocmi §i transmite clitre
Municipiul Piatra Neam{, in termenii contractului de finantare, in vederea trimiterii citre Ol, toate
documentele necesare intr-una din situatiile in care se afla Municipiul Piatra Neam{, la un moment dat,
De asemenea, la depunerea unei cereri de rambursare, Prestatorul are obligajia de a verifica daci
documentele din cadrul Cererii de Rambursare indeplinesc conditiile Ol in vederea rambursirii.
Prestatorul asigurd incdrcarea documentelor aferente cererii de rambursare pe portalul MySMIS.,

Formatul Cererii de Rambursare va fi transmis de citre Municipiul Piatra Neam|, Prestatorului, dupa
semnarea contractului de prestiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.
Beneficiarul are posibilitatea solicitirii sumelor citre OI si AM POR prin mecanismul Cererilor de

Plata, Consultantul avind obligatia pregatirii acestora.



Documente livrabile:
-cereri de rambursare si de platd, insofite de documentele aferente acestora.

I. Alte documente. Prestatorul serviciului de consultantd are obligatia de a intocmi i alte documente
care decurg din conditiile contractului de finantare nr. 4624/19.07.2019,

Orice modificare a contractului de finantare transmisi de catre OIl, in baza unor instrucfiuni/
alte documente pe parcursul implementirii proiectului, trebuie respectate de ciitre Prestatorul
serviciului de consultanti in managementul de proiect (ex.formatul cererilor de prefinantare si
documentele anexi, formatul cererilor de rambursare §i documentele anexi, termene de predare
al notificirilor, ete.)

Municipiul Piatra Neam{ va notifica Prestatorul asupra oriciiror modificiiri care apar in procedurile de
implementare, emise de institujiile implicate, pe parcursul deruldrii contractului de prestiri servicii de
consultanid in managementul de proiect.

Prestatorul are obligagin monitorizirii si acordirii intregii sale expertize pentru indeplinirii
obligagiilor Municipiului Piatra Neamf, a indicatorilor prestabiliti de realizare din cadrul
Proiectului, aga cum sunt prezentafi in contractul de finantare, sprijinind Municipiul Piatra
Neam{ in indeplinirea acestora, pas cu pas.

In conditiile in care este necesard intocmirea unui act aditional la Contractul de finanfare, Prestatorul
va pregiti toate documentele necesare si le va transmite Municipiului Piatra Neamf, conform
prevederilor contractului de finantare.

Prestatorul va intocmi orice alt document solicitat de citre Municipiul Piatra Neam{, pe parcursul
implementérii proiectului, in legdturd cu implementarea Proiectului.

Prestatorul va urmiri $i monitoriza, impreund cu Municipiul Piatra Neam{, derularea §i desfiurarea
contractelor incheiate, conform tabelului Achizitiilor Publice, din cadrul Proiectului.

Prestatorul are obligatia si furnizeze orice informatii de naturd tehnica sau financiard legate de Proiect,
solicitate de catre AM POR, OI pentru POR, Autoritatea de Certificare si Platd, Autoritatea de Audit,
CE sau orice alt organism abilitat conform legislatiei in vigoare, sd verifice sau si realizeze
controlul/auditul asupra modului de implementare a proiectelor cofinanjate din Instrumente
Structurale.

Prestatorul este obligat sa respecte prevederile aplicabile cuprinse in contractul de finantare, inclusiv
anexe, nelimitindu-se la cererea de finangare, precum si legislatia aferentd referitoare la asigurarea
conformitafii cu politicile Uniunii Europene si nationale, in special cele privind achizifiile publice,
egalitatea de sanse, dezvoltarea durabila, informarea si publicitatea.

PARAGRAFUL 3, MODALITATEA DE PLATA

Platile in cadrul contractului de prestiri servicii de consultan{ii in managementul de proiect se vor
face in baza unor Rapoarte Trimestriale de activitate intocmite de catre Prestator,

Rapoartele trimestriale de activitate vor contine, pe linga informatii referitoare la activitifile pe care
le desfagoard Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect, descrise in prezentul
Caiet de sarcini, aferente perioadei de raportare si informatii privind cuantificarea valorica a acestora,

Raportul trimestrial de activitate va fi predat citre Municipiul Piatra Neam{ in baza unui proces verbal
de predare - primire emis de Prestator, in primele 10 zile lucratoare din luna urmdtoare aferentd
perioadei de raportare, In cazul in care sunt observafii asupra raportului, Municipiul Piatra Neam{ va
solicita in scris clarificdri care vor fi transmise de Prestator in termen de 5 zile de la comunicare.
Dupd finalizarea acestei etape, in conditiile in care Municipiul Piatra Neam{ nu mai are obiectiuni
asupra Raportului Trimestrial, va emite un proces verbal de recepiie.



Emiterea facturii i inregistrarea ei in contabilitatea Municipiul Piatra Neami se va face dupa
parcurgerea etapelor prezentate in paragrafele de mai sus. Factura va fi insofitd de copii ale proceselor
verbale de predare — primire, respectiv receplie.

Plata facturii se va face de citre Municipiul Piatra Neam{ conform mecanismului de platad descris de
OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020, cu modificérile §i completdrile ulterioare.

PARAGRAFUL 4. RECOMANDARI PRIVIND INTOCMIREA OFERTEI FINANCIARE |

La intocmirea ofertei financiare, Prestatorul va avea in vedere activitifile descrise in cadrul
prezentului caiet de sarcini; acestea vor fi incluse in confinutul rapoartelor trimestriale pe care le va
intocmi Prestatorul si sunt descrise mai jos, dar fiird a se limita la acestea:

Denumire activitate
Asisten}d pentru Beneficiar pe perioada de pregitire a licitajiilor, evaluarea ofertelor si
derularea contractelor
Consultantd in indeplinirea activititilor si indicatorilor proiectului
Asistenfd pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinatare/ de platé, rapoarte de progres
Consultanta tehnica
Consultantd financiard pentru realizarea unui management financiar eficient
Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de ciitre Ol
Intoemirea documentelor necesare acordarii prefinantirii de cétre OI citre Municipiul Piatra
Neamt
Intocmirea documentelor necesare acordarii Rambursirii de citre OI citre Municipiul Piatra
Neam{
I | Alte documente

o

o Q=Moo

Oferta financiard va fi detaliatd ca pre} pe rapoarte de activitate trimestriale, finindu-se cont de
graficul de implementare a activitagilor.

Justificarea prejului rapoartelor se face prin indicarea, in cadrul fiecdrui raport, a prejului fiecdrei
activitdji aferente perioadei de raportare. Daca din motive obiective, o activitate nu s-a desfiisurat in
perioada estimatdl a fi realizatii coform ofertei financiare dar se realizeazi mai tirziu, preful acesteia se

reporteazi.
Prestatorul va prezenta si un grafic de esalonare al platilor, corelat cu graficul de implementare a

activitatilor.

PARAGRAFUL 5. PERSONALUL PRESTATORULUI LTS e

Fchipa de management a proiectului din partea firmei de consultantd va fi formatd din minim doi

experti cheie, cu experientd in implementarea proiectelor din fonduri europene.

Competenje:

o abilitatea de a verifica ca documentele aferente proiectului sd fie conforme cu condifiile
contractului de finantare si cerinfele AM POR;

o cunostinte gi abilitdfi de a opera in sistemul electronic MySMIS;

o cunogtinte in intocmirea documentatiilor aferente proiectului (cereri de platd/ rambursare, rapoarte
de progres, dosare de achizifii lucriri, bunuri i servicii);

o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect i a modului in care au fost indeplinite

aceste obiective;

asisten(d tehnicd si financiard pe perioada de implementare a contractului;

o consiliere cu privire la dificultitile tehnice si financiare ce pot apirea pe perioada derularii
contractului de finantare, inclusiv aspecte privind achizifiile publice.

o



Monitorizarea implementdrii proiectului se va face de cétre echipa de proiect (EP), constituita din
echipa de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neam{ (EIP) si echipa firmei de
consultanta (EC).

Echipa firmei de consultantd (EC) va acorda suport si expertizii de specialitate §i completa activitatea
echipei de implementare a proiectului (EIP) din cadrul Municipiului Piatra Neamy.

Atributiile expertilor sunt descrise mai jos:

RESPONSABILUL TEHNIC al CONSULTANTULUI
Atributii:
. Monitorizarea si verificarea modului de desfisurare a lucririlor:

o Supervizeazi ca dirigintii de santier si constructorul si respecte prevederile legale privind
calitatea lucrérilor;

o Stabilegte impreund cu dirigintii de santier datele tehnice de inspecie tehnica,

o Asigurli comunicarea ciitre constructor a eventualelor defecte/daune constatate la lucriirile
efectuate si notificd responsabilul cu remedierea acestora;

o Supervizeazi respectarea termenelor de corectare a defectelor/daunelor de remediat.

. Intocmirea rapoartelor tehnice intermediare si finale, cu respectarea formularelor §i a

recomandérilor Autoritajii Contractante.

. Asistentd acordati Beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii

cererilor de platd/rambursare;

. Asistentdl pentru realizarea documentelor suport aferente partilor tehnice (situafii de lucriri,
caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire §i de recepiie etc.) a proiectului;

. Asistentd tehnicd si financiard pe perioada implementirii proeictului :

o consiliere cu privire la riscurile tehnice i financiare legate de contractul de finantare §i
modalitiifi de combatere a acestora,

o monitorizarea §i evaluarea implementdrii proiectului prin efectuarea de vizite la locajia
investifiei sau prezenja sa ori de céte ori este necesar;

o analizarea gradului de realizare a obiectivelor proiectului §i a modului in care au fost
indeplinite aceste obiective;

o analizarea evolutiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de
implementare, cu specificarea eventualelor intdrzieri §i a motivelor aparifiei acestora,
precum si emiterea de recomanddri privind corectarea efectelor acestora ;

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului isi va desfsura activitdijile, la solicitarea Beneficiarului,
in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neam{, la sediul
din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ — Direclia Dezvoltare si Implementare Programe.

RESPONSABIL FINANCIAR al CONSULTANTULUI
Atributii:

- Monitorizarea si verificarea modului de:

o intocmire a cererilor de rambursare/ plata, a rapoartelor de progres, a notificrilor, precum
si a oriciror alte documente oficiale transmise la AM /Ol pentru implementarea
Proiectului;

o asistenjd acordatd beneficiarului in vederea respectirii procedurilor impuse prin contractul
de finantare;

. Asistentit pentru realizarea documentelor suport (contracte, acte adifionale, notificiri) ale
proiectului.
. Asistentd privind:

o modificiri ale activitagilor;

o realocéri de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului;

o modificarea termenului de implementare;

o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra mésurilor de
informare si publicitate desfasurate inaintate cétre OI;

o intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente trangelor intermediare (respectind
contractul de finanjare nerambursabili a beneficiarului cu institufia finanfatoare)




© intocmirea cererii de plati/ rambursare aferentd trangei finale (respectdnd contractul de
finanare §i sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar si avizat de institutia
finanjatoare);

© monitorizarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare
intermediare §i cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire);
intocmirea rapoartelor financiare intermediare si a celui final, cu respectarea formularelor
§i @ recomandarilor institufiei finantatoare;

o realizarea documentelor suport aferente partii financiare a proiectului (contracte, facturi,
OP-uri, procese verbale predare-primire);

o acordarea transelor de platd, realizeaza dosarul de anexat la cererea de platd/ rambursare,

o incéircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Responsabilul financiar din partea Prestatorului isi va desfigura activititile, la solicitarea
Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra
Neamt, la sediul din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ — Directia Dezvoltare si
Implementare Programe.

ALTIEXPERTI

Funcfie de specificul proiectului, pe lingd cei doi experji solicitaji de autoritatea contractantd,
Prestatorul poate propune si alfi experti care vor fi implicati in realizarea contractului, astfel incit
Prestatorul si asigure servicii de consultanta care si garanteze succesul implementdrii Proiectului. Tofi
experfii trebuie sd fie independenfi, fara a se afla in conflict de interes in indeplinirea
responsabilitifilor lor pentru acest contract.

Dintre acestia, Prestatorul va desemna o persoand responsabild cu derularea contractului, care va
acfiona in numele Prestatorului, in relafia cu reprezentantii autoritifii contractante.

Prestatorul igi va organiza echipa necesari pentru desfigurarea activitifilor care fac obiectul
prezentului Caiet de sarcini §i a contractului §i asigurarea unui management adecvat proiectului. In
constituirea echipei, Prestatorul va acorda atenfia cuvenitd asigurdrii expertizei necesare, astfel incit si
se asigure cea mai bunil corelare intre activitdfile ce trebuie derulate §i expertiza furnizatii prin acest
contract. Se recomanda ca expertii propusi si cunoasca foarte bine si sa injeleaga ceringele regulilor gi
regulamentelor UE §i roménesti relevante, in ceea ce priveste activitifile care urmeazi si fie
desfisurate in cadrul contractului de prestari servicii consultantd in managementul de proiect,

Conform Dispozifiei Primarului nr. 1634/ 19.08.2019, structura echipei de implementare din cadrul
Municipiul Piatra Neam| este urmitoarea:

:'; Institutie Functia in cadrul proiectului
Municipiul Piatra ;
1 T Manager de proiect
2. Murigiptig Piates Responsabil tehnic
Neamt
, Municipiul Piatra ; :
3, Neagit Responsabil financiar
Municipiul Piatra . Ll
4, Nentht Responsabil publicitate
5, Municipidl Pistra Asistent manager
Neamt
6 Municipiul Piatra Responsabil operatiuni
: Neamt financiar contabile




PARAGRAFUL 6. MONITORIZAREA PROIECTULUI

6.1. SCOP

Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte integranta a managementului de zi cu zi si are
scopul de furnizare informatii pe baza carora managementul poate identifica si rezolva probleme de
implementare si evalua progresul.

6.2, ETAPE
Monitorizarea implementarii proiectului se va realiza respectandu-se urmatoarele etape principale:

|. Analiza si gestionarea riscurilor aferente perioadei de implementare a proiectului

2. Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele
documente; graficul de implementare a proiectului, atagat cererii de finantare; graficele de
prestare/execujie ale firmele contractate pentru prestarea serviciilor si executia lucrarilor din cadrul
proiectului; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente interne de
lucru (procese verbale, planificari interne).

I, Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care pot afecta buna desfasurare a proiectului
sunt prezentate in tabelul de mai jos, impreuna cu importanta lor si cu propuneri de solutionare in caz

de aparitie:
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2. Realizarea de piste de audit:

Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele
documente: graficul de implementare a proiectului, atasat cererii de finantare; graficele de
prestare/execufie ale firmele contractate pentru prestarea serviciilor si executia lucrarilor din cadrul
proiectului; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente interne de
lucru (procese verbale, planificari interne). Activitatea de monitorizare a proiectului se va realiza pe
baza pistei de audit cu rol in supravegherea continua a modului de realizare a activitatilor si
subactivitatilor din cadrul proiectului si a indicatorilor de atins de catre acesta, conform modelului

anexat.

PARAGRAFUL 7. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE. i Ve = ok =

7.1. Garantia de buni executie

Garania de buni execufie aferentd contractului care face obiectul prezentului caiet de sarcini este in
cuantum de 10 % din valoarea contractului (in lei fird TVA).

Garanfia de bund execufie va fi constituitd in termen de 5 zile lucrdtoare de la semnarea contractului
de prestiri servicii de proiectare §i asistentd tehnici din partea proiectantului, in conditiile legii.
Ordinul de incepere a activitifilor contractului va fi emis de Municipiul Piatra Neamt, dupi ce
Prestatorul va face dovada constituirii garantiei de buna executie.

Restituirea garanfiei de bund execufie se va face conform HG nr.395/2016, respectiv dupa incheierea
procesului verbal de receptie.

PARAGRAFUL 8. DURATA CONTRACTULUI SRR

Durata de valabilitate a contractului va incepe odati cu semnarea contractului de catre pirfi si se va
incheia odata cu finalizarea implementdrii Proiectului de céitre Autoritatea Contractantd.

Orice prelungire a duratei contractului de finantare conduce la prelungirea duratei contractului de
prestdri servicii de consultanjd in managementul de proiect, prin act adifional la contract si nu va
genera costuri suplimentare in sarcina autorititii contractante.

Durata de prestare a serviciului de consultantd in managementul de proiect, incepe din momentul
emiterii Ordinului de incepere a activitatilor contractului, ce va fi comunicat gi Consultantului si se va
incheia la data de 31.01.2021, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Prestatorul serviciului de consultanfd in managementul de proiect are obligatia ca pe durata
valabilitatii contractului de finantare aferent proiectului (5 ani de la finalizarea duratei de
implementare), sa fie la dispozitia oricaror institutii/ organisme aflate in misiuni de verificare si
control care se vor desfasura in cadrul Proiectului (Organismul Intermediar — ADR Nord-Est,
MDRAP, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc.) si care poate solicita prezenta acestuia. In
acest sens, Prestatorul serviciului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini va fi notificat in
termen de o zi de la primirea comunicdrii, de catre UAT Municipiul Piatra Neamd.

Orice modificare survenitd in cadrul Contractului de Finantare nr 4592/19.07.2019 privind prelungirea
duratei de implementare a proiectului va atrage dupa sine prelungirea duratei contractului care face
obiectul prezentului Caiet de sarcini, fari a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract,

de partea autoritiifii contractante.



PARAGRAFUL 9. DREPTURI DE AUTOR VA sl SRR

Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturile de proprietate intelectuald, atdt industriald (ex.
brevetele de inventie, desenele si modelele industriale, mércile), cit si dreptul de autor asupra
creafiilor rezultate sunt drepturi exclusive ale UAT Municipiul Piatra Neam{, cu respectarea legislatiei
in vigoare §i a prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.

Toatd documentafia/documentele elaborate este/sunt si va/vor ramane in proprietatea UAT Municipiul
Piatra Neamt. Prestatorul serviciului va realiza cesiunea exclusiva a tuturor drepturilor de autor in
conformitate cu Legea nr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare.
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PARAGRAFUL 10. OFERTA TEHNICA T R

Oferta tehnica va cuprinde:

e CV-urile membrilor echipei de implementare i Declaratiile de disponibilitate pe intreaga durati a
contractului de prestdri servicii consultan{ in managementul de proiect.

¢ Modul de indeplinire a activitatilor contractului care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,
precum si responsabilitifile si atributiile fiecirui membru propus de ciitre Prestator in echipa
proiectului, inclusive descrierea rolului fiecirui membru al echipei Consultantului in realizarea
fiecarel activitifi.

Prezentarea aranjamentelor organizatorice constituie acea parte a propunerii tehnice care prezinti

strategia propusd de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile tehnice incluse in

documentajia de atribuire. Prezentarea trebuie si cuprindd minimum urméatoarele informatii:

- Descrierea de ansamblu a abordarii propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor;

- Descrierea resurselor umane, tehnice §i materiale pe care ofertantul le va pune la dispozifia echipei

de experti, in scopul susjinerii activitdfilor acestora, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;

- In cazul in care oferta este depusi de o asociere, o descriere a implicirii fiecirui asociat in prestarea

serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociafi in vederea executdirii contractului, inclusiv

prin delimitarea sarcinilor §i responsabilitdfilor individuale in prestarea serviciilor;

- Descrierea oricdror aranjamente de subcontractare a unei pirti a serviciilor solicitate, a modului de

respectare a limitei de subcontractare, a interacjiunii dintre ofertant §i subcontractor/i, precum §i o

descriere detaliatd a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Oferta tehnicd poate cuprinde orice alte informatii pe care Prestatorul le considerd relevante pentru
indeplinirea contractului.
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