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PARAGRAFUL 1. CADRUL GENERAL

1.1, Informatii generale relevante
Municipiul Piatra Neam{ a depus, prin intermediul aplicatiei electronice My SMIS2014, proiectul
wimplementare sistem bike-sharing in Municipiul Piatra Neam{”, finanjat in cadrul Programul
Operational Regional 2014-2020, AP 4, Pe OS 4.1, cod SMIS 126605.

Proiectul a fost aprobat la finantare si_s-a_incheiat, intre MDRAP-ADR Nord-Est_si_Primdria
municipiului Piatra Neam{, Contractul de finanfare nr.4720/29.08.2019,

Valoarea totald a Contractului de Finantare este de 5.184.548,22 lei, dupii cum urmeazi:

Valoarea Valoarea Valoarea Valoare eligibila Valoare eligibila Valoarea Valoarea |
totald totald eligibild totald nerambursabild din nerambursabild din cofinantarii neeligibil
contrributie FEDR bugetul national eligibile a i inclusiv
publica Beneficiarului TVA
lei lei lei lei % lei % lei % lei
! . 2 3 4 5 (<] 7 & 9 1o
12.167.886,90 | 12.167.886,90 | 12.167.886,90 | 10.342.703,88 | 85,00 | 1.581.825,16 | 13,00 | 243.357.86 | 2,00 0

1.2, Localitatea beneficiari: Municipiul Piatra Neam|
1.3. Autoritatea Contractanti: UAT Municipiul Piatra Neamt, str. Stefan cel Mare nr. 6-8

Cod de fnregistrare fiscali: 2612790

Adresa postala: Str. Stefan cel Mare nr.6-8, municipiul Piatra Neamt, judetul Neam|
Adresa posta electronici: infopn @ primariapn.ro

REPREZENTANTUL LEGAL AL SOLICITANTULUI

Nume, prenume: Dragos CHITIC
Functie: Primar
Numar de telefon: 0233 218991
Numar de fax: 0233 215374

Adresa posta electronica: infopn @primariapn.ro

PERSOANA DE CONTACT
Nume, prenume: Marius IOVITA
Functie: Manager proiect - Consilier superior

Numar de telefon: 0233 218991-int.157

Numar de fax: 0233 218918
Adresa posta electronica: marius.iovita@ primariapn.ro

Banca / Trezoreria:
Banca/ Sucursala: Trezoreria Municipiului Piatra Neamt
Adresa: Bd. Traian, nr. 19 bis

1.4. Situatia actuali in domeniul de activitate relevant
Analizind contextul global se remarci implementarea a tot mai multe misuri pentru protefia mediului
si reducerea gazelor cu efect de sera. Incepind Cu Conventia de la Viena pentru Protefia Stratului de

Ozon din martie 1985, guvernele multor {Ari au inceput implementarea diverselor mésuri pentru
protejarea stratului de ozon. In anul 1987 un grup de 24 de tari au semnat Protocolul de la Montreal



privind Substanfele care Epuizeazd Stratul de Ozon, iar pind in prezent Protocolul de la Montreal a
fost ratificat de 191 de tari.
In cadrul Strategiei Nationale a Roméniei privind Schimbirile Climatice 2013-2020, sunt abordate

doud prioritéti distincte:

- procesul de reducere a emisiilor de G.E.S. in vederea atingerii obiectivelor najionale asumate;

- adaptarea la efectele schimbdrilor climatice.

in concordanta cu aceastd strategie, Municipiul Piatra Neamf a luat o serie de mésuri integrate pentru
reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd, printre care si implementarea unui sistem de bike-sharing
(obiectul prezentului prolect).

In cadrul proiectului nu se realizeazi parcdri, iar prin implementarea sistemului de bike-sharing se

creeaza o alternativa viabild pentru transportul auto privat, acesta fiind descurajat, mai ales in
partea centrala a municipiului.

Documentatia tehnico-economicd, la faza SF, a fost aprobat prin HCL nr.159/16.05.2019, care a
abrogat HCL nr. 318/ 24.10.2018 si HCL nr. 385/ 12.12.2018.

Proiectul si cheltuielile aferente acestuia au fost aprobate prin HCL nr.,160/16.05.2019.

1.5 Obiectivele Proiectului. Indicatorii Proiectului. Localizarea proiectului. Activitatile/
Subactivititile Proiectului. Rezultate previzionate. Grafic de implementare,

Prin investitia ,Jmplementare sistem bike-sharing in Municipiul Piatra Neam{”, se urmireste
realizarea urmatoarelor obiective:

Obiectivul general al proiectului/Scopul proiectului

Obiectivul general al proiectului este reducerea emisiilor de carbon generate de transportul rutier
motorizat de la nivelul Municipiului Piatra Neamt.

Proiectul determina o reducere a emisiilor de echivalent CO2 din transport in aria de studiu a
proiectului de 1,6%, reprezentand o cantitate de 1.025 de tone/an, fara a genera o crestere a acestor
emisii Tn afara ariei de studiu, contribuind astfel la realizarea Obiectivului specific 4.1 al Prioritaii de
Investitii 4e din POR 2014-2020.

Obiectivele specifice ale proiectului
1. Implementarea unui sistem automatizat de inchiriere biciclete la nivelul Municipiului Piatra Neam{,

corelat cu statiile de transport public si parcari velo pentru susfinerea intermodalitatii in 35 de luni.

Indicatorii Proiectului

- Indicatori de rezultat:
Pasageri transportati in transportul public urban in Roménia (nr.pasageri)
* Emisii GES provenite din transportul rutier (Mii tone echiv.CO2/an)

- Indicatori de realizare:
e Dezvoltare urbana: Populatie care traieste in zonele cu strategii de dezvoltare urband integrate —
valoare f{intd 113.396 persoane (Regiuni mai putin dezvoltate)
* Operatiuni implementate destinate transportului public si nemotorizat — | operafiune

Localizarea proiectului

Statiile de biciclete vor fi amplasate in Municipiul Piatra Neamy, in principal pe trotuarele existente si
in parcari. Toate terenurile pe care sunt amplasate statiile aparfin domeniului public.

In functie de spafiul disponibil, si de traficul pietonal din zona se vor amplasa stafii cu 10, 15 si 20
biciclete astfel:

- Stafia |1 — amplasata pe strada Petru Movila, la iesirea din oras, va avea 20 de pori

- Statia 2 - amplasata pe Bulevardul Decebal, la intersectia cu strada Pictor Nicolae Grigorescu, va
avea |5 porti



- Stafia 3 - amplasata pe Bulevardul Decebal, in apropierea intersectiei cu strada Independentei, va
avea |5 porti

- Stajia 4 - amplasata pe Bulevardul Decebal, linga Centrul de Informare Turistica, va avea 15 porti

- Statia 5 - amplasata pe Bulevardul Traian, la intersectia cu Strada Orhei, va avea 15 porti

- Statia 6 - amplasata pe Bulevardul Traian, in apropierea sediului ANAF, va avea 20 de porti

- Statia 7 - amplasata pe Bulevardul Traian, in apropierea caminului de elevi aferent Colegiului Tehnic
Gheorghe Cartianu, va avea 20 de porti

- Statia 8 - amplasata pe Bulevardul Nicolae Dascalescu, la intersectia cu strada Muzeelor, va avea 20
de porti

- Statia 9 - amplasata in parcarea de la Sala Polivalenta- cu acces din strada Mihai Eminescu, va avea
20 de porti

- Stafia 10 - amplasata pe strada Mihai Viteazul, va avea 15 porti

- Stajia 11 - amplasata pe strada Mihai Viteazul, va avea 15 porti

- Statia 12 - amplasata strada Mihai Viteazul, in apropierea intersectiei cu strada Darmanesti, va avea
15 porti

- Stafia 13 - amplasata pe strada 1 Decembrie 1918, dupa intersectia cu strada Gavril Galinescu, va
avea 15 porti

- Statia 14 - amplasata pe Bulevardul Dacia, in apropierea parcului Aurora, va avea 10 porti

- Stajia 15 - amplasata pe strada Piata Stefan cel Mare, va avea 20 de porti

- Statia 16 - amplasata pe strada Piaja Stefan cel Mare, la intersectia cu Strada Mihai Eminescu, va
avea 20 de porti

- Stajia 17 - amplasata pe strada Piata Garii la intersectia cu Bulevardul Republicii si Bulevardul 9
Mai, va avea 15 porti

- Stafia 18 - amplasata in Piaja Stefan cel Mare, in zona pietonala, linga Muzeul de Arta Eneolitica
Cucuteni, va avea 20 de porti

- Staia 19 - amplasata in parcarea de la Stadion- cu acces din strada Borzoghean, va avea 20 de porti

- Stajia 20 - amplasata pe strada Petru Rares in apropierea Colegiului Tehnologic Spiru Haret, va avea
15 porti

- Stafia 21 - amplasata in parcarea de la Strand - cu acces din Aleea Tineretului, va avea 20 de porti

- Statia 22 - amplasata in parcarea din fata restaurantului Colibele Haiducilor, cu acces din strada Trei
Caldari, va avea 20 de porti

Prin urmare va fi o statie cu 10 porti, 10 statii cu 15 porti si 11 statii cu 20 de porfi.

In total sunt 380 de porti, iar numarul de biciclete a fost estimat astfel incat sa se incadreze in raportul
biciclete/porti de 1/1,6- 1/2. S-a optat, astfel, pentru 220 de biciclete, respectiv. un raport de
aproximativ 1/1,73.

Automatele pentru eliberarea cardurilor se vor amplasa in statiile 1,5,8,9,12,13,15,17,18 si 21.
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perioadd alocatd elaboririi documentatiilor de atribuire, organizarea proceduril de atribuire, atribuirea si semnarea contractului
perioadd alocatd proiectir|

pericadd alocatd obtinerii avizelor si acordurilor

perioadd alocatd executiel

EIP= Echipa de Implementare a Proiectului din partea Beneficiarului
Ol= Orgaism Intermediar

CAP= Compartimentul Achizitii Publice

EC= Echipa Consultantului

Grupul finta

Conform Studiului de trafic aferent proiectului ,,Jmplementare sistem bike-sharing in Municipiul
Piatra Neamt”, aria de studiu a proiectului este consideratd ca fiind intreaga zond acoperitd de
refeaua rutierd urband din municipiul Piatra Neamf. Prin urmare, grupul fintd al proiectului este
considerat populajia municipiului Piatra Neamt.

PARAGRAFUL 2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI / ATRIBUTII  SI
RESPONSABILITATI/ ACTIVITATILE CONTRACTULUI

2.1. Obiectivul general - Realizarea Managementului de proiect in vederea implementirii cu
succes a proiectului

Scopul acestei activitd{i este realizarea managementului proiectului ,,Jmplementare sistem bike-
sharing in Municipiul Piatra Neamt”.

Strategia privind realizarea managementului de proiect constd in: indeplinirea cerinfelor privind
monitorizarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de ciitre firma prestatoare a
serviciului.

2.2 Obiectivul specific - Consultanti pentru managementul proiectului oferitdi Autoritafii
Contractante, Municipiul Piatra Neam.

Rezultatul acestei activitdi este realizarea propriu-zisi a managementului proiectului, pentru
respectarea condifiilor contractului de finantare de cétre autoritatea contractanti, activitate care nu se
suprapune celei realizita de Echipa de implementare a proiectului (EIP), numitd de beneficiar.

2.3 Atributii si responsabilitifi.

Echipa de management al proiectului, numitd de contractant, are urmatoarele atribufii si
responsabilitdfi:

- acordd EIP sprijin pe perioada de derulare a procedurilor de achizifie publica, dacd este cazul §i daca
autoritatea contractantd ii solicitd; astfel, Prestatorul va formula rispunsuri la solicitérile de
clarificari, va elabora documentafia necesara incheierii actelor adifionale, va elabora documentatii de
achizitie;

- participd, cu reprezentant/ reprezentanti, in calitate de expert cooptat/ cooptati in procedurile de
evaluare a ofertelor, la solicitarea autoritifii contractante;

- asistenfdd in vederea depunerii documentatiilor aferente proiectului la O POR ADR Nord-Est
(online, pe portalul MySMIS);

- elaboreazi rapoartele lunare/trimestriale de progres al implementirii proiectului, precum si orice alt
document solicitat de EIP, cu scopul de a raspunde oricéror solicitéiri ale O1 POR, AM POR, orice
institutie abilitatd;




- intocmegte rapoartele trimestriale de progres si raportul final de activitate ale Consultantului;

- intocmirea cererilor de rambursare/ plat, cu respectarea prevederilor contractului de finanfare a
beneficiarului cu institutia finanfatoare si Instructiunilor AM POR;

- asistentd acordatd Beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii cererilor de
rambursare/ plati;

- asistenid pentru realizarea documentelor suport aferente implementérii financiare §i tehnice a
proiectului (contracte, facturi, OP-uri, procese verbale de predare — primire $i orice alt document in
legiturd cu acestea sau cu implementarea);

- asistentd acordatdi la momentul incheierii contractelor, realizarii plafilor si la momentul efectudrii
activitfilor din cadrul proiectului, in concordantd cu procedurile §i recomanddrile institufiei
finanfatoare si in concordantd cu aspectele prezentate in cadrul documentafiei aferente investifiei,

- indrumarea beneficiarului, pas cu pas, in obfinerea rezultatelor pe care le are de atins, conform
contractului de finantare;

- asisten(d tehnica gi administrativa pe perioada de implementare a contractului: consiliere cu privire
la dificultafile tehnice si financiare ce apar pe perioada deruldrii contractului de finanjare;

- monitorizarea §i evaluarea implementarii proiectului prin prezenta pe amplasamentul investifiei i la
sediul beneficiarului, analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect §i a modului in care au
fost indeplinite aceste obiective, emiterea de propuneri, solufii, recomandiri care s conducd la
imbunétatire implementérii proiectului;

- analizarea evolufiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor riscuri si intirzieri, a motivelor aparifiei acestora §i transmiterea de
recomanddri in vederea remedierii situatiilor ce le-au generat;

- asisten}dl in vederea intocmirii actelor adifionale la contractul de finantare: intocmirea documentatiei
necesare pentru modificiri ale activititilor, realociri de sume intre liniile bugetare din bugetul
indicativ al proiectului, schimbarea termenului de executie, schimbarea datelor de identificare ale
beneficiarului $i alte modificéri ce pot surveni pe parcursul implementérii;

- propune pista de audit pentru activititile proiectului;

- actualizazd procedurile operationale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordanfd cu toate
normele/ normativele/ ordinele/ instructiunile emise de institutia finantatoare sau cele de control;

- asigurd inclircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

2.4, Activitatile care fac obiectul contractului

A. Asistentii pentru Beneficiar pe perioada de pregitire a licitatiilor, evaluarea ofertelor si
derularea contractelor (daca la data semndrii contractului cu Prestatorul, autoritatea contractantii are
in pregitire/derulare licitafii de servicii, furnizare sau de lucréri ).

e Suport la intocmirea documentatiilor necesare demardrii procedurilor de achizijii publice din
cadrul proiectului - referate necesare demaririi procedurilor de achizifii publice, intocmirea caietelor
de sarcini, figelor de date a achizitiilor publice, modele contracte, alte documente necesare conform
Legii nr.98/ 2016 privind achizitiile publice, cu completirile §i modificérile ulterioare; evaluarea
ofertelor, prin expert/ exper}i cooptat/ cooptati pe linga comisia de evaluare a ofertelor, verificarea
achizifiilor;

e Intocmirea/ multiplicarea dosarelor de achizitii, conform instructiunilor AM POR, pentru a fi
depuse la institujia finanjatoare, dosare ce vor deveni anexe la solicitdrile trangelor de platd,
incrcarea dosarelor de achizifii pe portalul MySMIS;

* Asigurd incéircarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.



Rezultatele activitdii:

- contracte de prestdri servicii, de furnizare produse si de execujie lucrdri semnate;
- rdspunsurt la solicitdrile de clarificari formulate i transmise;
- acte adifionale aferente contractelor de prestéri servicii, furnizare produse, executie lucriri semnate.

Documente livrabile:

- Referate demarare procedurd, caiete de sarcini, fise de date a achizifiilor publice, formulare,
raspunsuri la clarificdrile solicitate de posibilii ofertanti pind la deschiderea ofertelor, procese verbale
de deschidere a ofertelor, solicitdri de clarificiri din partea Municipiul Piatra Neam{ adresate
ofertanfilor pe perioada evaluarii, rispunsuri la contestatii transmise de ciitre ofertan{i sau institufii
abilitate, procese verbale intermediare de evaluare a ofertelor, procese verbale de finalizare a
procedurii de achizifii publice §i de desemnare a ofertelor cistigitoare, scrisori de comunicare a
rezultatului procedurii, rapoarte de evaluare a ofertelor, orice alt document necesar finalizérii
procedurilor de achizifie publicd conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu completirile gi
modificirile ulterioare;

- documentafii necesare incheierii unor acte aditionale la contractele de servicii/ lucrdri/ achizifii de
bunuri sau dotiri

- documentatii necesare incheierii unor acte adifionale la contractul de finantare.

Pentru fiecare proceduri de achizifie publicd din cadrul proiectului, in confinutul raportului
trimestrial, Consultantul va include, intr-un capitol distinct, minimul de informatii aferente procedurii
de achizifie publicd derulatd in perioada de raportare respectivll; aceste informatii se vor regisi,
cumulate, pentru toate procedurile de achizitie publica, si in Raportul privind activitatea de sprijin
acordat Beneficiarului pe perioada de pregdtire a licitafiilor si de evaluare a ofertelor, precum §i pe
perioada de derulare a acestora.

Activitatea de consultan{d in Managementul proiectului — Achizifii Publice se va desfasura conform
calendarului achizifiilor publice din cadrul Cererii de Finantare aferentd contractului de finantare nr.
4720/29.08.2019:

ACHIZITII PRECONIZATE DUPA SEMNAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE
Nr. | Obiectul Contractului/ S Data pabicars Data estimatii
it Acordului-cadru pentru aplicatd proceduns semnare

realizarea proiectului confract
Contract de furnizare:
Achizifia de servicii de
proiectare proiect tehnic de Licitatie Luna 20 Lugia 23 .
1 | execufie si asistenjd tehnici 2 g i £
din partea proiectantului, deschisa (Septembrie 2019) ! (Decembrie 2019)
furnizare echipamente si
dotri, executie lucriri
| Achizifia  serviciilor de
3 verificare tehnicil de calitate | Achizifie Luna 31 Luna 3|
a proiectului tehnic si a | directd (August 2020) (August 2020)
detaliilor de executie
4 | Achizijia  serviciilor de |
. Biprabnis | Achizitie Luna 20 Luna 21
Spsvizhmw fem dinigenl O0:) el (Septembric 2019) | (Octombrie 2019)
santier atestafl
5 | Achizifia  serviciilor  de | Achizitie Luna 20 Luna 21
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l " informare i publicitate directi | (Septembrie 2019) | (Octombrie 2019)

6 | Achizifia serviciilor de audit | Achizitie Luna 20 Luna 21
financiar directi (Septembrie 2019) | (Octombrie 2019)

Notii: In realizarea acestei activitdfi, Prestatorul va respecta toate prevederile legale in materia
achizigiilor publice, precum si Instructiunea nr. 42 din 31.05.2017, emisd de MDRAPFE privind
transmiterea §i confinutul dosarului de achizitie, precum si documentele aferente achizifiilor
prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de platd/ rambursare, pentru a asigura Beneficiarul de
derularea corectdt a procedurilor de achizitii publice, cu scopul evitdrii aplicérii de corectii/sancfiuni
financiare,

B. Consultanti in indeplinirea activititilor, rezultatelor si indicatorilor proiectului

e participd la planificarea i organizarea actiunilor aferente activitafilor;

e permanent, acordd asitentd Beneficiarului in ceea ce privegte realizarea contractelor incheiate in
scopul implementérii proiectului;

e realizarea rapoartelor ciitre Autoritatea Contractantd/ AMPOR/ O, sprijina §i efectueazi analizele
privind modul de atingere a rezultatelor prevazute prin proiect;

e raporteazdi periodic rezultatele partiale ale actiunilor din cadrul activitailor proiectului;

* monitorizeazd si evalueaza implementarea proiectului prin prezenta la locul investifiei, analizeaza
gradul de realizare a obiectivelor din proiect si modul in care au fost indeplinite aceste obiective;

e analizeaza evolutia in ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intdrzieri i a motivelor aparitiei acestora;

¢ identificd abaterile de la graficul de implementare a proiectului si de la obiectivele lui §i propune
acfiuni corective; in cazul in care este necesara prelungirea duratei de implementare a proiectului,
pe baza memoriului justificativ in care explicd motivele pentru care este necesard prelungirea, va
intocmi notificarea cditre autoritatea contractantd;

e intocmeste documentafia necesard pentru modificari ale activitdfilor, realociri de sume intre
liniile bugetare din bugetul indicativ al proiectului, schimbarea termenului de execufie,
schimbarea datelor de identificare a beneficiarului (sediu social, inlocuirea reprezentantului legal,
schimbarea contului bancar, etc.);

* asigurdl incircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:
- rapoarte  lunare, trimestriale, la cererea Beneficiarului, precum §i  orice altd
corespondenjd/documentatie ce decurge din indeplinirea activitafilor contractului.

C. Asistenfii pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinatare/ de platd, rapoarte de
progres

o realizarea rapoartelor de progres, a cererilor de rambursare, a raportului asupra mésurilor de
informare gi publicitate desfasurate, inaintate cétre OI;

e intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente transelor intermediare (respectind contractul
de finantare nerambursabild a Beneficiarului cu institutia finanfatoare)

e intocmirea cererii de platd/ rambursare aferentd transei finale (respectind contractul de finanjare
gi sumele rezultate din raportul final intocmit de Beneficiar si avizat de institufia finanjatoare),

e solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare intermediare §i
cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire); intocmirea rapoartelor
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financiare intermediare §i final cu respectarea formularelor gi a recomanddrilor institutiei
finanjatoare;
e asigurd asistentd Municipiului Piatra Neamj la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de plati;
® asigurd asisten{d pentru realizarea documentelor suport aferente pértii financiare a proiectului
(contracte, facturi, ordine de platd, procese verbale predare-primire);
® asigurd asistenjd in acordarea transelor de platd, realizeazi dosarul de anexat la cererea de platd/
rambursare;
® asigurd incarcarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.
Rezultate:
- realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, raport asupra mdlsurilor de
informare si publicitate desfasurate inaintate catre OI,
- Realizarea dosarului de anexat la cererea de rambursare/ prefinanfare/ plata,
Documente livrabile:
- Cereri de rambursare/ prefinatare/ de plata
- Rapoarte de progres
- Rapoarte asupra misurilor de informare si publicitate desfasurate
- Dosare complete realizate, in 3 exemplare originale, plus CD, si inaintate Ol in vederea
solicitdrii trangelor de rambursare/ prefinajare/ plata.
Noti: In realizarea acestei activitafi, se va avea in vedere Instructiunea nr, 41 din 29.05.2017, emisa
de MDRAPFE - Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/
plata si orice alt document, relevant, emis de finantator.

D. Consultanti tehnici

® asigurarea interfajei cu expertii institufiei finantatoare, orgnismele de control;

* colectarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intermediare i cel
final (documente suport pentru activitdfile derulate);

* intocmirea rapoartelor tehnice intermediare si cel final, cu respectarea formularelor si a
recomanddrilor institutiei finantatoare;

® asigurd asisten(d pentru realizarea documentelor suport aferente partii tehnice a proiectului;

* completeazd echipa Municipiului Piatra Neam{ cu: un responsabil financiar — care elaboreazi
fluxul de numerar al proiectului; un responsabil tehnic — acesta se asigurd ca amplasamentul este
liber pentru Constructor, verific faptul cd dirigintele de santier $i Constructorul respectii cerintele
prevazute in Legea nr.10/1995 privind calitatea lucrdrilor de constructii, pe baza situaiilor de
lucriiri lunare pe care le verificd si semneazi dirigintele, coordoneaza receptia lucrdirilor, verificd
rapoartele de progres intocmite de dirigintele de santier, gestioneazd situafia intdrzierilor sau
intreruperii lucrdrilor, participd la sedinfele lunare intre Diriginte de santier, Constructor si
Beneficiar:

® asigurd asistentd tehnicdl i administrativd pe perioada de implementare a contractului: consiliere
cu privire la dificultéfile tehnice si financiare legate de realizarea contractul de finantare.
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E. Consultanti financiard pentru realizarea unui management financiar eficient

® asigurdl asistentd in realizarea platilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse
de Ol si AMPOR,

Documente livrabile:

- Manual de proceduri pus la dispozitia Beneficiarului, aplicabil POR 2014-2020.

F. Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de ciitre Organismul
Intermediar

Monitorizarea proiectelor se face de cétre OI, in vederea urmdririi indeplinirii indicatorilor stabilifi
prin Contractul de finanfare, pentru mésurarea obtinerii rezultatelor prevazute,

Monitorizarea constd in urmdrirea progresului fizic §i financiar inregistrat in implementarea
proiectului gi in colectarea si introducerea in MySMIS a tuturor informatiilor legate de Proiect, de
ciitre Beneficiar, cu sprijinul Consultantului.

Procesul de monitorizare incepe din momentul semndrii contractului de finanfare i se termind la 5
ani dupd efectuarea platii finale din cadrul acestuia.

SECTIUNEA 1 - Monitorizarea implementirii contractului de finantare

(1) Prestatorul monitorizeaza indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatetor §i a obiectivelor
asumate de citre Beneficiar in Anexa 1 - Cererea de Finantare la contractul de finanjare nr.
4720/29.08.2019, precum si modul in care Beneficiarul respectd prevederile contractuale,

(2) Prestatorul monitorizeazi progresul implementérii proiectutui, fird a se limita la acestea, prin:

- verificarea documentelor: intocmeste Rapoarte de progres trimestriale ale Beneficiarului, prin

verificarea in MYSMIS/ Gestiunea documentelor, colecteaza informatii privind modul de desfigurare

si rezultatele anumitor activitdfi, analiza si utilizarea acestor informatii in scopul urmdririi stadiului

indeplinirii indicatorilor proiectelor, precum s§i atingerii rezultatelor §i obiectivelor, potrivit

contractului de finangare;

- participarea la vizitele la faja locului ale entitdtilor implicate in implementarea proiectului, in

perioada de implementare a proiectului, conform procedurilor de monitorizare in vigoare;

- analizarea stadiului implementdrii proiectului in vederea modificérii/ suspenddrii contractului de

finantare/contractului de furnizare/contractelor de servicii, conform prevederilor contractuale;

- elaborarea notificéirilor de transmis cétre OI POR, in special, dar fard a se limita la cele cu privire la

sumele riimase neutilizate in urma finalizarii contractelor de achizifie, in vederea dezangajdrii

fondurilor respective.

SECTIUNEA II - Raportarea in cadrul contractului de finanfare

(1) Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocmite conform modelului atagat la prezentul
caiet de sarcini, Anexa 2 — Raportul de progres al Beneficiarului), trimestrial §i ori de cite ori se
vor solicita in scris de Beneficiar, AM/ OL Aceste rapoarte de progres au scopul de a prezenta in
mod regulat informatii tehnice si financiare referitoare la stadiul derulérii proiectului gi probleme
intdmpinate pe parcursul deruldrii; Prestatorul asigurd incdrcarea documentelor solicitate de AM
si Ol pe portalul MySMIS.

(2) Prestatorul va depune rapoartele de progres citre Beneficiar, atit in format de hirtie, ciit i
electronic (pe CD sau via e-mail) astfel incit sa poatd fi transmise in termenul legal, fizic, cétre
Ol sau prin MySMIS, in 5 zile lucritoare de la incheierea fiecirui trimestru de implementare;
Rapoartele de progres vor fi insofite de copii dupd materialele de comunicare realizate
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(comunicate/ anunfuri de presa, articole), precum si fotografii ale altor materiale publicitare
(panouri temporare, placa permanent) realizate pentru promovarea proiectului.

(3) Prestatorul va depune un Raport de progres final (intocmit conform modelului atasat la prezentul
caiet de sarcini, Anexa 2 — Raportul de progres al Beneficiarului), la momentul depunerii Cererii
de rambursare finald, dar nu mai tarziu de maxim 20 de zile calendaristice de la finalizarea
perioadei de implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect va pregéti §i transmite Municipiului

Piatra Neamt, in vederea transmiterii la O/ AM POR/ organismele de control, orice documente

solicitate de acesta, in legaturd cu implementarea Proiectului.

Prestarea serviciilor are loc la sediul Beneficiarului.

a) Verificarea confinutului documentelor

Prestatorul se va asigura ca rapoartele elaborate sunt complete si corecte, ci respectd documentele

standard convenite in contractul de finanfare, cd Proiectul este implementat in conformitate cu legile

comunitare §i najionale. De asemenea, va urmdri evolufia in timp a indicatorilor stabiliji prin
contractul de finanfare, realizirile fata de tinta propusi, procentul de realizare.

b) Vizita de monitorizare

Scopul vizitei de monitorizare a reprezentantilor O/ AM POR este de a se verifica la faja locului

realizarea fizici a Proiectului, sistemul de management al Proiectului §i de a permite echipei de

monitorizare si verifice datele transmise prin rapoartele de progres si sé colecteze date suplimentare
fatd de cele cuprinse in rapoartele de progres in vederea aprecierii valorii indicatorilor fajd de {intele
propuse $i a acuratefei informatiei furnizate de Municipiul Piatra Neamt.

Prestatorul are obligajia de a participa la vizitd impreund cu persoanele implicate in implementarea

Proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neam{ §i de a furniza echipei de monitorizare toate

informatiile solicitate.

Ol va intocmi un raport al vizitei de monitorizare care va cuprinde constatdri §i, daca este cazul,

recomanddri. Implementarea recomanddrilor semnalate in urma vizitei de monitorizare va fi urmirita

de Prestator, in urmétorul Raport de progres.

¢) Audit si control

Beneficiarul este obligat si permité, pe intreaga duratd de valabilitate a Contractului de finantare, OI,

AM POR si oricliror alte persoane autorizate in acest sens de ciitre acestea, precum §i Autoritifii de

Certificare gi Platd, Autorititii de Audit, Comisiei Europene, sau oricirui alt organism abilitat s

verifice sau si realizeze controale/ audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinanjate

din instrumente structurale, si/sau agenfilor desemnati de citre acestea, si verifice, cu ocazia vizitelor
la faga locului, prin examinarea documentelor originale §i obfinerea de copii de pe aceste documente,
modul de implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultantii in managementul de proiect va pregiti toate documentele
solicitate de organismele autorizate implicate in controlul Proiectului gi va participa la toate
vizitele pe teren care se vor desfisura in cadrul unor misiuni de Control. Municipiul Piatra
Neam{ va notifica Prestatorul de efectuarea acestor vizite in termen de o zi de la primirea
comuniciirii de ciitre Municipiul Piatra Neamt.

Atiit pe perioada deruliirii contractului, ciit si 5 (cinci) ani de la data efectudrii plitii finale in
cadrul Proiectului, Prestatorul va permite accesul si va pune la dispozitia oriciirui organism de
verificare sau implicat in implementarea si monitorizarea Proiectului, orice document in
legiituri cu Proiectul.
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G. Intocmirea documentelor necesare acordirii prefinantirii de O, Municipiului Piatra Neam{
La solicitarea Beneficiarului, AM POR acord o prefinanfare, in trange de maxim 10% din valoarea
eligibild a proiectului, fara depdsirea valorii totale eligibile a contractului de finanjare.

Formatul Cererilor de prefinanare, va fi transmis de Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului, dupd
semnarea contractului de prestari servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini. Prestatorul
serviciului de consultan{i in managementul de proiect va intocmi Cererile de prefinantare §i
documentele anexe acestora conform cerintelor din contractul de finantare. In eventualitatea in care
datele estimate de depunere a cererilor de prefinantare vor fi modificate, Prestatorul va intocmi
documentele necesare acestor modificari. De asemenea, prestatorul asigurdl incircarea documentelor
pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:

-cereri de prefinanjare §i documentele aferente acestora.

H. Intocmirea documentelor necesare acordiirii Rambursirii de citre OI, Municipiului Piatra
Neamy

Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect va intocmi §i pregiti cererile de
rambursare aferente proiectului conform conditiilor din contractul de finanfare nr. 4720/29.08.2019.
Cererile de rambursare se vor intocmi conform SECTIUNII III - Cererile de rambursare din Anexa 6
la contractul de finanjare nr 4720/29.08.2019.

Cererile de rambursare se vor depune la Ol, numai dupa intocmirea procesului verbal de predare-
primire a draftului acestora, respectiv dupd acceptarea lor de citre Beneficiar.

in vederea modificirii graficului de rambursare Municipiul Piatra Neam{ are obligatia de a
solicita aprobarea Ol prin notificare, justificati corespunziitor cu cel putin 5 zile inainte de
data stabiliti prin respectivul grafic. Prestatorul serviciului de consultanti in managementul de
proiect are obligatia de a intocmi aceste Notificiri si de a le transmite Municipiului Piatra
Neam{ in vederea transmisterii citre OI, intr-un termen rezonabil astfel inciit si nu se
depiiseasci termenul impus de Ol Notificarea cuprinzind graficul de rambursare modificat,
aprobatii de céitre OI, va constitui anexi la contractul de finantare, fiird a fi necesard incheierea unui
act adifional,

Referitor la activitatea Intocmirea documentelor necesare acorddrii Rambursdrii, Prestatorul
serviciului de consultanjd in managementul de proiect are obligafia de a intocmi §i transmite
Municipiului Piatra Neam{, in termenii contractului de finantare, in vederea trimiterii citre OI, toate
documentele necesare intr-una din situagiile in care se afld Municipiul Piatra Neami, la un moment
dat, De asemenea, la depunerea unei cereri de rambursare, Prestatorul are obligatia de a verifica dacé
documentele din cadrul Cererii de Rambursare indeplinesc conditiile OI in vederea rambursérii.
Prestatorul asigurdl incéircarea documentelor aferente cererii de rambursare pe portalul MySMIS.
Formatul Cererii de Rambursare va fi transmis de Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului, dupi
semnarea contractului de prestiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.

Beneficiarul are posibilitatea solicitdrii sumelor céatre OI si AM POR prin mecanismul Cererilor de
Platd, Consultantul aviind obligatia pregdtirii acestora.

Documente livrabile:

- cereri de rambursare si cereri de plata, precum §i cereri de rambursare aferente cererilor de plata,
insotite de documentele anexate acestora.
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I. Alte documente. Prestatorul serviciului de consultantd pentru managementul proiectului are
obligatia de a intocmi si alte documente care decurg din conditfiile contractului de finantare nr.
4720/29.08.2019.

Orice modificare a contractului de finantare transmisi de OI, in baza unor instructiuni/ alte
documente pe parcursul implementirii proiectului, trebuie respectati de Prestatorul serviciului
de consultanti in managementul de proiect (ex: formatul cererilor de prefinantare si
documentele anexd, formatul cererilor de rambursare si documentele anexi, termene de
predare al notificarilor, etc.)

Municipiul Piatra Neam{ va notifica Prestatorul asupra oricdror modificéri care apar in procedurile
de implementare emise de institutiile implicate, pe parcursul derulérii contractului de prestari servicii
de consultantd in managementul de proiect.

Prestatorul are obligatia monitoriziirii i acordirii intregii sale expertize pentru indeplinirii
obligatiilor Municipiului Piatra Neamt, a indicatorilor prestabiliti de realizare din cadrul
Proiectului, asa cum sunt prezentafi in contractul de finantare, sprijinind Municipiul Piatra
Neamt in indeplinirea acestora, pas cu pas.

In conditiile in care este necesara intocmirea unui act aditional la Contractul de finantare, Prestatorul
va pregiti toate documentele necesare si le va transmite Municipiului Piatra Neam{, conform
prevederilor contractului de finanfare.

Prestatorul va intocmi orice alt document solicitat de catre Municipiul Piatra Neamt, pe parcursul
implementarii proiectului, in legiturd cu implementarea acestuia.

Prestatorul va urmdri si monitoriza, impreuni cu Municipiul Piatra Neam{, derularea si desfigurarea
contractelor incheiate, conform tabelului Achizitiilor Publice, din cadrul Proiectului.

Prestatorul are obligatia sd furnizeze orice informatii de naturd tehnicd sau financiard legate de
Proiect, solicitate de AM POR, OI pentru POR, Autoritatea de Certificare gi Plata, Autoritatea de
Audit, CE sau orice alt organism abilitat conform legislatiei in vigoare, sa verifice sau si realizeze
controlul/ auditul asupra modului de implementare a proiectelor cofinantate din Instrumente
Structurale.

Prestatorul este obligat sa respecte prevederile aplicabile cuprinse in contractul de finantare, inclusiv
anexe, nelimitindu-se la cererea de finantare, precum si legislatia aferentd referitoare la asigurarea
conformitdfii cu politicile Uniunii Europene si nationale, in special cele privind achizitiile publice,
egalitatea de sanse, dezvoltarea durabild, informarea gi publicitatea.

PARAGRAFUL 3. MODALITATEA DE PLATA

Platile in cadrul contractului de prestéri servicii de consultan{a in managementul de proiect se vor
face in baza unor Rapoarte Trimestriale de activitate intocmite de Prestator.

Rapoartele trimestriale de activitate vor contine informatii referitoare la activitifile pe care le
desfagoard Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect, conform activitifilor
descrise in prezentul Caiet de sarcini, aferente perioadei de raportare.

Raportul trimestrial de activitate va fi predat céitre Municipiul Piatra Neam{ in baza unui proces
verbal de predare - primire emis de Prestator, in primele 10 zile lucritoare din luna urmétoare
aferentd perioadei de raportare. In cazul in care sunt observatii asupra raportului, Municipiul Piatra
Neamt va solicita in scris clarificdri care vor fi transmise de Prestator in termen de 5 zile de la
comunicare, Dupi finalizarea acestei etape, in conditiile in care Municipiul Piatra Neam{ nu mai are
obiectiuni asupra Raportului Trimestrial, acesta va emite un proces verbal de receptie.
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Emiterea facturii §i inregistrarea ei la sediul Municipiului Piatra Neam{ se va face dupd parcurgerea
etapelor prezentate in paragrafele de mai sus. Factura va fi inso{itd de copii ale proceselor verbale de
predare — primire, respectiv receptie.

Plata facturii se va face de Municipiul Piatra Neam{ conform mecanismului de platd descris de OUG
nr.40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-
2020, cu modificdrile §i completdrile ulterioare.

PARAGRAFUL 4. RECOMANDARI PRIVIND INTOCMIREA OFERTEI FINANCIARE

La intocmirea ofertei financiare, Prestatorul va avea in vedere activitdjile descrise in cadrul
prezentului caiet de sarcini; acestea vor fi incluse in continutul rapoartelor trimestriale pe care le va
intocmi Prestatorul si sunt descrise mai jos, dar fird a se limita la acestea:

Denumire activitate
Asistenjfd pentru Beneficiar pe perioada de pregitire a licitatiilor, evaluarea ofertelor si
derularea contractelor !
Consultanta in indeplinirea activitafilor §i indicatorilor proiectului B
Asistenfa pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinajare/ de plata, rapoarte de progres
Consultanta tehnica
Consultan{a financiard pentru realizarea unui management financiar eficient
Intocmirea documentelor necesare Monitorizérii proiectului de catre Organismul Intermediar
intocmirea documentelor necesare acordarii prefinantérii de Ol, Municipiului Piatra Neam|
Intocmirea documentelor necesare acorddrii Rambursarii de Ol, Municipiului Piatra Neam}
Corespondenja relevantd, minute, fotografii
Alte documente

>

=T m 0

Oferta financiard va fi detaliata ca pref pe raport de activitate (rapoarte intermediare - trimestriale §i
raport final), cu justificarea acestuia, indicind preful fiecarei activitati enunfate mai sus.

Prestatorul va prezenta si un grafic de esalonare al platilor, corelat cu graficul de prestare a
activitafilor pe durata contractului.

PARAGRAFUL 5. PERSONALUL PRESTATORULUI

Echipa de management a proiectului din partea firmei de consultand va fi formatd din minim doi

experti cheie, cu experienta in implementarea proiectelor din fonduri europene.

Competente:

o abilitatea de a verifica documentele aferente proiectului astfel incit acestea sd fie conforme cu
conditiile contractului de finantare si cerinfele AM POR;

o cunogtinte §i abilitaji de a opera in sistemul electronic MySMIS;

o cunogtinte in intocmirea documentatiilor aferente proiectului (cereri de platid/ rambursare, rapoarie
de progres, dosare de achizitii lucrari, bunuri §i servicii);

o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect si a modului in care au fost indeplinite
aceste obiective;

o asisten{a tehnica si financiard pe perioada de implementare a contractului;

o consiliere cu privire la dificultdtile tehnice si financiare ce pot apirea pe perioada deruldrii
contractului de finan{are, inclusiv aspecte privind achizitiile publice.
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Monitorizarea implementdrii proiectului se va face de citre echipa de proiect (EP), constituitad din
echipa de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neamt (EIP) si echipa firmei de
consultantd (EC).

Echipa firmei de consultanji (EC) va acorda suportsi expertizi de specialitate gi completa activitatea
echipei de implementare a proiectului (EIP) din cadrul Municipiului Piatra Neam;.

Atributiile expertilor sunt descrise mai jos:

RESPONSABILUL TEHNIC al CONSULTANTULUI

Atributii:

. Monitorizarea si verificarea modului de desfasurare a lucririlor:

o Supervizeaz ca diriginfii de santier si constructorul sd respecte prevederile legale privind
calitatea lucrérilor;

© Stabilegte impreund cu dirigin{ii de santier datele de inspectie tehnica,

o Asigurd comunicarea citre constructor a eventualelor defecte/ daune constatate la Jucririle
efectuate si urmireste remedierea acestora;

o Supervizeazi respectarea termenelor de corectare a defectelor/ daunelor de remediat,

. intocmirea rapoartelor tehnice intermediare si finale, cu respectarea formularelor si a

recomanddrilor Autoritiii Contractante.

. Asistentd acordatd Beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii

cererilor de platd/ rambursare;

. Asistentii pentru realizarea documentelor suport aferente périilor tehnice (situatii de lucriri,
caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire si de recepiie elc.) a proiectului;

. Asistentd tehnica si financiari pe perioada implementirii proiectului :

o consiliere cu privire la riscurile tehnice si financiare legate de contractul de finanfare si
modalitd{i de combatere a acestora;

© monitorizarea §i evaluarea implementdrii proiectului prin efectuarea de vizite la locatia
investifiei sau prezenta sa ori de ciite ori este necesar;

o analizarea gradului de realizare a obiectivelor proiectului si a modului in care au fost
indeplinite aceste obiective;

o analizarea evolujiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de
implementare, cu specificarea eventualelor intirzieri §i a motivelor aparifiei acestora,
precum $i emiterea de recomandin privind corectarea efectelor acestora ;

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului isi va desfasura activitifile, la solicitarea Beneficiarului,
in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul Municipiul Piatra Neamt, la sediul din
strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ — Directia Dezvoltare si Implementare Programe.

RESPONSABIL FINANCIAR al CONSULTANTULUI
Atributii:
. Monitorizarea si verificarea modului de:

o intocmire a cererilor de rambursare/ plati, a rapoartelor de progres, a notificdrilor, precum
§i a oriciror alte documente oficiale transmise la AM/OI pentru implementarea

Proiectului;
o asistentd acordatd beneficiarului in vederea respectérii procedurilor impuse prin contractul
de finanjare;
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. Asistentii pentru realizarea documentelor suport (contracte, acte aditionale, notificiri) ale
proiectului.
. Asistenta privind:

o modificdri ale activititilor;

o realocdri de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului;

o modificarea termenului de implementare;

o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra masurilor de
informare §i publicitate desfasurate inaintate catre O,

o intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente trangelor intermediare (respectind
contractul de finanjare nerambursabild a beneficiarului cu institufia finantatoare)

o Iintocmirea cererii de platd/ rambursare aferentd trangei finale (respectind contractul de
finantare §i sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar $i avizat de institutia
finantatoare ),

o monitorizarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare
intermediare §i cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire);
intocmirea rapoartelor financiare intermediare si a celui final, cu respectarea formularelor
1 a recomanddrilor institutiei finanjatoare;

o realizarea documentelor suport aferente partii financiare a proiectului (contracte, facturi,
OP-uri, procese verbale predare-primire);

o acordarea trangelor de platd, realizeazd dosarul de anexat la cererea de platd/ rambursare;

© incércarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Responsabilul financiar din partea Prestatorului isi va desfigura activitdjile, la solicitarea
Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra
Neam{, la sediul din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam| — Directia Dezvoltare si
Implementare Programe.

ALTI EXPERTI

Funcpie de specificul proiectului, pe lingd cei doi experfi solicitai de autoritatea contractanta,
Prestatorul poate propune §i alti experti care vor fi implicati in realizarea contractului, astfel incét
Prestatorul si asigure servicii de consultanjd care sd garanteze succesul implementirii Proiectului.
Toti expertii trebuie sd fie independenfi, firdi a se afla in conflict de interes in indeplinirea
responsabilitafilor lor pentru acest contract.

Dintre expertii propusi, Prestatorul va desemna o persoand responsabild cu derularea contractului,
care va actiona in numele Prestatorului, in relafia cu reprezentantii autoritifii contractante.

Prestatorul igi va organiza echipa necesard pentru desfagurarea activitdfilor care fac obiectul
prezentului Caiet de sarcini §i a contractului §i asigurarea unui management adecvat proiectului. in
constituirea echipei, Prestatorul va acorda atenfia cuvenitd asiguriirii expertizei necesare, astfel incét
s se asigure cea mai bund corelare intre activitifile ce trebuie derulate si expertiza furnizatd prin
acest contract. Se recomandi ca experfii propusi sd cunoascd foarte bine §i sa injeleagh cerinjele
regulilor gi regulamentelor UE si romdnesti relevante, in ceea ce priveste activitdfile care urmeazi sa
fie desfagurate in cadrul contractului de prestari servicii consultanji in managementul de proiect.

Conform Dispozifiei Primarului nr. 1814/ 10.09.2019, componenja echipei de implementare din
cadrul Municipiul Piatra Neam{ este urmatoarea:
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Nr. '
cr: Institutie Functia in cadrul proiectului
| Municipiul Piatra Neamt Manager de proiect
2. | Municipiul Piatra Neamt Responsabil tehnic
3. | Municipiul Piatra Neamt Responsabil financiar
4. | Municipiul Piatra Neamt Responsabil publicitate
5. Municipiul Piatra Neamt Asistent manager
6. Municipiul Piatra Neamt Respcns.ahtl nperaFlunl
financiar contabile

PARAGRAFUL 6. MONITORIZAREA PROIECTULUI

6.1. SCOP

Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte integrantd a managementului de zi cu zi §i are
scopul de furnizare informatii pe baza crora managementul poate identifica §i rezolva probleme de
implementare §i evalua progresul.

6.2. ETAPE

Monitorizarea implementarii proiectului se va realiza respectindu-se urmatoarele etape principale:

I. Analiza §i gestionarea riscurilor aferente perioadei de implementare a proiectului

2. Realizarea de piste de audit coerente §i corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza
urmatoarele documente: graficul de implementare a proiectului, atasat cererii de finantare §i orice
variantd modificatd ulterior semnarii contractului de finantare; graficele de prestare/ execufie ale
firmelor contractate pentru prestarea serviciilor si executia lucrarilor din cadrul proiectului; lista
indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente interne de lucru (procese
verbale, planificari interne).

1. Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care pot afecta buna desfasurare a proiectului
sunt prezentate in tabelul de mai jos, impreuna cu importanta lor i cu propuneri de solutionare in caz

de aparifie:
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2. Realizarea de piste de audit:

Activitatea de monitorizare a proiectului se va realiza pe baza unor piste de audit (puse la dispozifie de
Prestator), cu rol in supravegherea continua a modului de realizare a activitifilor si subactivitétilor din
cadrul proiectului §i a indicatorilor de atins de catre acesta.

PARAGRAFUL 7. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

7.1. Garantia de buni executie

Garantia de bund execufie aferentd contractului care face obiectul prezentului caiet de sarcini este in
cuantum de 10 % din valoarea contractului (in lei fard TVA).

Garantia de bund execufie va fi constituitd in termen de 5 zile lucritoare de la semnarea contractului
de consultantd in managementul de proiect, in conditiile legii. Ordinul de ncepere a activitdtilor
contractului va fi emis de Municipiul Piatra Neam{, dupd ce Prestatorul va face dovada constituirii
garantiei de bund executie.

Restituirea garanjiei de buni executie se va face conform HG nr.395/2016, respectiv dupd incheierea
procesului verbal de receptie.

PARAGRAFUL 8. DURATA CONTRACTULUI

Durata de valabilitate a contractului va incepe odatd cu semnarea contractului de ciitre parti si se va
incheia odata cu finalizarea implementdrii Proiectului de citre Autoritatea Contractantd, respectiv data
de 3 liulie 2022.

Orice prelungire a duratei contractului de finanfare conduce la prelungirea duratei contractului de
prestari servicii de consultantii in managementul de proiect, prin act adifional la contract §i nu va
genera costuri suplimentare in sarcina autoritdjii contractante.

Durata de prestare a serviciului de consultaniil in managementul de proiect, incepe din momentul
emiterii Ordinului de incepere a activitatilor contractului, ce va fi comunicat §i Consultantului si se va
incheia la data de 31.07.2022, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect are obligatia ca pe durata
valabilitafii contractului de finanfare aferent proiectului (5 ani de la finalizarea duratei de
implementare), si fie la dispozitia oriciror institufii/ organisme aflate in misiuni de verificare si
control care se vor desfasura in cadrul Proiectului (Organismul Intermediar -— ADR Nord-Est,
MDRAP, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc.) si care poate solicita prezenta acestuia. In
acest sens, Prestatorul serviciului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini va fi notificat in
termen de o zi de la primirea comunicérii, de citre Municipiul Piatra Neam{.

Orice modificare survenitd in cadrul Contractului de Finanjare nr 4720/29.08.2019 privind prelungirea
duratei de implementare a proiectului va atrage dupa sine prelungirea duratei contractului care face
obiectul prezentului Caiet de sarcini, fird a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract,
de partea autoritiifii contractante.

PARAGRAFUL 9. DREPTURI DE AUTOR

Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturile de proprietate intelectuald, atit industriald (ex.
brevetele de inventie, desenele si modelele industriale, marcile), cit i dreptul de autor asupra
creafiilor rezultate sunt drepturi exclusive ale Municipiul Piatra Neam{, cu respectarea legislatiei in
vigoare si a prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.
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Toatd documentatia/ documentele elaborate este/ sunt si va/vor rdméne in proprietatea Municipiului
Piatra Neamd. Prestatorul serviciului va realiza cesiunea exclusiva a tuturor drepturilor de autor in
conformitate cu Legea nr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor §i drepturile conexe,
actualizatd, cu modificarile si completdrile ulterioare.

PARAGRAFUL 10. OFERTA TEHNICA

Oferta tehnici va cuprinde:

® CV-urile membrilor echipei de implementare si Declaratiile de disponibilitate pe intreaga durati a
contractului de prestéri servicii consultan}d in managementul de proiect.

e Modul de indeplinire a activitdfilor contractului care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,
precum si responsabilitdfile si atribugiile fiecArui membru propus de citre Prestator in echipa
proiectului, inclusiv descrierea rolului fiecdrui membru al echipei Consultantului in realizarea
fiecirei activitati.

Prezentarea aranjamentelor organizatorice constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintd

strategia propusa de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile tehnice incluse in

documentatia de atribuire. Prezentarea trebuie sa cuprindd minimum urmétoarele informatii:

- Descrierea de ansamblu a abordarii propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor;

- Descrierea resurselor umane, tehnice gi materiale pe care ofertantul le va pune la dispozitia echipei

de experti, in scopul susjinerii activitafilor acestora, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;

- In cazul in care oferta este depusi de o asociere, o descriere a impliciirii fiecrui asociat in prestarea

serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociati in vederea executarii contractului, inclusiv

prin delimitarea sarcinilor §i responsabilitdfilor individuale in prestarea serviciilor;

- Descrierea oricéror aranjamente de subcontractare a unei par{i a serviciilor solicitate, a modului de

respectare a limitei de subcontractare, a interactiunii dintre ofertant §i subcontractor/i, precum $i o

descriere detaliatd a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Oferta tehnica poate cuprinde orice alte informatii pe care Prestatorul le considerd relevante pentru

indeplinirea contractului.

PARAGRAFUL 11, ANEXE LA CAIETUL DE SARCINI

Nr. anexd Denumire anexi

Anexa | | Cererea de Finantare
Anexa 2 | Raportul de progres al Beneficiarului

Director executiv DDIP Sef serviciu PM Manager proiect Asistent manager
Olimpia luliana ADAM Cristina lorga Margius IOVITA Mariana LEFTER
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