A) Atributiile postulur . : .
I. Asigura si rispunde pentru intocmirea corect3 si 1a timp a evidentei contabile sintetice si analitice a conturilor de
debitori; :

2. Asiguri si raspunde pentru mtocmlrea corecti si la timp a evidentei contabile sintetice gi analitice a conturilor de
decontdri cu terfe persoane privind creaniele, precum si a celor care provin din alte operalii;

3. Inlounesu lunar sau ori de céte ori este cazul notele contabile privind conturilor de debitori si decontéari cu terfe
persoane privind creantele, precum si a celor care provin din alte operatii in baza documentelor justificative previzute de
lege si rdspunde pentru corectitudinea lor;

4. Intocmeste lunar sau ori de cite ori este cazul balantele analitice pe tipuri de creante si raspunde pentru corectitudinea
lor; e

5. Asigurd confirmarea extraselor de cont ale debitorilor si face punctaje pe fiecare debitor in parte si rdspunde pentru
corectitudinea acestors:

6. Participd la lucrdrile specifice de intocmire a situatiilor financiare din cadrul serviciului, la inventarierea generala a
patrimoniulu1 si la inventarierea anuald, sau ori de céte ori este cazul, a conturilor din balanta de verificare a municipiului.
7. Executa orice lucrare dispusa de directoru! economic si de seful serviciului financiar contabil;

8. Rezolva corespendenta primita;

9. Pastreaza si arhiveaza documentele conform legislatiei in vigoare;

10. Aduce la cunostinta sefului ierarhic toate lucririle pentru a fi vizate;

Il Raspunde pentru incalcarca legislatiei in vigoare, neindeplinirea atributiilor de serviciu si pentru nerespectarca
regulamentului de organizare si functionare al institutiei:

B) Atributiile postului privind implementarca si dezvoltarca Sistemului de Control Intern Managerial conform
Ordinului OSGG nr. 600/2018, pentru aprobarea Codului controlului internmanagerial al entitatilor publice, actualizat
e participa la identificarea riscurilor semnificative asociate obiectivelor compartimentului;
e participa la evaluarea riscurilor si propune masuri de gestionare



