A) Atributiile postului®s  © i TiciE e e

|. Asigura si raspundé pentru intocmirea corectd si la timp a evideniet contabile sintetice si analitice a conturilor de
creditori;

2. Asigura si raspunde pentru intocmirea corecta si la timp a evidentei contabile sintetice si analitice a conturiler de
decontari cu terfe persoane privind datoriile, precum si a celor care provin din alte operafii;

3. Intocmeste lunar sau ori de cate ori este cazul notele contabile privind conturilor de creditori si decontari cu terle
persoane privind datoriile, precum si a celor care provin din alte operatii in baza documentelor justificative prevazute de
lege si raspunde pentru corectitudinea lor;

4. Intocmeste lunar sau ori de céte ori este cazul balantele analitice pe tipuri de datorii si raspunde pentru corectitudinea lor:
5. Asigura confirmarca extraselor de cont ale creditorilor si face punctaje pe fiecare creditor in parte §i raspunde pentru
corectitudinea acestora;

6. Participa la lucrarile specifice de intocmire a situatiilor financiare din cadrul serviciului, Ja inventarierea generald a
patrimoniului si la inventarierea anuald, sau ori de cate ori este cazul, a conturilor din balanta de verificare a municipiului.
7. Executa orice lucrare dispusa de directorul economic si de seful serviciului financiar contabil;

8. Rezolva corespondenta primitd;

9. Pastreaza si arhiveaza documentele conform legislatiel in vigoare;

10. Aduce la cunostinta sefului ierarhic toate Jucrdrile pentru a fi vizate:

11. Raspunde pentru incdlcarea legislatiei in vigoare, neindeplinirea atributiilor de serviciu §i pentru nerespectarca
regulamentului de organizare si functionare al institutiei;

B) Atributiile postului privind implementarea si dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial conform
Ordinului OSGG nr. 600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, actualizat:
¢ participa la identificarca riscurilor semnificative asociate obiectivelor compartimentului;
e participa la evaluarea riscurilor si propune masuri de gestionare
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