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PENTRU ACHIZITIA SERVICIULUI DE CONSULTANTA
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TITLU PROIECT: ,, EXTINDEREA SI MODERNIZAREA SISTEMULUI DE
ILUMINAT PUBLIC IN MUNICIPIUL PIATRA NEAMT: BULEVARDUL
DECEBAL, PIATA MIHAIL KGGELNICEANU, BULEVARDUL TRAIAN,

STRADA FERMELOR, ZONA PIETRICICA ™

COD SMIS 124829

CONTRACT DE FINANTARE NR. 4680/19.08.2019

Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa Prioritard 3: Sprijinirea tranzitiei ciitre o
economie cu emisii scizute de carbon; P.L. 3.1. Sprijinirea eficientei energetice, a gestiondrii
inteligente a energiei si a utiliziirii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice,
inclusiv in clidirile publice si in sectorul locuintelor, Operatiunea C - Iluminat public, Apelul
POR/2018/3/3.1/C/1/BI cu eventuale modificiri ulterioare sau apeluri ulterioare, sau alte surse
de finantare,

SEPTEMBRIE 2019



| PARAGRAFUL 1. CADRUL GENERAL

1.1. Informaiii generale relevante

Municipiul Piatra Neam{ a depus, prin intermediul aplicatiei electronice My SMIS2014, proiectul
HEXTINDEREA SI MODERNIZAREA SISTEMULUI DE ILUMINAT PUBLIC iN
MUNICIPIUL PIATRA NEAMT: BULEVARDUL DECEBAL, PIATA MIHAIL
KOGALNICEANU, BULEVARDUL TRAIAN, STRADA FERMELOR, ZONA PIETRICICA”,
finantat in cadrul Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa Prioritard }: Sprijinirea
tranzitiei citre o economie cu emisii scizute de carbon; P.1. 3.1. Sprijinirea eficientei energetice,
a gestiondirii inteligente a energiei si a utilizarii energiei din surse regenerabile in infrastructurile
publice, inclusiv in clidirile publice si in sectorul locuintelor, cod SMIS 124829,

t la Finantare si s-a incheiat contractul de finan nr.d

Valoarea totald a Contractului de Finangare este de 4.905.441,72 lei, dupd cum urmeazi:

Valoarea Valoarea Valoarea Valoare eligibild Valoare eligibild Valoarea Valoanea
totali tolali totali nerambursabild din | nerambursabild din cofinangirii neeligibili
eligibili contrribufie FEDR bugetul nafional eligibile a inclusiv
publicd Beneficiarului TVA
aferenta
cheltuielilor
neeligibile
lei lei lei lei % lei % lei % lei
| 2 3 4 o 6 7 8 9 10
| 4.905.441.72 | 4.829.146.14 | 4.829.146,14 | 4.104.774,24 | 85.00 | 627.788,97 | 13,00 | 96.582,93 | 2,00 | 76.295,58

1.2. Localitatea beneficiard: Municipiul Piatra Neam{
1.3. Autoritatea Contractanti: Municipiul Piatra Neamt, str. Stefan cel Mare nr. 6-8
Cod de Inregistrare fiscali: 2612790

Adresa postald: Str. Stefan cel Mare nr.6-8, municipiul Piatra Neamt, judejul Neam|
Adresa posta electronicéi: infopn @ primariapn.ro

Reprezentantul legal:

Nume, prenume: CHITIC Dragos-Victor
Functie: Primar

Numir de telefon: 0233 218991
Numir de fax: 0233 215374

Adresa posta electronicii: infopn@ primariapn.ro

Persoana de Contact:

Nume, prenume: IOVITA Marius

Functie: MANAGER PROIECT- Consilier Superior
Numiir de telefon: 0233 218991

Numiir de fax: 0233 218918

Adresa posta electronicii:  |ili.gherasim@ primariapn.ro

Trezoreria Municipiolui Piatra Neamt
Bd. Traian, nr. 19 bis

Banca/Trezoreria - Sucursala:
Adresa;

1.4. Situagia actuald in domeniul de activitate relevant
In prezent serviciul de iluminat public al orasului Piatra Neamt este asigurat de administratia locala

prin concesiune catre SC Luxten Lighting Company SA, incepand cu anul 2004, in baza contractului
nr. 43456/09.11.2014 (valabil pana in 2019) si se concretizeaza prin efectuarea de lucrari de reparatii
la retelele de iluminat public.



La nivelul localitatii exista inventarierea elementelor componente ale infrastructurii sistemului de
iluminat public, asa cum sunt ele definite prin Art 3.3 aliniat 6 al Legii nr. 230/20006, respectiv:

Clasificarea aparatelelor de iluminat public

Aparate de iluminat si surse de iluminat

Stalpi de itluminat public

Console de sustinere

Descrierea retelelor electrice

Punctele de aprindere (PA)

Parametrii de consum

Identificarea gradului de uzura fizica si morala a elementelor componente ale infrastructurii
sistemului de iluminat public (SIP).

Recomandarile facute in cadrul rapoartelor anuale transmise autoritatii locale de catre concesionar au
fost urmatoarele:

Inlocuirea aparatelor de iluminat cu performante scazute aflate intr-o stare avansata de vzura
fizica si morala cu aparate de iluminat noi, cu consum si emisii de COyreduse — tehnologie
LED;

Separarea sistemului de iluminat public de cel de alimentare cu energie electrica, Crearea unei
infrastructuri noi cu stalpi metalici, cabluri subterane;

Inlocuirea retelei de iluminat de tip LEA clasic — solutie invechita cu riscuri ridicate in
functionare si exploatare;

Implementarea unui sistem de telegestiune a iluminatului public.

Sistemul de iluminat public din orasul Piatra Neamt este alimentat la tensiunea de 0,4 kV, prin
intermediul retelelor electrice aeriene si subterane, din posturi de transformare operate de
distribuitorul local de energie electrica EON MOLDOVA DISTRIBUTIE-NEAMT.

Vechimea retelei de iluminat stradal este de peste 30 de ani, existand un potential ridicat de

reabilitare/modernizare.
Deficiente constatate la starea actuala a sistemului de iluminat public analizat sunt:

Vechimea stalpilor si a retelei electrice;

Tehnologie veche si depasita tehnic a corpurilor de iluminat existente;

Nivelul de iluminare neconform cu prevederile standardelor si normelor specifice lucru care
favorizeaza incidente rutiere;

Disfunctionalitati si intreruperi in furnizarea iluminatului public;

Ineficienta energetica, randament luminos scazut al aparatelor de iluminat existente;

Cheltuieli ineficiente prin costuri mari de mentenanta, date de caracteristicile tehnice depasite
si de uzura componentelor;

Aspect fizic disonant;

Gestiune greoaie a sistemului din cauza lipsei de informatii specifice care s-ar putea inregistra
in timp real de catre operatorul serviciului de iluminat.

Oportunitatea investijiei este permanentd, datd fiind preocuparea cresciindd pentru reducerea

amprentei de carbon in Municipiul Piatra Neamt §i de aducere a sistemului de iluminat public actual la
exigentele tehnice impuse de standardele de calitate si reglementérile in vigoare.

1.5 Obiectivele Proiectului. Indicatorii Proiectului. Activitatile/ Subactivitifile Proiectului.
Rezultate previzionate. Localizarea proiectului. Grafic de implementare.
Prin investitia: ,,Extinderea si modernizarea sistemului de iluminat public in Municipiul Piatra
Neam{: Bulevardul Decebal - Piaja Mihail Kogilniceanu - Bulevardul Traian - Strada
Fermelor - zona Pietricica”, se urmireste realizarea urmatoarelor obiective:



Obiectivul principal este realizarea unui sistem de iluminat public modem, eficient energetic (un
climat luminos confortabil, cu un consum minim de energie utilizand corpuri de iluminat fiabile in
tehnologie LED, interconectate intr-un sistem de telegestiune), care sa genereze mai putine emisii de
CO; fata de cel existent (10-40%), in concordanta cu cerintele beneficiarului si legislatia in vigoare, in
concordantd cu urmétoarele cerinje:

»  performand luminotehnica: asigurarea parametrilor luminotehnici cu valori egale sau

superioare celor reglementate de standardele nationale §i ale Uniunii Europene (parametri
stabilifi in SF: clasa de iluminat, geometria caii de circulatie, proprietifile de reflecjie,
suportii aparatelor de iluminat, factor de mentinere, zone de risc)

»  performantd energetici; asigurarea unui nivel minim al puterii instalate a sistemului de

"r‘

\r

iluminat in conditiile indeplinirii cerintelor mentionate mai sus, prin montarea de corpuri de
iluminat cu randament mare, cu grad mare de protectie i cu caracteristici optice deosebite,
dar si costuri de mentenan(d reduse - atenfia acordatd durabilitagii, prin utilizarea de corpun
de iluminat care permit optimizarea cheltuielilor de intrefinere

performanti in functionare: caracteristicile, parametrii §i datele tehnice specifice preconizate

vor fi stabilite de Proiectant pentru atingerea unei performante cit mai ridicate in
funcionare, la nivelul standardelor nationale i ale Uniunii Europene prin utilizarea de
corpuri de iluminat performante, de ultimd generatie, care si asigure calitatea, garanfia,
eficiena energetica si exploatarea optima a intregului sistem si optimizarea consumului de
energie electricd, adaptarea sistemului la stilpii existenti. Marcajul CE constituie o condifie
obligatorie pentru aparatele de iluminat utilizate in Spatiul Economic European

grija fagi de mediu: alegerea de produse care necesitd mai pufine materii prime, produse

alcituite din materiale recuperabile, reducerea consumului de energie electrica §i implicit a
gazelor cu efect de serd, protejarea utilizatorilor, protejarea biodiversitdfii, incadrarea in

spafiul public

Obiectiv specific:
»  ameliorarea securititii, sigurantei si confortului cetitenilor pe timp de noapte si

favorizarea investifiilor, prin aducerea iluminatului stradal la valorile cantitative §i calitative
conform prescripfiilor nationale si ale Uniunii Europene in domeniu

»  optimizarea consumului energetic: realizarea unui sistem modern §i eficient de iluminat

public care sd corespundi cerintelor, normelor nationale si ale Uniunii Europene, in paralel
cu optimizarea consumurilor energetice, prin echiparea cu corpuri de iluminat cu randament
mare i costuri de mentenanta redusa, cu grad mare de protectie, §i cu caracteristici optice
deosebite

Se preconizeazdi sa se atingdi urmdtoarele obiective:
- reducerea consumului de energie primara cu 10 - 40% fata de consumul actual;
- reducerea emisiilor de CO2 echivalent cu 10 - 40% fata de situatia actuala;
Indicatorii exacti de rezultat vor fi stabiliti de Proiectant pentru aria de influenta a proiectului si
se va tine cont de conditiile minime de eligibilitate pentru finantarea proiectului prin POR Axa
3G

Actiunile/activitatile specifice identificate pentru cresterea eficientei energetice in iluminat,
aplicabile sunt:

o

Inlocuirea lampilor cu un consum ridicat de energie electrica cu iluminat prin utilizarea
unor lampi cu eficienta energetica ridicata, durata mare de viata si asigurarea confortului
corespunzator (ex. LED) (scaderea consumului de energie 10-40%);
Achizitionarea/instalarea de sisteme de telegestiune a iluminatului public;



o Aplicarea unor solutii ecologice prin utilizarea de aparate de iluminat si materiale
nepoluante si usor reciclabile;

o Extinderea sistemului de iluminat public.

o Acolo unde s-a previizul extinderea, aceasta se va executa cu stilpi noi (firdl utilizarea
stilpilor E-ON), se vor alege stilpi optimi functie de fiecare zond studiatd. Extinderea se va
proiecta in functie de conditiile existente in teren;

Investitia este formata din: - 4,761 km de retea electrica iluminat public noua; - 145 stalpi de iluminat
metalici; - 553 aparate de iluminat cu surse LED; - 2 Blocuri de masura si protectie instalatie iluminat
public; - 20 cutii de distributie/ derivatie iluminat public; - 553 module de comanda si dimming ale
sistemului de telegestiune montate in interiorul corpurilor de iluminat; - 26 concentratoare de date
monate langa punctele de aprindere ale sistemului de iluminat public; - 1 dispecerat (server, statie de
lucru sistem telegestiune instalate in spatiu birou existent), - 30 treceri de pietoni echipate cu
dispozitive pentru persoane cu dizabilitati; - 2 statii de incarcare 22kW pentru autovehicule electrice; -
20 descarcatoare DELINt protectie supratensiune retele LEA existente.

Localizarea proiectului
Proiectul va fi implementat pe terenuri aflate in domeniul public, conform HCL nr. 146, respectiv HCL
nr.61 privind proprietatea publicd si regimul juridic, precum si HGR nr.1356/27.12.2001, privind
atestarea domeniului public al judefului Neamt.
Zonele in care se vor executa lucrdni in cadrul proiectului sunt:
a) Zone in care nu existd sistem de iluminat public, precum:
Strada Schitului
Strada Veteranilor
Strada Calugirului
Strada Lutdriei
Strada Pietricica
Strada Sanzienelor
Strada Pietrelor
- Strada Begoniei
- Strada Orhideelor
- Aleea Valea Alba
b) Zone in care existi sistem de iluminat public, precum: Bulevardul Decebal, Piaja Mihail
Kogalniceanu, Strada Fermelor, Strada Mardsesti

Indicatorii proiectului
Sistemul de iluminat public se extinde si se modernizeaza pe o lungime de aproximativ 7.500,00 m.

Principalii indicatori tehnico-economici aferengi investifiei stabilifi in SF:

Indicator de rezultat
Consumul de energie finala in iluminatul public
Valoarea indicatorului Valoarea indicatorului
I"""‘;;“ﬁ “t‘}“'“” la inceputul implementarii | Ia finalul implementarii

e proiectului proiectului (de output)
Scaderea consumului anual de energie | Ptot = 91.280kW Ptot = 50.197kW
primara’ in iluminat public (kwh/ an)’ Wa=35047737kWh/an | W = 197,684.99 kWh/ an
(Se compara eficienta energetica a | Wa =0.359 GWh /an Wa = 0.197 GWh /an
sistemului nou, cu cea a  sistemului (fara diming)

" 8¢ va calcula conform prevedenilor Anerei 2 - “Continuml energetic af combussibililor selectani pemten utilizore finala " la Legen 121 2004 priving
effcienty energeticn (cu modificarle s completarile ulterioare ) 5i 32 va include in cadml mporului de sudit energetic
¥ S compara eficienta energetica a sisemulul creatfexting, cu cea a unii sisiem ipotetic existent

5



cxislenl extins ipoletic cu  puncle W = 164,705.56 kWh / an
luminoase ca cele existente) Wa = 0.164 GWh /an
(cu diming)

Scaderca anuala estimata a gazelor cu

efect de sera (echiv. tone de CO4) [lr::’: g:;:ugul

(Se compara eficienta energetica a | 251.634 tone CO;, 115.293 tone CO

sisternului now, cu cea a sistemului (cu dimming) :

existent  extins  ipotetic  cu  puncte

luminoase ca cele existente)

Indicator proiect Valoarea indicatorului Valoarea indicatorului
(suplimentari, in functie de ce se la inceputul implementarii la finalul implementarii
realizeaza prin proiect) proiectului proiectului (de output)

Lungime sistem de iluminat public extins 0 4675 ml

(ml)

Se va interpreta luand in caleul lungimea

aferenta sistemului de iluminat public

obiect al proiectului, indiferent daca

aceasta este discontinua; ex; distanta

masurata la nivelul solului de la punctul

de inceput pana la punctul final al

sistemului de iluminatl

Surse de energie regenerabila utilizate NU NU

{nr.)

Nivel de iluminare mediu (1x)" - -

Nivel de luminanta medie mentinuta 0

minima (cd/m’)* 0.5 cd/m2
Categorie M3 0.75 cd/m2
Categorie M4 1 ed/m2
Categorie M3

MNumarul de corpuri de iluminat instalate ] 553

prin proiect

Numarul de puncte luminoase controlate 0 553

prin telegestiune

Numarul de stalpi instalati prin proiect 0 145

g va calcula in conformitate cu standardul european SR-EN 13201:2015 pentru fluminat public si va avea la baza mpornsl de sudit huminotehnic

* ledem 4
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Grupul inta

Beneficiarii direcfi ai investitiei:

- cetdijenii care locuiesc in zonele din municipiul Piatra Neamt vizate de proiect — Bd. Decebal - Piaja
Mihail Kogélniceanu - Bd. Traian — Strada Fermelor — Zona Pietricica;

- autorirffile publice, pentru economiile realizate in alocirile bugetare pentru functionarea in bune
condifii a sistemului de iluminat public.

Beneficiarii indirecfi sunt reprezentafi de persoanele asupra cérora impactul implementiirii proiectului
se propagi in mod indirect, insi de o semnificatie considerabild, prin ameliorarea unor indicatori
relevani la nivel socio-economic:

- populatia municipiului Piatra Neamt,

- agentii economici care i5i desfsoard activitatea in municipiul Piatra Neam| §i din zone proxime;

- operatorii economici contractafi in urma organizarii procedurilor de achizifii publice pentru execufia
lucririlor, furnizarea de bunuri si prestarea de servicii.

in final, beneficiile implementarii proiectului se manifestd la nivelul intregii comunitafi din municipiul
Piatra Neam| gi chiar la nivel judetean si regional, prin imbunatitirea calitafii mediului, prin sciderea
consumului anual de energie primard in iluminatul public, influentind pe termen mediu §i lung
imbunatifirea calitdfii viefii comunititii, cu impact asupra dezvoltarii socio-economice.

Identificarea §i selecfia grupului {intd, a beneficiarilor direcfi §i indirecfi a presupus respectarea
principiilor egaliti{ii de sanse i evitarea comportamentelor discriminatorii.

PARAGRAFUL 2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI / ATRIBUTII S$I RESPONSABILITATI
/ ACTIVITATILE CONTRACTULUI

2.1. Obiectivul general - Realizarea Managementului de proiect in vederea implementirii cu
succes a projectului

Scopul acestei activitifi este realizarea managementului proiectului JEXTINDEREA §I
MODERNIZAREA SISTEMULUI DE ILUMINAT PUBLIC iIN MUNICIPIUL PIATRA NEAMT:
BULEVARDUL DECEBAL, PIATA MIHAIL KOGALNICEANU, BULEVARDUL TRAIAN,
STRADA FERMELOR, ZONA PIETRICICA™.

Strategia privind realizarea managementului de proiect constd in: indeplinirea cerinjelor privind
monitorizarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de céitre firma prestatoare a
serviciului;

2.2 Obiectivul specific — Consultanii pentru managementul proiectului §i organizare de licitafii
publice, oferitd Autoritifii Contractante, Municipiul Piatra Neamt.

Rezultatul acestei activitifi este realizarea propriu-zisd a managementului proiectului, pentru
respectarea condifiilor contractului de finantare de ciitre autoritatea contractantd.

2.3 Atributii si responsabilitifi.

Echipa de management al proiectului, contractatd, are urmatoarele atributii §i responsabilitafi;

- intocmeste, impreund cu EIP, documentatia de achizitie: lucriri, dotdri/bunuri §i servicii;

- participd la intocmirea dosarelor de achizitii: lucrri, dotari/bunuri §i servicii in conformitate cu
procedurile in vigoare (cererile de oferta, ofertele conforme din punct de vedere tehnic, comunicare de
acceptare a ofertelor, contractul cu ofertantul cistigitor, documentatia realizata la momentul licitagiei);
- asistenfd in vederea depunerii documentatiilor aferente proiectului la O POR ADR Nord-Est (online
pe portalul MySMIS),

- participi, cu reprezentant/reprezentanti, in calitate de expert cooptat/cooptati in procedurile de
evaluare a ofertelor, la solicitarea autoritatii contractante;

- elaboreazi rapoartele trimestriale de progres al implementarii proiectului, precum si orice alt
document solicitat de EIP, cu scopul de a rispunde oriciiror solicitdri ale Ol POR sau AM POR;
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- intocmeste rapoartele trimestriale de progres si raportul final de activitate;

- intocmirea cererilor de rambursare/platd, cu respectarea prevederilor contractului de finanfare a
beneficiarului cu institufia finanfatoare;

- asisten(di acordatdi beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii cererilor de
rambursare/ plati;

- asistenfd pentru realizarea documentelor suport aferente implementirii financiare §i tehnice a
proiectului (contracte, facturi, OP-uri, procese verbale de predare — primire §i orice alt document in
legturdi cu acestea sau cu implementarea);

- asistenjd acordatdi la momentul incheierii contractelor, realizarii platilor §i la momentul efectudrii
activithjilor din cadrul proiectului, in concordantd cu procedurile si recomandiirile institufiei
finanfatoare i in concordanii cu aspectele prezentate in cadrul documentajei aferente investifiei,

- indrumarea beneficiarului, pas cu pas, in obfinerea rezultatelor pe care le are de atins conform
contractului de finangare;

- asisten(d tehnicd si administrativd pe perioada de implementare a contractului: consiliere cu privire la
dificultdifile tehnice si financiare ce pot apérea pe perioada derulirii contractului de finanjare;

- monitorizarea $i evaluarea implementiirii proiectului prin efectuarea de vizite la locajia investifiei,
analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect si a modului in care au fost indeplinite aceste
obiective, emiterea de propuneri, solufii, recomandiri care si conduci la imbundtijire implementirii
proiectului;

- analizarea evolufiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intirzieri, a motivelor aparifiei acestora §i transmiterea de recomandari in
vederea remedierii situagiilor ce le-au generat;

- identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului §i de la obiectivele lui §i
propunerea de actiuni corective;

- asistentdl in vederea intocmirii actelor adiionale la contractul de finanfare: intocmirea documentafiei
necesare pentru modificdri ale activitdtilor, realocdri de sume intre liniile bugetare din bugetul
indicativ al proiectului, schimbarea termenului de executie, schimbarea datelor de identificare ale
beneficiarului si alte modificiri ce pot surveni pe parcursul implementirii;

- propune pista de audit pentru activitdfile proiectului;

- actualizazii procedurile operationale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordanidl cu toate
normele/normativele/ordinele/instructiunile emise de institufia finanjatoare sau cele de control;

- asigurdl inciircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

2.4. Activitiifile care fac obiectul contractului
A. Asistentd pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizitii; consultanti achiziii

publice:
. Suport la intocmirea documentatiilor necesare demariirii procedurilor de achizifii publice

din cadrul proiectului - referate necesare demardirii procedurilor de achizifii publice, intocmirea
caietelor de sarcini, figelor de date a achizitiilor publice, modele contracte, alte documente necesare
conform Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile gi modificiirile ulterioare;
evaluarea ofertelor, prin expert/experfi cooptat/cooptati pe lingd comisia de evaluare a ofertelor,
verificarea achizititlor;

. intocmirea/ multiplicarea dosarelor de achizifii, conform instructiunilor AM POR, pentru
a fi depuse la institufia finanjatoare, dosare ce vor deveni anexe la solicitirile transelor de platé,
incArcarea dosarelor de achizitii pe portalul MySMIS;

. coordonarea achizifiilor (monitorizarea deruldrii etapelor de achizitii, acordind sprijin in
ceea ce priveste procedurile institutiei finangatoare in relatia dintre beneficiar §i furnizorii de produse,
servicii i lucrdiri cu care s-au incheiat contracte in urma procedurilor de achizitii),

12



. intocmirea §i pastrarea conform Regulamentelor Europene, a dosarului achizitiilor referitoare
la proiect,

. asigurd incéircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.
Rezultatele activititii:

- contracte de prestdri servicii, de furnizare produse si de executie lucrdri semnate;

- acte aditionale aferente contractelor de prestiri servicii, furnizare produse, executie lucriri semnate.

- Referate demarare procedurd, caiete de sarcini, fige de date a achizitiilor publice, formulare,
riispunsuri la clarificirile solicitate de posibilii ofertanti pina la deschiderea ofertelor, procese verbale
de deschidere a ofertelor, solicitiri de clarificiri din partea Municipiul Piatra Neam{ adresate
ofertantilor pe perivada evaluarii, raspunsuri la contestatii transmise de ciitre ofertanfi sau institufii
abilitate, procese verbale intermediare de evaluare a ofertelor, procese verbale de finalizare a
procedurii de achizifii publice si de desemnare a ofertelor cigtigitoare, scrisori de comunicare a
rezultatului  procedurii, rapoarte de evaluare a ofertelor, orice alt document necesar finalizdrii
procedurilor de achizifie publicd conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu completrile si
modificdrile ulterioare.

Pentru fiecare procedura de achizifie publica din cadrul proiectului, in confinutul raportului trimestrial,
Consultantul va include, intr-un capitol distinct, minimul de informatii aferente procedurii de achizifie
publica derulatd in perivada de raportare respectivii; aceste informatii se vor regisi, cumulate, pentru
toate procedurile de achizitie publicd, si in Raportul privind activitatea de sprijin acordat
Beneficiarului pe perioada de pregdtire a licitatiilor 5i de evaluare a ofertelor.

Activitatea de consultanta in Managementul proiectului — Achizifii Publice se va desfasura conform
calendarului achizifiilor publice din cadrul Cererii de Finanfare aferentd contractului de finanfare nr.

4680/ 19.08.2019:

ACHIZITHI PRECONIZATE DUPA SEMNAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE
Obiectul .
Nr. Contractalal/ Procedura Data publicare Data estimati
Acordului-cadru
Crt. pentru realizarea aplicata proceduri semnare contract
projectului

' Achizifia serviciului de | Achizitie Luna 24 Luna 25
audit financiar extern directa (Septembrie 2019) | (Octombrie 2019)
Achizifia serviciilor de =
prf}iecta:e fazs{ 2P ofertd/ Luna 24 Luna 27

s :ﬂi“‘:mifg;ﬁmf;? Procedurd | (Septembrie 2019) | (Decembrie 2019)
a lucriirilor de executie simplificast

’ "’:‘?:‘t'z';f “ﬂ”'“t';ﬂic‘;’f Achizitie Luna 25 Luna 26
g‘i;igz: o d i directd (Octombrie 2019) | (Noiembrie 2019)

4 | Achizitia serviciilor de | Achizitie Luna 25 Luna 26
publicitate si informare | directd {Octombrie 2019) (Noiembrie 2019)

5 Achizifia serviciilor de
e Wurs 1 asns Luna 28 Luna 28
i e Seaafitor o | GiELE (lanuarie 2020) (lanuarie 2020)
execufie |

Notii: In realizarea acestei activitdfi, Prestatorul va respecta toate prevederile legale in materia
achizifiilor publice, precum si Instructiunea nr. 42 din 31.05.2017, emisd de MDRAPFE - privind
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transmiterea i confinutul dosarului de achizitie, precum i documentele aferente achizitiilor prezentate
de beneficiari la depunerea cererilor de platd/ rambursare, pentru a asigura Beneficiarul de derularea
corectd a procedurilor de achizifii publice, cu scopul evitdrii aplicdirii de corectii/sanctiuni financiare,

B. Consultangi in indeplinirea activititilor si indicatorilor proiectului

® realizarea rapoartelor ciitre Autoritatea Contractanti/ AMPOR/OI, sprijind si efectueaza analizele
privind modul de atingere a rezultatelor previizute prin proiect;

* participd la planificarea si organizarea acfiunilor aferente activitéifilor;

® participd la pregitirea documentatiilor necesare incheierii unor acte adifionale si participa la
procedura de achizifie publicd necesard acestora;

* asistd managerul de proiect i responsabilul financiar in organizarea si desflisurarea procedurilor de
licitaie §i in conceperea documentaiei necesare;

* raporteazil periodic rezultatele partiale ale actiunilor din cadrul activitafilor proiectului;

e monitorizeazd §i evalueazd implementarea proiectului prin efectuarea de vizite la locul investifiei,
analizeaza gradul de realizare a obiectivelor din proiect $i modul in care au fost indeplinite aceste
obiective;

¢ analizeaza evolufia in ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intdrzieri si a motivelor aparifiei acestora;

¢ identificd abaterile de la graficul de implementare a proiectului gi de la obiectivele lui si propune
acfiuni corective; in cazul in care este necesard prelungirea duratei de implementare a proiectului,
pe baza memoriului justificativ in care explici motivele pentru care este necesard prelungirea, va
intocmi notificarea ciitre autoritatea contractanti;

s intocmeste documentafia necesard pentru modificari ale activititilor, realociiri de sume intre liniile
bugetare din bugetul indicativ al proiectului, schimbarea termenului de execufie, schimbarea
datelor de identificare a beneficiarului (sediu social, inlocuirea reprezentantului legal, schimbarea
contului bancar, etc.),

¢ asigurdl inclrcarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:

- rapoarte

- documentatii necesare incheierii unor acte adifionale la contractele de serviciiflucriiri/achizitii de

bunuri sau dotéri
- documentatii necesare incheierii unor acte aditionale la contractul de finantare.

C. Asistentd pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinajare/ de plati, rapoarte de
progres

e realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra mdsurilor de
informare §i publicitate desfiisurate, inaintate citre OI;

¢ intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente trangelor intermediare (respectiind contractul de
finanfare nerambursabila a beneficiarului cu institutia finangatoare)

¢ intocmirea cererii de platd/ rambursare aferentd trangei finale (respectiind contractul de finantare i
sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar §i avizat de institugia finanfatoare);

* solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare intermediare si
cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire); intocmirea rapoartelor
financiare intermediare §i final cu respectarea formularelor si a recomandarilor institufiei
finanfatoare,

e asigurd asisten{di Municipiului Piatra Neamt la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de platd;
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e asigurd asistenid pentru realizarea documentelor suport aferente pirfii financiare a proiectului
(contracte, facturi, ordine de platd, procese verbale predare-primire);
® asigurd asisten{d in acordarea trangelor de plata, realizeaza dosarul de anexat la cererea de platd/
rambursare;
o asigurdl incrcarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.
Rezultate:
realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, raport asupra masurilor de informare
gi publicitate desfisurate inaintate cétre Ol
Realizarea dosarului de anexat la cererea de rambursare/ prefinanfare/ plata.
Documente livrabile:
- Cereri de rambursare/ prefinaare/ de plata
= Rapoarte de progres
- Rapoarte asupra masurilor de informare si publicitate desfasurate
- Dosare complete realizate, in 3 exemplare originale, plus CD, si inaintate Ol in vederea
solicitérii trangelor de rambursare/ prefinatare/ plata.
Notit: In realizarea acestei activitdfi, se va avea in vedere Instructiunea nr. 41 din 29.05.2017, emisé
de MDRAPFE — Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/
plata.

D. Consultan{i tehnica

* asigurarea interfefei cu expertii institutiei finantatoare;

¢ solicitarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intermediare §i cel
final (documente suport pentru activititile derulate);

¢ fintocmirea rapoarielor tehnice intermediare §i cel final, cu respectarea formularelor §i a
recomanddrilor institutiei finanjatoare;

¢ asigurdl asisten}di pentru realizarea documentelor suport aferente partii tehnice a proiectului;

¢ completeazd echipa Municipiului Piatra Neamt cu: un responsabil financiar — care elaboreaz
fluxul de numerar al proiectului; un responsabil tehnic — acesta se asigurd ca amplasamentul este
liber pentru Constructor, verifica faptul ca dirigintele de santier §i Constructorul respectd cerinjele
previizute in Legea nr.10/1995 privind calitatea lucririlor de constructii, pe baza situafiilor de
lucréiri lunare pe care le verificd i semneazi dirigintele, coordoneazii receptia lucririlor, verifich
rapoartele de progres intocmite de dirigintele de santier, gestioneazi situatia intirzierilor sau
intreruperii lucrdrilor, participd la sedintele lunare intre Diriginte de santier, Constructor §i
Beneficiar,

o asigurd asistenfd tehnicd si administrativa pe perioada de implementare a contractului: consiliere
cu privire la dificultifile tehnice si financiare legate de realizarea contractul de finanjare.

E. Consultanti financiari pentru realizarea unui management financiar eficient

e asigurd asistendl in realizarea platilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse de
Ol si AMPOR.

Documente livrabile:

- Manual de proceduri pus la dispozitia Beneficiarului, aplicabil POR 2014-2020.

F. Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de citre Organismul

Intermediar
Monitorizarea proiectelor se face de citre Ol, in vederea urmdririi indeplininii indicatorilor stabilii
prin Contractul de finanjare, pentru misurarea obfinerii rezultatelor prevazute.
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Monitorizarea constd in urmdrirea progresului fizic i financiar inregistrat in implementarea
proiectului si in colectarea si introducerea in MySMIS a tuturor informatiilor legate de Proiect.
Procesul de monitorizare incepe din momentul semndirii contractului de finantare si se termind la 5 ani
dupd efectuarea plitii finale din cadrul acestuia.

SECTIUNEA 1 - Monitorizarea implementirii contractului de finantare

(1) Prestatorul monitorizeaza indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatetor §i a obiectivelor asumate
de chitre Beneficiar in Anexa 2 - Cererea de Finanfare la contractul de finanfare nr.
4680/19.08.2019, precum si modul in care Beneficiarul respecta prevederile contractuale;

(2) Prestatorul monitorizeaza progresul implementirii proiectutui, fard a se limita la acestea, prin:

- verificarea documentelor: intocmeste Rapoarte de progres trimestriale ale Beneficiarului, prin

verificarea in MYSMIS/ Gestiunea documentelor, colecteaza informatii privind modul de desfagurare

si rezultatele anumitor activitafi, analiza si utilizarea acestor informatii in scopul urmdéririi stadiului

indeplinirii indicatorilor proiectelor, precum s§i atingerii rezultatelor si obiectivelor, potrivit

contractului de finantare;

- participarea la vizitele la fata locului ale entititilor implicate in implementarea proiectului, in

perioada de implementare a proiectului, conform procedurilor de monitorizare in vigoare;

- analizarea stadiului implementdrii proiectului in vederea modificirii/suspendérii contractului de

finanjare, conform prevederilor contractuale,

- elaborarea notificdrilor de transmis citre Ol POR cu privire la sumele rimase neutilizate in urma

finalizéirii contractelor de achizifie, in vederea dezangajérii fondurilor respective.

SECTIUNEA Il - Raportarea in cadrul contractului de finantare

(1) Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocmite conform modelului atagat la prezentul caiet
de sarcini, Anexa 2 — Raportul de progres al Beneficiarului), trimestrial §i ori de clte ori se vor
solicita in scris de AM/ Ol. Aceste rapoarte de progres au scopul de a prezenta in mod regulat
informatii tehnice si financiare referitoare la stadiul deruldrii proiectului §i probleme intimpinate
pe parcursul deruldrii; Prestatorul asigurdi incircarea documentelor solicitate de AM §i Ol pe
portalul MySMIS.

(2) Prestatorul va depune rapoartele de progres citre Beneficiar, atit in format de hirie, cit §i

electronic (pe CD sau via e-mail) astfel incit s3 poatd fi transmise in termenul legal, fizic, ciitre Ol
sau prin MySMIS, in 5 zile lucritoare de la incheierea fiecirui trimestru de implementare;

Rapoartele de progres vor fi insofite de copii dupd materialele de comunicare realizate
(comunicate/ anunfuri de presa, articole), precum si fotografii ale altor materiale publicitare
(panouri temporare, placi permanenta) realizate pentru promovarea proiectului.

(3) Prestatorul va depune un Raport de progres final la momentul depunerii Cererii de rambursare
finald, dar nu mai tarziv de maxim 30 de zile calendaristice de la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului,

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregiti §i transmite Municipiului

Piatra Neamt, in vederea transmiterii la OI/AM POR/organismele de control, orice documente

solicitate de acesta, in legiturd cu implementarea Proiectului.

Prestarea serviciilor are loc la sediul Beneficiarului.

a) Verificarea continutului documentelor

Prestatorul se va asigura ca rapoartele elaborate sunt complete §i corecte, cii respectd documentele

standard convenite in contractul de finangare, ca Proiectul este implementat in conformitate cu legile

comunitare §i nafionale, De asemenea, va urmdn evolufia in timp a indicatorilor stabilifi prin
contractul de finangare, realiziirile faa de tinta propusa, procentul de realizare.

b) Vizita de monitorizare
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Scopul vizitei de monitorizare a reprezentanfilor O/AM POR este de a se verifica la fata locului
realizarea fizicA a Proiectului, sistemul de management al Proiectului si de a permite echipei de
monitorizare si verifice datele transmise prin rapoartele de progres si si colecteze date suplimentare
fad de cele cuprinse in rapoartele de progres in vederea aprecierii valorii indicatorilor fatd de fintele
propuse §i a acuratefei informatiei furnizate de UAT Municipiul Piatra Neamt.

Prestatorul are obligatia de a participa la vizitd impreund cu persoanele implicate in implementarea
Proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt §i de a furniza echipei de monilorizare toate
informatiile solicitate.

Ol va intocmi un raport al vizitei de monitorizare care va cuprinde constatiri §i, daca este cazul,
recomandiri. Implementarea recomandirilor semnalate in urma vizitei de monitorizare va fi urmériti
de Prestator, in urmétorul Raport de progres.

¢) Audit si control

Beneficiarul este obligat si permitd, pe intreaga duratd de valabilitate a Contractului, OI, AM POR si
oriciror alte persoane autorizate in acest sens de citre acestea, precum si Autoritifii de Certificare §i
Platd, Autoritdfii de Audit, Comisiei Europene, sau oricdrui alt organism abilitat si verifice sau si
realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinanfate din instrumente
structurale, si/sau agentilor desemnati de ciitre acestea, sa verifice, cu ocazia vizitelor al fata locului,
prin examinarea documentelor originale si obtinerea de copii de pe aceste documente, modul de
implementare a proiectului,

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregati toate documentele
solicitate de organismele autorizate implicate in controlul Proiectului si va participa la toate
vizitele pe teren care se vor desfisura in cadrul unor misiuni de Control. Municipiul Piatra
Neam{ va notifica Prestatorul de efectuarea acestor vizite in termen de o zi de la primirea
comuniciirii de citre Municipiul Piatra Neamt.

Atiit pe perioada deruliirii contractului, cit si 5 (cinci) ani de la data efectudrii plifii finale in
cadrul Proiectului, Prestatorul va permite accesul si va pune la dispozifia oriciirui organism de
verificare sau implicat in implementarea si monitorizarea Proiectului, orice document in
legiituri cu Proiectul.

G. Intocmirea documentelor necesare acordirii prefinantirii de citre Ol ciitre Municipiul

Piatra Neamt
La solicitarea Beneficiarului, AM POR acordi o prefinanfare, in trange de maxim 10% din valoarea

eligibild a proiectului, fird depéisirea valorii totale eligibile a contractului de finanjare.

Formatul Cererilor de prefinantare, va fi transmis de catre Municipiul Piatra Neam|, Prestatorului,
dupd semnarea contractului de prestdri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.
Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de proiect va intocmi Cererile de prefinanjare
si documentele anexe acestora conform cerinfelor din contractul de finantare. In eventualitatea in care
datele estimate de depunere cererilor de prefinanfare vor fi modificate, Prestatorul va intocmi
documentele necesare acestor modificari. De asemenea, prestatorul asigurd incircarea documentelor
pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:

-cereri de prefinanjare 5i documentele aferente acestora.

H. Intocmirea documentelor necesare acordirii Rambursirii de ciitre Ol ciitre Municipiul

Piatra Neam{
Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de proiect va intocmi §i pregati cererile de
rambursare aferente proiectului conform conditiilor din contractul de finantare nr 4680/19.08.2019.

17



Cererile de rambursare se vor intocmi conform SECTIUNII 111 — Cererile de rambursare din Anexa 6
la contractul de finantare nr 4680/19.08.2019.

Cererile de rambursare se vor depune la Ol, numai dupé intocmirea procesului verbal de predare-
primire a draftului acestora, respectiv dupd acceptarea lor de citre Beneficiar.

in vederea modificirii graficului de rambursare Municipiul Piatra Neamt are obligafia de a
solicita aprobarea Ol prin notificare, justificatid corespunzitor cu cel putin 5 zile inainte de data
stabiliti prin respectivul grafic. Prestatorul serviciului de consultantid in managementul de
proiect are obligafia de a intocmi aceste Notificiri si de a le transmite ciitre Municipiul Piatra
Neamt in vederea transmisterii catre OI, intr-un termen rezonabil astfel incat sa nu se
depaseasca termenul impus de Ol Notificarea cuprinzind graficul de rambursare modificat,
aprobatd de citre OI, va constitui anexd la contractul de finantare, fard a fi necesarfi incheierea unui act
aditional,

Referitor la activitatea RAMBURSARE, Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de
proiect are obligatia de a intocmi §i transmite catre Municipiul Piatra Neamt, in termenii contractului
de finanjare, in vederea trimiterii ciitre Ol, toate documentele necesare intr-una din situatiile in care se
afla Municipiul Piatra Neami, la un moment dat. De asemenea, la depunerea unei cereri de
rambursare, Prestatorul are obligatia de a verifica daca documentele din cadrul Cererii de Rambursare
indeplinesc conditiile Ol in vederea rambursirii. Prestatorul asigura incércarea documentelor aferente
cererii de rambursare pe portalul MySMIS.

Formatul Cererii de Rambursare va fi transmis de ciitre Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului, dupd
semnarea contractului de prestiiri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.

Beneficiarul are posibilitatea solicitdrii sumelor cdtre OI si AM POR prin mecanismul Cererilor de
Plata, Consultantul aviind obligatia pregatirii acestora.

Documente livrabile:

-cereri de rambursare $i de platd, insofite de documentele aferente acestora.

I. Alte documente. Prestatorul serviciului de consultantd are obligafia de a intocmi §i alte documente
care decurg din conditiile contractului de finantare nr. 4680/19.08.2019.

Orice modificare a contractului de finantare transmisi de catre O, in baza unor instrucfiuni/
alte documente pe parcursul implementirii proiectului, trebuie respectate de citre Prestatorul
serviciului de consultantii in managementul de proiect (ex.formatul cererilor de prefinantare si
documentele anexi, formatul cererilor de rambursare si documentele anexa, termene de predare
al notificirilor, etc.)

Municipiul Piatra Neam{ va notifica Prestatorul asupra oriciror modificiri care apar in procedurile de
implementare, emise de institufiile implicate, pe parcursul deruldrii contractului de prestiri servicii de
consultanfdl in managementul de proiect.

Prestatorul are obligatia monitorizirii indeplinirii obligatiilor Municipiului Piatra Neamy, a
indicatorilor prestabilifi de realizare din cadrul Proiectului, asa cum sunt prezentafi in
contractul de finanfare, sprijinind Municipiul Piatra Neam{ in indeplinirea acestora.

In conditiile in care este necesard intocmirea unui act aditional la Contractul de finanfare, Prestatorul
va pregiti toate documentele necesare si le va transmite Municipiului Piatra Neamj, conform
prevederilor contractului de finantare.

Prestatorul va intocmi orice alt document solicitat de cdtre Municipiul Piatra Neam{, pe parcursul
implementéirii proiectului, in legiturd cu implementarea Proiectului.

Prestatorul va urmdri §i monitoriza, impreund cu Municipiul Piatra Neam{, derularea $i desfisurarea
contractelor incheiate, conform tabelului Achiziiilor Publice, din cadrul Proiectului.

Prestatorul are obligaia sil furnizeze orice informatii de naturd tehnici sau financiardl legate de Proiect,
solicitate de ciitre AM POR, Ol pentru POR, Autoritatea de Certificare si Plati, Autoritatea de Audit,
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CE sau orice alt organism abilitat conform legislaiei in vigoare, sl verifice sau si realizeze
controlul/auditul asupra modului de implementare a proiectelor cofinantate din Instrumente
Structurale,

Prestatorul este obligat si respecte prevederile aplicabile cuprinse in contractul de finantare, inclusiv
anexe, nelimitindu-se la cererea de finanfare, precum si legislajia aferentd referitoare la asigurarea
conformitdfii cu politicile Uniunii Europene si nationale, in special cele privind achizitiile publice,
egalitatea de sanse, dezvoltarea durabila, informarea si publicitatea.

PARAGRAFUL 3. MODALITATEA DE PLATA

Plafile in cadrul contractului de prestiri servicii de consultanill in managementul de proiect se vor

face in baza unor Rapoarte Trimestriale de activitate intocmite de catre Prestator.

Rapoartele trimestriale de activitate vor conjine informafii referitoare la activitdfile pe care le

desfagoard Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect, conform activitagilor

descrise in prezentul Caiet de sarcini, aferente perioadei de raportare,

Raportul trimestrial de activitate va fi predat citre Municipiul Piatra Neam{ in baza unui proces verbal

de predare - primire emis de Prestator, in primele 10 zile lucritoare din luna urmitoare aferenti

perioadei de raportare. In cazul in care sunt observatii asupra raportului, Municipiul Piatra Neam{ va

solicita in scris clarificfiri care vor fi transmise de Prestator in termen de 5 zile de la comunicare.

Dupé finalizarea acestei etape, in conditfiile in care Municipiul Piatra Neam{ nu mai are obiectiuni

asupra Raportului Trimestrial, va emite un proces verbal de receptie.

Emiterea facturii §i inregistrarea ei in contabilitatea Municipiul Piatra Neam| se va face dupi
parcurgerea etapelor prezentate in paragrafele de mai sus. Factura va fi insofitd de copii ale proceselor
verbale de predare — primire, respectiv receptie.

Plata facturii se va face de ciitre Municipiul Piatra Neam{ conform mecanismului de platd descris de
OUG nr.40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

PARAGRAFUL 4. RECOMANDARI PRIVIND INTOCMIREA OFERTEI FINANCIARE
La intocmirea ofertei financiare, Prestatorul va avea in vedere activitidifile descrise in cadrul
prezentului caiet de sarcini; acestea vor fi incluse in confinutul rapoartelor pe care le va intocmi
Prestatorul si sunt descrise mai jos, dar fird a se limita la acestea:

Denumire activitate
Asistenfii pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizifii; consultantd achizifii
publice pentru fiecare procedura de achizitie in parte
Consultantd in indeplinirea activititilor i indicatorilor proiectului
Asisten{i pentru realizarea cererilor de rambursare, rapoarte de progres
Consultanti tehnicd
Consultanja financiard pentru realizarea unui management financiar eficient
Intocmirea documentelor necesare Monitorizarii proiectului de citre Ol
intocmirea documentelor necesare acordarii prefinantirii de citre Ol citre Municipiul Piatra
Neamt
H | Intocmirea documentelor necesare acordarii Rambursarii de cdtre OI citre Municipiul Piatra
Neamj
I | Alte documente
Oferta financiara va fi detaliatéi ca pre pe raport de activitate (rapoarte intermediare si raport final),
cu justificarea acestuia,

-3
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Prestatorul va prezenta §i un grafic de esalonare al plifilor, corelat cu graficul de prestare a
activittilor pe durata contractului.

PARAGRAFUL 5. PERSONALUL PRESTATORULUI

Echipa de management a proiectului din partea firmei de consultan va fi formatd din minim doi

experti cheie, cu experientd in implementarea proiectelor din fonduri europene.

Competene:

o abilitatea de a verifica ca documentele aferente proiectului si fie conforme cu condifiile
contractului de finanjare i cerintele AM POR;

o cunostinte i abilitdfi de a opera in sistemul electronic MySMIS;

o cunostinte in intocmirea documentatiilor aferente proiectului (cereri de platd/ rambursare, rapoarte
de progres, dosare de achizifii lucriri, bunuri $i servicii);

o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect si a modului in care au fost indeplinite
aceste obiective,

o asisten(dl tehnicd si financiard pe perioada de implementare a contractului;

o consiliere cu privire la dificultdtile tehnice si financiare ce pot apfirea pe perioada deruldrii
contractului de finangare, inclusiv aspecte privind achizitiile publice.

Monitorizarea implementdrii proiectului se va face de cétre echipa de proiect (EP), constituith din
echipa de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neami (EIP) §i echipa firmei de
consultangd (EC).

Echipa firmei de consultanjd (EC) va completa activitatea echipei de implementare a proiectului (EIP)
din cadrul Municipiului Piatra Neamt.

Atributiile experjilor sunt descrise mai jos:
RESPONSABILUL TEHNIC al CONSULTANTULUI
Atributii:
. Monitorizarea si verificarea modului de desfasurare a lucririlor:
o Supervizeazii ca diriginfii de santier §i constructorul si respecte prevederile legale privind
calitatea lucrérilor;
o Stabileste impreund cu dirigintii de santier datele tehnice de inspectie;
o Asigurdi comunicarea ciitre constructor a eventualelor defecte/daune constatate la lucririle
efectuate si notifica responsabilul cu remedierea acestora;
o Supervizeazii respectarea termenelor de corectare a defectelor/daunelor de remediat.
. intocmirea rapoartelor tehnice intermediare si finale, cu respectarea formularelor §i a
recomanddrilor Autoritafii Contractante.
. Asistenfii acordatd Beneficiarului la momentul vizitelor pe terem ca urmare a depunerii
cererilor de platd/rambursare;
- Asistendi pentru realizarea documentelor suport aferente pirfilor tehnice (situatii de lucrari,
caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire si de receptie etc.) a proiectului;
. Asistentii tehnici si financiara pe perioada implementirii proeictului :
o consiliere cu privire la riscurile tehnice i financiare legate de contractul de finanjare §i
maodalitdli de combatere a acestora;
© monitorizarea si evaluarea implementdrii proiectului prin efectuarea de vizite la locatia
investifiei;
© analizarea gradului de realizare a obiectivelor proiectului $i a modului in care au fost
indeplinite aceste obiective;




o analizarea evolufiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de
implementare, cu specificarea eventualelor intirzieri §i a motivelor aparifiei acestora,
precum §i emiterea de recomandini privind corectarea efectelor acestora ;

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului isi va desfasura activitafile, la solicitarea Beneficiarului,

in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neam|, la sediul

din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ — Direcfia Dezvoltare si Implementare Programe.

RESPONSABIL FINANCIAR al CONSULTANTULUI

Atributii:

. Monitorizarea si verificarea modului de:

o intocmire a cererilor de rambursare/ platd, a rapoartelor de progres, a notificirilor, precum
$i a orichror alte documente oficiale transmise la AM /Ol pentru implementarea
Proiectului;

o asisten(d acordatd beneficiarului in vederea respectirii procedurilor impuse prin contractul
de finanfare;

. Asistenfi pentru realizarea documentelor suport (contracte, acte adifionale, notificdri) ale

proiectului.

=+ Asistenyii privind:

o modificari ale activititilor;

o realociiri de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului;

o modificarea termenului de implementare;

o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra misurilor de

informare si publicitate desfasurate inaintate catre OI;

intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente transelor intermediare (respectind
contractul de finanfare nerambursabili a beneficiarului cu institufia finantatoare)

o fintocmirea cererii de platd/ rambursare aferentd transei finale (respectind contractul de
finanjare si sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar §i avizat de institujia
finanatoare),

o monitorizarea informatiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare
intermediare si cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire),
intocmirea rapoartelor financiare intermediare §i a celui final, cu respectarea formularelor
si a recomandérilor institutiei finantatoare;

o realizarea documentelor suport aferente pértii financiare a proiectului (contracte, facturi,
OP-uri, procese verbale predare-primire);

o acordarea transelor de plata, realizeaza dosarul de anexat la cererea de platd/ rambursare;

o incrcarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.

0

Responsabilul financiar din partea Prestatorului isi va desfagura activitdfile, la solicitarea
Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra
Neamy, la sediul din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ - Direcfia Dezvoltare si
Implementare Programe.

ALTILEXPERTI

Functie de specificul proiectului, pe ldngd cei doi experti solicitali de autoritatea contractantd,
Prestatorul poate propune si alfi experti care vor fi implicafi in realizarea contractului, astfel incit
Prestatorul s asigure servicii de consultanta care si garanteze succesul implementarii Proiectului. Tofi
experfii trebuie sd fie independenti, fird a se afla in conflict de interes in indeplinirea
responsabilitifilor lor pentru acest contract.

Dintre acestia, Prestatorul va desemna o persoand responsabild cu derularea contractului, care va
actiona in numele Prestatorului, in relajia cu reprezentantii autoritdfii contractante.
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Prestatorul isi va organiza echipa necesard pentru desfisurarea activitdfilor care fac obiectul
prezentului Caiet de sarcini §i a contractului si asigurarea unui management adecvat proiectului. in
constituirea echipei, Prestatorul va acorda atenfia cuvenitd asiguriirii expertizei necesare, astfel inciit sa
se asigure cea mai buna corelare intre activitdfile ce trebuie derulate si expertiza furnizatli prin acest
contract, Se recomanda ca expertii propusi sd cunoascd foarte bine §i si infeleag cerinfele regulilor §i
regulamentelor UE si romdnesti relevante, in ceea ce priveste activitifile care urmeaza si fie
desfisurate in cadrul contractului de prestari servicii consultantd in managementul de proiect.
Conform Dispozifiei Primarului nr. 1652/ 23.08.2019, componenta echipei de implementare din cadrul
Municipiul Piatra Neamj| este urmatoarea:

Nr.
cr: Institutie Functia in cadrul proiectului
Municipiul Piatra v
| Kok Manager de proiect
2 e Responsabil tehnic
MNeamt
3 PANRICPR TR Responsabil financiar
Neamt
Municipiul Piatra i s
. ta
4 Niat Responsabil publicitate
5. Mumc:plul T Asistent manager
| Neami
6 Municipiul Piatra Responsabil operatiuni
' Neamt financiar contabile

PARAGRAFUL 6. MONITORIZAREA PROIECTULUI

6.1. SCOP

Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte integranta a managementului de zi cu zi si are
scopul de furnizare informatii pe baza carora managementul poate identifica si rezolva probleme de
implementare si evalua progresul.

6.2. ETAPE

Monitorizarea implementarii proiectului se va realiza respectandu-se urmatoarele etape principale:

1. Analiza si gestionarea riscurilor aferente perioadei de implementare a proiectului

2. Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele
documente; graficul de implementare a proiectului, atagat cererii de finantare; graficele de
prestare/execufie ale firmele contractate pentru prestarea serviciilor si execufia lucrarilor din cadrul
proiectului; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente interne de
lucru (procese verbale, planificari interne).

I. Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care pot afecta buna desfasurare a proiectului
sunt prezentate in tabelul de mai jos, impreuna cu importanta lor si cu propuneri de solutionare in caz

de aparitie:
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2. Realizarea de piste de audit:

Activitalea de monitorizare a proiectului se va realiza pe baza unor piste de audit cu rol in
supravegherea continua a modului de realizare a activitatilor si subactivitatilor din cadrul proiectului si
a indicatorilor de atins de catre acesta, conform modelului anexat.

PARAGRAFUL 7. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE.

7.1, Garantia de buni executie
Garanfia de bund execufie aferentd contractului care face obiectul prezentului caiet de sarcini este in

cuantum de 10 % din valoarea contractului {in lei fAra TV A).

Garantia de buna executie va fi constituitd in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea contractului
de prestiri servicii de proiectare §i asistentd tehnicid din partea proiectantului, in condifiile legii.
Ordinul de incepere a activitdtilor contractului va fi emis de Municipiul Piatra Neam{, dupid ce
Prestatorul va face dovada constituirii garantiei de bund executie.

Restituirea garanjiei de buni executie se va face conform HG nr.395/2016, respectiv dupd incheierea
procesului verbal de receptie.

PARAGRAFUL 8. DURATA CONTRACTULUI

Durata de valabilitate a contractului va incepe odatd cu semnarea contractului de catre pri §i se va
incheia odatii cu finalizarea implementirii Proiectului de citre Autoritatea Contractanti.

Orice prelungire a duratei contractului de finantare conduce la prelungirea duratei contractului de
prestiiri servicii de consultanfd in managementul de proiect, prin act adifional la contract §i nu va
genera costuri suplimentare in sarcina autorititii contractante.

Durata de prestare a serviciului de consultan{d in managementul de proiect, incepe din momentul
emiterii Ordinului de incepere a activitatilor contractului, ce va fi comunicat §i Consultantului si se va
incheia la data de 31.01.2021, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de proiect are obligatia ca pe durata
valabilitatii contractului de finantare aferent proiectului (5 ani de la finalizarea duratei de
implementare), sa fie la dispozilia oricaror institutii/ organisme aflate in misiuni de verificare si
control care se vor desfasura in cadrul Proiectului (Organismul Intermediar - ADR Nord-Est,
MDRAP, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc.) si care poate solicita prezenta acestuia, In
acest sens, Prestatorul serviciului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini va fi notificat in
termen de o zi de la primirea comunicdrii, de catre UAT Municipiul Piatra Neam,

Orice modificare survenitd in cadrul Contractului de Finantare nr 4680/19.08.2019 privind prelungirea
duratei de implementare a proiectului va atrage dupa sine prelungirea duratei contractului care face
obiectul prezentului Caiet de sarcini, farfi a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract,
de partea autoritdfii contractante.

PARAGRAFUL 9, DREPTURI DE AUTOR

Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturile de proprietate intelectuald, atit industriald (ex.
brevelele de invenfie, desenele si modelele industriale, mircile), cit i dreptul de autor asupra
creaiilor rezultate sunt drepturi exclusive ale UAT Municipiul Piatra Neam|, cu respectarea legislatiei
in vigoare i a prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.

Toatd documentatia/documentele elaborate este/sunt si va/vor ramane in proprietatea UAT Municipiul
Piatra Neamt. Prestatorul serviciului va realiza cesiunea exclusiva a tuturor drepturilor de autor in
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conformitate cu Legea nr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor §i drepturile conexe,
actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare.

PARAGRAFUL 10. OFERTA TEHNICA

Oferta tehnici va cuprinde:

¢  CV-urile membrilor echipei de implementare i Declaratiile de disponibilitate pe intreaga duratd a
contractului de prestiri servicii consultan{d in managementul de proiect.

e Modul de indeplinire a activitdtilor contractului care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,
precum si responsabilitifile si atributiile fiecArui membru propus de ciitre Prestator in echipa
proiectului, inclusive descrierea rolului fiecirui membru al echipei Consultantului in realizarea
fiecirei activitip,

Prezentarea aranjamentelor organizatorice constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintd

strategia propusi de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificafiile tehnice incluse in

documentatia de atribuire. Prezentarea trebuie s cuprindd minimum urmitoarele informatii:

- Descrierea de ansamblu a abordarii propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor,

- Descrierea resurselor umane, tehnice si materiale pe care ofertantul le va pune la dispozifia echipei

de experti, in scopul sustinerii activitdfilor acestora, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;

- In cazul in care oferta este depusa de o asociere, o descriere a implicarii fiecirui asociat in prestarea

serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociati in vederea executirii contractului, inclusiv

prin delimitarea sarcinilor si responsabilitafilor individuale in prestarea serviciilor;

- Descrierea oriclror aranjamente de subcontractare a unei pr{i a serviciilor solicitate, a modului de

respectare a limitei de subcontractare, a interactiunii dintre ofertant §i subcontractor/i, precum §i o

descriere detaliatd a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Oferta tehnicd poate cuprinde orice alte informafii pe care Prestatorul le considerd relevante pentru

indeplinirea contractului.

Director executiv DDIP Manager proiect Asistent manager
Olimpia Iuliana Adam Marius lovita Anca Chivariu
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