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PENTRU ACHIZITIA SERVICIULUI DE CONSULTANTA
IN MANAGEMENTUL DE PROIECT

TITLU PROIECT: , EXTINDEREA SI MODERNIZAREA SISTEMULUI DE
ILUMINAT PUBLIC IN MUNICIPIUL PIATRA NEAMT: STRADA CETATEA
NEAMTULUI, STRADA 1 DECEMBRIE 1918, STRADA MIHAI VITEAZU,
PIATA STEFAN CEL MARE, BULEVARDUL REPUBLICII, STRADA MIHAI
EMINESCU, STRADA ORHEI, ZONA VALENI "

COD SMIS 124828

CONTRACT DE FINANTARE NR. 4701/29.08.2019

Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa Prioritard 3: Sprijinirea tranzitiei citre o
economie cu emisii scizute de carbon; P.I. 3.1. Sprijinirea eficientei energetice, a gestiondrii
inteligente a energiei si a utilizirii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice,
inclusiv in cliidirile publice si in sectorul locuinfelor, Operatiunea C - luminat public, Apelul
POR/2018/3/3.1/C/1/BI cu eventuale modificiri ulterioare sau apeluri ulterioare, sau alte surse
de finantare.
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[ PARAGRAFUL 1. CADRUL GENERAL

1.1. Informalii generale relevante

Municipiul Piatra Neam| a depus, prin intermediul aplicatiei electronice My SMIS2014, proiectul
+EXTINDEREA S$I MODERNIZAREA SISTEMULUI DE ILUMINAT PUBLIC IN
MUNICIPIUL PIATRA NEAMT: STRADA CETATEA NEAMTULUI, STRADA 1
DECEMBRIE 1918, STRADA MIHAI VITEAZU, PIATA STEFAN CEL MARE,
BULEVARDUL REPUBLICII, STRADA MIHAI EMINESCU, STRADA ORHEI, ZONA
VALENI”, finanjat in cadrul Programul Operafional Regional 2014-2020, Axa Prioritari 3:
Sprijinirea tranzifiei citre o economie cu emisii sciizute de carbon; P.1. 3.1. Sprijinirea eficientei
energetice, a gestiondirii inteligente a energiei si a utilizirii energiei din surse regenerabile in
infrastructurile publice, inclusiv in clidirile publice si in sectorul locuintelor, C Huminat public,

cod SMIS 124528,

Proiectul a fost aprobat la Finangare si s-a incheiat contractul de finangare nr.4701/29.08.2019.

Valoarea totald a Contractului de Finanfare este de 5.184.548,22 lei, dupd cum urmeaz:

Valoarea Valoarea Valoarea WValoare eligibila Valoare eligibild Valoarea Valoarea
total totald totald nerambursabili din | nerambursabild din colinan|irii neeligibild
eligibila contrributie FEDR bugetul national eligihile a inclusiv
publicd Beneliciarulu TVA
aferenta
cheltuielilor
neeligibile
lei lei lei lei % lei % | lei % lei
1 2 3 4 5 6 T b8 9 10
5.184.548,22 | 5.017.112,71 | 5.017.112.71 | 4.264.545,83 | 85,00 | 652.224.62 | 13,00 | 100.342,26 | 2,00 | 167.435,51

1.2. Localitatea beneficiarid: Municipiul Piatra Neam(
1.3. Autoritatea Contractanti: Municipiul Piatra Neami, str. Stefan cel Mare nr, 6-8

Cod de Inregistrare fiscald: 2612790

Adresa postalii: Str. Stefan cel Mare nr.6-8, municipiul Piatra Neamt, judeful Neam|
Adresa posta electronici: infopn@ primariapn.ro

Reprezentantul legal:

Nume, prenume: CHITIC Dragos-Victor
Functie: Primar

Numir de telefon: 0233 218991
Numiir de fax: 0233 215374

Adresa posta electronicd: infopn@ primariapn.ro

Persoana de Contact:

Nume, prenume: ADAM Olimpia Tuliana

Functie: MANAGER PROIECT- Director executiv
Numiir de telefon: 0233 218991

Numadr de fax: 0233 218918

Adresa posta electronici: lili_gherasim@ primariapn.ro

Trezoreria Municipiului Piatra Neamt
Bd. Traian, nr. 19 bis

Banca/Trezoreria - Sucursala:
Adresa:

1.4. Situatia actualii in domeniul de activitate relevant

In prezent serviciul de iluminat public al orasului Piatra Neamt este asigurat de administratia locala

prin concesiune catre SC Luxten Lighting Company SA, incepand cu anul 2004, in baza contractului
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Obiectivul principal este realizarea unui sistem de iluminat public modem, eficient energetic (un
climat luminos confortabil, cu un consum minim de energie utilizand corpuri de iluminat fiabile in
tehnologie LED, interconectate intr-un sistem de telegestiune), care sa genereze mai putine emisii de
CO2 fata de cel existent, in concordanta cu legislatia in vigoare respectiv sciderea anuald a emisiilor
cu peste 40% echivalent tone CO2, reprezentand eficienta energetica a sistemului nou, comparativ cu
cea a sistemului existent extins ipotetic cu puncte luminoase ca cele existente.
Data fiind pozitia geografica, problemele de mediu, de calitate a aerului, apei, solului sunt unele din
temele prioritare abordate in Strategia privind dezvoltarea durabila a orasului, In acest document sunt
delimitate si analizate nevoile exprimate de locuitorii orasului si din perspectiva de mediu si sunt
propuse solutii de rezolvare a acestora:

0 Reducerea emisiilor de CO2 generate la nivelul orasului prin cresterea eficientei/performantei
energetice

0 Modernizarea si dezvoltarea infrastructurii sistemului de iluminat

0 Modernizarea energetica a cladirilor publice, rezidentiale, a echipamentelor/ instalatiilor o
Implementarea standardelor de performanta energetica

0 Dezvoltarea competentelor in domeniul eficientei energetice

o Promovarea principiilor eficientei energetice.
Administratia locala, ca nivel de guvernanta cel mai apropiat de cetateni, este cel mai bine plasata
pentru a aborda chestiunile legate de clima intr-un mod cuprinzator, structurile de guvernanta locala a
oraselor detinand un rol crucial in atenuarea efectelor schimbarilor climatice, cu atat mai mult cu cat
80% din consumul de energie si emisiile de CO2 sunt asociate cu activitatile urbane. In acest context,
autoritatea locala care este atat consumator cat si furnizor de servicii publice locale, dar si organismul
de reglementare locala, de consultanta pentru cetateni, constituie elementul motor dintr-o comunitate
si poate propune si sustine actiuni care sa duca la cresterea eficientei energetice pentru teritoriul pe
care il administreaza.
Eficienta energetica constituie un element esential in asigurarea durabilitatii utilizarii resurselor de
energie si valorificarii potentialului considerabil de crestere a economiilor de energie al cladirilor, al
transporturilor, al produselor si proceselor. Potentialul existent de economisire rentabila a energiei
include atat economiile din sectorul aprovizionarii cu energie, cat si cele din sectorul utilizatorilor
finali.
In acest context, modemizarea sistemului de iluminat public al orasului, vine ca o necesitate de
adaptare a orasului la cresterea numarului de gospodarii, dar si la noile cerinte de sprijinire a eficientei
energetice, a gestionarii inteligente a energiei si a utilizarii energiei din surse regenerabile in
infrastructurile publice si in sectorul locuintelor.
Obiectivele specifice ale proiectului
1. OS] - Optimizarea consumului de energie al retelei modernizate prin sciderea consumului anuval de
energie primard in iluminat public cu 0.358 Gwh/an.
2. 082 - Dezvoltarea durabila a sistemului de iluminat prin sciderea anuald estimat a gazelor cu efect
de serdt cu 250.75 echiv. tone de CO2.
3. 083 - Imbunatatirea calitatii iluminatului public din Municipiul Piatra Neamt prin crearea/
extinderea/ modernizarea/ reintregirea sistemului de ilominat public cu 1532 ml.
Actiunile/activitatile specifice identificate pentru cresterea eficientei energetice in iluminat,
aplicabile sunt:

- Inlocuirea corpurilor de iluminat existente cu corpuri de iluminat cu tehnologie LED,

- Echiparea cu controllere de telegestiune a corpurilor LED de iluminat public, montarea de
concentratoare de date la nivelul punctelor de aprindere si realizarea unui dispecerat de
telegestiune pentru sistemul de iluminat public;

- Extinderea sistemului de iluminat public in zonele in care se impune acest lucru, cu realizarea
unor puncte de aprindere noi, retea noua subterana/ aeriana, stalpi metalici, corpuri de iluminat
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tehnologie LED, controller telegestiune local care permite comanda pornit-oprit si dimming

pentru corpul de iluminat,
Suprafetele de teren ocupate si dimensiunile in plan vor consta in cazul lucrarilor din: Total:
55buc. stalpi* Imp+1532m*0.5m
Traseu LES+(3 BMPIIP +38 cutii echipamente de telegestiune)*0.5mp=55+766+20.5=841.5mp.
Investitia este formata din:
- 1.532 km de retea electrica iluminat public noua;
- 55 stalpi de iluminat metalici;
- 861 aparate de iluminat cu surse LED;
- 3 Blocuri de masura si protectie instalatie iluminat public;
- 20 cutii de distributie/ derivatie iluminat public;
- 861 module de comanda si dimming ale sistemului de telegestiune montate in interiorul
corpurilor de iluminat;
- 38 concentratoare de date monate langa punctele de aprindere ale sistemului de iluminat public;
- | dispecerat (server, statie de lucru sistem telegestiune instalate in spatiu birou existent);
- 20 descarcatoare DELINt protectie supratensiune retele LEA existente.
Localizarea proiectului
Proiectul va fi implementat pe terenuri aflate in domeniul public conform HCL 146 respectiv HCL 61
privind proprietatea publica si regimul juridic precum si HGR 1356/27.12.2001 privind atestarea
domeniului public al judetului Neamt.
Dreptul de proprietate al solicitantului asupra sistemului de iluminat public este atestat de contractul

de vanzare nr.588/09.08.2018 si HCJ Neamt nr.185/13.082018.
Dreptul de a realiza implementarea proiectului este atestat de contractul de folosinta cu titlu gratuit

nr.589/09.08.2018.
Zonele in care se vor executa lucrari in cadrul Proiectului sunt:
a) Zone in care nu exista sistem de iluminat public:
- Strada Humariei,
- Strada Bujorului,
- Strada Vasile Conta,
- Strada Constantin Brancoveanu,
- Strada Varariei,
- Cartier Speranta,
- Strada lzvoarelor,
b) Zone in care exista sistem de iluminat public:
- Strada Cetatea Neamtului,
- Strada 1 Decembrie 1918,
- Strada Mihai Viteazu,
- Strada Orhei,
- Piata Stefan cel Mare,
- B-dul Dacia,
- Bulevardul Republicii,
- Strada Mihai Eminescu,
- B-dul Decebal,
- P-ta Mihail Kogalniceanu,
- Cladire dispecerat,
- Strada Stefan cel Mare nr, 15,

Indicatorii proiectului
Sistemul de iluminat public se extinde §i se modemnizeazi pe o lungime de aproximativ 1,532 km.
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Grupul finta

Grupul tinta este reprezentat de:

Beneficiari directi:

- cetatenii care locuiesc in zonele respective (Strada Cetatea Neamtului, Strada | Decembrie 1918,
Strada Mihai Viteazul, Strada Orhei, Piata Stefan cel mare, Bulevardul Republicii, Strada Mihai
Eminescu, cartier Speranta) pentru asigurarea confortului si sigurantei.

- Autoritatile publice pentru economiile realizate in alocarile bugetare pentru functionarea in bune
conditiuni a sistemului de iluminat public.

Beneficiari indirecti:

- Populatia municipiului Piatra Neamt pentru: o alocarile bugetare suplimentare catre alte destinatii,
repartizate din economiile realizate, prin investitia in extinderea si modernizarea sistemului de
iluminat public in zona Strada Cetatea Neamtului, Strada 1 Decembrie 1918, Strada Mihai Viteazul,
Strada Orhei, Piata Stefan cel mare, Bulevardul Republicii, Strada Mihai Eminescu, cartier Speran{a
din municipul Piatra Neamt o imbunatatirea calitatii mediului prin sciderea consumului anual de
energie primard in iluminat public.

In final, beneficiile implementarii proiectului se manifestd la nivelul intregii comunititi din municipiul
Piatra Neamy| §i chiar la nivel judefean si regional, prin imbunatatirea calitifii mediului, prin sciderea
consumului anual de energie primari in iluminatul public, influentind pe termen mediu $i lung
imbundtayirea calitdfii viefii comunitfii, cu impact asupra dezvoltarii socio-economice.

Identificarea si selectia grupului {intd, a beneficiarilor directi si indirecti a presupus respectarea
principiilor egalitiifii de sanse si evitarea comportamentelor discriminatorii.

PARAGRAFUL 2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI / ATRIBUTII SI RESPONSA BILITATI
/ ACTIVITATILE CONTRACTULUI

2.1. Obiectivul general - Realizarea Managementului de proiect in vederea implementirii cu
succes a projiectului

Scopul acestei activitdfi este realizarea managementului proiectului ,, AExtinderea §i modernizarea
sistemului de iluminat public in municipiul Piatra Neam{: Strada Cetatea Neam{ului, Strada 1
Decembrie 1918, Strada Mihai Viteazu, Piata Stefan cel Mare, Bulevardul Republicii, Strada
Mihai Eminescu, Strada Orhei, Zona Vileni”.

Strategia privind realizarea managementului de proiect constd in: indeplinirea cerinjelor privind
monitorizarea procedurilor de realizare a managementului de proiect de citre firma prestatoare a
serviciului;

2.2 Obiectivul specific = Consultantd pentru managementul proiectului §i organizare de licitafii
publice, oferith Autorititii Contractante, Municipiul Piatra Neam{.

Rezultatul acestei activitafi este realizarea propriu-zisd a managementului proiectului, pentru
respectarea condifiilor contractului de finantare de ciitre autoritatea contractanti.

2.3 Atributii si responsabilititi.

Echipa de management al proiectului, contractat, are urmatoarele atribufii §i responsabilitiyi:

- intoecmeste, impreund cu EIP, documentatia de achizitie: lucriri, dotari/bunuri si servicii,

- participd la intocmirea dosarelor de achizitii: lucrdri, dotiri/bunuri §i servicii in conformitate cu
procedurile in vigoare (cererile de oferta, ofertele conforme din punct de vedere tehnic, comunicare de
acceptare a ofertelor, contractul cu ofertantul cistigitor, documentatia realizatd la momentul licitafiei);
- asistentd in vederea depunerii documentatiilor aferente proiectului la OI POR ADR Nord-Est (online
pe portalul MySMIS);

- participd, cu reprezentant/reprezentanti, in calitate de expert cooptat/cooptati in procedurile de
evaluare a ofertelor, la solicitarea autoritdfii contractante;
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- ¢laboreazii rapoartele trimestriale de progres al implementérii proiectului, precum §i orice alt
document solicitat de EIP, cu scopul de a rispunde oriciror solicitdri ale OI POR sau AM POR;

- Intocmegte rapoartele trimestriale de progres si raportul final de activitate;

- intocmirea cererilor de rambursare/plata, cu respectarea prevederilor contractului de finanare a
beneficiarului cu institujia finangatoare;

- asistentdt acordatd beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii cererilor de
rambursare/ platd;

- asistentd pentru realizarea documentelor suport aferente implementirii financiare §i tehnice a
proiectului (contracte, facturi, OP-uri, procese verbale de predare — primire §i orice alt document in
legiturd cu acestea sau cu implementarea);

- asistentd acordatd la momentul incheierii contractelor, realizérii plitilor i la momentul efectudirii
activitifilor din cadrul proiectului, in concordanti cu procedurile §i recomandirile institutiei
finanfatoare si in concordanid cu aspectele prezentate in cadrul documentatei aferente investifiei;

- indrumarea beneficiarului, pas cu pas, in obfinerea rezultatelor pe care le are de atins conform
contractului de finantare,

- asistenidl tehnicd §i administrativa pe perioada de implementare a contractului: consiliere cu privire la
dificultifile tehnice i financiare ce pot apirea pe perioada deruldrii contractului de finanfare;

- monitorizarea §i evalvarea implementirii proiectului prin efectuarea de vizite la locafia investifiei,
analizarea gradului de realizare a obiectivelor din proiect §i a modului in care au fost indeplinite aceste
obiective, emiterea de propuneri, solufii, recomandiri care si conducd la imbunitifire implementdrii
proiectului;

- analizarea evolutiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intirzieri, a motivelor aparifiei acestora §i transmiterea de recomandari in
vederea remedierii situatiilor ce le-an generat;

- identificarea abaterilor de la graficul de implementare a proiectului §i de la obiectivele lui i
propunerea de actiuni corective,

- asistenfdl in vederea intocmirii actelor adifionale la contractul de finantare: intocmirea documentatiei
necesare pentru modificari ale activitdfilor, realocari de sume fintre liniile bugetare din bugetul
indicativ al proiectului, schimbarea termenului de executie, schimbarea datelor de identificare ale
beneficiarului si alte modificiri ce pot surveni pe parcursul implementiinii;

- propune pista de audit pentru activitdfile proiectului;

- actualizazii procedurile operationale ale echipei Beneficiarului pentru a fi in concordantii cu toate
normele/normativele/ordinele/instructiunile emise de institutia finantatoare sau cele de control;

- asigurdl incircarea documentelor solicitate de AM si OI pe portalul MySMIS.

2.4. Activitiatile care fac obiectul contractului

A. Asistentii pentru intocmirea documentatiilor si rapoartelor de achizifii; consultangi achizigii
publice:

. Suport la intocmirea documentatiilor necesare demardrii procedurilor de achizifii publice
din cadrul proiectului - referate necesare demardrii procedurilor de achizitii publice, intocmirea
caietelor de sarcini, fiselor de date a achizifiilor publice, modele contracte, alte documente necesare
conform Legii nr.98/2016 privind achizifiile publice, cu completarile si modificirile ulterioare;
evaluarea ofertelor, prin expert/experti cooptat/cooptati pe lingd comisia de evaluare a ofertelor,
verificarea achizifiilor;

. intocmirea/ multiplicarea dosarelor de achizitii, conform instrucfiunilor AM POR, pentru
a fi depuse la institufia finanjatoare, dosare ce vor deveni anexe la solicitirile trangelor de plata,
incéircarea dosarelor de achizitii pe portalul MySMIS;
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- coordonarea achizifiilor (monitorizarea derulérii etapelor de achizifii, acordind sprijin in
ceea ce priveste procedurile institufiei finantatoare in relagia dintre beneficiar §i furnizorii de produse,
servicii §i lucrfiri cu care s-au incheiat contracte in urma procedurilor de achizitii);

- intocmirea §i pastrarea conform Regulamentelor Europene, a dosarului achizifiilor referitoare
la proiect;

. asigurd incircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Rezultatele activithtii:

- contracte de prestiiri servicii, de furnizare produse si de execujie lucriiri semnate,

- acte adifionale aferente contractelor de prestari servicii, furnizare produse, executie lucriiri semnate.

- Referate demarare procedurd, caiete de sarcini, fise de date a achizitiilor publice, formulare,
riispunsuri la clarificérile solicitate de posibilii ofertanfi pina la deschiderea ofertelor, procese verbale
de deschidere a ofertelor, solicitiri de clarificari din partea Municipiul Piatra Neam| adresate
ofertan{ilor pe perioada evaluarii, raspunsuri la contestafii transmise de cétre ofertan|i sau institufii
abilitate, procese verbale intermediare de evaluare a ofertelor, procese verbale de finalizare a
procedurii de achizifii publice si de desemnare a ofertelor cgtigitoare, scrisori de comunicare a
rezultatului procedurii, rapoarte de evaluare a ofertelor, orice alt document necesar finalizéirii
procedurilor de achizifie publici conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu completirile i
modificirile ulterioare.

Pentru fiecare procedura de achizifie publicd din cadrul proiectului, in confinutul raportului trimestrial,
Consultantul va include, intr-un capitol distinct, minimul de informatii aferente procedurii de achizifie
publicd derulatd in perioada de raportare respectivii; aceste informafii se vor regfisi, cumulate, pentru
toate procedurile de achizifie publicd, si in Raportul privind activitatea de sprijin acordat
Beneficiarului pe perioada de pregdtire a licitagiilor 3i de evaluare a ofertelor.

Activitatea de consultantd in Managementul proiectului — Achizitii Publice se va desfasura conform
calendarului achizitiilor publice din cadrul Cererii de Finantare aferentd contractului de finanjare nr.
4701/29.08.2019:

ACHIZITII PRECONIZATE DUPA SEMNAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE
Obiectul | '
Nr. Af;:;ml_gﬁi:“ Procedura Data publicare Data estimatd
Crt. pentru realisares aplicati proceduri semnare contract
proiectului

1 Achizifia serviciului de | Achizitie Luna 24 Luna 25
audit financiar extern directi (Septembrie 2019) | (Octombrie 2019)
Achizitia serviciilor de
proiectare faza PT si e, g Luna 27

2 asisten(di  tehnicd  din i LunaI24 uz"ai 2019
partea proiectantului si Pmcedurﬁ (Septembrie 2019) | (Decembrie )
i lucrdrilor de executie S ioR M-

3 :;‘f:‘t:;:‘;‘ S“r“‘“l';il“;ic‘: Achizitie Luna 25 Luna 26
ditissatis b sankler directa {Octombrie 2019) | (Noiembrie 2019)

4 Achizitia serviciilor de | Achizitie Luna 25 Luna 26
publicitate si informare | directd (Octombrie 2019)  (Noiembrie 2019)

5 Achizifia serviciilor de
i o e | Keligio Luna 28 Luna 28
ik o & Flodermeed I 0 (lanuarie 2020) (Tanuarie 2020)
execufie
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Noti: In realizarea acestei activitdfi, Prestatorul va respecta toate prevederile legale in materia
achizitiilor publice, precum i Instructiunea nr. 42 din 31.05.2017, emisi de MDRAPFE - privind
transmiterea §i confinutul dosarului de achizitie, precum si documentele aferente achizitiilor prezentate
de beneficiari la depunerea cererilor de platd/ rambursare, pentru a asigura Beneficiarul de derularea
corectd a procedurilor de achizitii publice, cu scopul evitiirii apliciirii de corectii/sanctiuni financiare.

B. Consultani in indeplinirea activitifilor si indicatorilor proiectului

* realizarea rapoartelor ciitre Autoritatea Contractanti/ AMPOR/OI, sprijind si efectueazi analizele
privind modul de atingere a rezultatelor previzute prin proiect;

* participd la planificarea §i organizarea actiunilor aferente activitafilor;

¢ participd la pregatirea documentafiilor necesare incheierii unor acte adifionale si participd la
procedura de achizifie publici necesard acestora;

* asistd managerul de proiect §i responsabilul financiar in organizarea §i desfisurarea procedurilor de
licitatie i in conceperea documentafiei necesare;

¢ raporteazi periodic rezultatele partiale ale actiunilor din cadrul activitailor proiectului;

* monitorizeazd §i evalueazd implementarea proiectului prin efectuarea de vizite la locul investitiei,
analizeaza gradul de realizare a obiectivelor din proiect $i modul in care au fost indeplinite aceste
obiective;

e analizeazi evolujia in ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare, cu
specificarea eventualelor intdrzieri si a motivelor aparifiei acestora;

® identificd abaterile de la graficul de implementare a proiectului §i de la obiectivele lui $i propune
acfiuni corective; in cazul in care este necesard prelungirea duratei de implementare a proiectului,
pe baza memoriului justificativ in care explicd motivele pentru care este necesard prelungirea, va
intocmi notificarea citre autoritatea contractantd;

* intocmeste documentatia necesard pentru modifican ale activitdtilor, realocéri de sume intre liniile
bugetare din bugetul indicativ al proiectului, schimbarea termenului de execufie, schimbarea
datelor de identificare a beneficiarului (sediu social, inlocuirea reprezentantului legal, schimbarea
contului bancar, etc.);

¢ asigurd incdrcarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS,

Documente livrabile:

- rapoarte

- documentafii necesare incheierii unor acte aditionale la contractele de serviciiflucrari/achizitii de

bunuri sau dotéri

- documentatii necesare incheierii unor acte adifionale la contractul de finantare.

C. Asistenfd pentru realizarea cererilor de rambursare/ prefinajare/ de plati, rapoarte de
progres

e realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra mésurilor de
informare si publicitate desfisurate, inaintate cétre OI;

* intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente trangelor intermediare (respectfind contractul de
finantare nerambursabild a beneficiarului cu institugia finantatoare)

e intocmirea cererii de platd/ rambursare aferentd trangei finale (respectind contractul de finantare si
sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar si avizat de institutia finantatoare);

* solicitarea informafiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare intermediare si
cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire), intocmirea rapoartelor
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financiare intermediare §i final cu respectarea formularelor si a recomandarilor institufiei
finantatoare;
e asigurd asistenti Municipiului Piatra Neam| la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de plata;
e asigurd asistenfd pentru realizarea documentelor suport aferente pirfii financiare a proiectului
(contracte, facturi, ordine de platé, procese verbale predare-primire),
* asigurdl asistenjd in acordarea transelor de plata, realizeazd dosarul de anexat la cererea de plati/
rambursare;
* asigurd incéircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS,
Rezultate:
realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, raport asupra masurilor de informare
$i publicitate desfisurate inaintate citre OI;
- Realizarea dosarului de anexat la cererea de rambursare/ prefinanfare/ plat.
Documente livrabile:
- Cereri de rambursare/ prefinajare/ de platd
- Rapoarte de progres
- Rapoarte asupra misurilor de informare si publicitate desfasurate
Dosare complete realizate, in 3 exemplare originale, plus CD, si inaintate Ol in vederea
solicitirii trangelor de rambursare/ prefinatare/ plata.
Notii: In realizarea acestei activitiii, se va avea in vedere Instrucfiunea nr. 41 din 29.05.2017, emisd
de MDRAPFE — Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/
platd.

D). Consultan(a tehnica

* asigurarea interfefei cu expertii institutiei finantatoare;

¢ solicitarea informafiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor tehnice intermediare §i cel
final (documente suport pentru activitifile derulate);

e fintocmirea rapoartelor tehnice intermediare si cel final, cu respectarea formularelor 5i a
recomandirilor institutiei finanfatoare;

e asigurd asistentd pentru realizarea documentelor suport aferente partii tehnice a proiectului;

* completeazd echipa Municipiului Piatra Neamt cu: un responsabil financiar — care elaboreazi
fluxul de numerar al proiectului; un responsabil tehnic — acesta se asigurii ca amplasamentul este
liber pentru Constructor, verifica faptul ca dirigintele de santier §i Constructorul respectd cerinfele
previizute in Legea nr.10/1995 privind calitatea lucririlor de constructii, pe baza situafiilor de
lucriiri lunare pe care le verificd si semneazi dirigintele, coordoneazi receptia lucrarilor, verifica
rapoartele de progres intocmite de dirigintele de santier, gestioneazd situafia intdrzierilor sau
intreruperii lucrdrilor, participd la sedinfele lunare intre Diriginte de santier, Constructor gi
Beneficiar;

® usigurdl asistengd tehnicd si administrativd pe perioada de implementare a contractului: consiliere
cu privire la dificultaile tehnice §i financiare legate de realizarea contractul de finanjare.

E. Consultan{ financiard pentru realizarea unui management financiar eficient

* asiguril asisteny in realizarea pléfilor din cadrul proiectelor, cu respectarea procedurilor impuse de
Ol si AMPOR.

Documente livrabile:

- Manual de proceduri pus la dispozitia Beneficiarului, aplicabil POR 2014-2020.
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F. Intocmirea documentelor necesare Monitorizirii proiectului de citre Organismul
Intermediar

Monitorizarea proiectelor se face de citre Ol in vederea urmdririi indeplinirii indicatorilor stabilifi
prin Contractul de finantare, pentru masurarea obfinerii rezultatelor previzute.

Monitorizarea constd in urmfirirea progresului fizic si financiar inregistrat in implementarea
proiectului §i in colectarea si introducerea in MySMIS a tturor informatiilor legate de Proiect.
Procesul de monitorizare incepe din momentul semnérii contractului de finanfare §i se termind la 5 ani
dupa efectuarea plafii finale din cadrul acestuia.

SECTIUNEA | - Monitorizarea implementirii contractului de finangare

(1) Prestatorul monitorizeaza indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatetor si a obiectivelor asumate
de catre Beneficiar in Anexa 2 - Cererea de Finanfare la contractul de finanjare nr.
4701/29.08.2019, precum i modul in care Beneficiarul respectd prevederile contractuale;

(2) Prestatorul monitorizeazd progresul implementirii proiectutui, fird a se limita la acestea, prin:

- verificarea documentelor: intocmeste Rapoarte de progres trimestriale ale Beneficiarului, prin

verificarea in MYSMIS/ Gestiunea documentelor, colecteazi informatii privind modul de desfagurare

si rezultatele anumitor activitdfi, analiza si utilizarea acestor informatii in scopul urmdririi stadiului

indeplinirii indicatorilor proiectelor, precum si atingerii rezultatelor §i obiectivelor, potrivit

contractului de finanfare;

- participarea la vizitele la faja locului ale entitifilor implicate in implementarea proiectului, in

perioada de implementare a proiectului, conform procedurilor de monitorizare in vigoare,

- analizarea stadiului implementdrii proiectului in vederea modificarii/suspendirii contractului de

finanjare, conform prevederilor contractuale;

- elaborarea notificirilor de transmis catre Ol POR cu privire la sumele rimase neutilizate in urma

finalizéirii contractelor de achizifie, in vederea dezangajérii fondurilor respective.

SECTIUNEA I1 - Raportarea in cadrul contractului de finanfare

(1) Prestatorul va transmite rapoarte de progres (intocmite conform modelului atagat la prezentul caiet
de sarcini, Anexa 2 - Raportul de progres al Beneficiarului), trimestrial §i ori de ciite ori se vor
solicita in scris de AM/ Ol. Aceste rapoarte de progres au scopul de a prezenta in mod regulat
informarii tehnice si financiare referitoare la stadiul deruléirii proiectului si probleme intAmpinate
pe parcursul deruldrii; Prestatorul asigurdi incdrcarea documentelor solicitate de AM i Ol pe
portalul MySMIS,

(2) Prestatorul va depune rapoartele de progres ciitre Beneficiar, atit in format de hirtie, cit i
electronic (pe CD sau via e-mail) astfel incét si poatd fi transmise in termenul legal, fizic, citre OI
sau prin MySMIS, in 5 zile lucritoare de la incheierea fiecirui trimestru de implementare;
Rapoartele de progres vor fi insofite de copii dupd materialele de comunicare realizate
(comunicate/ anunfuri de presa, articole), precum gi fotografii ale altor materiale publicitare
(panouri temporare, placi permanent) realizate pentru promovarea proiectului.

(3) Prestatorul va depune un Raport de progres final la momentul depunerii Cererii de rambursare
finald, dar nu mai tarzin de maxim 30 de zile calendaristice de la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregiti §i transmite Municipiului

Piatra Neamt, in vederea transmiterii la OVAM POR/organismele de control, orice documente

solicitate de acesta, in legaturd cu implementarea Proiectului.

Prestarea serviciilor are loc la sediul Beneficiarului.

a) Verificarea continutului documentelor
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Prestatorul se va asigura ca rapoartele elaborate sunt complete si corecte, ci respectdi documentele
standard convenite in contractul de finanfare, ci Proiectul este implementat in conformitate cu legile
comunitare si nafionale. De asemenea, va urmari evolufia in timp a indicatorilor stabilifi prin
contractul de finantare, realizarile fad de finta propusd, procentul de realizare.

b) Vizita de monitorizare

Scopul vizitei de monitorizare a reprezentantilor O/AM POR este de a se verifica la fata locului
realizarea fizicA a Proiectului, sistemul de management al Proiectului gi de a permite echipei de
monitorizare sfi verifice datele transmise prin rapoartele de progres si si colecteze date suplimentare
fatd de cele cuprinse in rapoartele de progres in vederea aprecierii valorii indicatorilor fatd de {intele
propuse §i a acuratefei informatiei furnizate de UAT Municipiul Piatra Neamt.

Prestatorul are obligatia de a participa la vizitd impreund cu persoanele implicate in implementarea
Proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt si de a furniza echipei de monitorizare toate
informatiile solicitate.

Ol va intocmi un raport al vizitel de monitorizare care va cuprinde constatdri gi, dac este cazul,
recomandiiri, Implementarea recomandrilor semnalate in urma vizitei de monitorizare va fi urmarita
de Prestator, in urmiitorul Raport de progres.

¢) Audit gi control

Beneficiarul este obligat sd permitd, pe intreaga duratd de valabilitate a Contractului, OI, AM POR i
oricror alte persoane autorizate in acest sens de citre acestea, precum §i Autoritifii de Certificare 51
Platd, Autoritfifii de Audit, Comisiei Europene, sau oricrui alt organism abilitat sd verifice sau sa
realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor cofinantate din instrumente
structurale, si/sau agentilor desemnati de citre acestea, sd verifice, cu ocazia vizitelor al fata locului,
prin examinarea documentelor originale §i obtinerea de copii de pe aceste documente, modul de
implementare a proiectului.

Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va pregati toate documentele
solicitate de organismele autorizate implicate in controlul Proiectului si va participa la toate
vizitele pe teren care se vor desfasura in cadrul unor misiuni de Control. Municipiul Piatra
Neam{ va notifica Prestatorul de efectuarea acestor vizite in termen de o zi de la primirea
comuniciirii de ciitre Municipiul Piatra Neamf.

Atiit pe perioada derulirii contractului, cét si 5 (cinci) ani de la data efectuwdrii plagii finale in
cadrul Proiectului, Prestatorul va permite accesul si va pune la dispozitia oriciirui organism de
verificare sau implicat in implementarea si monitorizarea Proiectului, orice document in
legiturd cu Proiectul.

G. Intocmirea documentelor necesare acordarii prefinantirii de citre Ol citre Municipiul
Piatra Neamt

La solicitarea Beneficiarului, AM POR acordi o prefinantare, in trange de maxim 10% din valoarea
eligibild a proiectului, fard depdsirea valorii totale eligibile a contractului de finantare.

Formatul Cererilor de prefinantare, va fi transmis de catre Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului,
dupd semnarea contractului de prestari servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.
Prestatorul serviciului de consultanta in managementul de proiect va intocmi Cererile de prefinantare
si documentele anexe acestora conform cerintelor din contractul de finantare. In eventualitatea in care
datele estimate de depunere cererilor de prefinantare vor fi modificate, Prestatorul va intocmi
documentele necesare acestor modificiri. De asemenea, prestatorul asigurd incéircarea documentelor
pe portalul MySMIS.

Documente livrabile:

-cereri de prefinanjare 5i documentele aferente acestora.
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H. intocmirea documentelor necesare acordirii Rambursirii de citre Ol ciitre Municipiul
Piatra Neam(

Prestatorul serviciului de consultanfd in managementul de proiect va intocmi §i pregti cererile de
rambursare aferente proiectului conform conditiilor din contractul de finantare nr 4701/29.08.2019.
Cererile de rambursare se vor intocmi conform SECTIUNII III — Cererile de rambursare din Anexa 6
la contractul de finantare nr 4701/29.08.2019.

Cererile de rambursare se vor depune la Ol, numai dupd intocmirea procesului verbal de predare-
primire a draftului acestora, respectiv dup acceptarea lor de citre Beneficiar.

in vederea modificirii graficului de rambursare Municipiul Piatra Neam{ are obligatia de a
solicita aprobarea OI prin notificare, justificati corespunziitor cu cel putin § zile inainte de data
stabilith prin respectivul grafic. Prestatorul serviciului de consultangi in managementul de
proiect are obligatia de a intoemi aceste Notificari i de a le transmite citre Municipiul Piatra
Neam{ in vederea transmisterii catre OI, intr-un termen rezonahil astfel incat sa nu se
depaseasca termenul impus de Ol Notificarea cuprinziind graficul de rambursare modificat,
aprobatd de citre Ol, va constitui anexa la contractul de finantare, farad a fi necesard incheierea unui act
aditional.

Referitor la activitatea RAMBURSARE, Prestatorul serviciului de consultanfd in managementul de
proiect are obligatia de a intocmi §i transmite catre Municipiul Piatra Neamt, in termenii contractului
de finantare, in vederea trimiterii ciitre Ol, toate documentele necesare intr-una din situatiile in care se
afla Municipiul Piatra Neam{, la un moment dat. De asemenea, la depunerea unei cereri de
rambursare, Prestatorul are obligagia de a verifica daci documentele din cadrul Cererii de Rambursare
indeplinesc conditiile Ol in vederea rambursdrii. Prestatorul asigurd incircarea documentelor aferente
cererii de mmbursare pe portalul MySMIS.

Formatul Cererii de Rambursare va fi transmis de cdtre Municipiul Piatra Neam{, Prestatorului, dupa
semnarea contractului de prestdri servicii care face obiectul prezentului caiet de sarcini.

Beneficiarul are posibilitatea solicitirii sumelor catre Ol si AM POR prin mecanismul Cererilor de
Plata, Consultantul avind obligatia pregatirii acestora.

Documente livrabile:

-cereri de rambursare si de platd, insofite de documentele aferente acestora.

L. Alte documente, Prestatorul serviciului de consultantd are obligatia de a intocmi §i alte documente
care decurg din conditiile contractului de finantare nr, 4701/29.08.2019,

Orice modificare a contractului de finanfare transmisi de catre Ol, in baza unor instructfiuni/
alte documente pe parcursul implementirii proiectului, trebuie respectate de ciitre Prestatorul
serviciului de consultantii in managementul de proiect (ex.formatul cererilor de prefinantare si
documentele anexi, formatul cererilor de rambursare si documentele anexi, termene de predare
al notificarilor, ete.)

Municipiul Piatra Neam{ va notifica Prestatorul asupra oricaror modificdri care apar in procedurile de
implementare, emise de institutiile implicate, pe parcursul derulirii contractului de prestiri servicii de
consultan{di in managementul de proiect.

Prestatorul are obligatia monitorizirii indeplinirii obligatiilor Municipiului Piatra Neamy, a
indicatorilor prestabilifi de realizare din cadrul Proiectului, asa cum sunt prezentafi in
contractul de finantare, sprijinind Municipiul Piatra Neam{ in indeplinirea acestora.

in conditiile in care este necesardd intocmirea unui act aditional la Contractul de finantare, Prestatorul
va pregiti toate documentele necesare si le va transmite Municipiului Piatra Neam{, conform
prevederilor contractului de finantare.

Prestatorul va intocmi orice alt document solicitat de catre Municipiul Piatra Neam{, pe parcursul
implementirii proiectului, in legdtura cu implementarea Proiectului.

17



Prestatorul va urmiri §i monitoriza, impreund cu Municipiul Piatra Neam{, derularea si desfasurarea
contractelor incheiate, conform tabelului Achizitiilor Publice, din cadrul Proiectului,

Prestatorul are obligafia sa furnizeze orice informatii de naturil tehnicil sau financiard legate de Proiect,
solicitate de citre AM POR, Ol pentru POR, Autoritatea de Centificare si Platd, Autoritatea de Audit,
CE sau orice alt organism abilitat conform legislatiei in vigoare, si verifice sau si realizeze
controlul/auditul  asupra modului de implementare a proiectelor cofinantate din Instrumente
Structurale.

Prestatorul este obligat sd respecte prevederile aplicabile cuprinse in contractul de finantare, inclusiv
anexe, nelimitindu-se la cererca de finanare, precum si legislagia aferentd referitoare la asigurarea
conformitifii cu politicile Uniunii Europene si nationale, in special cele privind achizitiile publice,
egalitatea de sanse, dezvoltarea durabild, informarea si publicitatea.

PARAGRAFUL 3, MODALITATEA DE PLATA

Plafile in cadrul contractului de prestiri servicii de consultanfd in managementul de proiect se vor
face in baza unor Rapoarte Trimestriale de activitate intocmite de catre Prestator,

Rapoartele trimestriale de activitate vor confine informafii referitoare la activitdfile pe care le
desfagoard Prestatorul serviciului de consultantd in managementul de proiect, conform activititilor
descrise in prezentul Caiet de sarcini, aferente perioadei de raportare.

Raportul trimestrial de activitate va fi predat citre Municipiul Piatra Neam{ in baza unui proces verbal
de predare - primire emis de Prestator, in primele 10 zile lucritoare din luna urmdtoare aferentd
perioadei de raportare. In cazul in care sunt observatii asupra raportului, Municipiul Piatra Neam{ va
solicita in scris clarificri care vor fi transmise de Prestator in termen de 5 zile de la comunicare.
Dupa finalizarea acestei etape, in condifiile in care Municipiul Piatra Neam{ nu mai are obiectiuni
asupra Raportului Trimestrial, va emite un proces verbal de recepie.

Emiterea facturii §i inregistrarea ei in contabilitatea Municipiul Piatra Neam| se va face dupa
parcurgerea etapelor prezentate in paragrafele de mai sus. Factura va fi insofitd de copii ale proceselor
verbale de predare — primire, respectiv receptie.

Plata facturii se va face de citre Municipiul Piatra Neam{ conform mecanismului de platd descris de
OUG nr.40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020, cu modificarile §i completérile ulterioare.

PARAGRAFUL 4. RECOMANDARI PRIVIND INTOCMIREA OFERTEI FINANCIARE

La intocmirea ofertei financiare, Prestatorul va avea in vedere activitdfile descrise in cadrul
prezentului caiet de sarcini; acestea vor fi incluse in continutul rapoartelor pe care le va intocmi
Prestatorul si sunt descrise mai jos, dar fiird a se limita la acestea:

Denumire activitate
Asistent pentru intocmirea documentatiilor §i rapoartelor de achizifii; consultantd achizitii
publice pentru fiecare procedura de achizitie in parte
Consultanta in indeplinirea activitdfilor si indicatorilor proiectului
Asisten{dl pentru realizarea cererilor de rambursare, rapoarte de progres
Consultan{il tehnic#
Consultanté financiard pentru realizarea unui management financiar eficient
Intocmirea documentelor necesare Monitorizarii proiectului de céitre Ol
Intocmirea documentelor necesare acordérii prefinantinii de ciitre OI citre Municipiul Piatra
Neamt
H | Intocmirea documentelor necesare acordarii Rambursarii de catre Ol cltre Municipiul Piatra

.

Qmm 0w
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Neam(
I Alte documente

Oferta financiard va fi detaliatd ca pref pe raport de activitate (rapoarte intermediare gi raport final),
cu justificarea acestuia, indicind preful fiecdrei activitifi enunfate mai sus.

Prestatorul va prezenta si un grafic de esalonare al platilor, corelat cu graficul de prestare a
activitifilor pe durata contractului.

PARAGRAFUL §, PERSONALUL PRESTATORULUI

Echipa de management a proiectului din partea firmei de consultantd va fi formatd din minim doi

experti cheie, cu experienfii in implementarea proiectelor din fonduri europene.

Competenfe:

o abilitatea de a verifica ca documentele aferente proiectului si fie conforme cu condifiile
contractului de finantare si cerinfele AM POR,

o cunogtinte §i abilitafi de a opera in sistemul electronic MySMIS;

o cunostinte in intocmirea documentaiilor aferente proiectului (cereni de platd/ rambursare, rapoarte
de progres, dosare de achizifii lucriiri, bunuri si servicii);

o analizarea gradului de realizarea a obiectivelor din proiect si a modului in care au fost indeplinite
aceste obiective;

o asistenfd tehnicd si financiard pe perioada de implementare a contractului;

o consiliere cu privire la dificultifile tehnice si financiare ce pot aplirea pe perioada deruldirii
contractului de finantare, inclusiv aspecte privind achizitiile publice.

Monitorizarea implementiirii proiectului se va face de citre echipa de proiect (EP), constituitd din

echipa de implementare a proiectului din cadrul Municipiului Piatra Neam{ (EIP) si echipa firmei de

consultanji (EC).

Echipa firmei de consultanti (EC) va completa activitatea echipei de implementare a proiectului (EIP)

din cadrul Municipiului Piatra Neam{.

Atributiile expertilor sunt descrise mai jos:
RESPONSABILUL TEHNIC al CONSULTANTULUI
Atributii:
. Monitorizarea si verificarea modului de desfasurare a lucririlor:
o Supervizeazd ca dirigintii de santier i constructorul si respecte prevederile legale privind
calitatea lucrérilor,
o Stabileste impreund cu dirigintii de santier datele tehnice de inspectie;
o Asigurlt comunicarea ciitre constructor a eventualelor defecte/daune constatate la lucréirile
efectuate si notifica responsabilul cu remedierea acestora;
o Supervizeazi respectarea termenelor de corectare a defectelor/daunelor de remediat.
. Intocmirea rapoartelor tehmice intermediare si finale, cu respectarea formularelor §i a
recomandarilor Autorititii Contractante,
. Asistentit acordati Beneficiarului la momentul vizitelor pe teren ca urmare a depunerii
cererilor de platd/rambursare;
. Asistentd pentru realizarea documentelor suport aferente parilor tehnice (situatii de lucréri,
caiete de sarcini, procese verbale de predare- primire §i de receptie etc.) a proiectului;
. Asistenti tehnici si financiard pe perioada implementirii proeictului :
o consiliere cu privire la riscurile tehnice si financiare legate de contractul de finanfare §i
modalitd{i de combatere a acestora;
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o monitorizarea §i evaluarea implementarii proiectului prin efectuarea de vizite la locatia
investiiei;

o analizarea gradului de realizare a obiectivelor proiectului si a modului in care au fost
indeplinite aceste obiective;

o analizarea evolujiei de ansamblu a proiectului, in conformitate cu graficul de
implementare, cu specificarea eventualelor intdrzieri si a motivelor aparifiei acestora,
precum §i emiterea de recomandéri privind corectarea efectelor acestora ;

Responsabilul tehnic din partea Prestatorului isi va desfasura activititile, la solicitarea Beneficiarului,
in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra Neamt, la sediul
din strada §tefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neamt — Directia Dezvoltare §i Implementare Programe.
RESPONSABIL FINANCIAR al CONSULTANTULUI

Atributii:

. Monitorizarea si verificarea modului de:

o intocmire a cererilor de rambursare/ platd, a rapoartelor de progres, a notificérilor, precum
§i a oricdror alie documente oficiale transmise la AM /Ol pentru implementarea

Proiectului;
o asistentd acordath beneficiarului in vederea respectdrii procedurilor impuse prin contractul
de finantare;
. Asistentii pentru realizarea documentelor suport (contracte, acte adifionale, notificiri) ale
proiectului.

. Asisten(dl privind:

o modificlri ale activititilor;

o realocdri de sume intre liniile bugetare din bugetul proiectului;

o modificarea termenului de implementare;

o realizarea rapoartelor de progres, cererilor de rambursare, a raportului asupra mésurilor de
informare §i publicitate desfisurate inaintate ciitre OI;

o intocmirea cererilor de platd/ rambursare aferente transelor intermediare (respectind
contractul de finantare nerambursabild a beneficiarului cu institufia finantatoare)

o intocmirea cererii de platid/ rambursare aferentdi trangei finale (respectiind contractul de
finanfare §i sumele rezultate din raportul final intocmit de beneficiar si avizat de institutia
finanfatoare);

o monitorizarea informafiilor ce vor fi ulterior introduse in cadrul rapoartelor financiare
intermediare §i cel final (contracte, facturi, op-uri, procese verbale predare-primire);
intocmirea rapoartelor financiare intermediare si a celui final, cu respectarea formularelor
gi & recomandirilor institufiei finanfatoare;

o realizarea documentelor suport aferente pértii financiare a proiectului (contracte, facturi,
OP-uri, procese verbale predare-primire);

o acordarea transelor de platd, realizeaza dosarul de anexat la cererea de platd/ rambursare;

o incircarea documentelor solicitate de AM si Ol pe portalul MySMIS.

Responsabilul financiar din partea Prestatorului igi va desfigura activitdfile, la solicitarea
Beneficiarului, in cadrul echipei de implementare a proiectului din cadrul UAT Municipiul Piatra
Neam{, la sediul din strada Stefan cel Mare nr. 6-8, Piatra Neam{ - Direcfia Dezvoltare si
Implementare Programe,

ALTI EXPERTI

Functie de specificul proiectului, pe lingd cei doi experti solicitali de autoritatea contractantd,
Prestatorul poate propune §i alfi experti care vor fi implicafi in realizarea contractului, astfel incét
Prestatorul s asigure servicii de consultanti care s garanteze succesul implementirii Proiectului. Toji

20



experfii trebuie si fie independenti, firi a se afla in conflict de interes in findeplinirea
responsabilitifilor lor pentru acest contract.

Dintre acestia, Prestatorul va desemna o persoanii responsabila cu derularea contractului, care va
acfiona in numele Prestatorului, in relafia cu reprezentantii autoritafii contractante.

Prestatorul isi va organiza echipa necesard pentru desfagurarea activitiifilor care fac obiectul
prezentului Caiet de sarcini i a contractului i asigurarea unui management adecvat proiectului. in
constituirea echipei, Prestatorul va acorda atentia cuvenitd asigurdirii expertizei necesare, astfel incéit s
se asigure cea mai bund corelare intre activitdfile ce trebuie derulate si expertiza furnizata prin acest
contract. Se recomanda ca expertii propusi s cunoasca foarte bine i sil injeleaga ceringele regulilor si
regulamentelor UE $i romdnesti relevante, in ceea ce priveste activitdlile care urmeaza si fie
desfagurate in cadrul contractului de prestari servicii consultanjd in managementul de proiect.
Conform Dispozitiei Primarului nr. 1753/ 04.09.2019, componenta echipei de implementare din cadrul
Municipiul Piatra Neam| este urmatoarea:

Nr.
“: Institutie Functia in cadrul proiectului
Municipiul Piatra ;
i 1
I Nt Manager de proiec
2. RSB pIN: Lintsa Responsabil tehnic
Neamt
3 s Responsabil financiar
Neamt
Municipiul Piatra : -
s bl
4 S Responsabil publicitate
Municipiul Piatra ;
, Asis
5 Kot sistent manager
6 Municipiul Piatra Responsabil operafiuni
] Neamt financiar contabile

PARAGRAFUL 6, MONITORIZAREA PROIECTULUI

6.1. SCop
Activitatea de monitorizare a proiectului este o parte integranta a managementului de zi cu zi si are
scopul de furizare informatii pe baza carora managementul poate identifica si rezolva probleme de

implementare si evalua progresul.

6.2. ETAPE

Monitorizarea implementarii proiectului se va realiza respectandu-se urmatoarele etape principale:

I. Analiza si gestionarea riscurilor aferente perioadei de implementare a proiectului

2. Realizarea de piste de audit coerente si corecte care, prin punere in aplicare vor duce la atingerea
obiectivelor propuse de proiect, in mod optim. Activitatea de monitorizare va avea la baza urmatoarele
documente: graficul de implementare a proiectului, atasat cererii de finantare; graficele de
prestare/execufie ale firmele contractate pentru prestarea serviciilor si executia lucrarilor din cadrul
proiectului; lista indicatorilor cantitativi si calitativi de atins de catre proiect; alte documente interne de
lucru (procese verbale, planificari interne),

I. Analiza si gestionarea riscurilor: Principalele riscuri care pot afecta buna desfasurare a proiectului
sunt prezentate in tabelul de mai jos, impreuna cu importanta lor si cu propuneri de solutionare in caz

de aparitie;

21




[ 4

aiqiSieau umsod soun Iuuadooe

AILSA00U JOjASMSA ¥ INjrueIdyuag ¢ nudosd (iadng w varesyiuelg Tipau 51y e i
unjard op L) | MMPRIUOD BHNdAXY
anzgaudou 1jamay (njondes v inmasiosd [maSng m vasapnjou]
: =2 mpniasas gisad ﬂ:: awow g| sounu 251y
WROTAIA U IN[MIUEIDI[OS INjApiIyn eamoadsas ‘innioialas wgisaud [mustom 2 i
T ‘amoSIa ul JO[aANRULION ‘Joj2uuou rejsiSa) earepadsan ‘atlnaoxa : _u__ﬂmuu.-m_ m. E2IIY2] nwuﬁ__au gluynsuod ap
ap oppusuL putaud JO[EZNELD © BIUR)NSUOD 9P [MOENUOS Uy gappnjouy | Ot iouHdl BUBIDSCSA! pUALA [ISNF | IN[mIBnuos urinoaxy
B[EMORIUOD
eauopaundsey "unsyw ap ajuaundosd arsnjour ‘msasou ingnjeuosiad
umanns B inpnwnoa ‘sjuswedngos i pusiew 2p edbnoe mjuesaoau i e
JOIHENALIOE B 120uRs P J[uiBLIp angs op areun| wedyiueld earenanesngo ik Uy} Flusise ap
i 121N2AX2 B gMuYa) B[R
Jremreal 15 10jauauLa) vasedadsar putaud ndy e
FINGaIT 30 AURIED [NI3AIU “3Hnoox2 op vzej ul snagde Jojajiurpiosuosau i x At e
15 10[2152)2p “JOpENULIOJuOd3u B amuotinjos ap EaEIEpoW 21inooxa
Ip JPustL puiaud J0[aZNED B ALY Bludlsise ap [MORIUOD Ul BaIapnjou]
AEs30aU Io[lfewuojul 101mn) BuERdwod Io[a7IAR nipauiounu os1y | JopzIAe/IoplezLI0NE
b 1ojnjezuone iuauqo WESI0M IO[THEUSWNDOP B BID210D BUEZI[EY aedyiue]d UL IP giEy LAIZIYIU] rasautigQ)
areparoad
IouT 51y (uSunjaid op LPNNOS) | HOIATIS IP IMNPRHUOD
arinoaxa ap [nuauuy putaud a1p0ads aznep ap raRPRNUOD) [enIoRIu0d Io[ausuLa) eamdadsalon BAIEINIIX]
= LOUI ISTY -
(nmunwos n-sinbar ) pimdepe
;nzeaaxdau tjenys nnuad suntow op uelg 2152 vijes183]) sanes182] uequIyds
RIpalu J51y ‘UNGNG/UIRION| _Eu.z_..___uw e uﬂﬂﬁ.-nnﬂin:ﬂe..:—m
dounu o5y arepatoid 1NAIRS
unpasoad WRZIjRUY AWsadaU Jojujeuuoiul Joamm eueedwo)) famodia (1atimon
ul B1ie[sisa) na RlURPIOIU0D Ul AMNGLIE IP JOIIEIUAUWNIOP BUEZI[EIY | BAIEN[2s) 2nquie op [nsaooxd ug el |
amqrne
nsifer uﬂMMMﬂ: #MM__M o o
NIUSWOP Ul e [EIads ap du N9 ULIA) JNORNUVOD JOUN BAIYIU] dertiacli : vaanydaag
ISH 3P IIWOTEA
NSy fI5H ap 1I033E)) ENENANDY




EZ

unsgw 2p uaundosd asnpou “sesaoau
mynjeuossad imonns © mjnwnjoa ‘uawediygos 15 puawew ap wdionue
IN|IUES20 “IO[HENANDE B 120ues ap 3[auiSuip anegd ap yieun| saseduyue]j

wzieaads uwynsuosmeEnEidads
B[ Janues 3p UISUIP uuid JOJLRIIN 12HNIIXS BAMZLONUON

21iN22x2 2p [nu2uLd) puiaud sipsads Jzned no vamwPRNUO)

Iuiues 30u0 2p 1aqi| Inmuauresejdwe e wuendaxa Jouudanue angd vaepalg

mIpaw ISy
ino9x2 2p Ij2u2uLI B LaI7Iu]

AEURUL] 3P [MSENUOD WP AMSINGUIRI 3p
SWIXEW UL ND gjuepioduod m lopigd iwezipear eoenpqisod azandns
BS I LIRION| 2P [20 15 EDIULYD] BUSISISE 3P [MIRIIU0D Ul J[ENIORIU0I JZ0e])

amsinguues ijgjdugion)
ap Jo2o1yeas wzeq 2d tgnpquuodsip ap jueieq © gieun| vamzIEnOY

giuedenuo)
eamuony e glend ad usrzmur sede 2ed ug NZed UL IOIENALOR ILENULIIUOD
AIESADAU IO[ASINSA € mjrueiajauag (8 nudosd pmaing ug vaseayiunyg

nipaw 351y

ar1ZITIU]
ul ARUOTN[OS ATESINGLUEI 3P J[LIAID)

lojugion| g greipauuRiut eijdasar v) mpmumnsoioad easedionumg

BIMSAOE BUIA WP 2inaede SANI|ED Joj210a)ap
¥ Injmuenoaxa e gremyays vudosd ad vasaipawar nuad gremonnuos wzne|)

TEJN[OS VLD 2P
mnfaau varezieal niuad atinoaxa ap Jojn|e1ap v 18 sojsat0ad vasmoadsay

20IUYD) JuUSWnSm BS1xd aed nnuad nes awdijiuas paioad ap
anzgaaid Jojpapasoud 18 10[asnposd © rewnu I0JUEION| BIIN0AXS Ul RAIZI[I[]

a[enIoeuod znfed uld JeZ1[E2r 2AANGaI) 33 ANEN|ED INN[IAAU BaII[IUIS

mjnedyauRq
Inpiooe no Jueddtosd ap Aupiqeis Jojiinios vzeqg ad wwnu 91indaxa ap ajazv]
ur yrugde JojRiuepIoou02u 15 JO[2102JaP JO[HENULIOJUOIAU PAIUOLN|OS

WEIED B URINSISE 3P PIZPURIS “FUPIAOP
greuoisajoid /gauya) eaeoedeanimuenoaxa vilaafos nuad 1uau)

HIPIL f AU 2513
191iN29X3 © B el ed putaud ndnig

2[1qi5122u i PIMYd nnuad Nnzgaaisdau uienys nnuad suniioe ap Ul

op 2jureut Heisore g tizady angd ap Jopnisnnsuos rawziuadyyg

AN29X3 2P INJEIWNDIOP BAILINJIPOLU
gpeAald gs ased gD ejudsise gmdise amd mueaosd no penuo)

arquaunjdns Q3112 apamjags nnuad doui IsTYy
2mzesaidou ey, mpnjondes e mmosioid [madng uy easapnjou] aeuawijdns wgion| Joun erjmedy
gaaod vasadasu) i -

J0jugion|
121in2ax2 |nsumnared od aynuede 210052p
15 gnuuojuodou “anzesardau njenns




ve

MmARNUOd 1uenIap nsinared od amnuiup a2 ap a[unsew 1s unosu e 1§ (areipawuai ajaueoder up) euazud 15 BaNUApT BA [NUOIEIS2IG

21ina9xa ap wfjuvies sarezijnn

IunaIse a[iaia npuad eemoenuos asapundsey]

Iofunung eijdasar vy infriozjwny vamdidniwg

ALIYUIPT I0[21I42P 15 IOJHRIULIOJUOIAU B INJRIOZIWINY B B[eim[aya vuidoid
ad Basarpatual nes Infaung eanmosouy azapndus Bs amd A[ENAEAU0D JZNE))

J[EIoRnu0D aZne[D uld 201UYa) I0[INSUR108IE) RAI[IqRIS

WL D51
Iofuawediyaa
B RoIUya) Baren (e putaud niny

2IEIAI] 3p [nuauua) putatd stjiaads szne[s no BamwdEnUo)

JIQI31[2ou uMIsod Joun Tuadooe nipai 251y
DJES203U 10[asINSA B IMpuRDIouag (B nudoid tmadng ul varesueg unjaud op uasary
Wi 251y

DIRIAI| 9P 2|2LLILA) B] LIMZIYIU]

amejuRUL) O |MSEOUOD UIP AIESINGUIES
Sp AUWIXEW 3[2uaULIa) nD gjuepsoouod ug softigld eauezipear eyuad
ES AIED J[EMIENUOD 3ZNE[D JOUN B AIRZIWING JP [MIJENU0D UL Balapnjouf

AIWSINGUITS 2P
18 tiefd op Joporyrid vzeq ad denpquodsip ap 12jueeqg © RIRUN| BUEZIENIOY

BIUBIORNUOY) |
edEIoINY €| gefd ap uatzigu) sede amd ul nzes Uy JOpIENAROR LENUNUOD
SITSIDAU I0[IBINSU B MINIRIDoua & nudoid (maing up vasesipiue)g

nipa 251y
AUANZIBIUL
N2 NBUOINOS AVSINGUIRT 3P I|LIA03)

aleziang ap
AO[APENUOD BHNIIXY

atjnaoxa ap 1ajuems varezijnn

I2LN0SU0D ILgZI T2l
EJEp R 2IR0S1A U] 21indaxa ap 1§ aeroaiosd ap 1opuLoy Basmsadsaau
UIp 21e|nzas Bju2)SIZal ap 1umonns Juata nuad gemoenuos arspundsey

tgson| eidasar ef ap e (| 9p
uauLI) un ad 1oIsued [k asundse 21o1a nnuad grendenuod arspundsey
Jopuesong eridasar ] injmueidaiond varedidiueg

QB[EULLAS I0]2{UBDPIOIUOD 15 IO RITULLIOIU0ISU RAIRUOLIN|OS 15 E1saIE
210a101d ap pogeayuaA néiedads uud Jof0a101d NUBoLLIRA BamINISY

J[ENaenuod 2znrd Uud 1ezieal 3Ingan 25 ANEIED INN[2AIU BAIIGEIS




2. Realizarea de piste de audit:

Activitatea de monitorizare a pmil_acmlui s¢ va realiza pe baza unor piste de audit cu rol in
supravegherea continua a modului de realizare a activitatilor si subactivitatilor din cadrul proiectului si
a indicatorilor de atins de catre acesta, conform modelului anexat.

PARAGRAFUL 7. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE.

7.1. Garantia de buni executie

Garantia de bunil execufie aferentd contractului care face obiectul prezentului caiet de sarcini este in
cuantum de 10 % din valoarea contractului (in lei fard TVA).

Garantia de bund executie va fi cunsiimita in termen de 5 zile lucritoare de la semnarea contractului
de prestiri servicii de proiectare §i asistentd tehnicd din partea proiectantului, in conditiile legii.
Ordinul de incepere a activitifilor ¢contractului  va fi emis de Municipiul Piatra Neam{, dupi ce
Prestatorul va face dovada constituirii garaniei de bund executie.

Restituirea garanfiei de buna executie se va face conform HG nr.395/2016, respectiv dupd incheierea
procesului verbal de receptie.

PARAGRAFUL 8. DURATA CONTRACTULUI

|
Durata de valabilitate a contractului va incepe odatd cu semnarea contractului de citre pérfi §i se va

incheia odati cu finalizarea implementirii Proiectului de citre Autoritatea Contractantd.

Orice prelungire a duratei contractului de finantare conduce la prelungirea duratei contractului de
prestiri servicii de consultanii in managementul de proiect, prin act adifional la contract §i nu va
genera costuri suplimentare in sarcina autoritifii contractante.

Durata de prestare a serviciului de consultanfd in managementul de proiect, incepe din momentul
emiterii Ordinului de incepere a activitatilor contractului, ce va fi comunicat si Consultantului si se va
incheia la data de 31.01.2021, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Prestatorul serviciului de consultan{d in managementul de proiect are obligatia ca pe durata
valabilitatii contractului de finantare aferent proiectului (5 ani de la finalizarea duratei de
implementare), sa fie la dispozitia oricaror institutii/ organisme aflate in misiuni de verificare si
control care se vor desfasura in cadrul Proiectului (Organismul Intermediar — ADR Nord-Est,
MDRAP, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc.) si care poate solicita prezenta acestuia. In
acest sens, Prestatorul serviciului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini va fi notificat in
termen de o zi de la primirea comunicérii, de catre UAT Municipiul Piatra Neamj.

Orice modificare survenitd in cadrul Contractului de Finantare nr 4680/19.08.2019 privind prelungirea
duratei de implementare a proiectului va atrage dupa sine prelungirea duratei contractului care face
obiectul prezentului Caiet de sarcini, fard a se genera costuri suplimentare in cadrul acestui contract,

de partea autoritiifii contractante. |
|

PARAGRAFUL 9. DREPTURI DE AUTOR

Dreptul de proprietate asupra bunurilor, drepturile de proprietate intelectuald, atdt industriald (ex.
brevetele de invenfie, desenele si modelele industriale, mércile), cit §i dreptul de autor asupra
creatiilor rezultate sunt drepturi exclusive ale UAT Municipiul Piatra Neam{, cu respectarea legislatiei
in vigoare §i a prevederilor prezentului prezentului Caiet de sarcini.

Toatd documentafia/documentele elaborate este/sunt si va/vor ramane in proprietatea UAT Municipiul
Piatra Neamt. Prestatorul sewiciului!va realiza cesiunea exclusiva a tuturor drepturilor de autor in
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conformitate cu Legea nr.8 din 14 martic 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
actualizatd cu modificrile §i completfirile ulterioare.

PARAGRAFUL 10. OFERTA TEHNICA

Oferta tehnicii va cuprinde:

¢ CV-urile membrilor echipei de implementare i Declarafiile de disponibilitate pe intreaga durata a
contractului de prestiiri servicii consultan{d in managementul de proiect.

e Modul de indeplinire a activitdfilor contractului care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,
precum §i responsabilitifile i atributiile fiecArui membru propus de citre Prestator in echipa
proiectului, inclusive descrierea rolului fiecdrui membru al echipei Consultantului in realizarea
fiecarei activitdti.

Prezentarea aranjamentelor organizatorice constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintd

strategia propusd de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificafiile tehnice incluse in

documentatia de atribuire. Prezentarea trebuie si cuprindd minimum urmétoarele informatii:

- Descrierea de ansamblu a abordarii propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor;

- Descrierea resurselor umane, tehnice si materiale pe care ofertantul le va pune la dispozitia echipei

de experti, in scopul susfinerii activitd{ilor acestora, inclusiv sprijin logistic, administrativ etc.;

- in cazul in care oferta este depusa de 0 asociere, o descriere a implicfirii fiecarui asociat in prestarea

serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociati in vederea executiirii contractului, inclusiv

prin delimitarea sarcinilor §i responsabilitailor individuale in prestarea serviciilor;

- Descrierea oricéiror aranjamente de subcontractare a unei parfi a serviciilor solicitate, a modului de

respectare a limitei de subcontractare, a interacfiunii dintre ofertant §i subcontractor/i, precum si o

descriere detaliatd a serviciilor ce vor fi subcontractate.

Oferta tehnicd poate cuprinde orice alte informatii pe care Prestatorul le considerd relevante pentru

indeplinirea contractului,

Director executiv DDIP ; Asistent manager
Olimpia luliana Adam , Liliana Gherasim
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