Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului : CONSILIER JURIDIC
2. Nivelul postului : FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE clasa |

Atributiile postului:

Formuleaza si prezintd spre examinare si semnare primarului, proiectele actiunilor in justitie
(cereri de chemare in judecata, de interventie, intdmpinari, concluzii) si reprezinta pe acesta, in
limita mandatului acordat, in fata instantelor de judecata, parchetelor si altor autoritati publice in
cauzele litigioase;

Formuleaza potrivit legii actiuni in pretentii, anulare acte administrative, constatarea nulitatii
absolute a unor acte, cereri de renuntare la judecata, cereri de suspendare, cereri reconventionale;
Promoveaza orice alte actiuni in justitie, cu aprobarea primarului municipiului;

Isi exprima punctul de vedere in scris (printr-un referat) privind neexercitarea cailor de atac;
Comunica executorilor judecatoresti, titlurile executorii obtinute, care nu pot fi valorificate prin
organele proprii de executare silita;

Examineazd legalitatea si temeinicia hotararilor judecdtoresti in care primarul a fost parte si
formuleaza, dupa caz, propuneri pentru exercitarea cailor ordinare sau extraordinare de atac;
Intocmeste, pe baza aprobirii data de primar, proiectele actelor pentru exercitarea cailor ordinare
sau extraordinare de atac;

Comunica explicatiile cerute de catre instantele de fond si pune concluzii in fata instantelor de
recurs, pe baza aprobarii data de primar;

Intocmeste si conduce evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

Urmadreste punerea in executare a sentintelor judecatoresti definitive, sau, dupa caz, irevocabile;
Intocmeste anuarul statistic al cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecati;

Emite avize de specialitate la solicitarea celor interesati;

Intocmeste documentele (inventare) si predi Compartimentului de arhiva actele constituite intr-
un an calendaristic;

Actualizeaza evidenta cauzelor atat in format electronic cat si in registre;

Colaboreaza cu cabinetele de avocaturd care asigurd reprezentarea institutiei in justitie;
Inregistreaza dosarele repartizate de secretarul municipiului in programul de evidenta utilizat la
nivelul institutiei;

Verifica zilnic termenele indicate pentru dosarele aflate pe rol, pe platforma cuprinzand dosarele
pe rol;

Completeaza frecvent baza de date aflatd pe platforma de dosare litigioase, utilizand contul
individual creat 1n acest sens

Participa, cand este solicitat, prin formularea de puncte de vedere, la luarea unor decizii
importante in activitatea institutiei;



