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Capitolul I — Dispozitii Generale

Scop si definitii

Art. 1. Prezentul ghid are ca scop stabilirea principiilor, a cadrului general si a

procedurii pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila din fonduri publice,
acordata din bugetul local al municipiului Piatra Neamt.

Art. 2. In intelesul prezentului ghid al solicitantului, termenii si expresiile de mai

jos au urmadtoarea semnificatie:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

activitate generatoare de profit - activitatea care produce un profit in mod direct
pentru o persoana juridica;
autoritate finantatoare - Municipiul Piatra Neamt
beneficiar — solicitantul caruia i1 se atribuie contractul de finantare
nerambursabila Tn urma aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;
cheltuieli eligibile — cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabila, conform anexei 6 la Ghidul Solicitantului;
contract de finantare nerambursabild — contract incheiat, In conditiile legii,
intre Municipiul Piatra Neamt, in calitate de autoritate finantatoare si beneficiar;
finantare nerambursabila — alocatie financiara directd din fonduri publice, in
vederea desfasurarii de catre persoane fizice sau persoane juridice fard scop
patrimonial a unor activitafi nonprofit care sa contribuie la realizarea unor
actiuni sau programe de interes public la nivelul municipiului Piatra Neamt;
fonduri publice — sume alocate de la bugetul local de catre Primaria
municipiului Piatra Neamt;
solicitant — orice persoana fizica sau juridica fara scop patrimonial care depune o
propunere de proiect.

Art. 3. Solicitantii trebuie sa fie persoane fizice sau persoane juridice fara
scop patrimonial, asociatii sau fundatii constituite conform legii sau culte
religioase recunoscute conform legii.

Domeniul de aplicare

Art. 4. Prevederile prezentului ghid al solicitantului se aplica pentru atribuirea

oricarui contract de finantare nerambursabila de la bugetul local al municipiului Piatra

Neamt.

Art. 5. Categoriile de proiecte pentru care se aplica prezentul ghid sunt pentru

urmatoarele tipuri de activitati:

culturale — Anexa 1

de educatie civica — Anexa 2

in domeniul social — Anexa 3

de protectia mediului — Anexa 4

de implimentare a programelor sportive de utilitate publica — Anexa 5
activitati pentru tineret— Anexa 6



Art. 6. Finantarile nerambursabile nu se acordd pentru activitati generatoare de
profit si nici pentru activitati din domeniile reglementate de Legea nr. 182/2002 privind
protectia informatiilor clasificate, cu modificarile ulterioare.

Art. 7. Potrivit dispozitiilor prezentului ghid, nu se acorda finantari
nerambursabile pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu
exceptia cazului in care aceasta reprezintd o componenta indispensalila a proiectului.

Principiile de atribuire a contractelor de finantare
nerambursabila

Art. 8. Principiile care stau la baza atribuirii contractelot de finantare
nerambursabila sunt:

a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau
juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile
legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului
concurential si a criteriilor care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a
specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila;

C) transparenta, respectiv punerea la dispozifie tuturor celor interesati a
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
finantare nerambursabila,

d) tratamentul egal, respectiv aplicarca in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila,
astfel incat orice persoana fizicad sau juridica ce desfasoara activitdti nonprofit sa
aiba sanse egale de a 1 se atribui contractul respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui
interes general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor
contracte de finantare nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare;

f) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor
nerambursabile unei activitati a carei executare a fost deja inceputd sau finalizata
la data incheierii contractului de finantare;

Q) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o
contributie de minimum 10% din valoarea totala a finantarii din partea
beneficiarului;

h) anualitatea, in sensul deruldrii intregii proceduri de finantare in cadrul anului
calendarestic in care s-a acordat finantarea nerambursabila din bugetul local.

Art. 9. Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a unui program ori proiect
in baza unui contract Incheiat intre parti.

Art. 10. Comisia de selectie si evaluare va decide, Tnainte de procesul de jurizare,
in functie de suma alocatd pentru finantri nerambursabile la nivelul unui exercitiu
bugetar, cu privire la numarul maxim de proiecte finantabile pentru acelasi solicitant.

Art. 11. Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat
o singura finantare nerambursabild in decursul unui an fiscal.

Art. 12. In cazul in care un beneficiar contracteazd, in cursul aceluiasi an
calendaristic, mai mult de o finantare nerambursabila de la autoritatea finantatoare,



nivelul finantdrii nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate
programelor aprobate anual in bugetul autoritatii finantatoare.

Informarea publica si transparenta decizionala

Art. 13. Regimul finatarilor nerambursabile tine cont de prevederile dispozitiilor
Legii 544/2001, a Ordonantei 2/2008 si a legislatiei in vigoare.

Capitolul Il — Procedura de solicitare a finantarii

Art. 14. Atribuirea contractelor de finantare nerambursabild se face exclusiv pe
baza selectiei publice de proiecte, procedurd care permite atribuirea unui contract de
finantare nerambursabild din fonduri publice, prin selectarea acestuia de catre o comisie,
cu respectarea principiilor prevazute la art. 8.

Art. 15. Anual va exista una sau mai multe sesiuni de selectie a proiectelor.

Art. 16. Procedura de selectie de proiecte, organizatd de Primaria si Consiliul
Local Piatra Neamt va cuprinde urmatoarele etape:

a) publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile
b) publicarea anuntului de participare conform Legii 350/2005, a termenului limita
de depunere si a intregii documentatii necesare (si pe site-ul primariei la adresa:

WWW.primariapn.ro)

€) depunerea proiectelor, la Biroul Relatii cu Publicul, cam. 20 in termenul limita
stabilit, in atentia Serviciului de specialitate cu competentd in acest domeniu.

d) wverificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la
capacitatea tehnica si financiara

e) evaluarea propunerilor de proiecte

f) comunicarea rezultatelor

g) solutionarea contestatiilor;

h) inaintarea proiectelor evaluate spre aprobarea Consiliului Local

1) incheierea contractelor sau contractelor de finantare nerambursabila

J) publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare
nerambursabila (pe site-ul primariei la adresa www.primariapn.ro )

Art. 17. Documentatia de solicitare a finantarii, redactata in limba romana, se va
depune in doud exemplare (original si copie) precum si in format electronic, la Biroul
Relatii cu Publicul, cam. 20, la sediul Primariei municipiului Piatra Neamt situatd pe Str.
Stefan cel Mare nr. 8.

Art. 18. Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere
al continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de cétre solicitant sau de
catre o persoana imputernicita legal de acesta.

Art. 19. Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv in lei si va ramane ferm pe
toatd durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

Art. 20. In vederea organizarii competitiei de selectionare a proiectelor de
finantare nerambursabild, documentatiile prevazute la Art. 21 din ghidul solicitantului se
vor depune in termenul stabilit de catre autoritatea finantatoare prin anunful de
participare.

Art. 21. Documentatia solicitantilor va contine urmatoarele acte:



http://www.primăriapn.ro/
http://www.primăriapn.ro/

9)
h)
i)
)

K)
1)

Formularul de solicitare a finantarii conform Anexei 7 a ghidului solicitantului;
Bugetul de venituri si cheltuieli al programului/proiectului conform Anexei 8 a
ghidului solicitantului;

Buget narativ — buget prin care vor fi fundamentate toate categoriile de cheltuieli
prevazute;

Actul constitutiv, statutul si certificatul de inregistrare fiscala, actele doveditoare
ale sediului organizatiei solicitante si actele aditionale, dupa caz;

Extras de cont emis de catre o institutie bancara prin care sa se confirme numarul
de cont al solicitantului, mentionat in cererea de finantare;

Declaratia pe propria raspundere, conform Anexei 9 a ghidului solicitantului;
Declaratie de impartialitate a beneficiarului conform Anexei 10 a ghidului
solicitantului;

CV-ul coordonatorului de proiect, conform Anexei 11 a ghidului solicitantului;
Documente privind colaborarea sau parteneriatul cu alte institutii publice sau
organizatii guvernamentale si neguvernamentale, daca este cazul,

Pentru furnizorii de servicii sociale, dovada acreditarii de catre Comisia de
Acreditare a Serviciilor Sociale Neamt in conformitate cu reglementarile
legislative in vigoare, dupa caz licentierea de catre Autoritatea Nationala pentru
Protectia Drepturilor Copilului.

Certificatul de identitate sportiva in cazul cluburilor sportive.

Alte documente considerate relevante de catre aplicant.

Capitolul 111 — Criterii de acordare a finantarilor nerambursabile

Art. 22. Vor fi supuse evaluarii numai solicitarile care Intrunesc urmdtoarele

criterii generale de selectionare:

a)
b)

c)

programele si proiectele sunt de interes public local;

promoveaza si adaugd identitate imaginii orasului Piatra Neamt (la nivel national
si international);

este dovedita capacitatea organizatorica si functionald a beneficiarului finantarii
prin:

experientd in domeniul administrarii altor programe si proiecte similare;
capacitatea resurselor umane de a asigura desfasurarea programului sau
proiectului la nivelul propus;

experientd in colaborare, parteneriat cu autoritdtile publice, cu alte organizatii
guvernamentale si neguvernamentale din tara si din straindtate, dupa caz.

Art. 23. Criteriile specifice de evaluare sunt stabilite la Capitolul V, art. 36.

Art. 24. Nu sunt selectionate programele sau proiectele aflate in una dintre

urmatoarele situatii:
(1) a) documentatia prezentata este incompleta si nu respecta prevederile art. 17 si art. 21

b)
c)

din ghidul solicitantului;

au conturile bancare blocate;

solicitantii nu au respectat un contract de finantare anterior (in acest caz le va fi
suspendat dreptul de a participa la atribuirea de finantare din momentul



identificarii neconformitatii si pana la reglementarea acesteia / recuperarea
prejudiciului);

d) solicitantii au prezentat declaratii inexacte la sesiunea anterioara;

e) solicitantii nu si-au indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si
contributiilor catre bugetul de stat, bugetul local, precum si bugetul asigurarilor de
stat;

f) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

g) a comis o grava greseala in materie profesionala sau nu si-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in masura in care
autoritatea finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

h) face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare
de dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

1) solicitantii nu au prevazut in statutul organizatiei, activitatea corespunzatoare
domeniului la care doresc sa participe;

(2) Comisia de selectie si evaluare are dreptul sa ceara solicitantilor prezentarea de
documente suplimentare care dovedesc eligibilitatea in sensul prevederilor alin.(1).

(3) Dispozitii privind capacitatea tehnica si economico-financiara a solicitantilor se
completeazd cu prevederile legale in vigoare cu privire la alocarea de finantari
nerambursabile.

Capitolul 1V — Organizarea si functionarea comisiei de evaluare si
selectionare

Art. 25. Evaluarea si selectionarea solicitarilor se va face de catre comisia de
evaluare si selectionare.

Art. 26. Comisia de evaluare si selectionare va fi formatd din 7 membri, consilieri
locali, nominalizarea membrilor acesteia fiind realizata prin hotarare de consiliu local.
Comisia este legal intrunitd in prezenta a jumdtate plus unu din membri, putdnd lua
hotarari cu votul a jumatate plus unu din membrii in functie

Art. 27. Sedintele comisiei sunt conduse de un presedinte, ales dintre membrii
comisiei prin vot secret.

Art. 28. Presedintele comisiei va asigura convocarea §i prezenta membrilor
comisiei, in termen de 5 zile de la data comunicarii de catre secretarul comisiei a
problemelor a caror rezolvare este de competenta comisiei.

Art. 29. Secretarul comisiei va fi desemnat din cadrul Serviciului de specialitate
cu competentd Tn acest domeniu. Secretarul nu are drept de vot.

Art. 30. Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie de impartialitate,
potrivit modelului prevdzut la Anexa nr. 14 a prezentului ghid al solicitantului.

Art. 31. Comisia hotaraste prin votul majoritatii simple a membrilor.

Capitolul V- Procedura evaluarii si selectionarii proiectelor

Art. 32. Documentatiile de solicitare a finantarii vor fi comunicate de urgenta, pe
masura Inregistrarii, secretariatului comisiei de evaluare si selectionare. Secretariatul
comisiei nu va accepta documentatiile inregistrate dupa termenul limitd corespunzator
sesiunii de finantare. Acestea vor fi returnate solicitantului cu prioritate.



Art. 33. Documentatia de solicitare a finantarii este analizata de catre membrii
comisiei de evaluare si selectionare si va fi notata potrivit criteriilor de evaluare.

Art. 34. Comisia de evaluare si selectionare Tnainteaza Serviciului de specialitate,
procesul verbal de stabilire a proiectelor castigatoare la procedura de selectie, in vederea
intocmirii proiectului de hotarare de consiliu privind alocarea sumelor din bugetul local.

Art. 35. In termen de maxim 30 de zile de la data incheierii selectiei, secretarul
comisiei comunica In scris aplicantilor, rezultatul selectiei, precum si fondurile propuse a
fi alocate.

Art. 36. Toate cererile selectionate in urma trierii sunt supuse evaludrii pe baza
urmatoarelor criterii specifice de evaluare:

Criterii de evaluare Punctaj
maxim
1. Relevanta si coerenta 35
1.1. Cat de convingator este descrisd problema abordata? 10
1.2. Cat de relevante sunt obiectivele proiectului in raport cu problema descrisa? 10
(Obiective SMART-S-specific, M-maisurabil, A-posibil de atins, R-realist, T-definit in timp)
1.3. Cat de clar definit si strategic este ales Grupul/grupurile {inta? 5
1.4. In ce misurd proiectul contine elemente specifice care adaugi valoare (ex. Solutii | 5
inovatoare, modele de punere in practica, continuarea unei tradifii, etc.)
1.5. In ce miasurid tema proiectului se incadreazi in priorititile de dezvoltare locala stabilite | 5
de catre consiliul local?
2. Metodologie 25
2.1. Cat de necesare, realiste §i coerente intre ele sunt activitatile propuse in cadrul proiectului? 5
2.2. Cat de clar si realist este calendarul activitatilor? 5
2.3. Cat de coerente sunt activitatile propuse cu obiectivele proiectului? 5
(coerenta=obiective-activitati-rezultate-impact in randul grupului {inta si al comunitatii)
2.4. Cat de coerente sunt rezultatele prognozate ale proiectului cu activitatile propuse? S
2.5. Cat de relevant este nivelul de implicare al partenerilor din proiect? 5
Nota: dacd nu exista parteneri, acest punctaj va fide 1
3. Durabilitate 20
3.1. In ce masura proiectul va avea un impact durabil asupra grupului/grupurilor tinta? 10
3.2. In ce masura activititile proiectului vor putea fi continuate si dupa incheierea acestei finantari? | 5
3.3. In ce masura proiectul contine potentiale efecte multiplicatoare? 5
(devine model pentru alte proiecte)
4. Buget si eficacitatea costurilor 20
4.1. In ce masuri bugetul este clar, realist si detaliat pe capitole de cheltuieli? 10
42. In ce masurd sunt necesare cheltuielile estimate in raport cu activititile propuse pentru | 10
implementarea proiectului?
Punctaj maxim 100

Nota: Nu poate fi luat in considerare spre finantare un proiect care nu a intrunit un minim de 65 de
puncte.

Art.37 Cai de atac
a)Solicitantii au dreptul sa formuleze contestatii asupra rezultatelor evaluarii
comisiei de evaluare si selectionare a proiectelor si sa le depuna la sediul autoritatii




finantatoare in maxim 3 zile de la aducerea la cunostinta a rezultatului selectiei prin
publicarea pe site-ul institutiei.

b)Contestatiile vor fi solutionate in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului pentru depunerea lor, de catre o comisie de solutionare a contestatiilor numita
prin HCL.

c)Solutia data de comisia de contestatii este definitiva si nu poate fi contestata.

Capitolul VI — incheierea contractului de finantare

Art. 38. Contractul se incheie intre Autoritatea Administratiei Publice Locale a
municipiului Piatra Neamf si solicitantul selectionat, in termen de maxim 30 de zile de la
data comunicarii in presa locala si pe site-ul Primariei municipiului Piatra Neamt, al
rezultatului sesiunii de selectie a proiectelor.

In urma anuntarii sumei alocate proiectului, daci aceasta este diferiti de cea
solicitata, beneficiarul isi poate adapta bugetul pe baza unui Memoriu Justificativ inaintat
Comisiei de evaluare si selectie a proiectelor. Comisia reevalueaza propunerea de buget
si in cazul reconfirmdrii punctajului acordat, recomandd incheierea contractului de
finantare. Bugetul ramane ferm pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare
nerambursabila

Art. 39. La contract se vor anexa formularul de solicitare a finantarii precum si
bugetul de venituri si cheltuieli al programului/proiectului si certificatele de atestare
fiscala din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii cétre bugetele de stat si local.

Daca in termen de 30 zile de la data comunicarii rezultatului solicitantul nu se
prezinta la sediul UAT Piatra Neamt pentru semnarea contractului de finantare se
considera ca oferta finantatorului nu a fost acceptata, iar proiectele in cauza se elimina de
la finantare.

Daca suma solicitata nu coincide cu suma aprobata, la semnarea contractului,
reprezentantul organizatiei finantate va prezenta bugetul si devizul refacut(anexele 1,2,3
la contract).

Capitolul VII — Procedura privind derularea contractului de finantare

Art. 40. Cheltuielile eligibile vor putea fi finantate in baza unui contract de
finantare nerambursabild numai in masura in care au fost considerate justificate si
oportune de cdtre comisia de evaluare si selectie si au fost contractate In perioada
executarii contractului.

Art. 41. Categoriile de cheltuieli considerate eligibile sunt cele considerate
indispensabile pentru derularea activitatilor din proiect si cele date de legislatia in
vigoare. Categoriile de cheltuieli eligibile si neeligibile sunt stabilite de Ordonanta
2/2008 pentru cultura, Ordinul 130/2006 si Hotararea 484/2003 pentru sport si Legea
350/2005 pentru celelalte categorii de proiecte.

Art. 42. Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in contractul de
finantare nerambursabild ca platile catre beneficiar sa se faca in trange, in raport cu faza
proiectului si cheltuielile aferente, in functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare,



durata si evolutia in timp a activitatii finantate ori de costurile interne de organizare si
functionare ale beneficiarului.

Art. 43. Cu exceptia primei transe, finantarea pentru o transa aferentd unei etape
urmatoare a programului sau proiectului se acordd numai dupa justificarea utilizarii
transei anterioare prin depunerea rapoartelor intermediare $i a documentelor justificative.

Art. 44. Prima transa este de 50% din finantarea acordata, iar pentru proiectele
din categoria Cultura plata primei transe se face la semnarea contractului de finantare.
Ultima transa este de 15% pentru proiectele din categoria Cultura, iar pentru celelalte
categorii 10%. Transele intermediare se acorda numai dupa decontarea conforma a primei
transe. Ultima transa se vireaza numai dupa depunerea rapoartelor finale de activitate
impreuna cu documentele justificative aferente proiectelor.

Art. 45. Suma avansata si nejustificata prin raportari intermediare nu poate depasi
in nici un moment al derularii contractului 30% din valoarea finantarii.

Capitolul VIII — Procedura de raportare si control

Cap. 46. Pe parcursul derularii contractului, solicitantii au obligatia sa prezinte 2
exemplare, unul Serviciului Economic si unul Serviciului de specialitate din cadrul
Primariei Piatra Neamt urmatoarele documente:

o Raportarile intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe
intermediare, in vederea justificarii transei anterioare;

o Raportarea finala: va fi depusa in termen de 30 de zile de la data incheierii
activitatii si va cuprinde obligatoriu justificarea la nivelul intregului proiect
cuprinzand atat finantarea proprie cat si contributia Consiliului Local;

Serviciul Economic verifica eligibilitatea documentelor justificative si dispune plata
contravalorii acestora conform regulamentului, iar Serviciul de specialitate monitorizeaza
raportul de activitate, fiecare facand la sfarsitul proiectului o evaluare in functie de indicii
de conformitate regasiti in scopul proiectului.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu Anexa 13 a prezentului regulament si
vor fi depuse atat pe suport de hartie cat si in format electronic, fiind insotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate.

Acestea vor fi depuse la Biroul Relatii cu Publicul, cam. 20, la sediul Primariei
municipiului Piatra Neamt, situata pe str. Stefan cel Mare nr.8, cu adresa de inaintare
intocmita conform Anexei 12 a prezentului regulament.

Art. 47. Proiectele/programele pentru care nu s-au depus rapoartele finale in
termenul stabilit prin contract nu vor obtine decontarea transei finale si vor urma
procedurile specifice.

Art. 48. Comisia de evaluare si selectie va stabili durata contractelor de finantare
astfel incat sa asigure derularea procesului de finantare a contractului si de decontare a
ultimei trange n anul calendaristic n care s-a acordat finantarea, dar nu mai tarziu de
15 decembrie.

Art. 49. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta urmatoarele
documente:

- pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere: contract de inchiriere, factura
fiscald, chitantd/ordin de platd/dispozitie de plata in copie;



- pentru decontarea cheltuielilor privind consultanta de specialitate, fond de
premiere: document justificativ privind existenta obligatiei de plata, factura
fiscalda (unde este cazul), chitanti/ordin de platd/stat de platd semnat de
reprezentantii legali ai beneficiarului, tabel nominal cu datele de identificare si
semndtura primitorului premiilor, in copie;

- pentru decontarea cheltuielilor care se inscriu in categoria alte cheltuieli: factura
fiscala, bilet transport CFR, autocar, in copie;

- atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii,
procedura de achizitie se realizeaza in conformitate cu reglementarile legare in
vigoare privind achizitiile publice.

Pentru decontarea cheltuielilor care se inscriu in categoriile bugetare din proiect,
beneficiarul sumelor va prezenta Serviciului financiar contabil: factura fiscald in original
insotita obligatoriu de chitantd sau bon fiscal pentru avizare si aplicarea stampilei
"Factura decontata la Municipiul Piatra Neamt" (factura fiscala, bilet de transport CFR,
autocar etc).

La depunerea documentelor justificative spre decontare catre autoritatea
finantatoare, beneficiarul sumelor alocate de la bugetul local va face o declaratie pe
propria raspundere precum ca sumele alocate de Municipiul Piatra Neamt nu au fost
decontate si la altd institutie publica si sunt folosite conform destinatiei din proiect.

Data documentelor justificative trebuie sd fie in concordantd cu perioada
desfasurarii actiunii.

Art. 50. Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in
perioada deruldrii contractului de finantare, cat si ulterior validarii raportului final.

Art. 51. Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea
nulitatii, calitatea Biroului Audit din cadrul Primariei de a exercita controlul financiar
asupra deruldrii activitatii nonprofit finantate din fondurile publice.

Art. 52. Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se
realizeazd 1n conditiile legii.Dosarul complet confinand raportul final al proiectului
trebuie pastrat timp de cinci ani in arhiva aplicantului pentru un eventual audit ulterior.

Capitolul IX — Sanctiuni

Art. 53. Contractele de finantare pot fi reziliate de plin drept, fara a fi necesara
interventia instantei de judecatd, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii
notificarii prin care partii in culpd i s-a adus la cunostiinta ca nu si-a indeplinit din culpa
obligatiile contractuale. Notificarea va putea fi comunicatd in termen de 10 zile
calendaristice de la data constatarii neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a
uneia sau mai multor obligatii contractuale.

Art. 54. In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor
contractuale din culpd, beneficiarul finantarii este obligat in termen de 15 zile sa
returneze ordonatorului principal de credite sumele primite, cu care se reintregesc
creditele bugetare ale acestuia, in vederea finantarii altor programe §i proiecte de interes
public.

Art. 55. Pentru sumele restituite ca urmare a rezilierii contractului din culpa
beneficiarilor finantarii, acestia datoreaza dobanzi si penalitati de intarziere, conform



legislatiei privind colectarea creantelor bugetare, care se constituie in venituri ale
bugetului local.

Art. 56. Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea
transei finale precum si la interzicerea participarii pentru obtinerea finantarii in urmatorul
an.

Capitolul X — Dispozitii finale

Art. 57. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare in legaturd cu
procedura de selectie sau derularea contractelor de finantare se va transmite de catre
solicitantii finantarii sub formd de document scris. Orice document scris trebuie
inregistrat in momentul predarii la Biroul Relatii cu Publicul, cam.20, la sediul Primariei
municipiului Piatra Neamt, situat pe Str. Stefan cel Mare nr. 8 cu specificarea: ,,in atentia
Secretariatului comisiei de evaluare si selectionare a finantarilor nerambursabile conform
legii 350/2005”.

Art. 58. Prezentul regulament se comleteaza cu prevederile legale in vigoare.

Art. 59. Prevederile regulamentului vor fi aplicate tuturor finantarilor
nerambursabile acordate din bugetul local incepand cu anul bugetar 2008.

Art. 60. Anexele urmatoare fac parte integrantd din prezentul ghid al
solicitantului:



Anexa 1
Categorii de programe/proiecte pentru activitatile culturale

Primaria si Consiliul Local considera importantd si oportund sprijinirea culturii

prin finantarea unor proiecte care 1si propun:

cresterea accesului cetatenilor la actul cultural;

formarea publicului, fie el spectator/vizitator/cititor;

sprijinirea tinerilor talente;

organizarea unor evenimente culturale inovatoare, inedite, realizate in spatii
alternative;

promovarea cooperarii culturale la nivel local;

pastrarea si promovarea patrimoniului si traditiei culturale;

dezvoltarea cooperarii culturale internagionale

promovarea valorilor culturale locale in circuitul cultural national si international
autoexprimare

cresterea gradului de implicare a cetatenilor In muzica, dans, teatru, arte vizuale si
arte plastice;

cresterea nivelului de informare cu privire la valorile traditiei, istoriei, stiintei si
artei locale

Pentru atingerea acestor obiective, Primaria si Consiliul Local al municipiului

Piatra Neamt au identificat urmatoarele genuri de activitati:

organizarea de simpozioane, dezbateri si intdlniri cu personalitati stiintifice si
culturale;

organizarea de expozifii de artd, carte, istorice, numismatice, filatelice,
documentare;

punerea in scend sau prezentarea unor spectacole de teatru, muzica, dans, film;
editarea de carti si publicatii;

organizarea de concerte, festivaluri, alte manifestari culturale in tara si in
strainatate.



Anexa 2
Categorii de proiecte de educatie civica

Primaria si Consiliul Local considera importanta si oportund dezvoltarea unei

atitudini civice prin finantarea unor proiecte care isi propun:

realizarea unor campanii de informare privind apararea drepturilor omului;
cresterea gradului de informare si sensibilizare asupra vietii comunitatii si
dezvoltarea unei atitudini civice;

intensificarea relatiilor de parteneriat dintre institutiile de invatamant si alti actori
sociali;

promovarea ideii de voluntariat si cresterea numarului de voluntari
congtientizarea necesitatii de implicare in procesul de luare a deciziilor in randul
tinerilor

cresterea implicarii tinerilor In organizarea de proiecte si activitdti extracuriculare.



Anexa 3
Categorii de proiecte in domeniul social

Proiecte care vizeaza:

- activitati de informare despre drepturi si obligatii,

- campanii de promovare a sanatatii (antitutun, antialcool, antidrog);

- campanii de informare si educatie a tinerilor asupra normelor si regulilor
fundamentale de igiena (personald, alimentarda si nutritionald, a mediului, etc.)
precum si asupra imbolnavirilor datorate igienei deficitare;

- campanii de informare si educare a tinerilor in domeniul ,,educatia pentru
sanatate”.



Anexa 4
Categorii de proiecte pentru protectia mediului

A. Scopul programului de finantare a proiectelor de mediu
Sustinerea inifiativelor privind imbunatagirea calitatii mediului Tn municipiul
Piatra Neamt in contextul dezvoltarii durabile.
B. Domenii de interes
Proiecte care stimuleaza actiuni directe si campanii de mediu, stimularea participarii
publice la luarea deciziilor de mediu, educatia pentru mediu, dezvoltarea spiritului
ecocivic.

C. Activitati eligibile spre finantare:

- organizarea de activitati directe/evenimente cu impact direct si masurabil la
nivelul municipiului Piatra Neamft: intalniri, expozitii, concursuri si alte activitati
directe conexe protectiei mediului;

- organizarea de activitafi educative cu tematica de mediu, pentru copii, tineri si
adulti;

- elaborarea unor materiale informative si de promovare (brosuri, pliante, afise,
produse si materiale multimedia, cataloage etc.);

Activitatile trebuie sa aiba legaturd cu tematica managementului eficient al apei,
aerului, solului, terenurilor, energiei, transporturilor, habitatelor, sau cu educatia pentru
mediu.



Anexa 5
Categorii de proiecte/actiuni sportive/activititi de implementare a programelor
sportive de utilitate publica

A. Promovarea sportului de performanta
Scop: Valorificarea aptitudinilor individuale intr-un sistem organizat de selectie,
pregdtire, competitie, pentru ameliorarea rezultatelor sportive, realizarea de recorduri sau
aotinerea victoriei.
Obiective:

- dezvoltarea activitatii sportive pe plan local, national sau international, dupa caz.

- asigurarea reprezentdrii pe plan local, national sau international, dupa caz.

B. Sportul pentru toti
Scop: practicarea sportului pentru sandtate, educatie, recreere, ca parte integrantd a
modului de viata, in vederea mentinerii sanatatii a individului si societatii.
Obiective:
- atragerea populatiei de toate varstele in activitafi de practicare a sportului pentru
sanatate si recreere;
- mentinerea si valorificarea traditiilor in domeniul sportului.

C. Sportul scolar
Scop: practicarea sportului in invatamantul preuniversitar
Obiective:
- promovarea valentelor educative ale sportului;
- initierea si organizarea de programe si actiuni de atragere a elevilor la practicarea
sportului;
- sprijinirea sau organizarea, dupa caz, a competitiilor locale ale reprezentativelor
unitatilor si institutiilor de invatamant.



Anexa 6

Categorii de activitati pentru care se acorda finantari nerambursabile pentru
domeniul Activitati pentru tineret

Activitatile de tineret care au la baza urmatoarele principii generale:

-elaborarea si promovarea unor strategii globale si integrate si fundamentarea acestora in
baza rezultatelor cercetarilor sociale actuale;

-asigurarea participarii tinerilor la deciziile care ii vizeaza, inclusiv la elaborarea,
promovarea si realizarea politicilor in domeniul tineretului, in special prin intermediul
structurilor neguvernamentale de tineret i pentru tineret;

-sporirea gradului de participare a tinerilor la viata publica si incurajarea acestora in
vederea asumarii responsabilitatilor individuale sau de grup;

-Sprijinirea §i indrumarea tinerilor in vederea participarii active a acestora la viata
economica, educationala si culturala a tarii;

-stimularea accesului tinerilor la informatie si tehnologii informationale;

-stimularea mobilitatii in randul tinerilor;

-stimularea voluntariatului in randul tinerilor;

-promovarea dialogului intercultural si combaterea rasismului, xenofobiei si intolerantei
in randul tinerilor.
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Anexa 7

Formular de cerere de finantare
(Orice modificare in textul original al formularului atrage dupd sine respingerea cererii)

A) Aplicantul
1. Solicitant:

Numele complet:

Denumirea abreviata:

Adresa:

Telefon: Fax :
E-mail:

2. Date bancare:

Denumirea bancii:
Numarul de cont:
Titular:

Cod fiscal:

3. Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul:

Numele complet:
Tel./Fax:
E-mail:

4. Datele responsabilului de proiect (daca este diferit de persoana de la punctul 3):

Numele complet:
Tel./Fax:
E-mail:

5. Descrierea activitatii, a resurselor si a obiectivelor solicitantului. Descrierea
experientei in
scrierea si managementul proiectelor:

B) Proiectul

6. Titlul proiectului:

7. Locul desfasurarii proiectului:

8. Durata proiectului: de la ........... panala ............
9. Scopul si obiectivele proiectului, grupuri {inta, beneficiari;
10. Justificarea proiectului;

11. Descrierea activitatilor;

12. Calendarul activitatilor;

13. Rezultatele: rezultate prognozate si impactul proiectului, mijloace de monitorizare si
evaluare a

rezultatelor;

14. Echipa Proiectului;




15. Partenerul (-ii) proiectului (daca este cazul):
- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site);
- scurta descriere a activitatilor derulate in proiect (max 10 randuri).

Data:

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de

proiect
Stampila institutiei/organizatiei
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Anexa 8
BUGETUL DE VENITURI S I CHELTUIELI

Organizatia /Instituia.................ccoevveeiieirineiniieninnn.n Proiectul
Perioada §i 1ocul deSTASUIATIL .......c..eeevieeiiiiiiieiie e
Nr. | Denumire indicatori TOTAL | TRIM | TRIM | TRIM | TRIM | OBSERVATII
crt. I " " 1\ 1
l. VENITURI - TOTAL, din

care:
1. Contributia beneficiarului

(at+b+c+d)
a). Contributie proprie
b). | Donatii
C). Sponsorizari
d). | Alte surse
2. Finantare nerambursabila din

bugetul

local
Il. | CHELTUIELI-TOTAL, din

care:
1. Inchirieri
2. Resurse umane
3. Transport
4, Cazare si masa
5. Consumabile
6. Echipamente
7. Servicii
8. Tiparituri
9. Publicitate
10. | Alte cheltuieli (se vor

nominaliza)

TOTAL

% 100




Detalierea cheltuielilor cu evidentierea surselor de finantare pe fiecare categorie de
cheltuiala :

Nr. Categoria Contributia Contributia Beneficiarului Total
crt. bugetara finantator Contribut ie Alte surse buget
proprie (donatii, sponsoriziri
etc.)
1. Inchirieri
2. Fond premiere/
Consultantd /Onorarii
3. Transport
4, Cazare si masa
5. Consumabile
6. Echipamente
7. Servicii
8. Tiparituri
9. Publicitate
10. Alte cheltuieli
(nominal)
TOTAL
% 100
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al
organizatiei
(numele, prenumele si semnatura) (numele, prenumele si
semnatura)
Data ........cooeeveene.
Stampila

1 La veniturile obtinute din donatii, sponsorizari si alte surse, la rubrica de observatii se va specifica denumirea
persoanei fizice sau
juridice care acorda finantarea, inclusiv datele de contact (sediu, telefon, fax, email)
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Anexa 9

DECLARATIE
pe proprie raspundere

Subsemnatul  .......oooiiiiiii , domiciliat 1In localitatea
................... , Str.
.............................. nr. ..., bl ..., ap ...., sectorul/judetul .............., codul postal ........... ,
posesor al
actului de identitate .......... seria...... nr. .o ,codul  numeric  personal

calitate de reprezentant al  asociatiei/fundatiei/organizatiei/clubului  sportiv
.............................................................................................................. , declar pe propria
raspundere ca nu ma aflu/persoana

juridica pe care o reprezint nu se afla, in nici una dintre urmatoarele situatii:

a) 1n incapacitate de plata ;
b) cu conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;
C) nu am incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica ;
e) nu am/are restante catre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;
f) nu sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasd, inseldciune,
delapidare, dare sau luare de mitd , marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de
fonduri.

Cunoscand pedeapsa prevazuta de art. 292 din Codul penal pentru infractiunea de
fals 1n declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Semnatura,
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Anexa 10
DECLARATIA DE IMPARTIALITATE

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in
orice moment sd actioneze in conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare, precum
si situatia in care executarea obiectivd si impartiald a functiilor oricarei persoane
implicate in implementarea proiectului poate fi compromisd din motive familiale,
politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoana .

Subsemnatul, ca persoand cu drept de reprezentare a organizatiei solicitante in
ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sd iau toate masurile preventive
necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si,
de asemenea, ma oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce
genereaza sau ar putea genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:



Anexa 11

F-Cv

CURRICULUM VITAE

Coordonator proiect

1. Nume:

2. Prenume:

3. Data nasterii:
4. Cetatenie:
5. Stare civila :
6. Domiciliu:
7. C.I./B.l.: seria. nr.
8. CNP:
9. Telefon:
10. Studii:

Institutia ( De la — pana la )

Diploma obtinuta :

11. Limbi straine: Indicati competenta lingvistica pe o scala dela 1 1a 5 (1 - excelent; 5 —

de baza )

Limba Citit

Vorbit Scris

12. Membru 1n asociatii profesionale:

13. Alte abilitati: -

14. Functia in prezent:

15. Vechime 1n institutie:

16. Calificari cheie:

17. Experienta specifica :
18. Experienta profesionala :

Date de la— pana Locatia
la

Institutia

Pozitia Descriere

19. Alte informatii relevante:




F-Ad
Anexa 12

Adresa de inaintare a raportului final sau intermediar

Antetul aplicantului

Catre,
Primaria Municipiului Piatra Neamt

Alaturat va inaintam raportul narativ si financiar privind proiectul inregistrat cu
nr. :

aprobat prin HCL nr. din data de avand

titlul

care a avut/are loc in , in perioada
in valoare de

Data:
Reprezentant legal Coordonator proiect
Numele si prenumele Numele si
prenumele
Semnatura Semnatura

Stampila organizatiei
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Anexa 13
FORMULAR

pentru raportari intermediare si finale

S HRlETON/TAX oo
ML e

Denumirea Proiectulul. .......oeeeeeeeie e,
Data Tnaintarii raportului .........ceceeevieriieiiieiieeieeee e

I. Raport de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea nu va depasi o pagind, vor fi prezentate datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii
programului/proiectului si a verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa , colaborarea cu alti
parteneri etc.)

2. Realizarea activitatilor propuse:
(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU. Daca NU, propuneti masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract).

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfagurata , in
concepte

masurabile, indicatori de eficientd . Anexati documente relevante, dupa caz.)

I1. Raport financiar

1. Date despre finantare:
- valoarea totala a proiectului, conform contractului de finantare nr. .................... din data

- valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului:
............................................. din care:

- contributie proprie a Beneficiarului;
- sume reprezentand finantare nerambursabild de la bugetul local in baza
contractului de finantare nr. ................... dindata: ........oooovveiiieiiieeee,



Nr.
Crt.

Categoria
bugetara

Prevederi conform bugetului anexa
la contract

Contrib | Contributi
utia a proprie
Finanta | beneficiar
tor

Alte surse
(donatii,
sponsorizari
etc.)

Total
buget

Executie

Contri
butia
Finanta
tor

Contributia
proprie
beneficiar

Alte surse
(donatii,
sponsori
zari, etc.)

Total
executie

=

Inchirieri

N

Onorarii/
Fond
premiere/
Consultanta

Transport

Cazare si
masa

Consumabile

Echipamente

Servicii

Tiparituri

X No|0 »~w

Publicitate

Alte costuri
TOTAL

%

100

2.Se anexeaza n copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante
fiscale, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata, bilete CFR si autocar, etc.
3.Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai

jos):

Nr.crt. Categoria | Nr.sidata | Unitatea | Suma Contributie | Contributie
cheltuielii | document | emitentd | totala finantator | Aplicant

Total (lei):

Presedintele organizatiei/institutiei:
(numele, prenumele si semnatura)

Coordonatorul programului/proiectului:
(numele, prenumele si semnatura)

Responsabilul financiar al organizatiei/institutiei:
(numele, prenumele si semnatura)

Stampila.
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Anexa 14

Declaratie de impartialitate a membrilor comisiei de evaluare si selectionare

Subsemnatul .........................ccceceeeeeedeting, ca membru al Comisiei de
evaluare si selectionare a pr01ectelor depuse pentru finantarea nerambursabila a
activitatilor nonprofit de interes local, care pot primi finantare de la bugetul local al
municipiului Piatra Neamfg, calitatea de evaluator al programelor/proiectelor inaintate
comisiel.

Declar prin prezenta, cd nici eu si nici sotul/sotia, rudele sau afinii mei pana la
gradul al 11-lea inclusiv nu avem nici un interes patrimonial sau nepatrimonial in legatura
cu cererile de acordare a finantdrii integrale sau partiale a proiectelor/programelor de
interes public, inaintate Comisiei de evaluare si selectionare a organizatiilor
neguvernamentale fard scop lucrativ, care pot primi finantare de la bugetul local al
municipiului Piatra Neamt.

Confirm ca, in situatia in care as descoperi, in cursul actiunii de selectionare si

evaluare, ca un astfel de interes existd, voi declara imediat acest lucru si ma voi retrage
din comisie.

Nume si prenume:
Data .......cccoceeneen

Semnatura ......co...........



