ANEXA 4 — Nr. de activitati desfasurate in cadrul compartimentului de Achizitii in 2011-2013

ACTIVITA]’I / DOCUMENTE 2011 2012 2013
contracte de achizitii publice 142 155 85
comunicari cu participantii la proceduri 216 259 132
Total 358 414 217

Fiecare procedura finalizata presupune urmatoarele activitati/actiuni:

Identificarea nevoii/necesitatii specifice pe care o are autoritatea contractants;
Identificarea constrangerilor si modalitatilor de eliminare a respectivei nevoi;

Stabilirea indicatorilor tehnico-economici care trebuie realizati astfel incat sa se considere
ca necesitatea a fost satisfacuta;

Identificarea cuantumului si provenientei resurselor financiare necesare;

Prioritizarea alocarilor financiare in functie de urgenta si/sau determinarea oportunitatii
temporale a respectivelor nevoi in functie de disponibilul de resurse sau conditionalitati;
Stabilirea modalitatii adecvate de derulare a procedurii(lor) de atribuire si a contractului/
contractelor de achizitie;

Elaborarea documentatiilor necesare atribuirii contractului/contractelor de achizitie;
Desfasurarea procedurii(lor) de atribuire si atribuirea contractului/contractelor de achizitie;
Derularea contractului/contractelor de achizitie;

Receptia rezultatului contractului de achizitie;

Procedura de selectie propriu-zisa presupune urmatoarele activitati/actiuni:

Pregatirea achizitiei;

Derularea etapei de selectie/ofertare;

Evaluarea calificarii si selectia candidaturilor/ofertantilor;
Evaluarea propunerilor tehnico-economice;

Aplicarea criteriului de atribuire, stabilirea castigatorului
Atribuirea contractului.

Fiecare dintre aceste activitati/actiuni presupune sub-activitati (expertul n achizitii Tnregistreaza,

completeaza, preia, semneaza, verifica, identifica, noteaza, citeste, elaboreaza, transmite, indosariaza,

analizeaza, solicita, evalueaza, comunica, publicd, etc, informatii si documente).



