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PROCEDURA PROPRIE
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Exemplar nr....

a)
b)
c)

e)

1.0. Scopul

CONTINUTUL PROCEDURII
F-PO-CAP.02.04

1.1 Prezentele Norme Procedurale stabilesc procedura de atribuire a serviciilor de creditare
bancard pentru contractarea unui imprumut destinat refinantirii datoriei publice locale,
findnd cont de faptul cd Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice nu se aplici pentru
atribuirea contractelor de achizifie publica avind ca obiect servicii de Imprumuturi, in

temeiul prevederilor art. 29 alin(1) lit. e) si f) din legea sus-merrtionata :

Prezenta lege nu se aplicd pentru atribuirea contractelor de achizifie publicd/acordurilor-
cadru de servicii care au ca obiect:
e) servicii financiare in legdturd cu emisiunea, vanzarea, cumpdrarea sau transferul valorilor
mobiliare ori al altor instrumente financiare, in sensul art. 4 alin. (1) din Regulamentul (UE) nr.
575/2013 al Parlamentului European gi al Consiliului din 26 iunie 2013 privind cerinfele
prudentiale pentru institutiile de credit §i societdtile de investifii i de modificare a Regulamentului
(UE) nr. 648/2012, servicii ale bancilor centrale §i operafiuni efectuate cu Fondul European de
Stabilitate Financiard §i cu Mecanismul European de Stabilitate;
) imprumuturi, indiferent dacd sunt sau nu in legdturd cu emisiunea, vdnzarea, cumpdrarea ori
transferul valorilor mobiliare sau al altor instrumente financiare;

Scopul prezentelor norme procedurale il constituie asigurarea aplicdirii principiilor prevazute
la art. 2 alin (2) din Legea nr. 98/2016, respectiv:

nediscriminarea;
tratamentul egal;

recunoasterea reciproci;

transparenta;
proportionalitatea;
asumarea riispunderii.

Procedura stabileste pasii ce trebuie parcurgi pentru atribuirea contractelor de achizitie publici /
acordurilor cadru ce au ca obiect serviciile de creditare bancara pentru contractarea unui imprumut
destinat refinantaril datoriei publice locale

1.2. D asigurdiri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii privind:

obiectivele, aciunile, responsabilitifile , termenele care trebuie respectate in cazul atribuirii

contractelor de servicii la care se refera prezenta procedura
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1.3. Sarcinile derulate in cadrul acestei proceduri sunt urmétoarele:

2.0.

1.3.1.Stabilirea necesitafii efectuirii achizifiei;
1.3.2.Elaborarea documentatiei de atribuire;
1.3.3.Publicitatea procedurii;
1.3.4.Raspunsurile la clarificarile solicitate de ofertani;
1.3.5.Primirea ofertelor;
1.3.6.Desemnarea si Atribujiile Comisiei de evaluare;
1.3.7.Anularea procedurii de atribuire;
1.3.8.Raportul procedurii de atribuire.
1.3.9.Comunicarea rezultatului procedurii.
1.3.10.Definitivarea achizitiei prin incheierea contractului /comanda ferma cu ofertantul declarat
clistigator
Domeniul de aplicare
Procedura Se aplicd in cadrul Compartimentului intern specializat in domeniul achizifiilor publice,

precum §i in cadrul Compartimentului economic .

3.0.

4.0

Documente de referingi
3.1. Reglementiiri internationale:
- angajamentele asumate de Roménia in cadrul capitolelor
de negociere cu Uniunea Europeani.

3.2, Legislatia primarii

0.5.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice;

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitifilor
publice;

Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Procedurd - prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmaii, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, aviind in vedere asumarea responsabilititilor;

PO (Procedurd operationald) - procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
desflisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul
entitiifilor publice.

Editie a unei proceduri - Forma inifiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobatd si difuzatd (OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitijilor publice)

4.2. Abrevieri
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I CAP Compartiment Achizitii Publice

2 ROF Regulamentul de organizare si functionare

3 PO Procedura operationala

4 E Elaborare

5 Vv Verificare

6 A Aprobare

7 C Contrasemnare

8 Ap Aplicare

9 Ah Arhivare

10 s Semnare

11 Formular

5.0,  Descrierea procedurii
SECTIUNEA DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentele Norme Procedurale stabilesc procedura de atribuire a serviciilor de creditare
bancardl pentru contractarea unui imprumut destinat refinantfirii datoriei publice locale, finfind cont de
faptul c&i Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice nu se aplica pentru atribuirea contractelor de
achizifie publica avind ca obiect servicii de Imprumuturi, in temeiul prevederilor art. 29 alin(1) lit. e) si f)
din legea sus-merrtionatd :

Prezenta lege nu se aplicd pentru atribuirea contractelor de achizifie publicd/acordurilor-cadru de

servicll care au ca obiect;

¢) servicil financiare in legdturd cu emisiunea, vdnzarea, cumpdrarea sau transferul valorilor mobiliare ori
al altor instrumente financiare, in sensul art. 4 alin. (1) din Regulamentul (UE) nr. 575/2013 al
Parlamentului European gi al Consiliului din 26 iunie 2013 privind cerintele prudengiale pentru institugiile
de credit ji societdile de investifii §i de modificare a Regulamentului (UE) nr. 648/2012, servicii ale
bdncilor centrale §i operatiuni efectuate cu Fondul European de Stabilitate Financiard 5i cu Mecanismul
Ewropean de Stabilitate;

N Imprumuturi, indiferent dacd sunt sau nu In legdturd cu emisiunea, vdnzarea, cumpdrarea ori transferul
valorilor mobiliare sau al altor instrumente financiare,

Art. 2. Scopul prezentelor norme procedurale il constituie asigurarea aplicirii principiilor prevazute la
art. 2 alin (2) din Legea nr. 98/2016, respectiv:
@)  nediscriminarea;
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h)  tratamentul egal;

I}  recunoasterea reciproci;

J)  transparenta;

k)  proportionalitatea;

I)  asumarea ritspunderii.

Art. 3. Derularea procesului de achizitie publica se va desfiisura in temeiul prevederilor prezentelor
Norme Procedurale §i cu respectarea principiilor generale ale Legii nr. 98/2016 privind achizifiile publice §i
ale Hotardrii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie public / acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitille publice, care se vor aplica in mod corespunzitor,

Art. 4, Atribuirea contractului de achizitie publica se va realiza in urma aplicérii unei proceduri de
selectie de oferte, care se va derula in 3 (trei) etape, dupd cum urmeaza

A. Etapal - Publicarea invitatiei de participare si primirea ofertelor:

a) Publicarea in SEAP si pe site-ul Primariei Piatra Neamt a anunfului privind organizarea selecjiei de
oferte, Perioada cuprinsi intre data publiciirii anunfului si data primirii ofertelor va fi de cel putin 10 (zece )
zile calendaristice.

b) Primirea solicitdrilor de clarificiri sau informatii suplimentare , elaborarea §i transmiterea
rispunsurilor , dupl caz. Autoritatea contractantd va raspunde acestor solicitiéini Intr-o pericadd care nu va
depisi, de regulil , 3zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitéri , dar numai acelor solicitiri primite
cu cel putin 3 zile inainte de  data limitii pentru depunerea ofertelor

c) Primirea ofertelor (documente de calificare, propunere tehnici , propunere financiard inifialdl ) ;

d) Deschiderea ofertelor, in sedinfd publicd in prezenja Comisiei de evaluare si a reprezentangilor
ofertantilor, dupll caz. Citirea publicd a tuturor costurilor de finantare

¢) Examinarea ofertelor, solicitarea de clarificiri {dupd caz), stabilirea ofertelor admisibile si
respingerea ofertelor neconforme;

f) Analizarea clauzelor contractuale propuse de ofertanti si stabilirea clauzelor contractuale care vor face
obiectul negocierilor.

g) Transmiterea Invitatiei de participare la etapa a Il-a, cu privire la negocierea costurilor de finanjare si a
clauzelor contractuale citre tofi ofertantii ale ciiror oferte au fost declarate admisibile. Perioada cuprinsd
intre data transmiterii Invitatiei de participare la etapa a [l-a §i data stabilita pentru derularea negocierilor
va fi de maxim 10 (zece ) zile calendaristice.

B. Etapa a ll-a - Negocierea ofertelor de finanjare
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a) La data si ora stabilitd in Invitajia de participare, la Etapa a ll-a va avea loc negocierea ofertelor
financiare cu ofertanfii ale ciror oferte au fost declarate admisibile.

b) Autoritatea contractantdl va derula negocieri cu fiecare ofertant in parte. Negocierea va viza termenii §i
condifiile contractuale propuse de ofertant, precum §i negocierea costurilor propuse (marje ale dobéinzilor,
comisioane, alte costuri);
¢) In functie de rezultatele obfinute in urma deruldrii procedurii descrise la punctul anterior, Comisia poate
decide desfisurarea unei runde suplimentare de negociere sau acordarea unui termen suplimentar
ofertantului pentru transmiterea ofertei sale finale.

d) In cadrul negocierilor sau in cuprinsul ofertei finale transmise, fiecare ofertant are obligatia de a declara
ca oferta sa, astfel cum a fost negociati, este final4, pe deplin angajanta §i nu mai poate fi imbunatafitd.

¢) In situatia in care nu se va ajunge la acord asupra unora dintre prevederile contractuale propuse a fi
modificate $i care sunt considerate de comisie ca fiind dezavantajoase pentru autoritatea contractantd,
comisia poate aprecia oferta respectivi ca fiind neconforma gi poate decide respingerea acesteia .

C) Etapa a Ill-a — Evaluarea ofertelor, atribuirea §i semnarea contractului

a) Evaluarea de cétre autoritatea contractantdi a ofertelor de finanfare finale, pe baza criteriului de atribuire
si intoemirea clasamentul ofertelor, respectiv al ofertantilor, in ordinea descrescitoare a punctajului objinut.

b) Comunicarea tuturor ofertanfilor a rezultatului procedurii de achizifie publicd, inclusiv comunicarea
costurilor de finantare finale propuse de fiecare ofertant.

¢) Atribuirea contractului de servicii gi semnarea contractelor privind finantarea (dupil obfinerea de ciitre
autoritatea contractanta a avizului favorabil privind contractarea imprumutului din partea Comisiei pentru
Autorizarea imprumuturilor Locale din cadrul Ministerului Finanfelor Publice).

SECTIUNEA a [I-a: DISPOZITII SPECIFICE
Art. 5. Pentru aplicarea prevederilor prezentelor Norme procedurale,
autoritatea contractanti va elabora figa de date, documentajia descriptivi §i modelele de formulare.

Art.6. Autoritatea contractanti va aplica criterii de calificare gi selectie referitoare la:
a) Motive de excludere a ofertantului;

b) Capacitatea ofertantului.
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Art. 7. Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire a

contractului orice operator economic despre care are cunostintd , pe baza de documente justificative, cd se
afld in cel putin una dintre situatiile

previizute la art. 164, 165 sau 167 din Legea nr. 98/2016;

Art. 8. Autoritatea contractanta va aplica criterii de calificare §i selectie referitoare la capacitatea
ofertantului, cu privire la:

a) Capacitatea de exercitare a activitdjii profesionale, in sensul precizirii obiectului de activitate al
ofertantului, din care si rezulte ca obiectul contractului are corespondent in codul CAEN al ofertantului §i a
prezentdirii autorizafiei de functionare din partea Bancii Najionale a Roméniei pentru persoanele juridice
roméne sau a unui document echivalent autorizajiei de funcjionare emis de BNR, emis de un organism din
fara in care acesta este rezident, pentru persoanele juridice striline;

b) Situatia economica si financiara, in sensul prezentarii unei declarafii din care si rezulte valoarea cifrei
medii de afaceri in ultimii 3 (trei) ani;

¢) Capacitatea tehnica si profesionald , in sensul prezentérii unei declaratii cu privire la principalele servicii
similare prestate in ultimii 3 (trei) ani.

Art, 9. Avéind in vedere specificul procedurii de achizitie, a naturii serviciilor  solicitate si a tipului de
operatori economici care pot depune oferte conforme (societdfi bancare autorizate in prealabil pentru
prestarea acestui tip de servicii de ciitre institufiile nationale/internafionale de reglementare din domeniul
bancar), precum §i pentru diminuarea costurilor asociate contractiirii imprumutului, autoritatea contractantd
nu va solicita ofertantilor depunerea garantiei de participare §i nu va solicita ofertantului declarat cigtigator
constituirea garantiei de buni execugie,

Art. 10. Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili i de a include in anunful de participare la
selectia de oferte data limiti pentru depunerea ofertelor, care nu va fi stabilith mai devreme de 10 zile
calendaristice de la data publicirii anuntului.

Art. 11. Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi perioada stabilitd ca datd limitd pentru
depunerea ofertei. In acest caz autoritatea contractantd are obligafia de a comunica noua data de depunere,
cu cel putin 3 zile inainte de data limita stabilitd inifial. Astfel toate drepturile si obligatiile organizatorului
si participantilor la procesul de selectie, decurgind din termenul inifial, vor decurge si se vor raporta la
noul termen.

Art.12. Orice operator economic care a objinut un exemplar din documentajia de atribuire, are dreptul de a
solicita, in scris, clarificari despre elementele cuprinse in aceasta. Autoritatea contractantél are obligatia de
a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, intr-o perioadd care nu trebuie sa depaseascd , de
regula, 3 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitari, din partea operatorului economic, dar
numai acelor solicitdri primite cu cel putin 3 zile inainte de data limitil pentru depunerea ofertelor.
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Art. 13. In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punédnd
astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul prevazut anterior, aceasta din urma
are, totugi, obligafia de a rdspunde la solicitarea de clarificare in mésura in care perioada necesari pentru
elaborarea §i transmiterea riispunsului face posibild primirea acestuia de citre operatorii economici inainte
de data limitd de depunere a ofertelor.

Art. 14, Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativll, in vederea clarificarii,
documentatia de atribuire. Orice astfel de completare va fi postatdi in SEAP sip e site-ul Primariei , daca
acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de selectie de oferte.

Art. 15.0fertele vor fi depuse péna la data i ora stabilitd in Documentatia pentru elaborarea ofertei la
sediul autoritAfii contractante, Ofertele pot fi depuse personal sau transmise prin pogtd. Ofertele sosite
dupa termenul limitd vor fi marcate cu textul ,,Ofertd intArziatd" si vor fi respinse de ciitre autoritatea
contractant ca oferte intarziate.

Art. 16.0rice ofertant are dreptul de a-§i modifica sau retrage oferta numai inainte de data limita
stabilitd pentru depunerea ofertei. Nicio ofertd nu poate fi retrasd sau modificatd dupd expirarea datei
limitd pentru depunerea ofertelor, sub sancfiunea excluderii ofertantului de la procedura de achizifie.

Art, 17.Perioada de valabilitate a ofertei, consideratd de la data depunerii ofertelor, este de 120 zile.
Oferta valabild pe o perioada mai scurtd va fi respinsil ca necorespunziitoare. Autoritatea contractanti
isi rezervél dreptul de a solicita ofertaniilor prelungirea perioadei de valabilitate a ofertelor.

Art, 18.0fertantul va suporta toate costurile impuse de pregitirea, elaborarea §i prezentarea ofertei sale,
iar autoritatea contractantd nu va fi in nici un caz raspunzitoare pentru aceste costuri, indiferent de
desfisurarea sau rezultatul achizifiei publice.

Art. 19.Pentru evaluarea §i compararea ofertelor, autoritatea contractanti desemneazi o comisie de
evaluare §i, dupd caz, experfi cooptaji. Comisia de evaluare va evalua §i compara ofertele
corespunzitoare, conform criteriului de atribuire al contractului, Comisia de evaluare igi rezervii dreptul
de a accepta sau respinge orice variantdi de oferta prezentatil.

Ant. 20. in scopul examindrii, evaluarii §i compardrii obiective a ofertelor, comisia de evaluare va putea cere
oricirui ofertant, individual, clarificiri asupra ofertei. Cererea de clarificare si riispunsul se pot face prin
email, postdl sau fax, dar nu se va solicita sau permite nici o modificare in pretul sau confinutul ofertei. In
cazul in care, la solicitarea comisiei, ofertantul nu clarificii cele solicitate in termenul stabilit , oferta va fi
respinsd.

Art. 21.Inainte de examinarea §i evaluarea detaliatd a ofertelor, comisia de evaluare va analiza in ce
masurd acestea sunt conforme,

O ofertd conformé este cea care se conformeazd tuturor termenilor, conditiilor §i specificatiilor din
documentajia de atribuire, fird abateri care:
a). afecteazd in orice mod obiectul, calitatea sau execufia contractului;
b). limiteazéi in orice mod, contrar documentelor pentru  elaborarea i prezentarea ofertei, drepturile
autoritafii contractante;
c). aduc rectificiri ce ar afecta inechitabil competitia fatd de alfi ofertanti care au prezentat oferte
corespunzitoare.
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Art, 22, Constituie motive de eliminare a ofertelor:
a). absenta din ofertd a informatiilor sau a documentatiei cerute prin documentele pentru elaborarea
gi prezentarea ofertei;

b). prezentarea unor condifii de contractare inacceptabile pentru autoritatea contractanta.

Art. 23.Nici un ofertant nu va contacta pe perioada deruliirii procedurii de achizitie (situate intre
momentul depunerii ofertei i cel al primirii invitatiei la semnarea contractului sau al primirii notificirii
cu privire la neselecfionarea ofertei) membrii comisiei de evaluare. Orice incercare a unui ofertant de a
influenja membrii comisiei de evaluare, in evaluarea ofertel sale, in compararea ofertelor sau a lufirii
deciziei de acordare a contractului, va conduce la respingerea ofertei acestuia.

Art. 24 Autoritatea contractantd va atribui contractul de achizitie de servicii de creditare bancara
ofertantului care depune oferta cea mai avantajoas din punct de vedere economic, pe baza criteriului de
atribuire ,,pretul cel mai scizut”.

Art. 25.Pentru evaluarea ofertelor pe baza criteriului de atribuire pretul cel mai scazut , prejul ofertei va
fi calculat pe baza metodologiei si algoritmului de calcul care vor fi detaliate in documentatia de
atribuire a ofertei.

Art. 26.Autoritatea contractantd finalizeazi procedura de atribuire prin incheierea contractului de
achizitie publicd sau prin anularea procedurii de atribuire.Decizia de anulare nu creeazi vreo obligatie
autoritdfii contractante faja de participantii la selectia de oferte.

Art. 27. Autoritatea contractant va informa ofertantii cu privire la deciziile luate in cadrul procedurii de
achizitie publica inclusiv cu privire la rezultatul procedurii de atribuire, pe baza principiilor generale ale
Legii nr. 98/2016 si Hotardrii Guvernului nr. 395/2016.

Art, 28.Autoritatea contractanti va comunica in sedinfele publice si/sau in scris tuturor ofertantilor toate
elementele ofertelor financiare care conduc la stabilirea costurilor de finanjare, aceste informaii
neputind fi considerate cii ar putea aduce atingere intereselor comerciale ale operatorilor economici sau

concurentei loiale intre acestia.
Art.29. Solutionarea contestatiilor se va realiza conform prevederilor Legii nr 554/2004 actualizata ,

Art. 30. Autoritatea contractantil va intoemi si publica raportul procedurii de atribuire a achizifiei publice
pe site-ul Primariei §i va constitui dosarul achizifiei publice, pe baza principiilor Legii nr. 98/2016

Art. 31. Autoritatea contractantd va derula contractul de achizifie de servicii de creditare bancardi, prin
solicitarea de trageri si efectuarea plitilor de principal, dobdnzi si comisioane, conform rezultatului
procedurii gi prevederilor contractuale.

Art, 32, Dispozifiile prezentelor Norme procedurale vor fi puse in aplicare prin elaborarea i publicarea
invitagiei de participare, a documentafiei de atribuire (fisa de date, documentatia descriptivi si modelele
de formulare) §i al oriciror alte documente necesare, al cfiror confinut va fi aprobat de autoritatea
contractanti,

Art.33, In miisura in care nu contravin prevederilor prezentelor Norme procedurale, acestea se
completeaza cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achiziiile publice, ale Hotardrii Guvernului nr.
395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
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Privind atribuirea contractelor de achizifie
publica / acordurilor cadru ce au ca obiect
serviciile de creditare bancara pentru

Exemplar or....

contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ale
Legii nr. 101/2016 privind remediile si Cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publici, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii ,
precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solujionare a Contestatiilor.

6.0. Responsabilitifi
Responsabilitifi si rispunderi in derularea procedurii proprii privind atribuirea contractelor de
achizifie publicd / acordurilor cadru ce au ca obiect serviciile de creditare bancara pentru
contractarea unui imprumut destinat refinantaril datoriei publice locale

L INITIERE

| A PROCEDURIIL . ol
L= T il ;alE, z

intern specializat in
domeniul
achizitiilor publice

1 Cum+pn.r1| ful de Elaboreaza referatul de necesitate justifica
: specialitate care vl estimati
solicitd achizitia
Compartimentul Serviciile ce urmeza a fi achizitionate nu

Verifica existenia in Programul anual al
achizitiilor publice a achizifiei care
urmeazA si fie atribuit3.

sunt previizute in Programul anual al
achizitiilor publice.

1L ELABORAREA DOCUMENTATIEI PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI

Definirea in documentatia descriptiva a

achizitiilor publice

Compartimentul de unor specificafii tehnice astfel incét si
3 specialitate care Elaboreazi documentatia descriptiva fie favorizafi sau eliminati anumiti
solicitd achizijia operatori economici sau anumite
produse.
Ty Documentafia de atribuire nu prevede
Consilierul juridic : .
; ; informatii referitoare la clauzele
4. din CAP Avizeaza contractul contractuale obligatorii.
Compartimentul
s intern specializat in | Elaboreazil si completeazi fisa de date a Figa de date a achizifiei nu cuprinde
i domeniul achizifiei. toate informatiile.
achizitiilor publice
Compartimentul
6 :;:::: nsi;]pecmimt " Stabileste formularele si modelele care vor | Documentafia de atribuire nu are atagate

fi atasate documentatiei de atribuire,

toate formularele.

IIL. PUBLICAREA INVITATIEI DE PARTICIPARE

7.

| Compartimentul

| Asigurdh_publicarea anunului de

| Documentatia incompleta
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T

[T Tl
b 2

intern specializat in | participare si a documentatiei de atribuire

domeniul la procedura proprie pe site-ul
achizitiilor Municipiului Piatra Neam{ si in SEAP
Compartimentul

Raspunde la solicitarile de clarificari

9. ;tern r:pecmhmt » asigurind publicarea raspunsurilor pe site-
meaiul | iu d termenele.
achizifiilor S POPOR TR ‘
IV. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE
Compartimentul " Comisia de evaluare nu include
1o | intern specializat in Lﬁﬁsﬁﬁﬂpﬂmf“ de specialiti in domeniul obiectului
domeniul {5 2 contractului care urmeaz si fie atribuit.
achizitiilor e
Conducitorul Emite actul administrativ de constituire a
11 autoritatii Comisiei de evaluare a ofertelor si
contractante stabilirea atributiilor comisiei de evaluare,

V. DERULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE - EVALUARE A OFERTELOR
Isi declard confidentialitatea si
impartialitatea, pentru evitarea conflictul
de interese.

Primegte ofertele depuse de operatorii
economici.

Deschide ofertele depuse, le examineazi §i

le evalueaza
intocmeste procesul-verbal de deschidere a | Membrii comisiei de evaluare a
ofertelor, ofertelor nu gi-au declarat
12 Comisia de Transmite Invitatia de participare la etapa | confidentialitatea si impartialitatea.
evaluare a ofertelor | a Il-a, cu privire la negocierea costurilor
de finantare $i a clauzelor contractuale Nu sunt inregistrate si datate toate

ciltre tofi ofertantii ale caror oferte au fost | ofertele primite.
declarate admisibile

Negocierea ofertelor de finangare
Evaluarea de citre autoritatea contractanti
a ofertelor de finanjare finale, pe baza
criteriului de atribuire si intocmirea
clasamentul ofertelor, respectiv al
ofertanfilor, in ordinea descresciitoare a
punctajului obfinut .
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Municipiul Piatra Neam|
Priméria
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[ Nu au 1: depuse oferte ndmlsihile 1

P T

|l

Comisia de Anuleazi procedura dacd nu au fost
'3 | evaluare a ofertelor indeplinite conditiile. Mkisek froosius.
V1. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
Comunicarea tuturor ofertantilor a
Compartimentul rezultatului procedurii de achizijie
4 intern specializat in | public, inclusiv comunicarea costurilor de Rﬂz:"::“:nm ;}:rﬂ;‘tﬂ ‘::’t‘:".‘i“:::;i.}
domeniul finantare finale propuse de fiecare g - g
achizitiilor ofertant
Semneazii contractul de achizifie publici —
Conducitorul daca este cazul numai dupd ce a fost Overstorsl seutizrali cbyiigiior tu vine
15 | autoritifii avizat de compartimentul juridic §i dupi ce ﬁp't‘ kit ceitiachd g
contractante a primit viza de control financiar . " :
preventiv,
Compartimentul Intocmeste , supune aprobdirii si publica pe
16 intern specializat in | site-ul Primariei Raportul procedurii de
domeniul atribuire.
achizitiilor
VIL. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
Compartimentul de
specialitate care a
solicitat achizifia i i . :
. 8 g Nerealizarea analizelor privind
care urmireste Urmareste indeplinirea obligatiilor AR
- derularea asumate §i efectueaza receptiile partiale. e nm;lh:im abligsfiilor ssumate prin
contractului '
N
V1L FINALIZAREA CONTRACTULUL
ﬁf:nnﬁﬁ 12’:?:::: in Intocmeste dosarul achizitiei publice,
18 e arhivind toate documentele care au
doiul condus la atribuirea contractului de
sehizHislor achizitie publicd

7.0 Formulare
1. F-PO-CAP.02.01 Pagina de garda
2. F- PO-CAP.02.02 Pagina de cuprins
3. F- PO-CAP.02.03 Formular de evidentd a modificérilor
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4. F- PO-CAP.02.04 Continutul procedurii, respectiv:

- Scop;
- Domeniul de aplicare;
- Documente de referinti;
- Definitii si abrevieri;

- Descrierea procedurii;
- Responsabilitagi.
5, F-PO-CAP.02.05 Lista de difuzare a procedurii
8.0 Anexe
Nr. | Denumirea Elaborator | Aproba Numir Difuzare | Arhivare Alte
ot | anexei exemplare Loc Perioada elemente
0 | 2 3 4 5 (] 7 8




